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2./2020 szamu
Ugyvezet6 lgazgatoi utasitas

a kozérdekd adatok elektronikus kozzétételére, valamint a kézérdek(i adatok
megismerésének rendjére vonatkozé részletes szabalyokrol

A XIII. Keriileti Egészségligyi Szolgalat Kézhaszni Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Nkft.)
kozérdek( adatainak elektronikus Uton tértén6 kdzzétételét, valamint a kozérdek( adatok
megismerésének rendjét - az informéacios dnrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagroél
sz6l6 2011 évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30.8 (6) bekezdésének és a 35. § (3)
bekezdésének eldirdsa alapjan - az aladbbiak szerint szabalyozom.

Jelen Utasitast az Info tv. IV. fejezetének irdnymutatasa, a k6zérdek(i adatok elektronikus
kbzzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, a kozponti elektronikus jegyzékre,
valamint az adatintegracidra vonatkozé részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rend.), illetve a kdzzétételi listdkon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz6l6 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet
(tovabbiakban: IHM rendelet) részletszabalyai, valamint Budapest Févaros XIII. Keriileti
Onkormanyzatanak Kozzétételi Szabalyzatarol sz6l6 XX111/12-3/2015. (1I. 12.) szamU
Polgarmesteri-Jegyzdi Egyuttes Utasitasban foglaltakra figyelemmel kell alkalmazni.

I. Altalanos rendelkezések:

1. Jelen Utasitds célja, hogy a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatdsa érdekében
szabéalyozza az NKft. honlapjan kozzétételre kerilé kozérdek( adatok, illetve az
adatszolgéltatasért felelGs szervezeti egységek korét, tovabbé a kdzzétételi eljaras és a
kozérdek( adatok megismerésének rendjét.

2. Az Utasitas hatalya:

2.1 Jelen Utasitas szemelyi hatélya kiterjed az Nkft. valamennyi szervezeti egységére.
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2.2 Jelen Utasitas targyi hatalya kiterjed az Nkft. tevékenységével kapcsolatos, mikodése
soran keletkezd, kozérdekld vagy kozérdekbdl nyilvanos, a kdzbeszerzésekr6l szélo
2015. évi CXLIII. torvény (tovabbiakban: Kbt.), a koztulajdonban &ll6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb m(kddésérdl sz6l6 2009. évi CXXII. térvény (tovabbiakban:
Gtt.), illetve az Info tv. szerint kdzzétenni rendelt adatra.

3. Jelen Utasitas értelmezésében:

a) adatfelel6s: szervezeti egységenként kijelolt személy, aki felel6s valamennyi, a
szervezeti egységének mikddése soran keletkezett, jelen Utasitds hatalya ala tartozo
adat kozzétételéért, egyuittal a kdzzétételre kerild kdzérdek( adatok pontossadgéért és
szakszer(isegéért.

b) elektronikus adatk6z18: a gazdasagi igazgatd, aki az adatfelel§sok altal rendelkezésére
bocsatott, jelen Utasitas hatdlya ald tartoz6 adatok honlapon valé megjelenitésének
felel6se, eés aki egyuttal felel a kozzétételre kerul6 adatok id@szerliségéért és
kozérthetGségéért.

c) kozérdekd adat: az A&llami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lévd és tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak -ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon
vagy formaban régzitett informéacié vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének modjatol,
6nallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kulondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyoz6 jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

d) kozerdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozataladt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhet6vé
tételét torveny kdzérdekbdl elrendeli.

e) kozzétételi egység: az Osszefliggé targyl kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi
egyseg.

f) adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa, igy
kilonosen a jogosulatlan hozzaférés, megvéltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

1. A rendelet hatalya ala tartozo, kozzétételi kotelezettséggel érintett adatok:
3. Kozérdekl adatok:

3.1 A kozérdek( adatokat az 1. és 2. sz. melléklet szerinti kozzétételi egységekre osztott
szerkezetben, aktuélis adattartalommal és az aldbbiak figyelembevételével kell
kdzzétenni.

3.2 Az allamhéztartads alrendszereibdl nydujtott, nem normativ, céljellegl, mikodési és
fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara, 6sszegére,
tovabba a tdmogatasi program megval6sitasi helyére vonatkoz6 adatokat, legkés6bb a
dontés meghozatalat kdvet6 hatvanadik napig kell kdzzétenni a honlapon, kivéve, ha



az allami, énkormanyzati tdmogatasi programokrol sz4l6 jogszabaly ennél révidebb
hatarid6t allapit meg. Legaldbb 06t évig biztositani kell az ilyen jellegli adatok
hozzaférhetd ségét.

3.3 Nem kell kdzzétenni a 6.1 szerint kdzzétenni rendelt adatot a kdzpénzekbdl nydujtott
tamogatasok atlathatosagardl szolo 2007. évi CLXXXI. térvény hatalya al6l kivett
tarsashazak szamara odaitélt timogatasok vonatkozasaban, tovabba akkor, ha az elGirt
kozzétételre rendelkezésre allé 60 napos hataridén beliill a tdmogatas visszavonasara
kerul sor vagy arrél a kedvezményezett lemond. A kozzététel mell6zheté tovabba, ha
torvény, korményrendelet vagy oOnkormanyzati rendelet kett6szézezer forint alatti
tdmogatasi 0sszegre - melyet adott koltségvetési évben egybe kell szadmitani -
vonatkozdéan ezt lehet6vé teszi.

3.4 Az allamhéaztartds pénzeszkdzei felhasznaldsaval, az allamhéaztartadshoz tartoz6
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd - a netté 6tmillié forintot eléré vagy azt
meghaladd érték( - &rubeszerzésre, épitési beruhadzésra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték( jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozd szerz6dések megnevezését (tipusat), targyat,
a szerz6dést koté felek nevét, a szerz6dés értékét, hatarozott id6re kotdtt szerzddés
esetében annak id6tartamat, valamint az emlitett adatok valtozasait, a szerz6dés
létrejottét kovet6 hatvan napon belil kell a honlapon kdzzétenni. A szerz6désekre
vonatkoz6 kozzéteend6 adatok dsszeallitasaért a Pénziigyi Osztaly, a honlapon tortén6
kozzétételért a gazdasagi igazgato felel.

3.5 A kozzétételi kotelezettséggel érintett szerz6dések esetében a szerz6dés értéke alatt a
szerzOdés targyaért Kkikotott - Aaltalanos forgalmi addé nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes Ugylet esetén pedig a szerzddés kiadasi
tételének kényv szerinti értékét kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd -
egy évnél hosszabb id6tartamra kotoétt - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy eévre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyu szerzOdések értékét a
kozzétételi kotelezettség szempontjabdl egybe kell szamitani.

4. Kozbeszerzési adat:

4.1 A Kbt. rendelkezései alapjan a kovetkez6 adatok, dokumentumok honlapon valo
kozzétételérdl kell gondoskodni.

a.) kozbeszerzési terv, annak maédositasai,

b.) az Nkft. altal megkdtott ,,in-house” szerzddések,

c.) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatban benydujtott kérelmek,

d.) akozbeszerzési eljards kapcsan indult jogorvoslati eljards vonatkozaséaban:

da.) ajogorvoslati kérelemnek a kérelemmel érintett eljards megnevezésére,
targyara, tugyfelek megnevezésére és a kérelem Kozbeszerzési Hatésaghoz
torténd megeérkezésének idépontjara vonatkozé adat;

db.) a Kdzbeszerzési Dont6bizottsag szerzddés megkotését engedélyez6
végzése;

e.) a koOzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddések, illetve a szerz6dés
teljesitésére vonatkozd Kbt. szerinti kdtelezd adatok;



f.) kildnjogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzés.

4.2 A kozbeszerzési eljarasok soran keletkez6 ajanlatok, részvételi jelentkezések és a

benniik rogzitett - az ajanlattevék altal Uzleti titoknak mindsitett - adatok
nyilvdnossadgara vonatkozéan Kkilon jogszabalyi rendelkezések (Kbt. 44. §)
irdnyaddak.

4.3 Ajelen fejezetben szabalyozott kdzzétételek megtorténtéért a gazdasagi igazgato felel.

5. Koztulajdonban all6 gazdasadgi tarsasagok takarékos miakodésével 0sszefliggb
kozérdekd adatok:

51 A Gtt. 2. 8 (1) bekezdése alapjan k6zzé kell tenni az Nkft. a vezetd tisztségviselbinek,
a felligyel6bizottsagi tagjainak, a vezet§ allasi munkavallaldinak, valamint az
onalléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallaléinak aldbbi adatait

a) nevet,
b) tisztségét vagy munkakorét,
¢) munkaviszonyban allé személy esetében

ca) a munkavallal6 részére a munkaviszonya alapjan kdzvetlenul vagy
kbzvetve nyujtott pénzbeli juttatdsokat, ezen belil kilon feltlintetve személyi
alapbérét, egyéb id6bérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapoz6
id6tartamot, illetve a teljesitménybért megalapozé teljesitménykdvetelményeket,

eb) az Mt., kollektiv szerz&dés, illetve a munkaszerz&dés alapjan jar6 mértéket
megjelélve a munkavallaléra irdnyadd végkielégités, illetve felmondasi id6
id6tartamat,

cc) az Mt. 228. §alapjan kikotott id6tartamot és a kotelezettség vallalasanak
ellenértékét,

d) a Polgari Térvénykonyvr6l sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)
3:21. § szerinti jogviszony, valamint a felligyel6bizottsagi tagok esetén

da) a megbizasi dijat,

db) a megbizasi dijon fellli egyéb jaranddsagokat,

de) ajogviszony megsz(inése esetén jaré pénzbeli juttatasokat.

52A Gtt. 2. § (2) bekezdése alapjan a mésokkal egylttesen cégjegyzésre vagy a
bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok, valamint az Nkft. m{ikddése
szempontjabdél meghatarozoé jelentéségl egyéb munkavéllalok esetében a 6.1 pont b)-
c) pontjdban meghatarozott adatokat kell kézzétenni.

5.3 Ajelen fejezetben szabalyozott kozzétételek megtorténtéért a gazdasagi igazgaté felel.

111.Az elektronikus kdzzététel rendje:

6. A koOzzétételi kotelezettség végrehajtasadnak részletszabalyai:

6.1 Az Infotv. mellékletét képez6 altalanos kozzétételi listdban szereplé adatokat internetes

honlapon, digitalis forméban, barki szdmara, személyazonositds nélkil, személyes
adatok kozléséhez nem kothet6é mddon, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és



6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkul kimdasolhaté modon, a betekintés, a
letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen
kell hozzéaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

Az Nkft. sajat honlapjan (www.euszolg 13.hu) teljesiti a kdzzétételt.

Az Nkft. honlapjat agy kell kialakitani, hogy azok kénnyen attekinthetéek és logikus
felépitésiiek, illetve a vakok és gyengénlatok altal hasznélt eszkdzdkkel is olvashatok
legyenek.

A honlap megnyitadsakor megjelend oldalon ,,K6zérdek(i adatok” elnevezéssel
hivatkozast kell elhelyezni, mely a k6zzétételi listadk altal elirt adatokat tartalmazo
jegyzékre vagy felliletre mutat.

A honlapon az Egységes Kdzadatkeresé Rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

A Kozadat szolgaltatas hivatkozassal egyenrangu, kiemelt hivatkozast kell elhelyezni a
honlapon ,,Kézbeszerzések” cimmel, a Kbt. altal el8irt kozzétételi kotelezettség
teljesitése érdekében.

A honlapon tajékoztatot kell elhelyezni a koOzérdek( adatok egyedi igénylésének
szabalyairol, mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetéségek ismertetését
is.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisilés
és sérllés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és kozzététele mas mddon
nem, vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy sérulés esetére a kozzétett adatokrol
biztonsadgi maésolatot kell késziteni az Informatikai Szabalyzatban foglaltaknak
megfelel6en.

Amennyiben ajogszabalyi el8irasok altal kozzétenni rendelt kozzétételi egység az Nkft.
esetében nem értelmezhetd, a kozzétételi egység elnevezésének feltlintetése utan e
tényre utald tajékoztatast kell elhelyezni.

Amennyiben ajogszabalyi el6irdsok &ltal kdzzétenni rendelt kozzétételi egység szerinti
adattal az Nkft. - alapitdsanak idejére/barmely okra tekintettel - még nem rendelkezik, a
kozzétételi egység elnevezésének feltiintetése utan e tényre utalé tajékoztatast kell
elhelyezni.

Jelen Utasitds és annak alapjaul szolgalé jogszabalyi el6irasok végrehajtasaval
Osszefliggd kotelezettségek teljesitését az Nkft. jogdsza vizsgalja, melynek
eredményérdl a targyévet kovetd év marcius 28. napjaig atfogo jelentést készit az
lgyvezetd igazgatd részére. Ennek alapjan az ligyvezet6 a targyévet kdvetd év marcius
31. napjaig az 6sszefoglal6 jelentést megkiildi a polgarmester részére.

6.10 A jelen fejezetben szabalyozott k6zzétételek megtdrténtéért, a kozérdek( adatok pontos,

naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok frissitéséért az NKkft.
tgyvezetdje a felel6s.

6.11. A kozzéteend6 adatok korétjelen szabélyzat 1. és 2. melléklete tartalmazza.
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6.12. A kozérdek( adatot a honlapon a szakma szerint kozzétételért felelds osztaly vezetéje

vagy az altala kijelélt munkatars helyezi el.

6.13. Az adatallomanyokat olyan formaban kell kézzétenni, amely biztositja azok széles koérf

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

olvashatdsagat.

7. A kozzétett adatok helyeshitése, frissitése, eltavolitasa, valamint archivalasa:

A kozzétett kozérdek( adatok frissitésére vonatkozd jogszabalyi hatarid6knek az
Utasitas 1 és 2. szamu mellékletében foglaltak szerint kell eleget tenni, a kdzzétett adat
tipusa szerint.

Amennyiben a kbdzzétett kdzérdekl adatok helyeshitése, frissitése valik sziikségessé,
ennek jelzése az adatot kezel6 Adatfelelds feladata. A frissitési mivelet 5 munkanapon
belul tértén6 megvaldsitasaért a gazdasagi igazgatd felel. Az Nkft. honlapjan szerepld
kozérdekl adatok helyeshitéséért, frissitéséért a kozzétételért felelés osztaly vezetbje
felel. Az intézmények és a gazdasagi tarsasagok honlapjain szereplé kézérdek( adatok
helyesbhitéséért, frissitéséért az adott intézmény, gazdasagi tarsasag vezetdje felel.

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyban valé elérhetdségét.

Az adat kozzétételével, helyeshitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplézni kell az esemény bekdvetkeztének datumat és iddpontjat, valamint az esemény
kivaltasadban koézrem(ikodd felhasznal6 nevét. A naplézott adatadllomanyt védeni kell a
megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali mddositastol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatdl, illetve biztositani kell, hogy a napl6 tartalmahoz csak
az arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

A kozzétett kozérdek( adatok honlaprol torténd eltdvolitdsara és archivalasara
(meg6rzésére) ugyancsak jelen Utasitas 1. az iranyad6 azzal, hogy a kodzzétett adatok
Info tv. szerinti kézérdek(i adat esetében - ha térvény vagy mas jogszabaly eltér6en
nem rendelkezik - a kdzzétételt kovetd egy évig a honlaprél nem tavolithatéak el, a Gtt.
szerint kOzzétett adat esetében a kozzétételt kovetd két évig a honlaprél nem
tavolithatéak el. Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasarol, és az
archiv tartalmak megfelel6 taroléeszkdzre masolasarél vagy térold helyre
tovabbitasaral.

Amennyiben jelen Utasitds melléklete az adat el6z§ allapotanak archivumban tartasat
irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a meg6rzési idd elteltéig nem
szlintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és
idejét, az G allapot fellelhetéségét, valamint feltiné mddon azt, hogy az archivumban
elérhet6 adat nem id6szerli. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhet6vé sem a honlapon, sem az Egységes
Kozadatkeres6 Rendszer szamaéra.

A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adatel6z6
allapotanak archiv allomanyban valé elérhetgségét.



IV. Az elektronikus ko&zzététellel kapcsolatos feladat- és hataskérdok, valamint a
feladatok végrehajtdsa soran kialakitand6 egyuttm(ikddés rendje:

8. Ugyvezetd igazgaté feladatai:

a) elkésziti, illetve sziikség esetén modositja a kozzétételi kotelezettség végrehajtasara
alkotott szabdlyzatot;

b) jelen Szabalyzat 1. és 2. szamu mellékleteiben kijel6li az egyes kozzétételi egységes
adatfelel6seit;

c) megvizsgalja és évente felllvizsgalja a kiilon jogszabalyok alapjan szikseges kilonos
kozzétételi listak létrehozasanak lehet6ségét;

d) nyilvantartast vezet a kdzérdek( adatszolgéltatas irant benyujtott egyedi igényekrél,
illetve a kérelem elutasitidsa esetén annak indokarél;

e) érintett szervezeti egység adatfelelésének egyiuttmikodésével 6sszegzi és alairasra
el6kesziti az egyedi adatigénylésekre adott valaszt évente egy alkalommal, a targyévet
kovet6 év majus 1 napjaig atfogd jelentést készit jelen Utasitds és annak alapjaul
szolgal6 jogszabalyi el6irdsok végrehajtasaval 0Osszefiiggd  kotelezettségek
teljesitésérdl.

9. A gazdasagi igazgatd, mint Elektronikus Adatkozl6 feladatai:

a) a kijelolt adatfelel6sok adatkozlése alapjan elkésziti, havonta frissiti, és amennyiben
sziikséges, helyeshiti a jelen Utasitds 1 és 2. szdmi melléklete szerinti kdzzétételi
egységeket a honlap ,,K6zérdek( adatok” fejezetében;

b) informatikus segitségével létrehozza a Kdzadattdr admin.kozadat.hu honlapjan tértén6
regisztraciohoz szikséges leir6 adatokat, felveszi a kapcsolatot az Egységes
Kozadatkeres6 Rendszert miuikddtetd kozponti kozigazgatdsi  szervvel  és
kezdeményezi a regisztraciot.

10. Szervezeti egységek kijelélt munkatarsanak, mint Adatfelel§sok feladatai:

a) adatszolgéaltatasadval segitséget nydjt és egyuttmdkédik a tevékenységi és
feladatkoréhez tartoz6 kozérdekd adatok 1 és 2. szamU mellékletben el8irt
gyakorisaggal sziikséges, gazdasagi igazgaté altali kozzétételében, aktualizalasaban,
tovabba szlikség szerint jelzi és kezdeményezi a tevékenységi és feladatkdréhez
tartoz6 kozérdek( adatok helyesbitését;

b) megsemmisilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén - az érintett
adatok szikség szerinti ismételt ataddsaval - a helyreéllitasban egylttmikodik a
gazdasagi igazgatoval.

V. A koOzérdekl adatok egyedi igénylésének rendje, valamint a kérelmek teljesitésének
szabalyai:

11. A kozérdek( adatkérés kezdeményezése:

11.1 Az Nkft. kdzérdek( adatat barki, téritésmentesen igényelheti irdsban vagy elektronikus
aton, jelen Utasitds 3. mellékletében meghatarozott és a honlapon is kdzzétett
kérelem Kitoltésével és annak az Nkft. &ltalanos elérhetéségein tortén6 benydjtasaval.



11.2

113

114

11.5

11.6

11.7

11.8

A vaélaszt az igény beérkezését kdvetd legrovidebb idd alatt, legkésébb 15 napon beliil
kell megadni - sziikség szerint az Ugyvezetd igazgatd, az Nkft. jogésza és a gazdasagi
igazgatd bevonasaval vald konzultaciét kovetben. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelm, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az
Nkft. alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mérték
igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd,
melyrdl az Adatigényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belll tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek az Nkft. nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényl6 altal egy éven bellil benyuljtott, azonos adatkérre iranyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban
véaltozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Nkft. nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhaté.

Az Adatigényl6 személyes adatait az Nkft. csak annyiban kezeli, amennyiben az az
igény teljesitéséhez sziikséges. A kérelem elintézését kovetben az Adatigényld
személyes adatait haladéktalanul meg kell semmisiteni, illetve torolni kell.

A kozérdek( adatigénylésekre adott valaszb6l és az adatigénylésb6l a valaszt megadd
szervezeti egység egy példanyt eljuttat az ligyvezetd igazgatonak.

Ha az Nkft. a kért adatot kordbban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hozta, a
kérelmet az adatot tartalmazd nyilvanos forras megjeldlésével, arra valo utalassal kell
teljesiteni.

Amennyiben az adatkérés kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum masolatdnak
rendelkezésre bocsatasaval teljesithet6, és a dokumentum az igényld altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot
felismerhetetlenné kell tenni. A mésolat kiadasat minden esetben egyeztetni kell az
adatigényléssel érintett szervezeti egység vezet6jével valamint az Nkft. jogaszaval.

12. Az adatigénylés megtagadasa:

12.1 Amennyiben az igényelt adat az Nkft. tevékenységét nem érinti, azt nem az Nkft. kezeli,

a kért adat nem kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat, avagy a megtagadas
alapjaul szolgalé kodzérdek nagyobb sulyl a kozérdek(i adat megismerésére iranyuld
igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél, a Tarsasag az igény teljesitését - annak
beérkezését6l szamitott 15 napon belll - irasban, indokléassal ellatva megtagadja,
melynek tényét nyilvantartasdban rogziti. Az elutasitast el6zetesen egyeztetni kell az
Nkft. jogaszaval, és az adatigényl6nek kikiuldott valaszbdl egy példanyt el kell juttatni
részére.



13.

Az adatigénylés koltségtéritése

13.1 Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi

maodjatdl fuggetlenil az igényl6 masolatot kaphat. Az Nkft. az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertlt koltség mértékéig terjedden -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 0sszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megel&z6en tajékoztatni kell.

13.1. Az igényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beldl nyilatkozik arrél,

hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igényld nyilatkozatanak
az adatkezel6hdz vald beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatarid6be nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hataridében kételes
az adatkezel6 részére megfizetni.

13.2. Ha az adatigénylés teljesitése a Nkft. alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges

munkaerdforras ardnytalan mérték( igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 mésolatot igényelt, jelent6s terjedelmdi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az
adatigénylést a koltségteritésnek az igenyld altali megfizetését kovetd 15 napon belil
kell teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelent6s terjedelmd, tovabbéa a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a maéasolatkészitést nem igényld lehetdségeirél az igénylét
az igény beérkezését kdvet6 15 napon belil tadjékoztatni kell.

13.3. A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi koltségelemek vehet6k

14.

figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 az igényld részére térténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének

ellatdsadhoz szikséges munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével dsszefliggd munkaer6-raforditas koltsége.

A fenti koltségelemek megallapithatd mértékét a 301/2016. Korm. rendelet hatarozza

meg, mely jelen utasitas 4. sz. mellékletét képezi.

Jogorvoslat

14.1. A koOzérdekl adat iranti igény elutasitidsa evagy a teljesitésre nyitva allé
hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 0Osszegének felulvizsgalata érdekében a Pesti
Ko6zponti Kerlleti Birésaghoz fordulhat.

14.2. Az igényl6 a kozérdek(i adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitdsa, nem
teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités 6sszege miatt a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaci6szabadsdg hatdésagnal bejelentést tehet
vizsgélat kezdeményezése érdekében.



15.

16.
16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

A kozérdek(i adatigénylések nyilvantartdsa, adatszolgaltatas

15.1. Az Nkfit-hez postai vagy elektronikus Gton érkezett irasbeli adatigényeket,
valamint a szoObeli adatigénylésrdl készitett feljegyzést az NKkft. Iratkezelési
Szabalyzatdban foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatdszam alatt,
Ugyiratként csatolni  kell az adott Ugyben keletkez§ minden tovabbi
dokumentécidt, igy kiléndsen az igénylés teljesitését, az Nkft. vagy az igényld
valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

15.2. A kozérdek( adat megismerése iranti igényeket a belsé adatvédelmi tisztvisel6
onallé nyilvantartasban tartja nyilvan.

15.3. A nyilvantartdsban az elutasitott adatigényléseket ,elutasitva” megjeldléssel
kell ellatni.

15.4. Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k a nyilvantartasban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valé vizsgélatahoz, illetve az
igény teljesitéséért megéllapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az
Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott idé elteltét kdovetéen az igenyl6
személyes adatait haladéktalanul tordlni kell a nyilvantartasbol.

155. A bels6 adatvédelmi tisztvisel6 a teljesitett és az elutasitott igényekrdl,
valamint az elutasitdsok indokair6l a targyévet kovet6 januar 31-ig irdsban
jelentest készit az Nkft. Ugyvezetbje és ajegyz6 részére.

15.6. Az Nkft. a jelentés alapjan az elutasitott igényekrdl és az elutasitdsok
indokairdl a nyilvantartas alapjan minden év januar 31. napjaig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot.

A mas jogszabaly alapjan fennallo kozzétételi kotelezettségek teljesitése

Az Infotv.-en kivul mas jogszabaly alapjan fennall6 kozzétételi kdtelezettséget az Info.
szerinti k6zzétételi kotelezettséggel egyutt, a kozzététel modjanak az Infotv-ben és jelen
Szabalyzatban meghatarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

A kdzpénzekbél nydjtott tAmogatasok atlathatdsagarol sz6l6 2007. évi CLXXXI.
torvény és a kdzpénzekbdl nydjtott tAimogatasok atlathatdésagarol sz6l6 2007. évi
CLXXXI. torvény végrehajtasarol szolé 67/2008. (111.29.) Kormanyrendelet hatalya ala
tartozd palyazati eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai unids forrasok
felhasznalasaért felelds miniszter altal miikodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu
honlapon tortén6 kozzétételérbl a palyazat el6készitéséért felelés osztaly vezetdje
gondoskodik.

Az Nkft. nevében lefolytatott kozbeszerzésekkel kapcsolatban a kdzbeszerzésekrél sz6l6
torvényben és més jogszabalyokban elGirt kozzétételi és mas adatkozlési
kotelezettségek teljesitésérdl a kozbeszerzési szabalyzatrol sz4616 utasitas szerint a
Kozbeszerz6 vezetGje, illetve az altala kijeldlt beosztottja sajat feladat és felel6sségi
korében gondoskodik.

A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlenil 6sszefliggd beszerzésekre, valamint a nemzetkdzi jogi
kotelezettség alapjan, illetve - kilén jogszabalyban meghatarozott egyéb okbdl -
allamtitokka, illetve szolgalati titokkda mindgsitett adatokra.


http://www.kozpenzpalyazat.gov.hu

V1. Zar6 rendelkezések:

17. Jelen Utasitasban nem szabalyozott kérdésekben az Info tv. a Gtt., illetve a Kbt., az tzleti
titok vonatkozasaban pedig a Ptk. rendelkezései iranyadoak.

18. Jelen Utasitas hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az 2/2019. szamd Ugyvezetdi
Igazgatdi utasités.

19. Jelen Utasitas az alairas napjan Iép hatalyba.

Budapest, 2020.marcius 13.

Dr. Hertzka Péter
ugyvezet6 igazgatd

Készitette: Ugyvezetd igazgato



ALTALANOS KOZZETETELILISTA

1. szamu melléklet

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Frissités
A valtozasokat
kovet6en azonnal

Adat megnevezése

Elérhet6ségi adatok
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos
megnevezése,

székhelye,

postai cime,
telefonszama,
telefaxszama,

koézponti elektronikus levélcime,
a honlap URL-je,

ugyfélszolgalatanak elérhetdsége,
az Ugyfélszolgalati, tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetdsége,
az ugyfélfogadéas rendje.

Szervezeti struktura
A szervezeti struktura abréja (a szervezeti
egyseégek és vezetdik megnevezésével) +
az egyes szervezeti egységek feladatai
A szerv vezet6i A véltozasokat
A szerv vezet6jének, vezetbinek, valamint kovetSen azonnal
testlleti szerv esetén a testileti tagok
neve, beosztds megnevezése, hivatali
elérhet6sége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

A szervezeti egységek vezetbinek neve,
beosztds megnevezése, hivatali
elérhet6sége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

A fellgyelt koltségvetési szervek
A kozfeladatot ellat6 szerv irdnyitasa,
fellgyelete vagy ellen6rzése alatt allg,
vagy alarendeltségében mikdd6é mas
kozfeladatot ellatod szervek hivatalos neve
(teljes neve), székhelye, elérhet6sége
(telefonszam, telefaxszam, postacim,
elektronikus levélcim)
A kozfeladatot ellato szerv irdnyitasa,
feltgyelete vagy ellen6rzése alatt allo,
vagy alarendeltségében m(ikddé mas
kozfeladatot ellatd szervek honlapjanak
URL-je
A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
felugyelete vagy ellendrzése alatt allo,

A valtozasokat
kovet6en azonnal

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Megdbrzés
Az el6z6 allapot
torlend6

Az el6z0 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot
torlend6

Az el6z6 allapot

1 évig
archivumban
tartasaval

Megjegyzés
Ha tébb 6néllé
ugyfélszolgalat
vagy
kézénségkapcsol
at is van, akkor
az elérhet6ségi
adatokat
ugyfélszolgala-
tonként vagy
kozonségkapcsol
atonként
csoportositva.

Szervezeti
egységenként
felsorolasszer(ien.



vagy alarendeltségében m(ikodé mas
kozfeladatot ellatd szervek
ugyfélszolgélatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetésege
(telefonszam, telefaxszam, lgyfélfogadas
helye, postacime), tigyfélfogadasanak

rendje.
Gazdalkodd szervezetek A véltozasokat
A kozfeladatot ellaté szerv tébbségi kovetéen azonnal

tulajdonéban all6, vagy részvételével
m(ikod6 gazdalkodd szervezet neve,
szekhelye, elérhet6sége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus
levélcim)

A fentiek szerinti gazdalkodo6 szervezetek
tevékenységi kdrének leirasa

A fentiek szerinti gazdéalkodé szervezetet
képviselGinek neve

A fentiek szerinti gazdalkodd
szervezetekben a kdzfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

Kozalapitvanyok A valtozasokat
Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kovetéen azonnal
kozfeladatot ellat6é szerv altal alapitott,

amelyek alapitéi jogat 6 gyakorolja

A fentiek szerinti kozalapitvanyok

székhelye

A fentiek szerinti kézalapitvanyok kezeld

szerve tagjainak felsorolasa

Lapok A valtozasokat
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott  kévetéen azonnal
lapok neve

A kozfeladatot ellat6é szerv altal alapitott

lapok szerkeszt6ségének és kiaddjanak

neve és elérhetésége (telefon, telefax,

foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim

A kozfeladatot ellatoé szerv altal alapitott

lapok fészerkesztéjének a neve

Felettes, fellgyeleti, térvényességi A véltozasokat
ellen6rzést gyakorld szerv koévetden azonnal
A kozfeladatot ellato szerv felettes,

illetve felligyeleti szervének, ennek

hidnyéban a kdzfeladatot ellato szerv

felett torvényességi ellenérzést gyakorld

szerv hivatalos neve (teljes neve),

szeékhelye, elérhet6sége (telefon, telefax,

foldrajzi hely, postacim, elektronikus

levélcim), honlapjanak cime

Az el6z06 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot Az alapitoé okiratok

1 évig kozvetlen
archivumban elérhet6ségének
tartasaval biztositasaval.

Az el6z6 allapot
1évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval



A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve felligyeleti szervének, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellenérzést gyakorld
szerv lgyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhetésége
(telefon, telefax, tgyfélfogadas helye,
postacime), Ugyfélfogadasanak rendje

Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat megnevezése
A szerv alaptevékenysége, feladat és
hataskore
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozd, a szervre vonatkoz6

alapvetd jogszabalyok, allami irdnyitas

egyéb jogi eszkdzei, valamint a

szervezeti és m(ikddési szabalyzat vagy

ugyrend listaja

A kozfeladatot ellaté szerv dnként
vallalt feladatainak felsorolasa és
részletes leirésa

A hato6sagi Ugyek intézésének
rendjével kapcsolatos adatok

Az é&llamigazgatasi, énkorméanyzati, és
egyéb hat6sagi lgyekben a hataskorrel
rendelkez6, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré
Szerv neve

Az allamigazgatési, 6nkormanyzati, és
egyéb hatdsagi lgyekben a hataskorrel
rendelkez6, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaréd
szerv illetékességi teriilete

Az allamigazgatési, 6nkormanyzati, és
egyéb hat6sagi ligyekben az
ligyintézéshez

sziikséges dokumentumok, okmanyok
felsorolasa

Az éallamigazgatasi, 6nkorményzati, és
egyéb hatdsagi uigyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak
0sszege

Az allamigazgatasi, 6nkorményzati, és
egyéb hatosagi (igyekben az alapvetd
eljarasi szabalyok, ezek magyarazata,
az ligyintését segitd utmutatdk, az

Frissités
A valtozasokat
kovet6en azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Meg6rzés
Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot
torlend6

Megjegyzés
Ajogszabalyok,
allami irdnyitas
egyéb jogi eszkozei,
valamint az SZMSZ
vagy Ugyrend
hatalyos és teljes
szdvegét tartalmazo
onéllo
dokumentumok
elérhet6ségének
biztositasaval.



ugymenetre vonatkoz6 tajékoztatas

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és
egyéb hatdsagi lgyekben az eljarast
megindito irat benyQjtasara szolgalo
postacim, tgyfélfogadasi vagy
kozonsegkapcsolati cim és nyitvatartasi
idé

Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és
egyéb hat6sagi tgyekben az eljarast
megindito irat benydjtasara nyitva allé
hataridd

Az 4llamigazgatési, 6nkorméanyzati, és
egyéb hat6sagi ugyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja
Kozszolgéltatasok A valtozasokat
A kozfeladatot ellaté szerv altal kovetben azonnal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgéaltatasok
megnevezése

A kozfeladatot ellaté szerv éltal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kézszolgaltatasok
megnevezése tartalmanak leirasa

A kozfeladatot ellaté szerv altal
nyUjtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgaltatdsok
igénybevételének rendjére vonatkoz6
tajékoztatas

A kozfeladatot ellaté szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgéltatdsok
dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

A szerv nyilvantartéasai A valtozasokat
A kozfeladatot ellato szerv altal az kovetben azonnal
alaptevékenysége ellatdsahoz hasznalt
sajat fenntartasu adatbazisok, illetve
nyilvantartasok jegyzéke

A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott adatbazisok, nyilvantartasok
leiré adatai: név, formatum, adatkezelés
célja, jogalapja, id6tartama, az
érintettek kore, az adatok forrasa

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott, az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az Info.tv. szerinti
azonosito adatai

A kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydijtott
és feldolgozott adatok fajtai

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval



A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott
és feldolgozott adatokhoz val6
hozzéaférés modja

|A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott
és feldolgozott adatokrél val6
masolatkészités koltségei

Nyilvanos kiadvanyok

A kozfeladatot ellat6é szerv nyilvanos
kiadvanyainak cimei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyai témajanak leirésa

A kozfeladatot ellat6é szerv nyilvanos
kiadvanyaihoz val6o hozzaférés modja

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetend6 koltségtérités
mértéke vagy az ingyenesség ténye

A kozfeladatot ellaté szerv altal
kozzétett hirdetmények, kdzlemények
Dontéshozatal, Ulések

A Képviselb-testiilet déntései
el6készitésének rendje

A testileti szerv dontéseiben valo

allampolgéari kézrem(kodés modja (erre

szolgdlo postai, illetve elektronikus
levélcim)

A testiileti szerv dontéshozatalanak
eljaréasi szabélyai

A testlleti szerv ilésének helye
(iranyitészam, varos, utca, hazszam)
A testlileti szerv megtartott Gléseinek
ideje (év, ho, nap, 6ra)

A testiileti szerv tervezett Uiléseinek
ideje (év, ho, nap, 6ra)

A testiileti szerv Ulései
latogathatésaganak rendje

A testileti szerv (iléseinek napirendje
A testlleti szerv dontéseinek
felsorolasa

A szerv dontései, koncepcidk,
tervezetek, javaslatok

A testileti szerv déntéseinek
felsorolasa

A testlleti szerv dontéshozatalanak
datuma (év, ho, nap)

Negyedévente

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Valtozasokat
kovet6en azonnal

paye

Az eléz6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

Kiadvanyonkénti
bontasban

Amennyiben a
honlaprdl letdlthet6 a
kiadvany,az
elérhet6ség
biztositasa

Tobb helyszin esetén
Ulésenkénti
bontasban

Ulésenkénti
bontéasban

A dontések
elérhet8ségen
biztositasaval

Dontésenkénti
bontéasban



10.

A testileti szerv szavazasanak
nyilvanos adatai

A helyi 6nkorményzat képvisel6-
testuletének nyilvanos ulésére
benydujtott el6terjesztések felsorolasa

Palyazatok

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt
palyazatok szakmai leirasa, azok
eredményei és indoklasuk

Az Europai Unio6 tdmogatéasaval
megvalosuld fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkozo szerzddések
Ko6zbeszerzési informécidk (éves terv,
0sszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerz6désekrol)
kozbeszerzésekkel kapcsolatban a
kozbeszerzésekrdl sz6l6 térvényben és
mas jogszabalyokban el8irt kozzétételi
és mas adatkozlési kotelezettségek
teljesitése

Kodzérdekd adatok igénylése

A kozérdek( adatok megismerésére
irdnyuld igények intézésének rendje

A kozérdek( adatok megismerésére
irdnyuld igények tekintetében illetékes
szervezeti egység neve

A kozérdek(i adatok megismerésére
iranyul6 igények tekintetében illetékes
szervezeti egység elérhet6sége
(postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos
kotelezd statisztikai adatszolgéaltatas
adott szervre vonatkozé adatai

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
Iév6 kozérdek( adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkoz6 altalanos
szerz6dési feltételek

Azon kdzérdek( adatok hasznositasara
irdnyulo szerz6deések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv
az egyik szerz6d6 fél

Kozzétételi listak

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo
kilonos kozzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo

Az Infotv. ellenkez6
rendelkezésének
hidnyaban a
benyujtas id6pontjat
kodvetéen azonnal

Folyamatosan Legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

Negyedévente

Negyedévente Az el6z6 allapot
torlendd

A véltozéasokat Az el6z6 allapot

kovet6en azonnal  torlendd

Dontésenkénti
bontasban

Az elbterjesztések
elérhetéségének
biztositasaval



11.

egyedi kozzétételi lista

Kozérdek( adat hasznositasara,

felhasznalasara vonatkoz6 adatok

Azon kozérdek( adatok hasznositasara Negyedévente
iranyul6 szerz&dések listaja,

amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv

az egyik szerz6dg fél

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében A véltozasokat
lévd kozérdek( adatok felhasznéalasara, kovet6en azonnal
hasznositasara vonatkozd altalanos

szerz6dési feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo

kulénds és egyedi kdzzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében A valtozéasokat
Iév6, a kbzadatok ujrahasznositasarél  kovetd 15 napon
sz010 torvény szerint Gjrahasznositds  bell

céljara elérheté kézadatok listaja,

valamint azok rendelkezésre &llo

forméatuma

A kozadatok Ujrahasznositasarol szolé A valtozasokat
torvény szerint Ujrahasznositas céljara kovet6 15 napon
elérheté6 kozadatok Gjrahasznositasara beliil

vonatkoz¢ altalanos szerzédeési

feltételek elektronikusan szerkeszthetd

valtozata

A kozadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 A valtozasokat
torvény szerint Ujrahasznositas céljara kdveté 15 napon
elérhetd kdzadatok Ujrahasznositas belil

céljabél torténd rendelkezésre

bocsatasért fizetend6 dijak altalanos

iegyzéke

A kozadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 A valtozasokat
torvény szerinti jogorvoslati kdvetd 15 napon
tajékoztatas beldl

A kozfeladatot ellato szerv altal A valtozasokat
megkotott, a kozadatok kdvetd 15 napon
Ujrahasznositasarél sz6l6 térveny belll

szerint kotott kizardlagos jogot

biztosit6 megéallapodasok szerz6d6

feleinek megjeldlése, a kizardlagossag

id6tartamanak, targyanak, valamint a

megallapodas egyéb lényeges

elemeinek megjeltlése

7w_ 7 oz

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

w_

Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban

tartasaval

w_

Az el6z6 allapot
torlend6

_

Az el6zé allapot
torlendd

o

Az el6éz6 allapot
torlendd
Az el6z6 allapot
torlendd



1.1.

1.2.

1.3.

14.

1.5.

2.2.

2.3.

I1l. Gazdalkodasi adatok

Adat megnevezése

A m(ikddés torvényessége, ellenérzések
Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos -
nyilvanos megallapitadsokat tartalmazé —
vizsgéalatok, ellenérzések nyilvanos
megallapitasai

Az Allami Szamvev{szék ellen6rzései
Az ASZ ellen6rzéseinek nyilvanos
megallapitasai

Egyéb ellendrzések, vizsgalatok
A szervre vonatkoz6 egyéb ellendrzések,
vizsgéalatok nyilvanos megallapitasai

A m(ikddés eredményessége,
teljesitmény

A kozfeladatot ellaté szerv
feladatellatasanak teljesitményére,
kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének
mérésére szolgaldé mutatdk és értékiik
id6beli valtozasuk

M{ikddési statisztika

A kozfeladatot ellaté szerv
tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon
alapuld statisztikai adatgydijtés
eredményei, id6beli valtozasuk

Koltségvetések, beszamolok

Eves koltségvetések

A kozfeladatot ellato szerv éves
koltségvetései

Szamviteli beszdmoldk

A kozfeladatot ellaté szerv szamviteli
torvény szerinti beszamoloi, vagy éves
koltségvetési beszamoléja

A Kkoltségvetés végrehajtasa

A kozfeladatot ellaté szervnek a
koltségvetés végrehajtasarol készitett
beszamolodi

Mikddés

A foglalkoztatottak

Frissités

A vizsgalatrol
sz6l6 jelentés
megismerését
kdvetben
haladéktalanul
A vizsgalatrol
sz0l10 jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul
A vizsgalatrol
sz6l6 jelentés
megismerését
kovet6en
haladéktalanul

Negyedévente

A valtozasokat
kovet6en azonnal

A valtozasokat
kovet6en azonnal

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Negyedévente

Megé6rzés

w_

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartando

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartandd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartandd

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartandd

A kozzétételt
kovetd 10 évig

A kozzétételt
koéveté 10 évig

A kozzétételt
koveté 10 évig

A kulon

Megjegyzés

Evenkénti

bontasban

Beszamoldnként

Beszamolénként

Az adott negyedév



3.2.

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszama

A vezet6k és a vezetd tisztségvisel6k
illetménye, munkabére, rendszeres
juttatasai, valamint kéltségtéritése
Osszesitett 6sszege és atlagos mértéke

Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke 0sszesitve

Tamogatasok

A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ,
céljellegt, fejlesztési - az
allamhéaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési - tdmogatasok
kedvezményezettjeinek neve (kivéve, ha a
kozzététel eldtt a koltségvetési tAmogatast
visszavonjék vagy arrdl a
kedvezményezett lemond)

A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nydjtott, nem normativ,
céljellegl, fejlesztési - az
allamhaztartasrol szolé torvény szerinti
koltségvetési - tamogatasok célja (kivéve,
ha a kdzzététel el6tt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arr6l a
kedvezményezett lemond)

A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nydjtott, nem normativ,
céljelleqg, fejlesztési - az
allamhaztartasrol sz6l6 térvény szerinti
koltségvetési - tAmogatasok 0sszege
(kivéve, ha a kdzzététel el6tt a
koltségvetési tAmogatast visszavonjak
vagy arrol a kedvezményezett lemond)

A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébbl nydjtott, nem normativ,

Negyedévente

Negyedévente

A dontés
meghozatalat
kovetd 60. napig

A dontés
meghozatalat
kovet6 60. napig

A dontés
meghozatalat
kovet6 60. napig

A dontés
meghozatalat

jogszabalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartando

A kilén
jogszabalyban
meghatérozott
ideig, de legalabb
1évig
archivumban
tartando

A kiilon
jogszabalyban
meghatérozott
ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
tartandd

A kozzétételt
kovetd 5 évig

A kOzzétételt
kovet6 5 évig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

A kdzzétételt
kovetd 5 évig

utols6 napjan

Rendszeres
juttatasok,
felsorolasszerien

Téamogatasonként
és

kedvezmény ezettek
ként lebontva

Tamogatasonként
és
kedvezményezettek
ként lebontva

Tamogatasonként
és



3.3.

3.4.

céljellegdi, fejlesztési - az kovetdé 60. napig
allamhéaztartasrol szol6 torvény szerinti

koltségvetési - tdmogatasi program

megvalositasi helyére (kivéve, ha a

kozzététel el6tt a koltségvetési thmogatast

visszavonjak vagy arrél a

kedvezményezett lemond)

Szerz6dések
Az &llamhéztartds pénzeszkozei A dontés
felhasznélasaval, az allamhéaztartashoz meghozatalat

tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal kovetd 60. napig
Osszefligg6, otmillio forintot elérd vagy
azt meghalad6 értékd arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték(i jog atadasara, valamint
koncesszidba adésra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerz@dést kotd felek neve, a szerz6des
értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kdzvetlenil ¢sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz0dés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado
nélkil szamitott - ellenszolgéltatast kell
érteni, ingyenes ugylet esetén a vagyon
piaci vagy koényv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott -
szerz8déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzdd6
féllel kotott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani

Koncesszidok

A koncesszioérdl sz6lo térvényben Negyedévente
meghatarozott nyilvdnos adatok (palyazati

kiirdsok, palyazék adatai, az elbiralasrol

készitett emlékezteték, palyazat

eredménye

A kozzétételt
kovetd 5 évig

A kulén
jogszabéalyban
meghatarozott
ideig, de legalabb
1évig
archivumban
tartando

kedvezményezettek
ként lebontva



3.5. Egyéb kifizetések

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem Negyedévente A kiilon
alapfeladatai ellatasara (igy kilonésen jogszabalyban
egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai meghatarozott
szakmai és munkavallaléi érdek- ideig, de legalabb
képviseleti szervei szdmara. 1évig
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi. archivumban
kulturalis, szocialis és sporttevékenységet tartandd

segitd szervezet tamogatasara.
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
0sszefligg6 kifizetésre) forditott, otmillid
forintot meghalad6 kifizetések



Egyedi kdzzétételi lista

Adat megnevezése Frissités Meg0rzés
A kozfeladatot ellato szerv altal kotétt az =~ A dontés A kozzétételt
allamhéaztartas pénzeszkozei meghozatalat kovetd 5 évig
felhasznal&saval, az allamhaztartdshoz kovetd 60. napig

tartoz6 vagyonnal térténd gazdalkodassal
Osszefligg6 arubeszerzésre, épitési
beruhézasra, szolgaltatds megrendelésre,
tovabba vagyonértékesitéssel,
vagyonhasznositassal, vagyon vagy
vagyoni érték( jog atadasaval, valamint
koncesszi6ba adéassal 0sszefliggd, 6tmillid
forint értéket meg nem haladé
kotelezettségvallalést tartalmazé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya,
a szerz6dést kot6 felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés
esetében annak id@tartama, valamint az
emlitett adatok véltozésai.

2. sz, melléklet

Megjegyzés



3. szdmu melléklet

KERELEM

X111, Keruleti Egészségligyi Szolgalat Kézhasznu Nonprofit Kft. kezelésében 1év6
kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Kérelmez6 neve:

Kérelmezd értesitési cime:

Az igényelt kozérdek(, vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését: ] kérem
O nem kérem.

Kérelmemre adott valaszt: O személyesen kivdnom atvenni
0O  postai uton kérem megkildeni

n  elektronikus Gton kérem megkduldeni.

Egyéb kozlendbk:

Datum

Kérelmezd



4. sz. melléklet

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megéllapithatd koltségtérités
mertékérol

A Korméany az informécios onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szolé 2011.
évi CXII. térvény 72. § (1) bekezdés Zépontjaban kapott felhatalmazéas alapjan, az
Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkez6ket
rendeli el:

1. § (1) Az igényeit adatokat tartalmaz6 adathordozo6 kéltségeként az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordoz6 kézvetlen dnkdltsége, de
legfeljebb

au) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/mésolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

baj 12 Ft/méasolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/méasolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen dnkdltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozé,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozon nyujtott méasolat esetén az
adathordozo kozvetlen dnkdltsége.

(2) A masolatkészitéshez sziikséges eszkdz0k rendelkezésre allasdnak atmeneti vagy tartds
hianya esetén - az (1) bekezdéshen meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazo adathordozo6 koltségeként a kozvetlenlil a masolatkészités érdekében felmertilt,
ahhoz feltétlenil sziikséges, bizonylattal igazolt koltség vehet6 figyelembe. Az adatkezel6nek
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhat6sagat az informéciés dnrendelkezési
jogrol és az informéacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: infotv.)
31. 8 (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott mésolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a méasolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

2. 8 Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozd kézbesitési kdltségeként legfeljebb az
alabbi mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkoz6 belféldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai Uton, kilfoldre térténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgéltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt killdeményre
vonatkoz0 postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggé munkaerd-raforditas koltsége - az infotv.
29. § (5) bekezdés c) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaerg-raforditas
idétartama meghaladja a 4 munkadrat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével 0sszefliggd munkaer6-raforditasként az igényelt adat
felkutatdsahoz, 6sszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjarél masolat



készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné tételéhez
sziikséges id6tartam vehet6 figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Gton keril sor, a masolat készitéséhez
szikséges id6tartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus forméaban rendelkezésre
nem allé adat igénylésére kerilt sor, vagy a masolat készitéséhez sziikséges id6tartam
rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre all6 adat rendelkezésre bocsatasdhoz
szlikséges id@tartamnal.

4. 8 (1) A munkaer@-raforditas dsszes koltségét a munkaerd-raforditads személyenkeénti
koltségeinek 0sszegeként kell megéllapitani.

(2) A munkaer6-raforditas id6tartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelelen
egész orara kell kerekiteni.

(3) A munkaer6-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kdzremikdds személy altal az adatigénylés teljesitésével
dsszefliggéshen teljesitett munkadrak szamat meg kell szorozni e személy egy munkaorara
esd tényleges munkaerékoltségével, ahol tényleges munkaer6kdltségnek az e személyt
megilletd rendszeres személyi juttatdsok 6sszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigeny Iés teljesitésével 6sszefliiggd munkaerd-raforditas 0sszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft vehet6 figyelembe.

5. 8 A kdzérdek( adat iranti igény teljesitéséért fizetend6 koltségtérités megallapithato
mértékébe nem szamithato bele az az - adatigénylének visszafizetend6 - 6sszeg, amellyel az
infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatéarozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
§ (4) bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. 8 Ez arendelet a kihirdetését koveté 15. napon Iép hatalyba.



