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Ugyvezet6 lgazgatdi utasitas

a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, valamint a kozérdek( adatok
megismerésének rendjére vonatkozé részletes szabalyokrol

A XIII. Keruleti Egészségligyi Szolgalat Kézhaszni Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Nkft.)
kozérdek( adatainak elektronikus Gton torténd kdzzétételét, valamint a k6zérdek(i adatok
megismerésének rendjét - az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
sz6l6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30.8 (6) bekezdésének és a 35. § (3)
bekezdésének el6irasa alapjan - az alabbiak szerint szabalyozom.

Jelen Utasitast az Info tv. IV. fejezetének irAnymutatasa, a kdzérdek( adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, a kdzponti elektronikus jegyzékre,
valamint az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokr6l sz616 305/2005. (XII. 25.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rend.), illetve a kdzzétételi listdkon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrdl sz6lé6 18/2005. (X11.27.) IHM rendelet
(tovabbiakban: IHM rendelet) részletszabalyai, valamint Budapest Févaros XIlI. Keruleti
Onkormanyzatanak Kozzétételi Szabalyzatardl sz616 X X111/12-3/2015. (1I. 12.) szamU
Polgarmesteri-Jegyz6i Egyuttes Utasitasban foglaltakra figyelemmel kell alkalmazni.

I. Altalanos rendelkezések:

1. Jelen Utasitas célja, hogy a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasa érdekében
szabéalyozza az NKft. honlapjan kozzétételre kerulé kozérdek( adatok, illetve az
adatszolgaltatasért felel6s szervezeti egységek korét, tovabba a kozzétételi eljaras és a
kozérdek( adatok megismerésének rendjét.

2. Az Utasitas hatalya:

2.1 Jelen Utasitas személyi hatalya kiterjed az Nkft. valamennyi szervezeti egységére.
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2.2 Jelen Utasitas targyi hatalya kiterjed az Nkft. tevékenységével kapcsolatos, miikddése
soran keletkez6, kozérdekl vagy kézérdekbdl nyilvanos, a kdzbeszerzésekrdl szolo
2015. évi CXLIII. toérvény (tovabbiakban: Kbt.), a kodztulajdonban all6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb m(ikodésérél sz6l6 2009. évi CXXII. térvény (tovabbiakban:
Gtt.), illetve az Info tv. szerint kdzzétenni rendelt adatra.

3. Jelen Utasitas értelmezésében:

a) adatfelel@s: szervezeti egységenként Kkijelolt személy, aki felel6s valamennyi, a
szervezeti egységének mikodése sordn keletkezett, jelen Utasitds hatalya ala tartozo
adat kozzétételéért, egyuttal a kozzétételre keriil6 kozérdek( adatok pontossagaért és
szakszer(iségéért.

b) elektronikus adatk6z16: a gazdasagi igazgato, aki az adatfelel§sok altal rendelkezésére
bocsatott, jelen Utasitds hatalya ala tartoz6 adatok honlapon val6 megjelenitésének
felel6se, és aki egyuttal felel a kozzétételre kerll6 adatok id8szer(iségéért és
kozérthetdségéért.

c) kozérdek( adat: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabéalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében 1év6 és
tevékenységére vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval dsszefiiggéshen keletkezett,
a személyes adat fogalma al4d nem es6, barmilyen médon vagy forméban rogzitett
informécid vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének maddjatol, 6nallé vagy gyljteményes
jellegét6l, igy kulondsen a hataskdrre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a m(ikddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozé adat.

d) kozérdekbdl nyilvanos adat: a k6zérdek( adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

e) kozzétételi egység: az oOsszefliggé targyu kozzétett adatokat egybefoglalé tartalmi
egység.

f) adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozésa. igy
kuléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

Il. A rendelet hatalya ala tartozd, kozzétételi kotelezettséggel érintett adatok:

3. Kozérdek( adatok:

3.1 A kozérdeki adatokat az 1. és 2. sz. melléklet szerinti kozzétételi egységekre osztott
szerkezetben, aktualis adattartalommal és az aldbbiak figyelembevételével kell
kdzzétenni.

3.2 Az éallamhéztartas alrendszereib6l nydjtott, nem normativ, céljellegli, mikodési és
fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara, 6sszegére,
tovabba a tAmogatasi program megval6sitasi helyére vonatkoz6 adatokat, legkésébb a
déntés meghozatalat kovet6 hatvanadik napig kell kézzétenni a honlapon, kivéve, ha az



az allami, dnkormanyzati tdmogatasi programokrol szo6lé jogszabaly ennél révidebb
hatarid6t allapit meg. Legalabb 6t évig biztositani kell az ilyen jellegld adatok
hozzaférhetdségét.

3.3 Nem kell k6zzétenni a 6.1 szerint k6zzétenni rendelt adatot a kézpénzekbél nyujtott
tamogatasok atlathatésagarol szold 2007. évi CLXXXI. térvény hatadlya aldl kivett
tarsashazak szamara odaitélt timogatasok vonatkozasaban, tovabba akkor, ha az el@irt
kozzétételre rendelkezésre alld6 60 napos hataridén belul a tAmogatads visszavonasara
keriil sor vagy arr6l a kedvezményezett lemond. A kbzzététel mell6zhet6 tovabba, ha
torvény, korményrendelet vagy onkormanyzati rendelet kett6szédzezer forint alatti
tdmogatési O0sszegre - melyet adott koltségvetési évben egybe kell szamitani -
vonatkozéan ezt lehet6vé teszi.

3.4Az Aallamhéaztartds pénzeszkdzei felhasznaldsaval, az allamhaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggd - a netté 6tmillié forintot elérd vagy azt
meghalad6 érték( - arubeszerzésre, épitési beruhédzasra, szolgaltatdis megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozé szerz8dések megnevezését (tipusat), targyat,
a szerz6dést koté felek nevét, a szerz6dés értékét, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak id6tartamat, valamint az emlitett adatok valtozasait, a szerz6dés
létrejottét kévetd hatvan napon belul kell a honlapon kézzétenni. A szerzddésekre
vonatkozo6 kdzzéteendd adatok dsszeallitasaért a Pénziigyi Osztaly, a honlapon torténé
kozzétételért a gazdasagi igazgato felel.

3.5 A koOzzétételi kotelezettséggel érintett szerz8dések esetében a szerz6dés értéke alatt a
szerz8dés targyaért Kkikotott -  altaldnos forgalmi add nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ugylet esetén pedig a szerz6dés kiadasi
tételének konyv szerinti értékét kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatérd -
egy évnél hosszabb id@tartamra kotott - szerz&déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzdd6 féllel kotott azonos targyl szerz6dések értékét a
kozzétételi kotelezettség szempontjabdl egybe kell szamitani.

4. Kozbeszerzési adat:

41 A Kbt. rendelkezései alapjan a kovetkezd adatok, dokumentumok honlapon val6
kozzétételérdl kell gondoskodni.

a.) kozbeszerzési terv, annak mdédositasai,

b.) az Nkft. altal megkotott ,,in-house” szerzédések,

c.) az el6zetes vitarendezéssel kapcsolatban benyujtott kérelmek,

d.) akdzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljards vonatkozéasaban:

da.) ajogorvoslati kérelemnek a kérelemmel érintett eljards megnevezésére,
targyara, ugyfelek megnevezésére és a kérelem Kozbeszerzési Hatésadghoz
tortén6 megérkezésének idépontjara vonatkoz6 adat;

db.) a Kozbeszerzési Dontbbizottsag szerz8dés megkdtését engedélyezd
végzése;

e.) a koOzbeszerzési eljards alapjan megkotott szerz6dések, illetve a szerz&dés
teljesitésére vonatkozd Kbt. szerinti kotelezd adatok;



f.) kulonjogszabalyban meghatdrozott éves statisztikai 6sszegzeés.

4.2 A kozbeszerzési eljarasok soran keletkez6 ajanlatok, részvételi jelentkezések és a

bennuk rogzitett - az ajanlattevék altal Uzleti titoknak mindsitett - adatok
nyilvdnossagara vonatkozoan Kkilon jogszabalyi rendelkezések (Kbt. 44. §)
irdnyaddak.

4.3 A jelen fejezetben szabalyozott kbzzétételek megtorténtéért a gazdasagi igazgato felel.

5. Koztulajdonban all6 gazdasdgi tarsasdgok takarékos mi(ikddésével 0sszefliggb
kdzérdekd adatok:

51 A Gtt. 2. § (1) bekezdése alapjan kdzzé kell tenni az Nkft. a vezet6 tisztségvisel8inek,
a felligyelGbizottsagi tagjainak, a vezet6 4allasi munkavallal6inak, valamint az
onalléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallaldinak alabbi adatait

a) nevét,
b) tisztségét vagy munkakorét,
¢) munkaviszonyban all6 személy esetében

ca) a munkavéllal6 részére a munkaviszonya alapjan kdzvetlenll vagy
kozvetve nyujtott pénzbeli juttatdsokat, ezen belll kilén feltintetve személyi
alapbérét, egyéb id6bérét, teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapoz6
id6tartamot, illetve a teljesitménybért megalapoz6 teljesitménykévetelményeket,

eb) az Mt., kollektiv szerz&dés, illetve a munkaszerzddés alapjan jard6 mértéket
megjeldlve a munkavallaléra iranyadd végkielégités, illetve felmondési id6
idGtartamat,

cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartamot és a kotelezettség vallalasdnak
ellenértéket,

d) a Polgéari Térvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)
3:21. § szerinti jogviszony, valamint a feliigyel6bizottsagi tagok esetén

da) a megbizasi dijat,

db) a megbizasi dijon felili egyéb jaranddsagokat,

de) ajogviszony megsz(inése esetén jaré pénzbeli juttatasokat.

52 A Gtt. 2. 8 (2) bekezdése alapjan a maéasokkal egylttesen cégjegyzésre vagy a
bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallaldk, valamint az Nkft. m{kddése
szempontjabol meghatarozo jelent6ségli egyéb munkavéllalok esetében a 6.1 pont b)-
c) pontjaban meghatarozott adatokat kell k6zzétenni.

5.3 A jelen fejezetben szabalyozott kozzétételek megtorténtéért a gazdasagi igazgatd felel.

I11.Az elektronikus kodzzététel rendje:

6. A kozzétételi kotelezettség végrehajtasanak részletszabalyai:

6.1 Az Infotv. mellékletét képezd altalanos kdzzétételi listdban szerepl6 adatokat internetes

honlapon, digitalis forméban, barki szdméra, személyazonositas nélkil, személyes
adatok kozléséhez nem kothet6 modon, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és



6.2

6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11.

részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimdasolhat6 moddon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a hal6zati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen
kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel).

Az Nkft. sajat honlapjan (www.euszolg 13.hu) teljesiti a kozzétételt.

Az Nkft. honlapjat agy kell kialakitani, hogy azok kénnyen attekinthetéek és logikus
felépitésliek, illetve a vakok és gyengénlatdk altal hasznalt eszkdzokkel is olvashatok
legyenek.

A honlap megnyitadsakor megjelend oldalon ,,Kdzérdek( adatok” elnevezéssel
hivatkozast kell elhelyezni, mely a kozzétételi listak altal eldirt adatokat tartalmazé
jegyzékre vagy felliletre mutat.

A honlapon az Egységes Kozadatkeresé Rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

A Kozadat szolgaltatas hivatkozassal egyenrangl, kiemelt hivatkozast kell elhelyezni a
honlapon ,,Kdzbeszerzések” cimmel, a Kbt. Aaltal el6irt kozzétételi kotelezettség
teljesitése érdekében.

A honlapon tajékoztatoét kell elhelyezni a kozérdek( adatok egyedi igénylésének
szabalyairol, mely tartalmazza az igénybe vehet6 jogorvoslati lehet6ségek ismertetését
is.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés
és sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és kozzététele mas maddon
nem, vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan
megvaltoztatas, torlés, megsemmistlés vagy sériilés esetére a kOzzétett adatokrol
biztonsdgi maésolatot kell késziteni az Informatikai Szabalyzatban foglaltaknak
megfelel6en.

Amennyiben ajogszabdlyi el6irasok altal kbzzétenni rendelt kozzétételi egység az NKkft.
esetében nem értelmezhetd, a kozzétételi egység elnevezésének feltintetése utan e
tényre utal6 tajékoztatast kell elhelyezni.

Amennyiben a jogszabalyi el6irasok altal k6zzétenni rendelt kdzzétételi egység szerinti
adattal az Nkft. - alapitdsanak idejére/barmely okra tekintettel - még nem rendelkezik, a
kozzétételi egység elnevezésének feltlintetése utan e tényre utald tajékoztatast kell
elhelyezni.

Jelen Utasitds és annak alapjaul szolgalé jogszabalyi el6irasok végrehajtasaval
Osszefuggé kotelezettségek teljesitését az Nkft. jogasza vizsgélja, melynek
eredményérél a targyévet kovetd év marcius 28. napjaig atfogd jelentést készit az
lgyvezetd igazgatd részére. Ennek alapjan az ligyvezet6 a targyévet kdvetd év marcius
31. napjaig az 6sszefoglald jelentést megkiildi a polgarmester részére.

A jelen fejezetben szabalyozott k6zzétételek megtorténtéért, a kozérdek( adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok frissitéséért az NKkft.
ugyvezet6je a felel6s.

A kozzéteendd adatok korét jelen szabalyzat 1. és 2. melléklete tartalmazza.
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6.12. A kozérdek( adatot a honlapon a szakma szerint kbzzétételért felel6s osztaly vezetdje

vagy az altala kijel6lt munkatars helyezi el.

6.13. Az adatalloméanyokat olyan forméaban kell k6zzétenni, amely biztositja azok széles kor(

7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

olvashatdsagat.

7. A kozzétett adatok helyesbitése, frissitése, eltavolitasa, valamint archivalasa:

A Kkozzétett kozérdek( adatok frissitésére vonatkozd jogszabalyi hataridéknek az
Utasitds 1. és 2. szamu mellékletében foglaltak szerint kell eleget tenni, a k6zzétett adat
tipusa szerint.

Amennyiben a kozzétett kozérdek(i adatok helyesbitése, frissitése valik sziikségesse,
ennek jelzése az adatot kezel§ Adatfelelds feladata. A frissitési mivelet 5 munkanapon
belul tértén6 megvaldsitasaért a gazdasagi igazgatod felel. Az Nkft. honlapjan szerepl6
kozérdekl adatok helyesbitéséért, frissitéséért a kozzétételért felel6s osztaly vezetdje
felel. Az intézmények és a gazdasagi tarsasagok honlapjain szerepld kdzérdeki adatok
helyesbitéséért, frissitéséért az adott intézmeény, gazdasagi tarsasag vezet6je felel.

A frissitett adat uj allapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyban vald elérhet6ségét.

Az adat kozzétételével, helyeshitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
naplozni kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kdzrem(ikddé felhasznalo nevét. A naplozott adatallomanyt védeni kell a
megsemmisitéstél, az illetéktelen személy altali mdédositastol, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napl6 tartalmahoz csak
az arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

A koOzzétett kozérdek( adatok honlaprél tortén6é eltdvolitdsdra és archivalasara
(megdrzésére) ugyancsak jelen Utasitds 1. az irdnyad6 azzal, hogy a kdzzétett adatok
Info tv. szerinti kdzérdek( adat esetében - ha térvény vagy mas jogszabaly eltéréen
nem rendelkezik - a kozzétételt kbvetd egy évig a honlaprél nem tavolithatoak el, a Gtt.
szerint koOzzétett adat esetében a kozzétételt kovetd két évig a honlaprol nem
tavolithatéak el. Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasardl, és az
archiv tartalmak megfelel§ taroléeszk6zre masolasardél vagy téarold helyre
tovabbitasaral.

Amennyiben jelen Utasitds melléklete az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartéséat
irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
sziintethet6 meg, és az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és
idejét, az uj allapot fellelhet6ségét, valamint feltin6 mdédon azt, hogy az archivumban
elérheté adat nem idOszerl. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves
vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhet6vé sem a honlapon, sem az Egységes
Kozadatkeres6 Rendszer szdmara.

A frissitett adat 0 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adatel6z6
allapotanak archiv alloményban val6 elérhet6ségét.



IV. Az elektronikus kozzététellel kapcsolatos feladat- és hataskdrdk, valamint a
feladatok végrehajtasa soran kialakitandé egytttm(ikddés rendje:

8. Ugyvezet6 igazgatd feladatai:

a) elkesziti, illetve sziikség esetén moédositja a kdzzétételi kotelezettség végrehajtasara
alkotott szabalyzatot;

b) jelen Szabalyzat 1 és 2. szdmu mellékleteiben kijeléli az egyes kozzétételi egységes
adatfelel8seit;

c) megvizsgélja és évente felulvizsgalja a kilén jogszabalyok alapjan sziikséges kulonds
kozzétételi listak lIétrehozdsanak lehetGségét;

d) nyilvantartast vezet a kozérdek( adatszolgaltatds irdnt benydujtott egyedi igényekrél,
illetve a kérelem elutasitdsa esetén annak indokarél;

e) érintett szervezeti egység adatfelel6sének egyuttmikddésével Osszegzi és alairdsra
el6késziti az egyedi adatigénylésekre adott valaszt évente egy alkalommal, a targyévet
kovetd év majus 1 napjaig atfogd jelentést készit jelen Utasitas és annak alapjaul
szolgalé jogszabalyi el6irasok végrehajtasaval 0Osszefiiggl  kotelezettségek
teljesitésérdl.

9. A gazdasagi igazgatd, mint Elektronikus Adatkdzl feladatai:

a) a kijelolt adatfelel§sok adatkdzlése alapjan elkésziti, havonta frissiti, és amennyiben
szikséges, helyesbiti a jelen Utasitds 1. és 2. szamu melléklete szerinti kozzétételi
egységeket a honlap ,,K6zérdek(i adatok” fejezetében;

b) informatikus segitségével létrehozza a Kézadattar admin.kozadat.hu honlapjan torténd
regisztraciohoz szikséges leir6 adatokat, felveszi a kapcsolatot az Egységes
Kozadatkeres§ Rendszert mdikodtetd kozponti  kdzigazgatdsi  szervvel  és
kezdeményezi a regisztraciot.

10. Szervezeti egységek kijelélt munkatarsanak, mint Adatfelelésok feladatai:

a) adatszolgaltatasdval segitséget nydjt és egyuttmdkédik a tevékenységi és
feladatkoréhez tartoz0 kozérdek( adatok 1. és 2. szdmlU mellékletben elGirt
gyakorisaggal sziikséges, gazdasagi igazgatd altali kozzétételében, aktualizalasaban,
tovabba sziikség szerint jelzi és kezdeményezi a tevékenységi és feladatkdréhez
tartozé kozérdek( adatok helyesbitését;

b) megsemmisilés, sérlilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén - az érintett
adatok szikség szerinti ismételt atadasadval - a helyredllitasban egyuttm(kodik a
gazdasagi igazgatdval.

V. A kozérdek( adatok egyedi igénylésének rendje, valamint a kérelmek teljesitésének
szabélyai:

11. A kozérdek( adatkérés kezdeményezése:

11.1 Az Nkft. kdzérdek(i adatat barki, téritésmentesen igényelheti irdsban vagy elektronikus
aton, jelen Utasitas 3. mellékletében meghatarozott és a honlapon is kozzétett
kérelem kitdltésével és annak az Nkft. altalanos elérhetdségein torténd benyujtasaval.



11.2

11.3

114

115

11.6

11.7

11.8

A valaszt az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legkésébb 15 napon belil
kell megadni - sziikség szerint az ligyvezet6 igazgatd, az Nkft. jogdsza és a gazdasagi
igazgaté bevonasaval val6 konzultaciot kovetben. Ha az adatigénylés jelent8s
terjedelmd, illetve nagyszam( adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az
Nkft. alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii
igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato,
melyrél az Adatigénylét az igény beérkezését kovetd 15 napon beliul tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek az Nkft. nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényl6 altal egy éven belil benyujtott, azonos adatkdrre irdnyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban
valtozas nem Allt be.

Az adatigénylésnek az Nkft. nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl§ esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szaméra az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatés és
értesités megadhato.

Az Adatigényl6 személyes adatait az Nkft. csak annyiban kezeli, amennyiben az az
igény teljesitéséhez szilkséges. A kérelem elintézését kovetben az Adatigényld
személyes adatait haladéktalanul meg kell semmisiteni, illetve tordIni kell.

A kozérdek( adatigénylésekre adott valaszbol és az adatigénylésbél a valaszt megadd
szervezeti egység egy példanyt eljuttat az (igyvezetd igazgatdnak.

Ha az Nkft. a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hozta, a
kérelmet az adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjeldlésével, arra val6 utalassal kell
teljesiteni.

Amennyiben az adatkérés kozérdekl adatot tartalmazé dokumentum masolatanak
rendelkezésre bocsatasaval teljesithetd, és a dokumentum az igényl6 altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet§ adatot
felismerhetetlenné kell tenni. A masolat kiadasat minden esetben egyeztetni kell az
adatigényléssel érintett szervezeti egység vezet6jével valamint az Nkft. jogaszaval.

12. Az adatigénylés megtagadasa:

12.1 Amennyiben az igényelt adat az Nkft. tevékenységét nem érinti, azt nem az Nkft. kezeli,

a kért adat nem kozérdekl, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat, avagy a megtagadas
alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyl a kozérdek( adat megismerésére irdnyulo
igény teljesitéséhez fliz6d6 kozérdeknél, a Tarsasdg az igény teljesitését - annak
beérkezését6l szamitott 15 napon belll - irasban, indoklassal elldtva megtagadja,
melynek tényét nyilvantartdsaban rogziti. Az elutasitast el6zetesen egyeztetni kell az
Nkft. jogaszaval, és az adatigénylének kikuldétt valaszbol egy példanyt el kell juttatni
részére.



13.

131

13.1.

13.2.

13.3.

Az adatigénylés koltségtéritése

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolési
madjatol fuggetlenil az igényl6 maésolatot kaphat. Az Nkft. az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mertékéig terjedéen -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 0sszegérél az igényl6t az igény teljesitését
megel&z8en tajékoztatni kell.

Az igényld a kapott tjékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon belil nyilatkozik arrol,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényl6 nyilatkozatanak
az adatkezel6h6z vald beérkezéséig terjedd idGtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre &ll6 hatadrid6be nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott, legaldbb 15 napos hatarid6ben koteles
az adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a NKkft. alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdéforras ardnytalan mérték( igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 méasolatot igényelt, jelent6s terjedelmdi, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatédrozott dsszeget, az
adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon belil
kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot ellaté szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz szikséges munkaer6forrds arénytalan mértékdi
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelm(, tovabba a koltségtérités mértékérél, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényl6t
az igény beérkezését kovetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozésa soran az aldbbi koltségelemek vehet6k

figyelembe:

a) az igenyelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének

14.

ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértéki igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 6sszefliiggé munkaer6-raforditas koltsége.
A fenti koltségelemek megallapithatd mértékét a 301/2016. Korm. rendelet hatdrozza
meg, mely jelen utasitas 4. sz. mellékletét képezi.

Jogorvoslat

14.1. A kozérdek( adat iranti igény elutasitdsa evagy a teljesitésre nyitva allo
hatarid6 eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités 0Osszegének felulvizsgalata érdekében a Pesti
Kdzponti Keriileti Birdsaghoz fordulhat.

14.2. Az igényl6 a kdzérdek( adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasa, nem
teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités 6sszege miatt a
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg hatosagnal bejelentést tehet
vizsgalat kezdeményezése érdekében.



15.

16.
16.1.

16.2.

16.3.

16.4.

A kozérdek(i adatigénylések nyilvantartdsa, adatszolgaltatas

15.1. Az NKkft-hez postai vagy elektronikus uton érkezett irdsbeli adatigényeket,
valamint a szébeli adatigénylésr6l készitett feljegyzést az Nkft. Iratkezelési
Szabdlyzatdban foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatoszam alatt,
ugyiratként csatolni kell az adott Ugyben Kkeletkez6 minden tovabbi
dokumentéciot, igy kulondsen az igénylés teljesitését, az Nkft. vagy az igényld
valaszait, a szdmlat és a nyilatkozatot.

15.2. A kozérdek( adat megismerése iranti igényeket a bels6 adatvédelmi tisztvisel6
6nallo nyilvantartasban tartja nyilvan.

15.3. A nyilvantartdsban az elutasitott adatigényléseket ,elutasitva” megjel6léssel
kell ellatni.

15.4. Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k a nyilvantartasban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatahoz, illetve az
igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az
Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott idd elteltét kévetben az igényld
személyes adatait haladéktalanul t6rdlni kell a nyilvantartasbol.

155. A belsd adatvédelmi tisztvisel§ a teljesitett és az elutasitott igényekr6l,
valamint az elutasitdsok indokair6l a targyévet kdvetd januar 31-ig irasban
jelentést készit az Nkft. ligyvezetlje és ajegyz0 részére.

15.6. Az Nkft. a jelentés alapjan az elutasitott igényekr6l és az elutasitasok
indokair6l a nyilvantartas alapjan minden év januar 31. napjaig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsagot.

A mas jogszabaly alapjan fennall6 kozzétételi kotelezettségek teljesitése

Az Infotv.-en kivil més jogszabaly alapjan fennallo kdzzétételi kotelezettséget az Info.
szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyutt, a kozzététel modjanak az Infotv-ben és jelen
Szabalyzatban meghatarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

A kozpénzekbél nyljtott tAmogatasok atlathatdésagarol szélé6 2007. évi CLXXXI.
torvény és a kdzpénzekbdl nyuijtott timogatasok atlathatésagarol szalé 2007. évi
CLXXXI. torvény végrehajtasarol sz6lé 67/2008. (111.29.) Kormanyrendelet hatalya ala
tartoz6d palyazati eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai uniés forrasok
felhasznéalasaért felelds miniszter altal mikodtetett www.kozpenznalvazat.gov.hu
honlapon torténé kozzétételérdl a palyazat elékészitéséért felelds osztaly vezetbje
gondoskodik.

Az Nkft. nevében lefolytatott kbzbeszerzésekkel kapcsolatban a kdzbeszerzésekrdl sz616
torvényben és més jogszabalyokban el8irt kozzétételi és mas adatkozlési
kotelezettségek teljesitésérél a kbozbeszerzési szabalyzatrdl sz616 utasitas szerint a
Kozbeszerz§ vezetdje, illetve az altala kijeldlt beosztottja sajat feladat és felelGsségi
kérében gondoskodik.

A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdozvetleniil 6sszefiiggd beszerzésekre, valamint a nemzetkdzi jogi
kotelezettség alapjan, illetve - kilén jogszabalyban meghatarozott egyéb okbdl -
allamtitokka, illetve szolgélati titokkd mindsitett adatokra.


http://www.kozpenznalvazat.gov.hu

V1. Zar6 rendelkezések:

17. Jelen Utasitdsban nem szabalyozott kérdésekben az Info tv. a Gtt., illetve a Kbt., az uzleti
titok vonatkozéasdban pedig a Ptk. rendelkezései iranyaddak.

18. Jelen Utasitas hatalybalépésével egyidejiileg hatalyat veszti az 2/2020. szama Ugyvezetdi
Igazgat6i utasitas.

19. Jelen Utasitas az alairas napjan 1ép hatalyba.

Budapest, 2021. marcius 10.

Dr. Hertzka Péter
ugyvezetd igazgato

Xlll. Keruleti Egészségugyi Szolgalat Kézhaszni
Nonprofit Korlatolt Felel6sségl Tarsasag

migyvezetd igazgatdé: Dr. Hertzka Péter

Készitette: Ugyvezet6 igazgatd
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1 melléklet a 18/2005. (XII. 27.) IHMrendelethez
1. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezet6k

1.2 A felligyelt koltségvetési szervek

1.3 Gazdalkodo6 szervezetek

1.4 Kozalapitvanyok

1.5 Lapok

1.6 Felettes, felligyeleti, torvényességi ellen6rzést vagy felligyeletet gyakorl6 szervek
1.7 Koltségvetési szervek
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3. Gazdalkodasi adatok

3.1 A mikodés torvényessege, ellenérzések

3.2 Koltségvetések, beszamolok

3.3 M(ikddés



2. szamu melléklet

2. melléklet a 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelethez

A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben
1. 1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezet6k

I.  Kozzétételi egyseg: Elérhet6ségi adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha
van)

4. Telefonszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben kdrzetszammal,
illetve szolgéaltatas- vagy halozatkijelol6
szdmmal)

5. Faxszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utdbbi esethen koérzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halézatkijel61d

szammal)
6. Kozponti elektronikus levélcim
7. A honlap URL-je

A kozvetlen elérés biztositasaval.

8. Ugyfélszolgalat vagy kézonségkapcsolat Ha tébb 6nallo iigyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat is

elérhetésége (telefonszam, telefaxszam,
tgyfélfogadas helye, postacime)

9. Az ligyfélszolgalati vagy
kézdnségkapcsolati vezet6 neve

10. Az lgyfélfogadas rendje

van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi
adatokat tugyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

Ha tobb 6nallé tgyfélszolgalat vagy k6zonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhet6ségi
adatokat tugyfélszolgalatonként vagy
kézonségkapcsolatonként csoportositva.

Ha tobb 6néllé Ugyfélszolgélat vagy k6zonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhet6ségi
adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

U Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1 A szervezeti struktdra abraja (a szervezeti Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak

egységek és vezetdik megnevezésével)

leirasat tartalmaz6 dokumentumokhoz.



I1l.  Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A szerv vezet6jének, vezetinek, valamint testlleti szerv esetén a Az elektronikus levélcim
testlileti tagok neve, beosztds megnevezése, hivatali elérhetésége kozvetlen elérésének
(telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) biztositasaval.
2. A szervezeti egységek vezetSinek neve, beosztds megnevezése, Szervezeti egysegenként

hivatali elérhet6sége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) felsorolasszeren.
Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

1.2. A fellgyelt koltségvetési szervek

I.  Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikdd6é mas kozfeladatot ellaté szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A szerv irdnyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt all6, vagy A szerv altal alapitott
alarendeltségében mikodd més kozfeladatot ellaté szervek hivatalos neve koltségvetési szerv adatait
(teljes neve), székhelye, elérhet6sége (telefonszam, telefaxszam, postacim, kilén kozzétételi egységben
elektronikus levélcim) kell kdzzétenni.
Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv irdnyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy A honlap kozvetlen
alarendeltségében mikdd6é mas kozfeladatot ellaté szervek honlapjanak elérésének biztositasaval.
URL-je

3. A szerv irdnyitasa, felugyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy
alarendeltségében m(ikdd6 mas kozfeladatot ellatd szervek
ugyfélszolgalatanak vagy kézonségkapcsolatanak elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, lgyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkoddszervezetek

. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allé vagy részvételével miikodd gazdalkodd
szervezetek

B)

A) Adat megnevezése Megjegyzés

1. Azon gazdéalkodo szervezetek neve, székhelye, elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allnak, illetve amelyek felett kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkod6 szervezetek tevékenységi kérének leirasa
3. A fentiek szerinti gazdalkodo6 szervezetek képvisel6jének neve
4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének



mértéke
1.4. Kozalapitvanyok
I.  Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvdnyok neve, amelyeket a kozfeladatot ellat6 Az alapitd okiratok kdzvetlen
szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja elérhet6ségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kozalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezel§ szerve tagjainak
felsorolasa

15. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok szerkeszt6ségének és Az elektronikus levélcim
kiadojanak neve és elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, kézvetlen elérésének
elektronikus levélcim) biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok fészerkesztéjének a
neve

1.6. Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorl6 szerv

I.  Kozzétételi egység: Felettes, felligyeleti, torvényességi ellen6rzést vagy felligyeletet
gyakorlé szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kbzfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felliigyeleti szervének, hatdsagi A honlap és az
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek elektronikus levélcim
hianyaban a kdzfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellenérzést vagy kozvetlen elérésének
felligyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhet6sége biztositasaval,
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak

cime

2. A kozfeladatot ellat6 szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatésagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek
hianyéban a kdzfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellen6rzést vagy
felligyeletet gyakorl6 szerv ugyfélszolgéalatdnak vagy kdzénségkapcsolatanak
elérhet6sége (telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje

1.7. Kaoltségvetési szervek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés



1 A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kdltségvetési szerv A jogszabaly, az alapit6 hatarozat, az
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly alapité okirat, mikodési engedély
megjel6lése, illetve azt alapitdé hatarozat, a kdltségvetési szerv koézvetlen elérésének biztositasaval,
alapité okirata, m(kodési engedélye

2. A koltségvetési szerv vezet6je, honlapjanak elérhetésége A honlap kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok
. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és A jogszabalyok, kézjogi szervezetszabalyozé
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd  eszkozok, valamint a szervezeti és mikodési
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabdlyoz6  szabalyzat vagy lgyrend, az adatvédelmi és
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikddési szabalyzat biztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szévegét

vagy lgyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi tartalmazé 6nallé6 dokumentumok
szabéalyzat hatalyos és teljes szdvege elérhet6ségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
févarosi és megyei korményhivatal esetében a angol nyelven is meg kell jel6lni,

kozfeladatot ellatd szerv feladatarol, tevékenységérdl
sz0l6 tajékoztatd szovege magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatainak A feladatokat helyi nemzetiségi 6nkormanyzatok
felsoroldsa és részletes leirasa esetén az adott nemzetiség nyelvén is meg kell
jelentetni.

Il. Kozzétételi egység: A hatdsagi lgyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi ugyekben A kozzétételi egységen belil
ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv lgycsoportonként (Ugytipusonként) és
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a eljaras-tipusonként csoportositva,
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi tigyekben
ugyfajtanként és éljarastiposénként a hataskorrel rendelkez6,
hataskdr gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljar6
szerv illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatési, 6nkonnényzati és egyéb hatdsagi ligyekben
az lgyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok
felsorolésa

4. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatésagi tigyekben
az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak 6sszege

5. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hat6sagi tigyekben
az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az ligyintézést
segité utmutatok, az lgymenetre vonatkoz6 tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben



az eljarast megindité irat benyujtasara szolgald postacim
(postafidk szerinti cim, ha van), tgyfélfogadasi vagy

kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi idé

7. Az allamigazgatasi, 6nkorméanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben
az eljarast megindit6 irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére

nyitva allé hatarid6é

8. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi igyekben A formanyomtatvanyok

hasznalt formanyomtatvanyok listaja

letdlthet6ségének biztositasaval.

9. Az dllamigazgatési, 6nkorméanyzati, és egyéb hatdsagi tigyekben Az elektronikus program kdzvetlen

igénybe vehet6 elektronikus programok elérése, id6pontfoglalés

10. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
tigyekben az ligytipusokhoz kapcsol6do jogszabalyok jegyzéke,

elérésének biztositasaval.

A jogszabalyok kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld

kotelezettségekrél
Il.  Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatdisok megnevezése

2. A kozfeladatot ellat6é szerv altal nyajtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatdsok tartalméanak leirésa

B) Megjegyzés

3. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy Amennyiben hosszabb terjedelmiek, a tajékoztatdsokat

koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére
vonatkozo tajékoztatas

4. A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak és az abbol adott
kedvezmények mértéke

IV. Kobzzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

onallé dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznélt formanyomtatvanyok
elérhet6ségének biztositasaval.

B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellaté szerv altal sajat fenntartdsti Az altalanos kdzzétételi listaban csak az adatokat

adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdGives adatfelvétel esetén a kitoltetlen kérddiv)
jegyzéke

2. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott és
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal -

tartalmazé jegyzéket kell kbzzétenni, azonban a
kézadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol
kilon leird adatot kell késziteni az Adatbazisokat
meghataroz6 séma alapjan.



alaptevékenysége keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatokhoz val6 hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatokrol valé masolatkészités
koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellatéd szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei
2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai témajanak leirasa Kiadvanyonkénti bontasban.
3. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvéanyaihoz valé hozzéférés Amennyiben a honla
madja kiadvany letolthetd,

a kiadvany elérhet6ségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetend6
koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, tlések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A testileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben val6 allampolgari kézremikodés
(vélemeényezés) modja (erre szolgalo postai, illetve elektronikus
levélcim)

3. A testlleti szerv dontéshozatalanak eljaréasi szabalyai

4. A testlleti szerv tlésének helye (irdnyitészam, varos, utca, Tobb helyszin esetén lésenkénti
hazszam) bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott iléseinek ideje (év, hé, nap, dra Az Ulés jegyz6konyve, illetve
megjeldléssel), valamint nyilvanosséaga, uléseinek jegyz6konyvei, 0Osszefoglaléja elérhetéségének
illetve 6sszefoglalGi biztositasaval.

6. A testlleti szerv tervezett tléseinek ideje (év, ho, nap, éra
megjeldléssel), valamint nyilvdnossaga

7. A testiileti szerv (lései latogathatésaganak rendje
8. A testileti szerv lléseinek napirendje Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhet6ségének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontesei, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A testlleti szerv dontéseinek felsoroldsa A dontések elérhetéségének biztositasaval.
2. A testiileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho, Ddntésenkénti bontasban; a megfeleld llés



nap megjel6léssel)

3. A testileti szerv szavazéasanak nyilvanos adatai, ha

aztjogszabaly nem korlatozza

4. A jogszabalyok el6készitésében valé tarsadalmi
részvételrdl sz6l6 torvény alapjan k6zzéteendd
jogszabalyalkotasra irdnyuld koncepcidk,
jogszabalytervezetek és kapcsolodd dokumentumok

5. A jogszabalyok el6készitésében val6 tarsadalmi
részvételrdl sz6l6 torvény alapjan k6zzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepcidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés
allapota

6. A helyi 6nkormanyzat képvisel§-testiiletének
nyilvanos lésére benyujtott el6terjesztések a
benyujtas idépontjatol

7. Osszefoglald a véleményezGk észrevételeirdl, és az

észrevételek elutasitasanak indokairdl

VIIl.  Kobzzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése

jegyz6konyve, illetve 6sszefoglal6ja
elérhetdségének biztositasaval.

Dontésenkénti bontasban.

A kozadatkeres felé tortén6 adatszolgéltatas soran
minden egyes jogszabalytervezetr6l kuldn leird
adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghataroz6 séma alapjan.

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontasban.

A kozadatkeres6 felé tortén6 adatszolgéltatas soran
minden egyes el6terjesztésrdl killon leird adatot
kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo séma alapjan.

A nyilvanval6an alaptalan észrevételek esetén az
elutasitas indokairél nem kell 6sszefoglalét
késziteni.

B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai A kapcsol6dd dokumentumok kdzvetlen

leirasa, azok eredményei és indoklasuk
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal kdzzétett
hirdetmények, kézlemények

X. Kozzétételi egyséqg: Kozérdeki adatok igénylése

A) Adat megnevezése

elérhet8ségének biztositasaval.

B) Megjegyzés

A hirdetmények, kdzlemények kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

B) Megjegyzés

1. A kbdzérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények intézésének rendje

2. A kozérdek( adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében

illetékes szervezeti egység neve

3. A kbdzérdek( adatok megismerésére iranyul6 igények tekintetében
illetékes szervezeti egység elérhet6sége (postacime, foldrajzi helye,

telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informécids jogokkal foglalkozé

személy neve

5. A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelez§ statisztikai adatszolgéltatés

adott szervre vonatkoz6 adatai



6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1év6 kozérdek( adatok
felhasznaléasara, hasznositasara vonatkoz6 altalanos szerz6dési feltételek

7. Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld szerz6dések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6d6 fél

XI.  Koézzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 A kdzzétételt elrendel6 jogszabaly megnevezésével és
kilonos kozzétételi lista elérhet6vé tételével.

2. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkoz6 A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy egyéb aktus
egyedi kdzzétételi lista megnevezésével, elérhetbvé tételével.

3. Gazdalkodési adatok
3.1. A mi(ikddés torvényessége, ellenérzések
I.  Kozzétételi egyseg: Vizsgalatok, ellen6rzések listaja
A) Adat megnevezése Megjggjyzés

I. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitdsokat tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések felsorolasa

Il.  Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellenérzései

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvevészék ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasai

I1l. Kozzétételi egység: Egyéb ellenbrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellen6rzések, vizsgéalatok nyilvdnos megallapitasai Id6rendben.

IV. Kobzzétételi egység: A mikddés eredményessége, teljesitmény

D
A)]Adat megnevezése Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatdsanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonyséagénak és teljesitményének mérésére szolgalé mutatdk és értékik, id6beli valtozasuk
V. Kozzétételi egység: Mikodeési statisztika
D
A) Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységere vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgy(jtés eredményei, idébeli valtozasuk



3.2. Koltségvetések, beszamolok
I, Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellat6é szerv éves (elemi) koltségvetései Evenkénti bontasban.

. Kozzétételi egység: Szamviteli beszdmoldk

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv szdmviteli torvény szerinti beszdmoldi Beszdmolonként.
.  Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a kdltségvetés végrehajtasardl - a kiilon jogszabalyban Beszamoldnként,
meghatarozott médon és gyakorisaggal - készitett beszamoldi

3.3. Koltségvetések, beszamoldk

I.  Kozzétételi egyseg: A foglalkoztatottak
A) Adat megnevezése Megj’eé\yzés

1 A kozfeladatot ellatdé szervnél foglalkoztatottak 1étszdma és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok

2. A vezetdk és a vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése 0sszesitett 6sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve
Il.  Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv kdltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegd, fejlesztési timogatadsok kedvezményezettjeinek

neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem Tamogatasonként és

normativ, céljellegd, fejlesztési tamogatasok célja kedvezményezettekként lebontva.
3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem Tamogatasonként és

normativ, céljellegd, fejlesztési timogatasok 6sszege kedvezményezettekként lebontva.
4. A kozfeladatot ellaté szerv kéltségvetésébél nydjtott, nem Tamogatasonként és

normativ, céljellegl, fejlesztési tamogatasi program megvalodsitasi ~ kedvezményezettekként lebontva.
helye

Il. Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése B)



Megjegyzés

1 Az allamhéaztartas pénzeszkézei felhasznalasaval, az dllamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal
torténd gazdalkodassal 6sszefuiggd, 6tmillio forintot elér6 vagy azt meghaladd értékd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara, valamint koncesszidba adasra
vonatkoz0 szerz8dések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerz8dés
értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
véaltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kézvetleniil dsszefiiggb beszerzések
adatai, és a mind@sitett adatok kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott

- altalanos forgalmi adod nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kézil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonkeént visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6d6 féllel kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe
kell szamitani

IV. Kobzzétételi egység: Koncesszidk

D
A) Adat megnevezése Megjegyzés
1. A koncessziérol sz6l6 térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati Kiirasok,
palyazék adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)
V. Kobzzétételi egység: Egyéb kifizetések
3 R)
A) Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiléndsen egyesiilet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segité szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghalado kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unio altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvalosulé fejlesztések A dokumentumok, a szerzddések, kozvetlen
leirdsa, az azokra vonatkoz6 szerz&dések elérésének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 0sszegzés az ajanlatok Az éves terv kdzvetlen elérésének
elbiralasarol, a megkotott szerzddésekrol biztositasaval.



3. szamu melléklet

KERELEM

X111, Keruleti Egészségugyi Szolgalat Kézhasznu Nonprofit Kft. kezeléseben 1évd
kdzérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Kérelmez6 neve:

Kérelmez6 értesitési cime:

Az igényelt kdzérdekd, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrdl mésolat készitését: | | kérem

O nem kérem.

Kérelmemre adott valaszt: O személyesen kivanom &atvenni
O postai Gton kérem megkildeni
n elektronikus aton kérem megkuldeni.

Egyéb kozlenddk:

Datum

Kérelmezd



4, sz. melléklet

301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérol

A Kormény az informécids dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrdl szél6 2011.
évi CXII. térvény 72. § (1) bekezdés h/pontjdban kapott felhatalmazés alapjan, az
Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatéarozott feladatkdrében eljarva a kdvetkez6ket
rendeli el:

1. 8 (1) Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozo6 koltségeként az alabbi mértékek
vehet6k figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/méasolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér méasolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen dnkéltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/mésolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nyujtott mésolat esetén az adathordozé kozvetlen dnkdltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozé,

d) elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozon nyuajtott masolat esetén az
adathordozé kozvetlen dnkoltsége.

(2) A mésolatkészitéshez sziilkséges eszkzok rendelkezésre allasanak dtmeneti vagy tartos
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mertéktdl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazé adathordozd koltségeként a kdzvetlenil a mésolatkészités érdekében felmeriilt,
ahhoz feltétlentll szlikséges, bizonylattal igazolt kdltség vehetd figyelembe. Az adatkezel6nek
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatésagat az infonnécids dnrendelkezési
jogrol és az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
31. 8§ (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyUjtott masolat kdltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a méasolt oldalak szdma a
tizet meghaladja.

2. 8 Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 kézbesitési koltségeként legfeljebb az
aldbbi mértékek veheték figyelembe:

a) az adatigénylé részére postai Uton, Magyarorszag teriiletén belul valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkoz6 belfoldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai Uton, kilféldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatas keretében tértivevény tébbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiilldeményre
vonatkoz6 postai szolgéaltatas dija.

3. 8 (1) Az adatigénylés teljesitésével dsszefliiggd munkaerd-raforditas koltsége - az Infotv.
29. § (5) bekezdés c) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben vehetd
figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges munkaer6-raforditas
id6tartama meghaladja a 4 munkaorat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével dsszefiiggd munkaerd-raforditdsként az igényelt adat
felkutatasahoz, dsszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjarél masolat



készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné tételéhez
szukséges id6tartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus Gton keriil sor, a masolat készitéséhez
sziikséges id6tartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre
nem allé adat igénylésére kerilt sor, vagy a mésolat készitéséhez sziikséges id6tartam
rovidebb az elektronikus forméban rendelkezésre all6 adat rendelkezésre bocsatasahoz
szikséges id6tartamnal.

4. 8§ (1) A munkaeré-raforditas 6sszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti
koltségeinek dsszegeként kell megallapitani.

(2) A munkaer6-raforditas id6tartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfelel6en
egész orara kell kerekiteni.

(3) A munkaer6-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kdzrem(ikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefuiggésben teljesitett munkadrak szdméat meg kell szorozni e személy egy munkadréra
esO tényleges munkaerékoltségével, ahol tényleges munkaerékdltségnek az e személyt
megilletd rendszeres személyi juttatdsok dsszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefliigg6 munkaer6-raforditas dsszes koltségeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

5. 8 A kdzérdek( adat iranti igény teljesitéseért fizetendd koltségtérités megéallapithato
mertékébe nem szadmithato bele az az - adatigénylének visszafizetend6 - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. 8 A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv. 29.
8 (4) bekezdése szerint figyelembe veend6 &sszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. 8 Ez arendelet a kihirdetését kdvet6 15. napon |ép hatalyba.



