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1. SZABALYZAT CELJA

Az egészségiigyi adatok ¢€s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl szold torvény, az informacids onrendelkezési jogrol szo6ld torvény alapjan az
adatvédelmi kovetelmények betartdsdhoz sziikséges feltételek €s az adatkezelés biztonsaganak
megfeleld szintli biztositasa érdekében, valamint a kozpénzekbdl nytjtott tdmogatasok
atlathatosagarol szolo torveény, a kdzbeszerzésekrol szolo torvény, az informacioszabadsagrol
sz010 torvény, az allamhdaztartasrol szolo torvény alapjan a XII. Keriileti Egészségligyi
Szolgalat miikodése soran keletkezd kozérdekli adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossagdnak biztositasa, valamint a kozérdekli és a kozeérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok meghatarozasa ¢és feleldsségi rend kialakitdsa, az
informacio-aramlés naprakészségeének biztositadsa érdekében az aldbbiakat hatdrozom meg.

2. SZABALYZAT HATALYA KITERJED
2.1. SZEMELYI HATALY

a) Egészségiligyi Szolgalat valamennyi munkavallalojara, valamint az eseti jelleggel
munkavégzésre igénybe vett dolgozora,

b) A fentieken kiviil mindazon személyre, aki az Egészségiigyi Szolgalattal barmilyen
szerzOdéses jogviszonyban all.

2.2. TARGYI HATALY

a) Egészségligyi Szolgalatnal keletkezett valamennyi adatra,

b) Az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,

c) Az Egészségligyi Szolgalatnal alkalmazott valamennyi hardver- és szoftvereszkozre,

d) Az Egészségiigyi Szolgalat tevékenységével kapcsolatos, miikodése soran keletkezo
kozérdeki adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

2.3. SZERVEZESI HATALY
Az adatkezelés és adatvédelem intézményi szintli szabalyozasat hivatott biztositani.
I. FEJEZET

3. ADATKEZELESI FILOZOFIA

Az Egészségiigyi Szolgalat betartja, hogy személyes adatokat csak torvényes cél eléréséhez
sziikséges esetekben €s mértékben, kezeljenek.

Alapelvként mondja ki, hogy a betegdokumentacié az Intézmény tulajdona, s azt a beteg
javara és érdekében kell karbantartani €és megorizni.

Az Intézmény vallja azt az elvet, hogy a betegellatas j6 mindsége csak a dokumentacio jo
mindségével egyiitt érhetd el.

Az adatkezelés és adatvédelem szabdlyozasat, eldirdsait minden érintett dolgozonak ismernie
kell.

Kiemelten fontos €s specialis az ,,orvosi titoktartdsi” kotelezettség, valamint az, hogy az
egészségligyi adat, mint kiilonleges adat fokozott biintetdjogi védelem alatt all.

Az adatokat keletkezésiikkor, megfeleld6 mindségli (hagyoményos papir, illetve informacio-
technologiai) adathordozora kell rogziteni.
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Az adatok olvashatosagaért és pontossagéaért az azokat felvevd, illetve rogzitd (leird) személy
felel.

Az adatokat az adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a zardjelentést legaldbb 50 évig,
kiilonb6z6 modon, de rendezett, visszakereshetd forméban, zarhatdé koriilmények kozott,
illetve megteleld feliigyelet mellett kell tarolni.

Az adatok visszakereshetdségét olyan megoldassal kell biztositani, hogy az ellatashoz
sziikséges optimalis 1dOn beliil, illetve egyéni igény esetén elfogadhatoé hataridével megvalo-
sithato legyen.

A dokumentumokat a véletlen megsemmisiiléstol, illetve szdndékos karokozastol ovni kell,
illetve ezen események megeldzésére a lehetdségek korlatait figyelembe véve mindent el kell
kovetni. A megsemmisiilt, vagy eltlint dokumentumok reprodukélhatosagat — a lehetdségek
figyelembevételével - biztositani kell.

Az adatok, dokumentumok megdrzésére elrendelt hataridon tali megsemmisitését az
Intézménynek biztonsagos megoldassal kell megvalositania.

Az adatkezelésnek ¢és adatvédelemnek a jelen Szabalyzatban meghatarozottak szerinti
érvényesiilését megteleld ellendrzési rendszerrel tamogatni kell.

4. FOGALMAK

»személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,,érintett”)
vonatkoz6 barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturélis vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényez0 alapjan azonosithato;

sadatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatilloményokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gytijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetéveé tétel
utjan, 6sszehangolas vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiiz6dd bizonyos
személyes jellemzok értékelésére, kiilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez,  egészségi  allapothoz,  személyes  preferencidkhoz,  érdeklddéshez,
megbizhatosdghoz, viselkedéshez, tartdozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodo
jellemzok elemzésére vagy eldrejelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informaciok felhaszndlésa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informéaciot kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;
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whyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely mdédon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis, vagy fOldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

sadatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit 6nalldan
vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a
tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelot vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo
kiilonos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

»adatfeldolgozo”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezeld nevében személyes adatokat kezel,

»cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagallami joggal 0sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek 4ltali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi szabéalyoknak;

sharmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az €rintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozd kozvetlen iranyitasa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

»aZ érintett hozzajarulasa”: az <¢rintett akaratanak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlentil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintd személyes adatok kezeléséhez;

sadatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredmeényezi;

Hgenetikai adat”: egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzodire
egeészségi allapotara vonatkozo egyedi informécidt hordoz, €s amely elsOsorban az emlitett
természetes személybdl vett biologiai minta elemzésebdl ered;

»biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetdvé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat;

»egeészségiigyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl;
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»Htevékenységi kozpont™:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld esetében az Unidon
beliili kdzponti ligyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira €s
eszkozeire vonatkozd dontéseket az adatkezeld egy Unidn beliili masik tevékenységi
helyén hozzak, és az utobbi tevékenységi hely rendelkezik hataskorrel az emlitett dontések
végrehajtatasara, az emlitett dontéseket meghozo tevékenységi helyet kell tevékenységi
kozpontnak tekintent;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozo esetében az
Union beliili kézponti iigyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem
rendelkezik kozponti {igyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozonak az az Unidn beliili
tevékenységi  helye, ahol az adatfeldolgozd6 tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel Osszefiiggésben végzett fO adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozéra e rendelet szerint meghatirozott kotelezettségek
vonatkoznak;, képvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel

rendelkez6 €s az adatkezeld vagy adatfeldolgozo 4ltal a 27. cikk alapjan irasban megjelolt

természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezeldt vagy adatfeldolgozot
képviseli az adatkezelére vagy adatfeldolgozora az e rendelet értelmében haruld
kotelezettségek vonatkozasaban;

»vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetleniil a
jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd
tarsasagokat és egyestileteket is;

wvallalkozascsoport”: az ellendrzé vallalkozas €s az altala ellendrzott vallalkozasok;

»kotelezo ereji vallalati szabalyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyzat,
amelyet az Unid valamely tagallaménak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld
vagy adatfeldolgozo6 egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon
csoportjan beliili adatkezelé vagy adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

»Hfeliigyeleti hatosag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfelelden létrehozott fliggetlen
kozhatalmi szerv;

»Herintett feliigyeleti hatosag”: az a felligyeleti hatosag, amelyet a személyes adatok kezelése

a kovetkezd okok valamelyike alapjan érint:

a) az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett feliigyeleti hatdsag tagallamanak teriiletén
rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelentds mértékben érinti vagy valdsziniisithetden jelentds mértékben érinti
a felligyeleti hatosag tagallamaban lakohellyel rendelkezd érintetteket; vagyc) panaszt
nyujtottak be az emlitett feliigyeleti hatésaghoz;,,személyes adatok hatarokon atnyulo

adatkezelése”:

a) személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld vagy adatfeldolgozd tobb
tagallamban talalhatd tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel Osszefliggésben
keriil sor; vagy

b) személyes adatoknak az Unidoban megvaldsulo olyan kezelése, amelyre az adatkezeld vagy
az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
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Osszefliggésben keriil sor ugy, hogy egynél tobb tagallamban jelentds mértékben érint vagy

valoszinlsithetden jelentds mértékben ¢érint érintetteket;,,relevans és megalapozott
kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyujtott, azzal kapcsolatos kifogas, hogy ezt a
rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezeldre vagy az adatfeldolgozora vonatkozd
tervezett intézkedés Osszhangban van-e a rendelettel; a kifogdsban egyértelmiien be kell
mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvetd jogaira és szabadsagaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Union beliili szabad aramlésara jelentett kockazatok jelentdségét;

»az informacios tarsadalommal oOsszefiiggd szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurdpai
parlamenti és tanacsi iranyelv (19) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

»hemzetkozi szervezet”: a nemzetkdzi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozotti
megallapodas hozott 1étre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

5. ADATKEZELESI ALAPELVEK

Az Egészségiigyl Szolgalat adatkezeldi tevékenységét a jelen szabalyzatban foglalt okbol
végzi. Az Egészségiigyi Szolgalat mindenkori ligyvezetd igazgatoja, az Intézmény vezetdivel
egylttmiikodésben hatdrozza meg a dolgozok adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.
(Munkaszerzddés kiegészités munkavallalok részére 11. sz. melléklet szerint). Tevékenységiik
célja, hogy torvényes tisztességes ¢és elszamolhato modon az adatkezelés minden fazisdban
biztositsak az adatok pontossagat, gondoskodjanak az érintett személyes adatainak védelmérdl
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, torlés vagy megsemmisiilés esetén. Az
Egészségligyl Szolgalattal kapcsolatban 1€v6 adatkezelésben résztvevd egyéb szervezetek, ill.
vallalkozasok megbizottjai kotelesek a megismert adatokat orvosi ¢€s fiizleti titokként
meg0rizni. Ezen szervezetek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni!

6. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE

(1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben legalabb
az alabbiak egyike teljestil:
a) az ¢érintett hozzdjarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;
b) az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkdtését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez
sziikséges;c) az adatkezelés az adatkezelOre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges;d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;e) az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges;f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitésehez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget ¢lveznek az
¢rintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek.Az elsé albekezdés f) pontja nem
alkalmazhat6 a kozhatalmi szervek altal feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre.

(2) Az e rendeletben foglalt, adatkezelésre vonatkozd szabalyok alkalmazasanak kiigazitasa
érdekében, a tagdllamok az (1) bekezdés c) és e) pontjanak valé megfelelés céljabol
fenntarthatnak vagy bevezethetnek konkrétabb rendelkezéseket, amelyekben pontosabban
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meghatarozzak az adatkezelésre vonatkoz6 konkrét kovetelményeket, és amelyekben tovabbi
intézkedéseket tesznek az adatkezelés jogszertis€gének ¢€s tisztességességének biztositasara,
ideértve a [X. fejezetben meghatarozott egyéb konkrét adatkezelési helyzeteket is.

(3) Az (1) bekezdés c) és e) pontja szerinti adatkezelés jogalapjat a kovetkezOknek kell
megallapitania:

a) az unios jog, vagy

b) azon tagéllami jog, amelynek hatdlya al4 az adatkezel? tartozik.Az adatkezelés céljat e
jogalapra hivatkozassal kell meghatarozni, illetve az (1) bekezdés e) pontjaban emlitett
adatkezelés tekintetében annak sziikségesnek kell lennie valamely kozérdekli vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz. Ez a jogalap tartalmazhat az e rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat
kiigazitd rendelkezéseket, ideértve az adatkezeld altali adatkezelés jogszeriiségére iranyadd
altalanos feltételeket, az adatkezelés targyat képezd adatok tipusat, az érintetteket, azokat a
jogalanyokat, amelyekkel a személyes adatok kozolhetdk, illetve az ilyen adatkozlés céljait,
az adatkezelés céljara vonatkozo korlatozasokat, az adattarolas idOtartamat és az adatkezelési
miuveleteket, valamint egyéb adatkezelési eljarasokat, igy a torvényes ¢&s tisztességes
adatkezelés biztositasdhoz sziikséges intézkedéseket 1s, ideértve a IX. fejezetben
meghatarozott egy¢éb konkrét adatkezelési helyzetekre vonatkozoan. Az unios vagy tagallami
jognak kozérdekii célt kell szolgdlnia, és ardnyosnak kell lennie az elérni kivant jogszert
céllal.

(4) Ha az adatgyijtés céljatol eltérd célbol torténd adatkezelés nem az érintett hozzajarulasan
vagy valamely olyan uniés vagy tagéllami jogon alapul, amely sziikséges €s aranyos
intézkedésnek mindsiil egy demokratikus tdrsadalomban a 23. cikk (1) bekezdésében rogzitett
célok eléréséhez, annak megallapitasahoz, hogy az eltérd céli adatkezelés Gsszeegyeztethetd-
e azzal a céllal, amelybdl a személyes adatokat eredetileg gytijtotték, az adatkezeld tobbek
kozott figyelembe veszi:

a) a személyes adatok gytjtésének céljait €s a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti
esetleges kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gytijtésének koriilményeit, kiilonds tekintettel az érintettek és az
adatkezel6 kozotti kapcsolatokra;c)a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy a 9.
cikk szerinti személyes adatok kiilonleges kategoriainak kezelésérdl van-e szo, illetve, hogy
biintetdjogi feleldsség megallapitasara €s blincselekményekre vonatkozd adatoknak a 10. cikk
szerinti kezelésérdl van-e szo6;d) azt, hogy az ¢érintettekre nézve milyen esetleges
kovetkezményekkel jarna az adatok tervezett tovabbi kezelése;e)megteleld garanciak
meglétét, ami jelenthet titkositast vagy alnevesitést is.

7. AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALAT AZ ADATKEZELES SORAN AZ
ALABBI JOGSZABALYOK ALAPJAN VEGZI TEVEKENYSEGET

v' az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramldsarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

v 2011.évi CXII. torvény az informaciés Onrendelkezési  jogrol és  az
Informacioszabadsagrol
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1997. évi XLVIL torvény az egészségiigyrdl és a hozzdjuk kapcsolodo személyes adatok
kezelésérdl €s védelmeérdl

1997. évi CLIV. Torvény az egészségligyrol

31/2001. (X. 3.) EiM rendelet az egészségligyi szolgéltatdsok nyujtdsa soran ionizald
sugarzasnak kitett személyek egészségének védelmerdl

33/1998. (VL. 24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

1991. évi XI. torvény az egészségligyi hatosagi €s igazgatasi tevékenységrol

487/2015. (XII. 30.) Korm. Rendelet az ionizald sugéarzds elleni védelemrdl és a
kapcsolddo engedélyezési, jelentési és ellendrzési rendszerrdl

2005.¢vi CXXXIII. torvény a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairdl

2013.évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

2000.¢vi C. torvény a szamvitelrdl

2066.¢vi IV. torvény a gazdasagi tarsasagokrol

1995.évi CXVIL. torvény a személyi jovedelemadorol

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

2012. évi L. torvény a munka térvénykonyveérol

2007.¢vi CLXXXI. torvény a kozpénzekbdl nyujtott allami tamogatasok atlathatdosagarol
2015.¢vi CXLIII. térvény a kozbeszerzésekrol

2011.¢évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

62/1997. (XI1.21.) NM rendelet az egészségiligyl €s a hozzdjuk kapcsolodd személyes
adatok kezelésének egyes kérdéseirdl

ADATBIZTONSAGRA ES INFORMACIOBIZTONSAGRA
VONATKOZO SZABALYOK

Az Egészségiigyl Szolgalat papiralapon, ill. szdmitogépes halozaton végzi a személyes adatok
tarolasat. A papiralapt adattirolas megfelelden zarhato helyiségben €s azon beliil zarhato
szekrényben torténhet oly modon, hogy az illetektelen személy altal ne legyen hozzaférhetd
vagy megismerheto.

Szamitogeép alapt adattarolast a XI/ 245-4/2023 (VIL.O1.) szamu Polgarmesteri Utasitds a
Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Felhasznaléi Informacié Biztonsagi
kézikonyv tartalmazza.
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9. SZEMELYES ADATOK KEZELESE AZ EGESZSEGUGYI
SZOLGALATNAL

9.1. BETEGADATOK/ PACIENS ADATOK

9.1.1. Adatkezelés célja

a) Az egészség meglrzésének, javitasanak, fenntartisanak elOmozditisa, a betegellatd
eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, az érintett egészségi allapotanak
nyomon kovetése.

b) Munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag megallapitasa

9.1.2. Kezelt adatok kore

Neév

Sziiletési név

sziiletési hely, 1d6

anyja neve

neme

Lakcim

TAJ szam

Telefonszam

kozgyogyaszati igazolvany szama, érvényessege.

EU-s allampolgarnal EU kartya szama

Biztositd azonositoé szama

Biztositasi kotvény szama

Orszag megnevezése, ahol a biztositasat kototte, amennyiben nem magyar allampolgar

AN N N N NN Y N N N N NN

\o

.1.3. Adatkezelés jogalapja

— 1997. évi XLVIL torvény az egészségligyrol és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl €s védelmeérdl

— 62/1997. (XI1.21.) NM rendelet az egészségiigyi €s a hozzajuk kapcsolddd személyes
adatok kezelésének egyes kérdéseirdl

— 1997. évi LXXX. Torvény a tarsadalombiztositas elldtdsaira és a magannyugdijra

jogosultakrol, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

33/1998 (VI1.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés

alkalmassag orvosi vizsgalatarol €s véleményezésérol

9.1.4. Hozzaférési jogosultsagi korok meghatarozasa

foigazgato

orvosigazgato;

kozigazgatasi vezetd

intézeti vezetd fondvér

kezelést végzd orvos;

az ellatasért felelds, abban résztvevo Intézményi egészségiigyi szakszemélyzet;

az ellatashoz kozvetleniil kapcsolodo Intézményen kiviili egészségiigyi szakszemélyzet
(pl. héziorvos, konzultacidt végzd orvos, diagnosztikat €s terdpiat végzdé orvos, hazi
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apolas) az ellatasért felelds Intézményi kezelGorvos jelenlétében és az Egészségiigyi
Adatvédelmi Torvény figyelembevételével,

e az adatfeldolgozast végzd Informatika ¢és finanszirozdsi eldado az Egészségiigyi
Adatvédelmi Torvény figyelembevételével,

e mindségiigyi vezetd, belsd auditorok;

o Az Egészségiigyi Adatvédelmi Torvényben meghatarozott szervezetek, személyek.

9.1.5. Az adatkezelés idotartama

Az adatokat az adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a zardjelentést legaldbb 50 évig,
képalkoto felvételt 10 évig kell megdrizni!

10. A BETEG, VAGY HOZZATARTOZOJA KERESERE KESZITETT
MASOLAT A BETEGDOKUMENTACIOROL

crer

valamint a vizsgalati leletekrdl €s a zardjelentésrol, ambulanslaprol masolatot kaphat.
Az ellatast kovetden a beteg részére a masolat kiadasat a Iratkezelési Szabalyzat 6. sz.
melléklete (Dokumentum kiadasi kérelem) szerinti formanyomtatvanyon torténik.

A beteg ellatdsanak idOtartama alatt az altala irasban felhatalmazott személy, az ellatas
befejezését kovetden az altala teljes bizonyitoerejii maganokiratban felhatalmazott személy
jogosult a masolat kiaddsanak kérésére, illetve atvételére.

A beteg kezelésének lezarasat kovetden barmely dokumenticiéo kiaddsa — a hivatalos
megkeresések kivételével - kizarolag a téritési dij megfizetése mellett torténhet.

A masolat kiadasa dijazas mellett torténik, a dijazas Gsszegét ¢és megfizetésének modjat az
Intézmény Téritési Dijszabalyzata, illetve a Dijszabas tartalmazza. A dij befizetésének
igazolasa a pénztari bevételi bizonylaton torténik.

Az egészségligyl dokumentacio kiaddsa esetén a kért dokumentumokat az Osztaly allitja
Ossze, majd ezt tovabbitja az {igyviteli csoporthoz. A dokumentumok kiadésaért az
osztalyvezeté féorvos, illetve hivatalos ligyekben a fOigazgatd felel. A kiadas tényét a
dokumentéicioban  rogziteni kell. A kiadast megeléz6en az atvevdé személy
személyazonossagat, valamint a téritési dij befizetését igazolni koteles. Az igazolas tényét az
atvevo személyi adatainak rogzitésével kell igazolni.

Az egészségligyl dokumentacid kiadasa kizarolag a Foéigazgatd engedélyével torténhet az
alabbi esetekben:

- Rendo6rhatosag, vagy mas hatosagi szerv megkeresése,

- Ugyvédi megkeresés,

- Integralt Jogvédelmi Szolgalat (Betegjogi képviseld),

- Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld,

- Az egészségiigyi ellatassal 0sszefiiggd kartéritési igénnyel kapcsolatos megkeresés.

11. ADATTOVABBITAS MAS EGESZSEGUGYI INTEZMENY
RESZERE
Az Intézmény egészségiigyi adatot kiils6 egészségiigyi szolgaltatd részére kizarolag a beteg

irasbeli hozzajaruldsa mellett adhat at kivéve, ha az adat kozlése a korisme megallapitasa
vagy az érintett tovabbi gyogykezelése érdekében torténhet.
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A fentieken kiviil egészségiigyi adat hozzajarulds nélkiil kizardlag a beteg haziorvosa,
valamint az igazsagiigyi szakértd részére adhat6 at.

Stirgds sziikség esetén a kezeldorvos altal ismert, a gyogykezeléssel 0sszefiiggésbe hozhato
minden egészségligyi-€s személyazonositd adat tovabbithatd az érintett hozzajaruldsa nélkiil
is.

11.1. ELEKTRONIKUS EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO TERBE (EESZT) TOVABBITOTT
SZEMELYES ADATOK

1997. évi XLVII torvény az egészségligyrdl €s a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl és védelmérdl. III/A. Fejezet tartalmazza az Elektronikus egészségligyi
szolgaltatdst. A szolgaltatdshoz a haziorvosoknal, szakrendeléseken, korhdzakban,
gyogyszertarakban az arra felhatalmazott személyek azonositas utan férhetnek hozza.

Ebben a szolgaltatd térben a kezelborvos szamara elérhetdvé valnak a beutaldk, leletek,
ambuléanslapok, zarojelentések, felirt receptek. Az egészségligyi adatok nagy része, siirgdsségi
ellatas esetén hamarabb all a kezeldorvos rendelkezésére.

A digitélis 6nrendelkezés keretében mindenkinek lehetdsége nyilik, hogy a lakossagi portalon
(www.eeszt.gov.hu) keresztiil vagy barmely kormanyablak {igyintéz6jénél nyomon kovesse,
hogy ki, mikor kért hozzaférést az Egészségiigyi Térben rogzitett adataihoz és szabalyozhatja
azt. Alapesetben ezeket csak haziorvosok és kezelGorvosok lathatjak.

Amennyiben jelen tdjékoztatonal szélesebb korti tajékoztatast kivan kapni az EESZT
mukodeésérol és az adatok kezelésérdl, kérjiik, latogasson el a https://e-egeszegugy.gov.hu
informacios portalra, ahol az Adatvédelem meniipontra kattintva elolvashatja az EESZT
adatkezelési tajékoztatdjat, az oldalt bongészve pedig tovabbi hasznos informécidk birtokaba
juthat az EESZT miikodésével kapcsolatban.

11.2. ADAT TOVABBITAS AZ EGESZSEGUGYI ELLATO HALOZATON KIiVULI SZERV
MEGKERESESERE

A kovetkezd szervek irdsbeli megkeresésére a kezelést végzd orvos az érintett egészségiigyi
¢s a megkeresd szerv altal torvény alapjan kezelhetd, az azonositdshoz sziikséges
személyazonositd adatait adtadja a megkeresd szervnek. A megkeresésben fel kell tiintetni a

megismerni kivant egészségiigyi €s személyazonosité adatokat. A megkeresé szervek a

kovetkezOk lehetnek:

a) biintetdligyben a nyomozd hatosdg, az ligyészség, a birdsag, az igazsagligyl orvos
szakértd, polgari és kozigazgatasi hatdsagi ligyben a kozigazgatasi hatdsag, az ligyészség,
a birdsag, az igazsagiigyi szakérto,

b) szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytato szervek,

¢) potencidlis hadkoételes €s hadkoteles személy esetén az illetékes jegyzd, a hadkiegészitd
parancsnoksag, illetve a katonai egészségligyi alkalmassagot megallapitd bizottsag,

d) anemzetbiztonsagi szolgalatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol sz6l6 1995. évi CXXV.
torvényben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott felhatalmazas
korében, a Magyar Honvédség katonai igazgatasi €s kozponti adatfeldolgozo szerve, a
kiképzett tartalékosok békeiddszakban torténd hadi beosztasra torténd kiirdsa és a
kiképzett tartalékosok gyors és differencidlt behivasa érdekében, a honvédelemrdl és a
Magyar Honvédségrol szolo torvényben meghatarozott kdrben,

e) az egészségiigyli dolgozoval szemben folyamatban 1évd etikai eljaras soran az eljaras
lefolytatasara hataskorrel €s illetékességgel rendelkezé kamarai szerv,
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f) a rendOrségrol szolo torvényben meghatarozott belsd blinmegeldzési és blinfelderitési
feladatokat ellatd, valamint a terrorizmust elharitd szervek a torvényben meghatarozott
feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott felhatalmazas korében,

g) halottvizsgalat sordn a halottvizsgalatot végzd orvos.

A megkeresés akkor teljesithetd, ha az tartalmazza az adatkezelés pontos céljat €s a kért
adatok korét.

A kezelést végz0 orvos a nyomoz6 hatosagot a ,,halaszthatatlan intézkedés” jelzéssel ellatott,
kiilon jogszabalyban eldirt iligyészi jovahagyast nélkiil6z0 megkeresésére is koteles
tajékoztatni az altala kezelt, az adott liggyel Osszefiiggd egészségiigyi €s személyazonositd
adatokrol.

Az ¢rintett elsd izben torténd ellatdsakor, ha az érintett 8 napon tal gyogyuld sériilést
szenvedett ¢€s a sériilés feltehetden bilincselekmény kovetkezménye, a kezel6orvos a
renddrségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonositd adatait.

A kiskoru érintett elsd izben torténd egészseégiigyi ellatasakor - a gyermekek védelmérdl és a

gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 17. §-ara is tekintettel - az ellatast

végzd egészségligyl szolgaltatd ezzel megbizott orvosa koteles az egészségiigyi szolgaltatd

telephelye szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha

a) feltételezhetd, hogy a gyermek sériilése vagy betegsége bantalmazas, illetve elhanyagolés
kovetkezménye,

b) a gyermek egészségiigyi ellatasa soran bantalmazasara, elhanyagoldsara utal6d
koriilményekrol szerez tudomast.

11. és 11.1. pontokban megjelolt adattovabbitashoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

Egészségligyi €s személyazonositd adatot kozigazgatasi hatosagi eljaras, illetve az érintettnek
intézményi elhelyezése, gondozasa céljabol akkor lehet tovabbitani, ha arra az érintett jogai
érvényesitésehez vagy kotelezettségei teljesitésé¢hez van sziikség.

Amennyiben az €rintett egészségiigyi adatai mas személyt is €rintenek, az egészségligyi €s
személyazonositd adatok tovabbitasdhoz e harmadik személy (térvényes képviseldje) irasbeli
hozzajarulasat be kell szerezni. Nincs sziikség a hozzdjarulasra, ha az adat fertdzo
megbetegedéssel, az, EATV. 13. §, a 20. § (3) bekezdése és a 23. § (1) bekezdés a) pont
szerinti esetekben azzal, hogy polgari peres eljards soran a harmadik személyt érintd -
szexualis uton terjedd fert6zo betegségre vonatkozo - egészségiligyi adat nem adhat6 ki.

Az érintett (torvényes képviseldje) koteles az Intézmény felhivasara egészségiigyi €s
személyazonositd adatait atadni,

a) ha valoszintisithetd vagy beigazolodott, hogy az EATV. 1. szamu mellékletében felsorolt
valamely betegség korokozdja altal fertdzodott, vagy fertdzéses eredetli mérgezésben,
illetve fertdz6 betegségben szenved, kivéve az anonim HIV sziir@vizsgalaton torténd
részvételt,

b) ha arra az EATV. 2. szama mellékletben felsorolt szlird- €s alkalmassagi vizsgalatok
elvégzéséhez van sziikség,

¢) heveny mérgezés esetén,
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d) ha valosziniisithetd, hogy az érintett az EATV. 3. szama melléklet szerinti foglalkozasi
eredetli megbetegedésben szenved,

e) ha az adatszolgaltatdsra a magzat, illetve a kiskoru gyermek gydgykezelése, egészségi
allapotanak megdrzése vagy védelme érdekében van sziikség,

f) ha buniildézés, blinmegeldzés céljabol, tovabba iligyészségi, birdsagi eljaras, illetve
szabalysértési vagy kozigazgatdsi hatdsagi eljaras sordn az illetékes szerv a vizsgalatot
elrendelte,

g) ha az adatszolgéltatisra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo torvény szerinti
ellendrzés céljabol van sziikség.

Az Intézmény haladéktalanul tovabbitja az egészségiigyi allamigazgatasi szervnek az
adatfelvétel soran tudomasara jutott egészségligyi €s személyazonositod adatot, ha az EATV. 1.
szam mellékletének 4) pontjaban szerepld, fertdzd betegséget észlel, vagy annak gyanuja
meriil fel.

Az 1. szdmu mellékletben nem szerepld, fert6zo, illetve az 1. szamu melléklet B) pontjaban
felsorolt betegségek eléforduldsa esetén a betegelldtd személyazonositoé adatok nélkiil csak az
egeészségligyl adatokat jelentheti az egészségligyi allamigazgatasi szervnek. Az egészségiigyi
allamigazgatasi szerv kozegészségligyl vagy jarvanyiigyi kozérdekre hivatkozva - az anonim
szlirdvizsgalat keretében vizsgalt HIV fertdzott €és AIDS beteg kivételével - kérheti az €rintett
személyazonosito adatait.

12. BELEPTETO RENDSZER - DOLGOZOK  JELENLET
NYILVANTARTASARA

12.1. ADATKEZELES CELJA

Az adatkezelés célja a jelenlét nyilvantartasi célon tul az élet €s vagyonvédelem megdvasa,
melynek kritériuma a teriileten tartozkodd dolgozok, 1étszaméanak pontos ismerete. Az
Egészségligyl Szolgalat az elektronikus létszamnyilvantartd rendszer iizemeltetése soran a
munkavallalok részére beléptetd kartyat biztosit.

12.2. A KEZELT ADATOK KORE MUNKAVALLALOK ESETEN

Név, fénykép, és munkakor megnevezése.
Elektronikus beléptetd rendszer adatkezelésével kapcsolatos munkavallaloi tajékoztatd a 7. sz.
melléklet tartalmazza.

12.3. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA
Jogos érdek jogalapja az 1993.¢vi XCIII. térvény a Munkavédelemrol.
12.4. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Az ¢érintett személyazonosité adatait a belépésre valdo jogosultsag megsziintekor
haladéktalanul, a rendszer miikddtetése soran keletkezett adatokat a hivatkozott jogszabalyban
meghatarozottak szerint (3 év).

13. KAMERAS MEGFIGYELORENDSZER UZEMELTETESE

13.1. AZ ADATKEZELES CELJA

Az Egészségiigyi Szolgalat, mint adatkezeld a balesetek megeldzése, a testi épség védelme
érdekében, valamint az esetleges szabalysértések, vagyon elleni biincselekmények
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megeldzése ce€ljabol intézményeiben elektronikus megfigyeldrendszert iizemeltet. Az
Egészségligyl Szolgalat nem tizemeltet elektronikus megfigyeldérendszert a munkavallal6inak
megfigyelése céljabol, és nem célja a munkavallalo munkahelyi viselkedésének befolyasolasa.
fgy nem talalhato kamerarendszer a munkakozi sziinet eltdltésére hivatott helyiségekben,
illemhelyen, o0ltozékben. Az {izemeltetett kamerarendszer hangot nem rogzit. Az
Egészségiligyl Szolgélat vezetése elkotelezett amellett, hogy kizarolag a dolgozdk, ill. a
betegek / paciensek altal is megismerhetd, nyilvdnos pozicioval rendelkezd kamerak
iizemeljenek az Egészségiigyi Szolgalat teriiletén.

A Tarsasag ingatlanjaira kiviilre elhelyezett kamerak, vagyonvédelmi okbdl lettek elhelyezve,
de az ingatlan vagyonvédelme kdzben kozteriileten torténd adatrogzitést is végez. A rogzitett
felvételeket a Szegedi ti, illetve a Visegradi utcai telephelyen taroljuk, és 3 munkanap utan
torlésre keriilnek. A felvételek megtekintésére egy arra megbizott munkatdrson kiviil mas
személy jogosultsaggal nem rendelkezik! A kamerdak elhelyezésérdl és iranyairdl az alabbi
tablazat tdajékoztat, ill. a munkavallalok elektronikus megfigyelorendszerrel kapcsolatos
tajékoztatojat jelen adatkezelési tajékoztato 1. sz. melléklete tartalmazza

Szegedi uton 31 kamera van elhelyezve, ebbdl 9 kamera kiiltéri, Visegradi utcai rendelében
21 kamera van elhelyezve ebbdl 8 kiiltéri.

A kamerak elhelyezése és iranya az alabbi tdblazatban talalhato:

Kamera elhelyezése Kire iranyul
Varotermekben
Lift el6térben
Foldszinti elétérben

Minden személyre, aki a nevezett helyiségekben
tartozkodik ideiglenesen, vagy hosszabb ideig

Gazdasagi bejaratnal

Ki- és beszallitasokra iranyul

Igazgatdsagon az eloterekben

Vendégforgalmakra iranyul

Parkoléban

Orvosi, illetve betegek jarmiiforgalomra iranyul

Visegradi utcai szakrendelo
oldalan 3 kamera

Alig utca egy szakaszan a jarda és a parkolo
hasznaldira iranyul

Visegradi utcai szakrendeld
oldalan 1 kamera

Visegradi utca egy szakaszan a jarda hasznaloira,
és az uttesten kozlekedékre iranyul

Visegradi utcai szakrendeld
oldalan 2 kamera

Rontgen utca egy szakaszan a jarda és a parkolo
hasznaldira iranyul

Szegedi uti szakrendel6 oldalan 2
kamera

Az épiilet bejaratat és az épiilethez tartozé
parkolé hasznaléira iranyul

Szegedi uti szakrendeld oldalan 1
kamera

Sorompos belépteté rendszert hasznalokra, és a
sorompo elotti Lehel utca egy szakaszara iranyul

13.2. A KEZELT ADATOK KORE

Az Egészségligyi
arcképmadsa, ¢és egyéb
kovetkeztetések.

13.3.

Szolgalat teriiletére belépd
a megfigyelorendszer altal rogzitett felvételekbol

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

személyek kamerarendszeren latszodo
levonhato

Betegek/ paciensek esetében az érintett személy onkéntes hozzajarulasa a teriiletre torténd
belépéssel, munkavallalok esetében a személy €s vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi
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tevékenység szabalyairdl szoldo 2005.¢vi CXXXIIL. tv rendelkezései, valamint a munka
torvénykonyvérdl szold 2012.évi 1. tv. rendelkezései.

13.4. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

A személy ¢€s vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairol szolo
2005.¢vi CXXXIII. torvény rendelkezései alapjan 3 munkanap.

Az Egészségligyl Szolgalat digitalis kamera rendszere a jogszabaly altal rogzitett hatarido
elteltével felhasznalas hidnyaban a kamerafelvételt automatikusan torli. Felhasznélas soran, 3
munkanapon tali mentése akkor torténhet, ha azt hatésag a bizonyitasi eljards sordn a
kamerafelvétel mentését elrendeli, ha az érintett személy jogos érdekének bizonyitasaval keéri,
hogy az adatkezelé a ra vonatkozd felvételt mentse. A beérkezett kérelem jogossagat az
Egészségligyl Szolgalat adatvédelmi tisztviseldje elbiralja, és a kérelem jogossaga esetén
gondoskodik a felvétel kimentésérdl, és a torvényi eldirasok szerinti zarolasarol. Hatosagi
megkeresés esetén az Egészségligyi Szolgalat a mentett felvételt haladéktalanul atadja az
igényld szervezetnek. Amennyiben a zarolt felvétellel kapcsolatosan megkeresés nem
torténik, a felvételt 30 nap elteltével az megsemmisitésre keriil. (Lasd 10. sz. mell€klet)

Kamerarendszer iizemeltetésére ¢€s karbantartasara, képfelvételek tarolasdra, mentésére,
torlésére az Egészségiigyl Szolgalat adatfeldolgozdt bizott meg! (Budapest Fovaros XIII.
Kertileti Koztertilet-feliigyelet)

14. HONLAPON TORTENO ADATKEZELES
14.1. TAJEKOZODAS AZ INTEZMENY HONLAPJAN

A Tarsasdg miikodteti a http://www.euszolgl3.hu/ honlapot, melyen Iehetéség van
kapcsolatba 1épni a Tarsasaggal.

14.1.1. Az adatkezelés célja

Az Egészségiigyl Szolgalat honlapjdhoz és a k6zolt informaciokhoz barmely kiilsé latogatd
hozzaférhet. A honlap latogatasa sordan a honlap tarhely szolgaltatdja, a latogatasardl adatot
nem gytjt.

Adatkezelés célja:

- a honlap miikddtetése, kapcsolat felvételi lehetdség biztositasa az €rintetteknek,

- betegeldjegyzés

14.1.2. Adatkezelés jogalapja

Honlapon taldlhaté dolgozok személyes adatait (szakrendelonként és korzetenként ahol ez
lehetséges) az orvos neve lizleti érdekbdl, betegek pontos tajékoztatasa érdekében keriil fel.
Az intézmény vezetdinek neve, céges email cime, céges telefonszama kozérdeka
adatszolgaltatasi kotelezettség miatt kertilt fel a honlapra!

14.1.3. Adatkezeléssel érintett személyes adatok kategoriait a Tarsasag altal vezetett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa részletesen tartalmazza.

A kezelt személyes adatokat a Tarsasag elektronikus formaban tarolja.
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14.1.4. Az egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatban eléiranyzott adattarolasi
hataridék az alabbiak

- Betegeldjegyzés id6pontjat az eldjegyzes idejéig.
- Szakorvosok nevét a foglalkoztatas idejéig.
- Intézményvezetdk nevét, email cimét, telefonszamat a munkakor betoltéséig.

15. BELSO NYILVANTARTAS AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALAT
ALTAL TORTENO ADATKEZELESROL ES
ADATTOVABBITASROL

Az Egészségiigyl Szolgalat az informécios onrendelkezési jogrol €s informécioszabadsagrol
szolo 2011.évi CXII. torvény 15. § alapjan az adatkezelésekrdl és a hozzajuk kapcsolodo
adattovabbitasi folyamatrdl adatkezelési és adattovabbitasi nyilvantartast vezet.

Az adatkezelési és adattovabbitasi nyilvantartas dokumentdciojat az adatvédelmi szabadlyzat
2. sz. melléklete tartalmazza.

16. MUNKAVISZONY LETESITESEVEL KAPCSOLATOS
ADATKEZELESEK

16.1. AZ ADATKEZELES CELJA

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, ill. fenntartasa.
A munkéra valo jelentkezés soran személyes adatkezelés kizarolag az érintett személy irdsbeli
tajékoztatasa utan /3. sz. melléklet/, a Munkaiigyi osztalyvezetd kizardlagos feladatkore. Ezen
személyes adatokat a felvételre jelentkezd személy alkalmassagénak elbiralasa céljabol a
Munkaiigyi osztalyvezeton kiviil kizardlag a szakigazgatok ismerheti meg. Az Egészségligyi
Szolgaltatonal a rendelkezésre allo pozicidk betoltését (kivéve az anyaggazdalkodasi
csoportvezetd, miiszaki adminisztrator, kézbesitd, gépkocsivezetd, recepcios, miitdssegéd
munkakoroket) erkolesi bizonyitvany bemutatasdhoz koti, és a munkavallalo felvételével
kapcsolatos dontés meghozatalat ezen igazolas megléte befolyasolja.

Az Egészségligyl Szolgalat a munkavallaloirol bér- és munkaiigyi nyilvantartast vezet, mely a
munkavallal6 munkaviszonnyal kapcsolatos adatait bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi és
statisztikai adatszolgaltatasra, valamint az 1995.¢vi CXVII. térvény alapjan munkaltatoi ado
megallapitassal kapcsolatosan hasznalja fel.

Tovabbi cél: munkavallal6 megnevezése kapcsolattartoként szerzédésekben, honlapon.

16.2. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Az ¢érintett személy hozzdjaruldsa a személyes adatainak kezeléséhez, a hivatkozott
tajékoztatod alairasaval, ill. a munka torvénykonyvérdl szold 2012.évi 1. torvény, valamint az
1995.¢vi CXVIL. torvény.

A fentieken tal az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) f) pontja, a Tarsasag jogi
érdekeinek érvényesitése. Egyrészt a Tarsasag jogos érdeke, hogy a munkavallalo személyes
adatait szitk korben a munkaviszony megsziinését kovetden is kezelje. Masrészt a Tarsasag
jogos érdeke, hogy a munkavallalét harmadik személyekkel kotott szerzodésekben, illetve a
honlapjan kapcsolattartoként feltiintesse a kapcsolattartds megkonnyitése érdekében.

Az adatkezeléssel érintett személyes adatok Kkategoridait a Tarsasag altal vezetett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa részletesen tartalmazza.
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A kezelt személyes adatokat a Tarsasag elektronikus formaban €s papir alapon is tarolja.
16.3. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Kizarolag a munkavallalo foglalkoztatasaig, azt kovetd (munkajogi eléviilési id6 3 év) ill. ha
az adatkezelést torvény, ill. dnkormanyzati rendelet rendeli el, a 7. sz. pontban feltiintetett
torvények eldirasainak (2012. évi L. torvény a munka térvénykonyvérdl és a 2011.évi CXII.
torvény az informdacios Onrendelkezési jogrol és az  Informacioszabadsagrol)
figyelembevételével.

Az egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatban eldiranyzott adattarolasi hataridok az
alabbiak:

- a munkaviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos személyes adatokat a
Tarsasdg a munkaviszony megsziinésétdl szamitott a volt biztositottra iranyado Oregségi
nyugdijkorhatar betoltését koveto 5 évig tarolja,

- a munkabérfizetéssel, barszamfejtéssel kapcsolatos adatokat a Tarsasag annak a naptari
évnek az utolsd napjatol szamitott 5 évig tarolja, amelyben az adordl bevallast, bejelentést
kell, tenni vagy az adot be kell fizetni,

- a munkaidd nyilvantartasdval kapcsolatos adatokat a Tarsasdg a targyhonapot kovetd
honap utols6 napjatol szamitott 3 évig tarolja,

- az lzemorvosi vizsgalattal, a munkavéllald6 munkakori alkalmassagaval kapcsolatos
adatokat a Tarsasag a munkaviszony megsziinésétdl szamitott 5 évig tarolja,

- a munkavallal6 kapcsolattartoként torténd megnevezésével kapcsolatos személyes adatokat
a Tarsasag addig tarolja, ameddig az adott szerz8dést tarolni kell a Szamviteli tv. és mas
ado6 jogszabalyok eldirasa szerint.

A Tarsasag a munkavallalok személyes adatait az alabbi cimzettek (adatfeldolgozok) részére
tovabbithatja:

- Nemzeti Ado- és Vamhivatal,

- a Téarsasag részére a bérszamfejtést végzo tarsasag,

- a Téarsasag altal megbizott lizemorvos,

- munkavallalo kapcsolattartoként torténd megnevezése esetén a masik szerz6do fél,
- a Téarsasag jogi képviseletét ellato tigyveédi iroda.

16.4. AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALAT A MUNKAVISZONY LETESITESEVEL
KAPCSOLATOSAN KEZELT SZEMELYES ADATOKAT KEZELI A MUNKAVALLALOVAL
KAPCSOLATOSAN

v Munkavallald neve
v’ Sziiletési neve

v’ Sziiletési hely, id6
v Allampolgarsag
v Edesanyja neve

v' Lakhelye

v Adbazonositd jele
v' TAJ szdma

v’ Bankszamla szdma
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v Magan nyugdijpénztari tagsag

v’ Nyugdijas torzsszam

v Munkaviszony kezdete

v' Heti munkaorak szama

v’ Iskolai végzettséget igazolo bizonyitvany adatai

v Munka alkalmasséagi igazolas

v Munkakor megnevezés

v Gyermekek adatai, szama

v Kamarai tagsag meglétét igazold kartya adatai

v Ervényes mitkddési engedély igazolasa

v’ Feleldsségbiztositasi kotvény- és befizetési bizonylat adatai vallalkozé munkatarsaknal
v’ Villalkozas adatai egyéni illetve céges munkatarsaknal

16.5. POSTAI UTON, E-MAIL-BEN VAGY SZEMELYES UTON BEJUTTATOTT ONELETRAJZOK
ADATAINAK KEZELESE

16.5.1. Az adatkezelés célja

Az Egészségiigyi Szolgalat lehetdséget biztosit arra, hogy az egyéb reklam, promdciod soran
az aktudlis allasajanlatokrol értesiild leendd munkavéllalo elektronikus, levélpostai, vagy
személyes Uton is beadhassa jelentkezését az Egészségiligyi Szolgalat Munkaligyi osztalyara.
Az adatkezelés célja a munkavallaloi 1étszam optimalizalasa megfelel6 kompetencidkkal
rendelkezé munkavallalok foglalkoztatasaval.

16.5.2. Az adatkezelés jogalapja

E-mail-en, vagy levélpostai uton bekiildott onéletrajz esetén: Az Europai parlament €s a
tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) I1.
fejezet 7. cikk.

16.5.3. Az adatkezelés idotartama

A jelentkezd hozzdjaruldsdnak visszavonasdig, de maximum az Onéletrajz beérkezésétdl
szamitott 1 évig, amennyiben kiilon hozzajarul. Jelentkezd az Onéletrajz tarolasahoz adott
hozzéjarulasat barmikor, az adatvédelmi szabalyzatban megadott elérhetdségeken
visszavonhatja.

16.6. EGESZSEGUGYI ALKALMASSAGGAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Az egészségiigyl alkalmassaggal kapcsolatos szenzitiv adatot az Egészségiigyi Szolgalat
kizarolag a céleléréséhez sziikséges meértekig kezel. Az Egészségligyi Szolgalat az
egészségligyl alkalmassag eldontése céljabol az intézmény Foglalkozds Egészségligyi
Szolgalata a munkavallalo részletes egészségiigyi adatait nem, csak az alkalmassag meglétét,
vagy a leend6 dolgoz6 alkalmatlansagardl szolo dontéssel kapcsolatos dokumentumot kezel.
Amennyiben a munkaviszony a jelentkezd személy egészségiigyi alkalmatlansaga miatt
meghiusul, az Egészségligyi Szolgalat az érintett adatait késedelem nélkiil torli.
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16.7. MUNKARA ALKALMAS ALLAPOT VIZSGALATA
16.7.1. Az adatkezelés célja

Az Egészségligyi Szolgalat altal kezelt intézmények terliletén a munkavallalo csak
biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitasok
¢s eloirasok betartasaval tartozkodhat ¢és végezhet munkat. A munkavallald koteles a
munkatarsaival egyiittmiikodni, és munkajat ugy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi
€pségét ne veszélyeztesse.

Az Egészségiigyi Szolgalat altal kezelt intézmeények teljes teriiletén tilos a munkavallaloknak
alkoholos befolyasoltsag, vagy egyéb tudatmodositd szer hatdsa alatt tartézkodniuk. Mivel
ezen tudatmoédositd szerek hatdsa alatt a munkaképesség nem biztosithatdo, a Munka
torvénykonyvérdl szolo 2012.évi L. tv, valamint a munkavédelemrdl sz616 1993.¢évi XCIIIL. Tv
alapjan a munkaltatd koteles meggy6zddni rola, hogy a munkavéllalok betartjdk-e az
alkoholfogyasztas tilalmaval kapcsolatos szabalyokat. A munkaltato ellendrzési gyakorlata
nem jdarhat az emberi méltosag megsértésével, igy a vizsgalat csak az Egészségiigyi
Szolgdalat munkavédelmi szabdlyzataval osszhangban megvalosithato. A munkavdallalo
alkoholszondas ellenorzésével kapcsolatos jegyzokonyvet az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyzat 4. sz. melléklete tartalmazza

16.7.2. A kezelt adatok kore
Munkavallal6 neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje, beosztasa, ellendrzés eredménye.
16.7.3. Az adatkezelés jogalapja

A munkavédelemrdl sz616 1993.¢évi XCIII. tv 60. § valamint a munka térvénykonyveérdl szo16
2012.évi 1. tv 52. §

16.7.4. Az adatkezelés idotartama

Az ellendrzés tényébdl szarmaztatott jogok és kotelességek altal megalapozott igények
érvényesitési lehetdségeibdl fakado hataridd (3 év).

17. AZ INFORMACIOSZABADSAGROL ES A KOZERDEKU
ADATOK KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK
TELJESITESEROL SZOLO RENDELKEZESEK

17.1 A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGARA ES KEZELESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK

1. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

1.1. Az Egészségligyi Szolgalat, mint kdzszolgéltatasi szerz6dés alapjan meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1évd kozérdekli adatot €s
kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Infotv.-ben meghatéarozott kivétellel - erre irdnyul6 igény
alapjan barki megismerhesse.

1.2. Az Egészségiigyi Szolgéalat a feladatkorébe tartozo iigyekben - igy kiilondsen az
onkorméanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek felhaszndldsira ¢és az erre kotott
szerzOdésekre vonatkozoan — eldsegiti és biztositja a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.
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2. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény és teljesitése

2.1. Az Egészségiigyi Szolgalat honlapjan kozérthetd formaban tajékoztatd szol a kdzérdeki

adat igénylésének rendjérdl, igy kiilondsen a jogorvoslati rendrdl.

2.2. Kozérdek adatot barki igényelhet.

2.3. Az adatkérd igényét irasban, fészabalyként az e célra rendszeresitett nyomtatvanyon -

igénybejelentd lap kitoltésével - nytjthatja be, mely igénybejelentd lap jelen Szabalyzat

mellékletét képezi. /5. sz. melléklet/ Az igény teljesitésének nem akadalya, ha az igény nem

az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon torténik. A szoban eldterjesztett igényt a

megkeresett munkavallalo irdsba foglalja a Szabalyzat 5. sz. mellékletét képezd

igénybejelentd lap kitoltésével.

2.4. Az igénybejelentd lap az Egészségiigyi Szolgalat belsé adatvédelmi feleldsétol

igényelhetd, valamint az Egészségiigyi Szolgalat honlapjardl is letoltheto.

2.5. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld eljards elektronikus levél kiildésével is

indithat¢ a titkarsag@euszolgl3.hu e-mail cimen keresztiil.

2.6. A kérelmezd igénylésében az altala igényelt kozérdekti adatot egyértelmiien és

konkrétan megjeloli.

2.7. A nem egyértelmii vagy nem kelléen konkrét igényt - melynek elbirdlasa a belsd

adatvédelmi felelds feladata - a kérelmet benytjténak pontositas céljabol visszajuttatja.

2.8. Az igény elsddlegesen irasban teljesitendd. Az elbterjesztett igényt akkor lehet szoban

teljesiteni, ha

a) az igényelt adat a honlapon vagy méas modon jogszeriien mar nyilvanossagra kertlt, és az
igy, az igényldnek irdsos formaban is elérhetd,

b) az igényld szdban kéri a valaszt,

c) azigény altalanos tajékoztatassal teljesithetd, vagy

d) szoban azonnal teljesithetd €s az igényld szamara kielégito.

2.9. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénynek a kotelezett az igény tudomadsra
jutasat koveto legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

2.10. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridé
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az adatigénylét a kotelezett az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatja.

2.11. A kozérdekti adatot tartalmaz6é dokumentumr6l vagy dokumentumrészrdél, annak
tarolasi modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat.

2.12. A kiilonféle adathordozokrol torténd masolat készitéséért a beszerzésrol sz6l6 szamlan
meghatarozott Osszeget az igényld koltségként megfizeti, amelyrdl az igényldét az igény
teljesitését megeldzden az igény teljesitdje tajékoztatja. Amennyiben a koltség, jelentds az
igény teljesitésére kotelezett személy a vonatkozo torvényi eldirasok figyelembevételével az
adatigényl6t tdjékoztatja annak mértékérdl és az adatszolgéltatdis mas moddon valo
lehetdségérdl, annak koltségével egyiitt.

2.13. Ha a kozérdekii adatot tartalmazd dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot 1s tartalmaz, az igény teljesitdje a madsolaton a meg nem ismerhetdé adatot
felismerhetetlenné teszi.

2.14. Az igény teljesitdje az adatigénylésnek kozértheté formaban és - ha az aranytalan
koltséggel nem jar - az igényl0 altal kivant technikai eszkozzel vagy modon tesz eleget. Ha a
kért adatot kordbban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztdk, az igény teljesithetd
az adatot tartalmazo nyilvanos forras megjelolésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arravald hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.
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2.15. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényldt az
Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egylitt, az igény
tudomadsara jutasat kovetd 8 napon beliil irdsban vagy - ha az igényld elektronikus levelezési
cimét kozolte - elektronikus tGton a belsé adatvédelmi tisztviseldt értesiti.

2.16. Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes belsdé adatvédelmi felelds az érintettektdl
érkezd kéréseket a személyes adatok védelmére vonatkozo szabalyok figyelembevételével
nyilvantartja.

3. Adatvédelem a kozérdekii adatigénylés teljesitése soran

Ha torvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adata csak annyiban
kezelhetd, amennyiben az az igény teljesitéséhez ¢és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését €s a koltségek megfizetését
kovetden az adatot kezel6 munkavallalo, vagy az adatot kezeld és a megismerésre iranyulo
igény teljesitésére jogosult munkavallalé haladéktalanul torli az igényld személyes adatait.

18. EGYEB ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK

18.1. Adatkezelés céljai az alabbiak

- a Tarsasag részére szolgaltatast nyujtd cégekkel torténd kapcsolattartas, ennek érdekében a
kapcsolattart6 adatainak kezelése,

- a Téarsasag részére szolgaltatast nyujto természetes személyek adatainak kezelése,

- szamlazas (szdmla kiallitasa, befogadésa), a szamlédk tarolasa.

18.2. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja elsddlegesen a GDPR 6. cikk (1) f) pontja, a Tarsasag jogos
érdekeinek érvényesitése, figyelemmel arra, hogy a Tarsasag jogos érdeke, hogy a vele
szerz0d6 jogi személy kapcsolattartdjanak adatait kezelje a kapcsolattartds megkonnyitése
érdekében.

Az adatkezelés jogalapja a természetes személy szolgaltatdsnyujtokkal kotott szerzodeések
esetén a GDPR 6. cikk (1) b) pontja, az érintettel kotott szerzodés teljesitése.

A szamlazassal kapcsolatban az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) c) pontja, a
Térsasagra vonatkozd, a Szamviteli tv-ben ds mdés ado jogszabalyokban meghatarozott
kotelezettség teljesitése.

18.3. Adatkezeléssel érintett személyes adatok kategoriait a Tarsasag altal vezetett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa részletesen tartalmazza.

A kezelt személyes adatokat a Tarsasag elektronikus formaban és papir alapon is tarolja.
Az egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatban eldiranyzott adattarolasi hataridok az
alabbiak

- a Tarsasag a személyes adatokat addig tarolja, amig az adott szerzddést, szamlat a
Szamviteli tv. és mas addjogszabalyok rendelkezései szerint tarolni kell.

A Tarsasag az ¢érintettek személyes adatait az aldbbi cimzettek (adatfeldolgozdk) részére
tovabbithatja:

- a Téarsasag részére a bérszamfejtést végzo tarsasag,
- a Téarsasag jogi képviseletét ellato tigyvedi iroda
— =
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19. A KOZERDEKU ADAT ELEKTRONIKUS KOZZETETELERE
VONATKOZO RENDELKEZESEK

19.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az Egészségiigyi Szolgalat az Infotv. alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatot
internetes honlapon, digitdlis forméaban, barki szamdara, személyazonositds nélkiil,
korlatozéastdl mentesen, kinyomtathatd ¢€s részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil
kimasolhat6 mddon, a betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimasolas és a halozati adatatvitel
szempontjabol dijmentesen hozzaférhetdvé teszi. A kozzétett adat megismerése személyes
adat kozléséhez nem kothetd.

1.2. Az Egészségligyi Szolgalat honlapja: www.euszolg13.hu.

1.3. Az Egészségiigyl Szolgalat honlapjan kotelezoen kozzéteendd kozérdekll adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot a honlap nyitdlapjarol kozvetleniil elérhetd, ,,Kozérdeki
adatok” hivatkozas alatt teszi kozzé.

1.4. A ,Kozérdekli adatok™ hivatkozas alatt , Kozbeszerzési informaciokat” is elhelyez,
amely hivatkozds alatt a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvényben (a
tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott adatokat teszi kozzé.

1.5. Az Infotv.-ben meghatarozott kozzétételi listdkban szerepld adatok kozzététele nem
érinti az Egészségiigyl Szolgalatnak a kozérdekli adat kozzétételével kapcsolatos, mas
jogszabalyban meghatarozott kotelezettségét.

1.6. A kotelezden kozzéteendd adaton kiviil elektronikusan kozzétehetd mas kozérdekii adat
is.

1.7. A gazdasagi igazgatdé feladata a www.euszolgl3.hu honlap zavartalan miikodése
technikai feltételeinek biztositésa.

19.2. AZ ADATKOZLORE VONATKOZO RENDELKEZESEK

2.1. A gazdasagi igazgatd a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételével kapcsolatos

adatkezel6i feladatait az adatk6zl6 (honlap szerkesztd) utjan latja el.

2.2. Az adatkozl6 feladatai:

a) gondoskodik a nala keletkezett vagy a hozza megkiildott adatoknak a honlapon torténd
kozzétételérdl, folyamatos elérhetdségérdl, frissitésérdl, valamint eltavolitasarol, tovabba
az adatkozlés kovethetdségérdl az adatfeleldsok kozremikodésével,

b) folyamatosan gondoskodik arrdl, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kiilonos és
egyedi kozzétételi listak szerint kotelezden kozzéteendd kozérdekii adat elérhetd legyen,

c) biztositja, hogy az elérhetové tett kozérdekii adatok megegyezzenek az adatfelelds altal
kozzététel végett atadott kozérdekli adatokkal (a kozzétett kozérdekii adatok
hitelességének biztositasa),

d) az adatkozld az adatfelelostdl kapott adatokat az adatfelelés €s a kozzététel idejének
megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelel6s minden esetben, igy kiilondsen tjadat kozlése,
pontositasa esetében, az eljuttatott €s a kozzétett adatok egyezdségét ellendrzi,

2.3. A honlapszerkesztd az adatk6z161 feladatokon tal

a) gondoskodik jogszabalyoknak megfeleléen a honlap kozérdekii adatok kozzétételére
alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasarol.
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II. FEJEZET

1. AZ ADATKEZELESI RENDSZER KORNYEZETENEK VEDELME

e A papir- és filmalapu manudlisan kezelt betegdokumentaciot (pl. leletek, ambulans- és
jarobeteg ellatasi dokumentacids formak, stb.) el6fordulési helyeiken el kell zarni.

e A kommunalis térben torténd kényszertdrolas esetében a tarolok zarhatdosagat és a
rendszeres zaras ellendrzését biztositani kell. Mindemellett torekedni kell arra, hogy ilyen
helységekben betegdokumentacio ne keriiljon tarolasra.

o A kozlekedd terekben (pl. folyosd, alagsor) vagy egyéb tarold térben kialakitott
dokumentéciotarban a kommunalis terek esetében leirtak az irdnyadok.

e Dokumentaciés anyag tarolasi helyein a tlizvédelmi eldirasok és 6vo rendszabalyok
betartdsa kotelezd. Az intézmény vezetésének kell meghatarozni azokat a helységeket,
melyek esetében a betorés megeldzésére a lehetdségek hatarait figyelembe vevo
beruhdzast meg kell valositani.

e Az clektronikus alapon rogzitett adatok kezelésére, védelmére, biztonsagi mentésére,
valamint tarolasara a XI/ 245-4/2023 (VII. 01.) szamu Polgarmesteri utasitds Budapest
Févaros XIII Keriileti Onkorméanyzat Felhasznal6i Informacié Biztonsagi Kézikdnyv az
iranyado.

e Ennek megismerésérdl a 9. sz. mellékletén teszi meg nyilatkozatat a dolgozo.

1.1. AZ ADATOK SERULESENEK, ILLETVE ELVESZTESENEK MEGELOZESERE, A

KOVETKEZMENYEK FELSZAMOLASARA TERVEZETT INTEZKEDESEK

Alapelv: az adatok, dokumentumok esetében a sériilés, elvesztés vonatkozasdban a 6
hangsuly ezen problémak megel6zésén van. Ennek biztositasira a Szabalyzatban foglaltak
betartdsa, betartatasa, azok ellendrzése egyarant fontos. A dokumentacié megfeleld
biztonsagos tarolasdnak targyi feltételeit, az archivalas feltételeit az Intézmény Vezetésének -
a kérdés jelentdségének ¢és a lehetdségek mérlegelésével - kell biztositania.

Papiralapti dokumentumok esetén:

e A teljes dokumentum duplikdlédsa 1d6-, koltség-, munka-, technikai hattér-, valamint
helykorlatok miatt gyakorlatilag megoldhatatlan. Ennek kovetkeztében a sériilt, vagy
eltint manualis dokumentumok visszaallitasa csak korlatozott szamban ¢és csokkent
tartalommal valdsithaté meg.

e A visszadllitast és annak mértékét - a lehetdségek felmérésével, indoklasaval ¢és
mérlegelésével - az adatvédelmi tisztviseld rendeli el irdsban. Amennyiben a visszaallitas
- redlis modon - nem valdsithatd meg, arrdl az adatvédelmi tisztviseld irasos feljegyzést
készit, melyet az Irattarban az ,,Adatvédelem” iktatasi jelzéssel archivalnak.

o A visszadllitdsrol - amennyiben az méltanyos ¢és megoldhatd -, a mulasztasért felelds
koteles gondoskodni. A méltanyossag €s a személyes feleldsség eldontése az adatvédelmi
tisztviseld hataskorébe tartozik.

Elektronikus dokumentumokra a XI/ 245-4 /2023 (VII.01.) szamu Polgarmesteri utasitas
Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat Felhasznal6i Informacié Biztonsagi
Kézikdnyv az irdnyado.

1.2. AZ ADATOK ELTULAJDONITASA ELLENI VEDEKEZES SZABALYALI

e A beteg személyes és betegségére vonatkoz6 adatait tartalmazd betegdokumentacié a
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gyogyitd-megel6z6 munkat tdmogatd eszkdz, elsdsorban ennek a célnak kell alarendelni.
A beteg gyogyitasi folyamata soran mindazon helyeken jelen van, ahol az ellatéssal
kapcsolatos gyogyitd-, ezekhez tarsuld kapcsolt-, illetve kiegészitd tevékenység zajlik (pl.
finanszirozas).

Minden Intézményi dolgozd feladata az eltulajdonitds ellen az alabbi alapelvek betartésa,
1lletve ezek elOsegitése:

e Az ¢érintett munkatarsak megfeleld tdjékoztatasa a jogszabdlyi hattérrdl és az Intézmény
Adatkezelési Szabalyzatarol.

o Az cllatés alatti, illetve azzal kapcsolatos dokumentaciot kdvetden a dokumentumot olyan
modon kell tartani, ahol vagy az egészségligyi dolgozdk allando jelenléte biztositott, vagy
azok tavollétében az eléfordulasi hely zarhato €s ilyen esetben be is zart.

e A beteg, illetve az altala megjeldlt személyek (hozzatartozo, hivatalos személy) a
dokumentumba csak a kezeldorvos jelenlétében tekinthetnek be.

e A beteggel kapcsolatos dokumentacidk, adatok eltulajdonitasdnak gyantja esetén az
adatvédelmi tisztviselOt kell értesiteni. Tényleges adat eltulajdonitasakor jegyzdkonyvet
kell felvenni és az adatvédelmi tisztvisel6t tdjékoztatni kell az eseményrdl, a jegyzOkonyv
egy példanyanak eljuttatasa mellett.

1.3. A FELHASZNALOK AZONOSITASA, AZ INFORMATIKAI RENDSZERBE TORTENO BELEPES,
ILLETVE KILEPES ESETEN

e Az elektronikus rendszerhez vald hozzaférés kizardlag a bejelentkezési eljaras sikeres
végrehajtasa utan lehetséges. Ennek soran a felhasznald azonositja magat az adatkezelési
rendszerben.

e A bejelentkezés sordn a rendszer bekéri a felhasznaldi azonositot, és a hozzatartozo
jelszot. A bejelentkezés akkor sikeres, ha a felhaszndlod érvényes azonosito-jelszd part
adott meg. Az adatkezelési rendszer ennek alapjan azonositja a felhasznalot, ettol fliggden
hatdrozza meg a felhasznald hozzaférési jogosultsagat, és ezzel a névvel jegyzi be a
végrehajtott miiveleteket a betegdokumentécidba.

e A munka végeztével a felhaszndlo kilép a rendszerbdl, ezaltal a tovabbi adathozzaférés
nem lehetséges.

1.4. JOGOSULTSAGOK MEGHATAROZASA A FELHASZNALOI RENDSZEREN BELUL

e A Finanszirozasi el6add kezeli az egyes beosztasokhoz tartozo jogosultsagi szinteket, a
hozzatérés maodjat és korét.

1.5. A FELHASZNALOK JOGOSULTSAGANAK NYILVANTARTASA

e A felhasznalok jogosultsagait a Windows rendszerre az informatikai, a Promed rendszerbe
a jogosultsagot a finanszirozasi eléado kezeli.

1.6. AZ ADATOKAT ES AZ ADATKEZELESI RENDSZERT FENNTARTO, ILLETVE FEJLESZTO
FELADATKOROK ELVALASZTASA

e Az adatkezelési rendszer tulajdonsagabol kifolyolag minden felhasznald csak a
jogosultsagi rendszeren keresztiil férhet hozza barmilyen adathoz.
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1.7. AZ ADATKEZELESI RENDSZER ADMINISZTRALASANAK SZABALYOZASA

crer

e A rendszer adminisztraciojat a célszerliségre kell minimalizalni. Ennek értelmében az
adminisztracié elemei az alabbiakban foglalhatok 6ssze:

e Betegdokumentaciordl kért masolatoknak a jelen szabalyzat 10. pontjaban foglaltak
szerinti nyilvantartasaért az iigyviteli csoport felelds.

e Ugyviteli csoport miikddése: 7 téritési dij ellenében kiadott dokumentum mésolata az
adott osztdlyon marad, még a N téritési dij nélkiil kiadott (hivatalos) dokumentum
masolata az tigyviteli csoportnal marad!

e Uj dolgozo adatkezelési, adatvédelmi oktatasaért a dolgozo kozvetlen felettese felel, aki
az oktatas megtorténtének tényét az oktatdsi naploban rogziteni koteles.

2. AZ ADATOK EREDETENEK AZONOSITHATOSAGA

crer

betegazonositd, ellatas datuma, sziiletési datum, TAJ szdm).

Az azonosithatdsagot tamogatja az ambuldnslapot lezaré orvos aldirdsa. Hasonlo elvek
érvényesiilnek a diagnosztikus vizsgalatoknal és a konziliumoknal.

A zérojelentés, ambulédnslap, orvosi igazolas esetében fentieken kiviil még bélyegzd egésziti
ki az azonosithatosagot.

2.1. AZ ADATOK PONTOSSAGANAK, VALODISAGANAK MERESE

Az adatok pontossagaért az adatokat szdrmaztatd €s rogzitdé munkatars a felelés. Ebben a
korben az egység vezetdje folyamatos ellendrzést koteles végezni, s amennyiben
hidnyossagot, illetve a felvett adatokban pontatlansdgot észlel, koteles a sziikséges
feleldsségre vonast megtenni.

Az adatok bevitelekor az egészségiigyi dokumentacio vezetésére vonatkozé utasitds, valamint
a szakmai eldirasok és protokollok rendelkezéseit maradéktalan be kell tartani.

2.2. AZ ADATKEZELESI RENDSZER, MUKODESI MEGBIZHATOSAGA
Az aktualis rendszer mitkodési megbizhatdsaganak alapja:

az aktualis helyzet és feltételrendszer ismerete

A dokumentalast végz6 dolgozok munkafegyelme (felelds: kdzvetlen munkahelyi felettes)
A szabdlyozas megfeleldsége és sz€leskort ismertsége (felelds: adatvédelmi tisztviseld)

A nélkiilozhetetlen feltételek biztositasa (felelds: orvosigazgato)

Rendszeres ¢s hatékony ellendrzés (felelds: adatvédelmi tisztviselO)

A miikddéssel kapcsolatos visszajelzések, probléméak hatékony kezelése (felelds:
orvosigazgatd)

A miukodési megbizhatosadg éves mindsitését a targyévet kdvetd éves jelentések iddszakaban

az adatvédelmi tisztviseld végzi.

A mindsités szempontjai:

e Valtozasok a jogszabalyi hattérben €s a Szabalyzatban

e Viltozasok az Intézmény adatkezelési rendszerében: személyi, targyi, szervezési

e Ellendrzések (szdmuk, problémalista, Osszegzd tapasztalat, varhatdé kovetkezmények,
javaslatok)

e Panaszok, bejelentések (szdmuk, problémalista, 0Osszegz0 tapasztalat, varhato
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intézkedések, javaslatok)
e Javasolt valtoztatasok.

2.3. AZ ADATKEZELESI RENDSZER FENNTARTASANAK MUSZAKI SZABALYOZASA

A manudlis adatkezelési rendszer fenntartdsdval kapcsolatban a rendszer beinditasakor,
valamint annak mikodtetésekor az aldbbi f6 szempontok figyelembevétele és kezelése
sziikséges:

e Az archiv tarolas helyigényének, a rendezett tarolas feltételeinek, a tliz - és fizikai
megsemmisiilés elleni védelem miszaki feltételeinek biztositdsa ¢és tervszerl
karbantartdsa (felelds: Miiszaki osztély).

e Az archiv tdrolas munkafolyamatdhoz sziikséges munkakoriilmények biztositdsa (pl.
megfeleld vilagitas, kozlekedés) (felelds: javaslattételi szinten a Munkavédelmi felelds).

2.4. AZ ADATKEZELESI RENDSZER KARBANTARTASANAK SZABALYOZASA

o Az Adatkezelési Szabalyzat karbantartasa:
Az idOszakos feliilvizsgélat eredménye, észrevételek €s problémak, panaszok, illetve a
jogszabalyi hattér valtozasa teheti sziikségessé a rendszer, illetve a Szabalyzat
modositasat, korszeriisitését. A karbantartast az adatvédelmi tisztviseld végzi.

2.5. AZ ADATKEZELESI RENDSZER DOKUMENTALASARA VONATKOZO ELOIRASOK
SZABALYOZASA

Az Intézmény Adatkezelési Szabalyzata egyben a rendszer alapdokumentacidjat is jelenti a
rendszer felépitésének ¢s miikddésének leirdsi szintjén, és kapcsolddik maés intézeti
szabalyzatokhoz. Az eldirasok részét képezik kiilonboz6 atmeneti rendelkezések, igazgatoi
utasitasok, az adatkezelokre vonatkozd szabalyok, az oktatas-képzés rendje, a jelentési
kotelezettségek teljesitése, dokumentéacidtarolasi szabalyok.

2.6. AZ ADATKEZELESI RENDSZER MEGVALTOZTATASANAK SZABALYAI, ATMENETI
RENDELKEZESEK A MUSZAKI VALTOZTATAS ES FEJLESZTES IDOSZAKARA

A valtoztatas kezdeményezésének 6 okai:

e Jogszabalyi hattér megvaltozasa;
e Belsé miikodési, vagy feltételrendszer probléma, hidnyossag;
e A jelenleginél hatékonyabb, jobb, gyorsabb, gazdasdgosabb javaslat.

A valtoztatast barki kezdeményezheti. A javaslatot az adatvédelmi tisztvisel® biralja el és
ennek alapjan a Szabalyzat megfeleld modositasat elvégzi.

Atmeneti miiszaki problémék (helyiség, tarold rendszer, berendezés, bezarhatdsag, stb)
esetére az idoszakos intézkedések feldl az adatvédelmi tisztviseld dont, illetve jar el az
atmeneti szabalyozas érvényesitése érdekében (pl. szignal, jovdhagy, visszajelez, hataridot
szab, idOtartamot és feleldst jelol meg, feltételekrdl intézkedik). Az idészakos valtozasokra
vonatkoz6 dokumentaciot az adatvédelmi tisztviseld irattarozza.

2.7. AZ ADATVEDELMI KEPZES SZABALYZASA

Az 1j belépok adatvédelemmel kapcsolatos tajékoztatasat a teriilet vezetdje végzi.
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Az 10j belépdk a részére ezen Adatvédelmi Szabalyzat a szamitogépes halozaton elérhetd, a
benne foglaltak tudoméasulvételét dokumentdlt formaban igazoljak. Valtozasok esetén az
adatvédelmi tisztviselO irdsos tajékoztatd formajaban értesit minden érintett dolgozot.

Az alapismeretekrdl vald tdjékoztatds megtorténtét és tudomasulvételét irasban kell rogziteni.
Viltoztatas esetén a valtozas jellegétdl, terjedelmétdl fiiggben korlevél, vagy szervezett
tajékoztatas alkalmazandd, ennek koordindlésa, szervezése az adatvédelmi tisztviseld feladata.
Jelentdsebb jogi valtoztatasok esetén, atfogo tajékoztatast jogi szakembernek kell tartania.

2.8. AZ ADATOK ARCHIVALASANAK RENDJE
Az elektronikus forméban tarolt adatok archivalasardl az iratkezelési Szabalyzat rendelkezik.

A papir alapi betegdokumentéaciot a betegellatd osztalyok Orzik. Az osztalyvezetd fOorvos
felel az Orzés biztonsagaért €s a jelen Szabalyzatban foglaltak betartasaért.

3. AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT SZEMELY
ADATBIZTONSAGRA VONATKOZO JOGOSULTSAGAL,
JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

3.1. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az Egészségligyl Szolgalat tudomasul veszi, hogy az adatvédelmi incidens megfeleld €s kello
idejii intézkedés hianyaban fizikai vagyoni, vagy nem vagyoni kart okozhat természetes
személyeknek. Az adatvédelmi incidensek kezelése érdekében adatvédelmi incidens
nyilvantartast vezet, melybe az adatvédelmi incidens koriilményeit az adatvédelmi megbizott
az incidens jelentését kovetd maximum 72 6rdn beliil jegyzokonyvezi. Az adatvédelmi
incidens nyilvantartasa 6. sz. melléklet szerint torténik. (GDPR IV. Fejezet 33-34. cikk szerint
kell eljarni). Adatvédelmi incidenst a NAIH felé a NAIH Incidensbejelentd Rendszeren
keresztiil lehet megtenni.

3.2. ALTALANOS JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Az érintett személy személyesen, elOzetes bejelentkezés utan hétfétdl péntekig, 9-16 ora

kozott hangrogzités nélkiil kaphat tajékoztatast adatai kezelésérdl, tovabba kérheti személyes

adatai helyesbitését, valamint torlését vagy zarolasat. Az adatkezeld az igénybejelentéstdl

szamitott legrovidebb idon, de legfeljebb 15 napon beliil a panaszt kivizsgélja, és irdsos

tajékoztatot nyujt.

Amennyiben az adatkezeld altal a valdésagnak nem megfeleld személyes adat keriil

nyilvantartasba vételre, az adatkezel6 modositja, amennyiben a valdsagnak megfeleld

személyes adat all rendelkezésre.

Az adatkezeld a személyes adatot torli ha:

* kezelése jogellenes

* az hidnyos vagy téves, €s ez az allapot jogszeriien nem orvosolhaté

* az ¢érintett kéri

* az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasdnak torvényben meghatarozott ideje
lejart

* ezt birésag vagy hatosag elrendelte

A torlési kotelezettség ala esd személyes adatot az adatkezeld a torlés helyett zarolja, ha az

érintett ezt kéri, vagy a rendelkezésre 4ll6 informacidk alapjan feltételezhetd, hogy a torlés
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sérten¢ az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag akkor kezelhetd,

amig fennall a személyes adat torlését kizard adatkezelési cél.

Adatkezeld a jogszerlien kezelhetd adatok koziil azokat, melyek az adatkezelés céljahoz

sziikségesek atadhatja:

* jogvitak rendezésére, a jogszabaly alapjan jogosult szervek részére

* a nemzetbiztonsagi, a honvédelem ¢&s a kozbiztonsdg védelme, a kozvadas
blincselekmények iildoztetése céljabol az arra hataskorrel rendelkezd hatdsag részére

* egyéeb torvényi rendelkezések értelmében

Ha az érintett személy az adatkezelonek a személyes adatainak kezelésérdl szo6ld dontésével

vagy tajékoztatdsaval nem ért egyet, ill. ha az adatkezeld a térvényben meghatarozott

valaszaddsi hataridot elmulasztja az ¢érintett a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd

elmulasztasatdél szamitott 30 napon beliil birosdghoz, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és

Informacioszabadsag Hatosaghoz fordulhat. A per elbirdlasa a torvényszék hataskorébe

tartozik. Ha a birosag a kérelemnek helyt ad, az adatkezeldt a tajékoztatds megadasara, az adat

helyesbitésére, zaroldsara, torlésére, az automata adatfeldolgozassal hozott dontés

megsemmisitésére, az érintett tiltakozadsi joganak figyelembevételére, ill. adat kiadédsara

kotelezheti.

Az érintett jogainak megsértése, ill. észrevétel esetén az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhat.

Jogorvoslati lehetdséget részletesen a GDPR VIII. Fejezet 77-82. cikk tartalmazza!

III. FEJEZET

1. ADATVEDELMI TISZTVISELO

Elérhetdsége az Adatvédelmi szabalyzatban €és az Adatvédelmi tajékoztatdoban talalhato.

2. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO KIJELOLESE

(1) Az adatkezeld ¢és az adatfeldolgozo6 adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki minden olyan esetben,

amikor:

a) az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik, kivéve
az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljard birdsagokat;

b) az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo f6 tevékenységei olyan adatkezelési miveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél és/vagy céljaiknal fogva az
érintettek rendszeres ¢és szisztematikus, nagymértéki megfigyelését teszik sziikségessé;

c) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd fO tevékenységei a személyes adatok kiilonleges
kategoridinak €s a biintetdjogi feleldsség megallapitisara vonatkozo hatarozatokra és
blincselekményekre vonatkozd adatok nagy szamban torténd kezelését foglaljak
magukban.

(2) A vallalkozascsoport kozos adatvédelmi tisztvisel6t is kijelolhet, ha az adatvédelmi

tisztviseld valamennyi tevékenységi helyrél konnyen elérhetd.

(3) Ha az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo kézhatalmi szerv vagy egyéb, kozfeladatot ellatd

szerv, kozos adatvédelmi tisztviseld jelolhetd ki tobb ilyen szerv szdmara, az adott szervek

szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

(4) Az (1) bekezdésben foglaltaktol eltérd esetekben az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo,

illetve az adatkezel6k vagy adatfeldolgozok kategodridit képviseld egyesiiletek €s egyéb

szervezetek adatvédelmi tisztvisel6t jelolhetnek ki, vagy ha ezt unids vagy tagallami jog irja
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eld, kotelesek kijelolni. Az adatkezelOket vagy adatfeldolgozokat képviseld ilyen egyesiiletek
¢s egy¢éb szervezetek nevében az adatvédelmi tisztviseld eljarhat.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség €s kiilondsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértéi szintli ismerete, valamint az adatvédelmi feladatok ellatasara valo
alkalmassag alapjan kell kijelolni.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld az adatkezeld vagy az adatfeldolgoz6 alkalmazottja lehet, vagy
szolgéaltatasi szerz0dés keretében lathatja el a feladatait.

(7) Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd kozzéteszi az adatvédelmi tisztviseld nevét és
elérhetdségét, és azokat a felligyeleti hatosaggal kozli.

3. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO JOGALLASA

(1) Az adatkezel0 €s az adatfeldolgozo biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes
adatok védelmével kapcsolatos Osszes ligybe megfelel6 modon é€s idoben bekapcsolddjon.
2016.5.4. L 119/55 Az Europai Uni6 Hivatalos Lapja HU

(2) Az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 tamogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai
ellatasaban azaltal, hogy biztositja szdmdara azokat az forrasokat, amelyek e feladatok
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz ¢s az adatkezelési miiveletekhez vald hozzaféréshez,
valamint az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintli ismereteinek fenntartasdhoz sziikségesek.
(3) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozod biztositja, hogy az adatvédelmi tisztviseld a feladatai
ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl ne fogadjon el. Az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozd az adatvédelmi tisztviselot feladatai ellatdsdval Osszefliggésben nem
bocsathatja el és szankcioval nem sujthatja. Az adatvédelmi tisztviseld kozvetleniil az
adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd legfelsd vezetésének tartozik feleldsséggel.

(4) Az ¢érintettek a személyes adataik kezeléséhez ¢és az e rendelet szerinti jogaik
gyakorlasdhoz kapcsol6do valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztviselohoz fordulhatnak.
(5) Az adatvédelmi tisztviseldt feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami
jogban meghatarozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozé
kotelezettség koti.

(6) Az adatvédelmi tisztviseld mas feladatokat is ellathat. Az adatkezeld vagy az
adatfeldolgozd biztositja, hogy e feladatokbdl ne fakadjon Osszeférhetetlenség.

4. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI

(1) Az adatvédelmi tisztviseld legalabb a kovetkezo feladatokat ellatja:

a) tdjékoztat és szakmai tanicsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellenérzi az e rendeletnek, valamint az egyéb unidés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabdlyainak valdo megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miveletekben vevd személyzet tudatossag-novelését és
keépzését, valamint a kapcsolodo auditokat is;

c) kérésre szakmai tanicsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgéalatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését; (8. sz. melléklet szerint)

d) egyiittmikodik a feliigyeleti hatosaggal; €s
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e) az adatkezeléssel Osszefiiggd ligyekben — ideértve az adatvédelmi hatasvizsgalat elézetes
konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

(2) Az adatvédelmi tisztviselo feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6d6 kockazat

megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére és céljara

is tekintettel végzi.

Adatkezeléssel kapcsolatos €szrevétel €s bejelentést a kovetkezd elérhetdségeken tehet:

A XIII. kertilet Egészségiigyi Szolgalat. adatvédelmi tisztviseldje:
Név: Berger Bernadett
e-mail: bergerbernadett@euszolgl3.hu

Hatosag felé torténd bejelentést a kovetkezd elérhetdségeken tehet:
Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag

1125 Bp., Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

tel.: 06-1-391-1400

e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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1. sz. melléklet

Elektronikus megfigyelorendszerrel kapcsolatos tajékoztato

Munkavallaléi tajékoztatéo kamerarendszer iizemeltetésérol

MUNKAVALLALO NEVE: . ..ot e e e e s
Sz ST NV . ettt e e e e ——————
SZUIEtesT helye, 1dETC . ... ittt e e e e

ALY JA DBV . ettt ettt e

Tisztelt Munkavallalonk!

A munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi . tv. 9-11.§- a, az Eurdpai parlament és a tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl €és az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet), valamint az
informéacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. tv. 20.
§ értelmében tdjékoztatom, hogy a XIII. Keriileti Egészségiigyi Szolgalat intézményeiben
kameras megfigyeldrendszert lizemeltet.

Az elektronikus megfigyelorendszer iizemeltetésének célja: az emberi élet, a testi épség,
valamint a vagyon védelme érdekében a jogsértések megeldzése, észlelése és bizonyitasa,
valamint az esetlegesen el6fordulé munkahelyi balesetek koriilményeinek vizsgélata.

Az adatkezelés jogalapja: a munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi I. tv, valamint a
személy és vagyonvédelmi, valamint a magdnnyomozoi tevékenyseég szabalyairdl sz616 2005.
évi CXXXIIL. tv.

A Kkezelt adatok kore: az Egészségiigyi Szolgalat tertiiletére belépd személyek arcképmasa és
cselekvése

Az adatkezelés idétartama: a személy ¢€s vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi
tevékenység szabalyairdl sz616 2005. évi CXXXIII. tv alapjan 3 nap.

Az adatok tarolasanak helye: a Egészségligyi Szolgalat szerverhelyiségben.

Téjékoztatjuk, hogy amennyiben jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszerrel rogzitett
képfelvétel érinti a felvétel keletkezésétdl szamitott 3 munkanapon beliil jogos érdekének
igazolasaval kérheti, hogy a felvételt az Egészségligyi Szolgalat ne semmisitse meg, illetve ne
torolje. Birosag vagy mas hatosag kérésére a rogzitett képfelvételt haladéktalanul atadjuk.

Az Egészségligyl Szolgalat az elektronikus megfigyeldrendszer hasznalataval kapcsolatos
adatok kezelésérdl adatvédelmi szabalyzatot készitett, mely a tarsasag intranetes halozatan,
valamint az intézmény honlapjan megtekintheté. A szabalyzat alapjan On az Egészségiigyi
Szolgalat adatvédelmi tisztségviseldjéhez, irasbeli megkereséssel fordulhat, melyben jogosult
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az informdacios onrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény az Eurdpai parlament és a tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérol
(altalanos adatvédelmi rendelet) rendelkezéseinek megfeleléen személyes adatainak
kezelésérdl tajékoztatast, valamint adatainak helyesbitését, torlését, ill. zarolasat kérni.
Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi szabalyzatban megtalalhato
elérhetdségeken jogosult tiltakozni, birdsdghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatdsaghoz fordulni.

Budapest, 20..........ccoiiiiii

Budapest, 20.........cccoiiiiii

Munkavallal6
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2. sz. melléklet

Belso nyilvantartas az adatkezelésekrdl és adattovabbitasokrol

Az adatkezeld megnevezése Adatkezel6 cime

Adatkezelés célja | Adatkezelés jogalapja Az adatok kezelése soran Adatkezelés
érintett személyek kore idotartama

Adatfeldolgozé Adatfeldolgozé Adatfeldolgozas soran Adatfeldolgozas
megnevezése cime végzett tevékenység | helyének megnevezése
Tovabbitott adatok felsorolasa Tovabbitas Tovabbitas jogalapja

cimzettjének
megnevezése
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3. sz. melléklet

Munkaviszony létesitésével kapcsolatos munkavallaléi tajékoztato

Munkavallaléi tajékoztatéo a munkaviszonnyal kapcsolatos
személyes adatok kezelésérol

MUNKAVAILALO NEVE: . ... e e e e e e e e e e e e
Sz ST N V. . ettt et e e e e e e
SZUIetesT helye, 1de e ... it e e e e e e e

ALY J DBV . ettt e e e ettt et e e e e

Tisztelt Munkavallalonk!

A munka torvénykonyvérdl szold 2012.évi 1. tv. 9-11.§ - a, az Eurdpai parlament €s a tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl €és az ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) értelmében
tajékoztatom, hogy a XIII. Kertileti Egészségiigyl Szolgéalat (munkavallaldssal kapcsolatos
személyes adatait adatvédelmi szabalyzatinak megfeleléen kezeli. On a szabalyzat alapjan
tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, kérheti adatainak modositasat, vagy — a
jogszabalyban meghatarozott adatkezelési kotelezettségek kivételével - torlését a
szabalyzatban feltiintetett elérhetdségeken.

Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi szabalyzatban megtalalhato
elérhetdségeken jogosult tiltakozni, birdsdghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi ¢és

Informacioszabadsag Hatdsaghoz fordulni.

Budapest, 20........cccceeveieeiennns

Egészségligyl Szolgalat képviseletében

Az Egészségligyl Szolgalat adatvédelmi szabélyzatat megismertem, a benne foglaltakat
tudomasul vettem

Budapest, 20........cccceeveieeiennns

Munkavallal6
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Munkara alkalmas allapot vizsgalata jegyzokonyv
JEGYZOKONYV ALKOHOLSZONDAS ELLENORZES
EREDMENYEROL

Az ellendrzés ideje: 20......... €V hoénap............. nap
AZ CLIENOTZES NELY: ..o cniiie ettt et ee et e e e aeeneaesnbae st e e ssseeensaeaans
Ellenorzott munkavallald neve, beOSZtASA:...........cooiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et
ANIYJA TIEVE....veietiieeeiieeeettteetee et ee ettt eeesseeeeaseeeesneeessseeenssaesnnsae e nsaeansaeaansaeaantesseeessneeesnneeeenneeeesseanns
SZUIELEST NELYE, 1ACTC..eecuuiie ettt ettt e et be e et ae e e ste st ae e tae e nsaeennsaeennsees
Az alkoholszondas ellendrzés jogcimének €s okanak meghatdrozasa:...........cceceevvevnieiiccneennn

Ellendrzott személy: Az alkoholszondés ellendrzés eredményét elfogadom — nem fogadom
el*

A szondazast fegyelmi feleldésség mellett megtagadd személy indoka, a szondaztatod
véleménye:

A szondazassal kapcsolatos esetleges egyéb koriilmények, elézmények, tett intézkedések
leirasa:
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A jegyzOkonyv 2 példanyban késziilt, amelybdl 1 példany az ellendrzott személyt illeti.

Ellendrzott személy tudomasul veszi, hogy az alkoholszondéas ellendrzés vizsgalati
eredményének kétségbe vondsa esetén a munkaltatd kalibralt alkoholszonda altal készitett
nyomtatott formatumu vizsgalati jegyzokonyvet készit, melyet az alkoholszondas ellendrzési

jegyzokonyv mellékleteként kezel.

A szondaztatast vegzd szemely alAIrdsa: ..........ccccciiiiiieeiiiiiiieee e
Az ellenOrzott SZEMELY AlATTASA: ...oeeiiiiiiiiiieee e e e e et e e e e e e e e e e e e as
TaNU Lioeiiiec e e
LaKCIME: .. veeeciiiie e e et
TaANU 2. et s
| 52163 100 1SR ROUP RPNt
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5. sz. melléklet

Kozérdekii adatigénylés igénybejelenté nyomtatvany

Kozérdekii adat megismerésére iranyulo
igénybejelento lap

Az igénylo személy vagy szervezet neve: (Nem kell megadni, ha szoban terjeszti eld igényét,

¢s az 1gény teljesitése azonnal lehetséges.)

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szobeli tajékoztatast kérek: O
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: O
Az adatokrol masolat készitését igényelem: O

Csak masolatok igénylése esetében kell kitolteni az alabbi rovatokat!
(A masolatok atadasara csak egyféle — On 4ltal valasztott médon — van lehetdség!)

Az elkészitett masolatot.

Személyesen, O
postai uton, O
e-mail cimen keresztiil O

veszem at, kérem biztositani, a kdvetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezo

elérési helyen kérek értesitést:

Telefonszam:.........ceevveeeeiiiiiiiiiiiieee e,
CIME e
E-mail cim:.....ccooviiiiiiii e (E rovatok koziil értelemszertien csak

egyet sziikséges kitolteni!)

Budapest, 20....cviiiiiiee s e
[gényl6 alairasa
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6. sz. melléklet

Nyilvantartasi szam:................./20........

XIII. Keriileti Egészségiigyi Szolgalat adatkezelési incidens nyilvantartasa

1.) Incidens bekovetkeztenek 1dOPONt]a:.......ccoeeueiiiiiiiieeeeieeeeee e
2.) Adatvédelmi tisztviseld felé torténd incidens jelentés idopontja:........ccceveeeeeeeveiiniiieeeennnn.
3.) Adatvédelmi INCIAENS JEIIEEE: ......uvviiiiieeeeeiiiiiieeeee e e e e e e e e e e e e
4.) Erintettek h0ZzAVEtBIEZES SZAMA: .........c..veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et

5.) Adatvédelmi incidensbdl ered6 / valdszintisithetd kovetkezmények:

Adatvédelmi incidenst bejelentd alairasa Adatvédelmi tisztviseld aldirdsa
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7. sz. melléklet

Elektronikus belépteté rendszer adatkezelésével kapcsolatos
munkavallaléi tajékoztato

Munkavallaléi tajékoztato belépteté — 1étszamnyilvantarto rendszer iizemeltetésérol

MUNKAVAILALO NIEVE: ..o e e e e e e e e e e e e e eaeeeenaaes

SZUIEtEST NELYE, TACTC: . .vveiiieeeeeeiiitiiieeee et e e e e e et e e e e e e e e eaaraeaeeeaeeennnnes

ALY JA TIEVE! ..ttt ettt e e ettt e e ettt e e e bbbt e e e et e e e e e bbbt e e e e bt e e e e aanaaes

Tisztelt Munkavallalonk!

A munka torvénykonyvérdl szolo 2012. évi L. tv. 9-11.§-a, valamint az informacios
onrendelkezési jogrol €s az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL tv. 20. §, Az
Eurdpai parlament és a tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok
szabad aramlésar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) értelmében tdjékoztatom, hogy az Egészségiigyi Szolgalat beléptetd
jelenlét nyilvantartd rendszert iizemeltet.

A belépteté-— létszamnyilvantarto rendszer iizemeltetésének célja: jelenlét nyilvantartas

Az adatkezelés jogalapja: a munka torvénykonyveérdl szolo 2012. évi L. tv, és az1993. évi
XCIII. térvény a Munkavédelemrdl

A kezelt adatok kore: név, munkakor, munkahely

Az adatkezelés idotartama: Az érintett személyazonositoé adatait a munka torvénykonyvérdl
sz016 2012. évi L. tv, Vagyonvédelmi tv. 32. §. értelmében 3 évig Orizziik meg.

Az adatok tarolasanak helye: XIII. Keriilet Egészségiigyi Szolgalat . 1139 Budapest,
Szegedi at 17. sz. alatt talalhato.

A Tarsasag az elektronikus jelenlét nyilvantartd rendszer hasznalataval kapcsolatos adatok
kezelésérdl adatvédelmi szabdlyzatot készitett, mely a tarsasag intranetes feliiletén az ISO
mappaban megtekintheté. A szabdlyzat alapjan On a Térsasag adatkezelésre jogosult
vezetdjehez megkereséssel fordulhat, melyben jogosult az informacios onrendelkezési jogrol
¢s az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény, Az Eurdpai parlament és a
tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet),
rendelkezéseinek megfelelden személyes adatainak kezelésérdl tajekoztatast, valamint
adatainak helyesbitését, torlését, ill. zarolasat kérni. T4jekoztatjuk, hogy jogainak sérelme
esetén az adatvédelmi szabalyzatban megtalalhatd elérhetdségeken jogosult tiltakozni,
birdsaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosaghoz fordulni.
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Budapest, 20.........ccciiiiiiii

A t4jékoztatast megkaptam!

Budapest, 20. . ..o
Munkavallalo
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8. sz. melléklet

Felhasznaléi Informacio Biztonsagi Kézikonyv Felhasznaloi nyilatkozat

FelelOsségi vallalas nyilatkozat

A nyilatkozat aldirdsaval felhasznalok kinyilvanitjadk, hogy munkéjuk soran a lehetd
legnagyobb gondossaggal jarnak el az IT rendszerek hasznalata soran. Ismerik X1/245-4/2023
(VIL. 01.) szam® Polgirmesteri utasitds Budapest Févaros XIII. Keriileti Onkorményzat
Felhasznél6i Informacidé Biztonsdgi Keézikdnyv (tovabbiakban: Kézikonyv) lefektetett 1T
biztonsagi kontrollokat, kovetelményeket és a veliik kapcsolatos feleldsségeiket. Mindent
megtesznek azért, hogy szandékos vagy gondatlan magatartasukbol eredden az Egészségligyi
Szolgalat érdekei és Informatikai rendszerei ne szenvedjenek el sériiléseket, karokat.

FelelOsségi nyilatkozat

Az Egészségligyi Szolgéalat munkavallaldja kijelenten, a feladataim ellatdsdhoz sziikséges
informacio biztonsagi ismeretekkel rendelkezem.

Tudomasul veszem ¢és elfogadom, hogy az Egészségiigyi Szolgalat informacios rendszereiben
kezelt alkalmazasok, fajlok, levelek bizalmasak, az Egészségiigyi Szolgalat tulajdonat
képezik, igy azokat az IT vezetd ellendrizheti. Az ellendrzés kiterjedhet az Internet hasznalati
¢s az elektronikus levelezé rendszer tevékenységek nyomon kovetésére. Jelen nyilatkozat
alairasaval tantisitom, hogy az Egészségligyi Szolgalat IT felhasznalokra vonatkozo szabalyait
1smerem, €s betartom.

Kijelentem, hogy a munkavégzés soran megismert bizalmas személyes, kiilonleges, valamint
a szervezet titkat képezd adatokat, informaciokat megérzom, az altalam megismert adatok
kiils6 félnek nem adom ki. Amennyiben tudomasomra jut, hogy a Kézikdnyvben leirt
biztonsagi szabalyokat barki megsérti, azt koteles vagyok irdsban jelenteni a kozvetlen
felettesemnek és az IT vezetonek. Tudomdasul veszem, hogy amennyiben a jelen ,,Felhasznaloi

rrrrr

all fenn.

Budapest, 20.......ccccvevviiiiieeeee e

Munkavallal6 alairasa
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9. sz. melléklet

XIII. Keriileti Egészségiigyi Szolgalat megfigyelérendszer iizemeltetéséhez kapcsolodo
mentési és betekintési joggal rendelkezé személyek nyilvantartasa

Elektronikus megfigyelorendszerrel késziilt felvételhez betekintési és mentési joggal
rendelkezo6 személyek nyilvantartasa

Betekintésre és mentésre jogosult Beosztasa | Jogosultsag Jogosultsag
személy megnevezése kezdetének megsziinésének
datuma datuma

Budapest, 20.......ccccceeveierenennn
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10. sz. melléklet

Munkaszerzodés kiegészités munkavallalok részére

A munkaviszony fennalldsa alatt munkavallalo az el6tte feltart, a XIII. Keriileti Egészségligyi
Szolgalat (miikodésével kapcsolatos informacidkat az Egészségiigyi Szolgalat adatvédelmi
szabalyzataban meghatarozott szabalyok szerint koteles kezelni. Amennyiben a munkavallald
munkavégzéssel kapcsolatos barmely informaciét nem az adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabalyzatnak megfelelden kezel, 6nallo adatkezel6vé valik, és alapot adhat a munka
torvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. tv. 78. § (1) szerinti azonnali hatdlyt felmondas

munkaltato altal torténd kezdeményezésére.

Budapest, 20.......cccovveeiieiie e

munkaltatd alairasa munkavallalo alairasa
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