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1. SZABALYZAT CELJA

Az egészséglgyi adatok és a hozzajuk kapcsol6déd személyes adatok kezelésér6l és
védelmérél szolo térvény, az informacios onrendelkezési jogrol szolé torvény alapjan az
adatvédelmi kdvetelmények betartasdhoz sziikséges feltételek és az adatkezelés bhiztonsaganak
megfelel6 szint(i biztositasa érdekében, valamint a kozpénzekbdl nydjtott tamogatdsok
atlathatosagarol szolo torvény, a kdzbeszerzésekrdl sz616 térvény, az informaciészabadsagrol
szol6 torveny, az &llamhaztartasrdl sz6lo torvény alapjan a XIll. Keruleti Egészségugyi
Szolgélat mikodése sordn keletkezd kozérdekl adatok és kodzérdekbdl nyilvanos adatok
nyilvanossaganak biztositadsa, valamint a kozérdek( és a kozérdekbdl nyilvanos adatok
kozzétételével kapcsolatos feladatok meghatarozasa és felel6sségi rend kialakitasa, az
informécié-aramlés naprakészségének biztositadsa érdekében az alabbiakat hatarozom meg.

2. SZABALYZAT HATALYA KITERJED

2.1. SZEMELYI HATALY

a) Egészségligyi Szolgalat valamennyi munkavallaléjara, valamint az eseti jelleggel
munkavégzésre igénybe vett dolgozora,

b) A fentieken Kkivil mindazon személyre, aki az Egészségiigyi Szolgalattal barmilyen
szerz@déses jogviszonyban all.

2.2. TARGYI HATALY

a) Egészségigyi Szolgélatnal keletkezett valamennyi adatra,

b) Az informatikai rendszerben kezelt vagy feldolgozott adatra,

c) Az Egészségligyi Szolgalatnal alkalmazott valamennyi hardver- és szoftvereszkdzre,

d) Az Egészségugyi Szolgalat tevékenységével kapcsolatos, m(ikodése soran keletkez6
kozérdek( adatra vagy kozérdekbdl nyilvanos adatra.

2.3. SZERVEZESI HATALY
Az adatkezelés és adatvédelem intézményi szintl szabalyozasat hivatott biztositani.
I. FEJEZET

3. ADATKEZELESI FILOZOFIA

Az Egészségiigyi Szolgalat betartja, hogy személyes adatokat csak torvényes cél eléréséhez
sziikséges esetekben és mértékben, kezeljenek.

Alapelvként mondja ki, hogy a betegdokumentédcié az Intézmény tulajdona, s azt a beteg
javéra és érdekében kell karbantartani és megérizni.

Az Intézmény vallja azt az elvet, hogy a betegellatds j0 mindsége csak a dokumentacio jo
mindségével egyiitt érhetd el.

Az adatkezelés és adatvedelem szabalyozasat, el6irdsait minden érintett dolgozénak ismernie
kell.

Kiemelten fontos és specialis az ,,orvosi titoktartdsi” kotelezettség, valamint az, hogy az
egeszséglgyi adat, mint kulonleges adat fokozott bintet6jogi védelem alatt all.

Az adatokat keletkezéslikkor, megfelel6 min6ségli (hagyomanyos papir, illetve informacio-
technolégiai) adathordozoéra kell régziteni.
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Az adatok olvashat6sagaért és pontossagaért az azokat felvevd, illetve rogzité (leird) személy
felel.

Az adatokat az adatfelvételt6l szamitott legalabb 30 évig, a zaroOjelentést legalabb 50 évig,
kilonb6z6 mabdon, de rendezett, visszakereshet6 forméban, zérhatd korilmények kozott,
illetve megfelel6 feligyelet mellett kell tarolni.

Az adatok visszakereshet6ségét olyan megoldassal kell biztositani, hogy az ellatdshoz
sziikséges optimalis iddn belll, illetve egyéni igény esetén elfogadhatd hataridével megvald-
sithatd legyen.

A dokumentumokat a véletlen megsemmisiiléstél, illetve szandékos karokozastdél évni kell,
illetve ezen események megel6zésére a lehet6ségek korlatait figyelembe véve mindent el kell
kdvetni. A megsemmisilt, vagy eltlint dokumentumok reprodukalhatsagat - a lehetésegek
figyelembevételével - biztositani kell.

Az adatok, dokumentumok megdrzésére elrendelt hataridén tali megsemmisitését az
Intézménynek biztonsagos megoldéssal kell megvalositania.

Az adatkezelésnek és adatvédelemnek a jelen Szabalyzatban meghatdrozottak szerinti
érvényesiilését megfelel6 ellen6rzési rendszerrel timogatni kell.

4. FOGALMAK

»Személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”)
vonatkoz6 barmely informdcid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kézvetett médon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghataroz6 adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturdlis vagy szocialis azonossagéra vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjdn azonosithato;

.adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek 8sszessége, igy a gydjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moédon térténé hozzaférhetdvé tétel
atjan, 6sszehangolas vagy 0sszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités;

»az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jov6beli kezelésuk
korlatozésa céljabol;

»profilalkotas”: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan forméja,
amelynek soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos
személyes jellemz6k ertékelésére, kilondsen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi
helyzethez, egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdekl8déshez,
megbizhatdésdghoz, viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolédo
jellemz6k elemzésére vagy el6rejelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan modon térténé kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informéacidk felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithaté meg, hogy a személyes
adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi
informaciot kulon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott,
hogy azonositott vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem
lehet kapcsolni;
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»hyilvantartési rendszer”: a személyes adatok barmely modon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis, vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt &lloménya, amely
meghatéarozott ismérvek alapjan hozzaférhet6;

~adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lUgyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit dnélldan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy a
tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld Kkijel6lésére vonatkozo
kulénos szempontokat az uniés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

»adatfeldolgozd”: az a természetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, Ugyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel;

~Cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyntkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozik, filiggetlentl attél, hogy
harmadik fél-e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unids
vagy a tagéllami joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsilnek
cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az
adatkezelés céljainak megfelel6en az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak;

.harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kdzvetlen iranyitésa
alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazést kaptak;

»az erintett hozzajaruldsa”: az érintett akaratdnak ©Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a

megerdsitést félreérthetetleniil kifejezd cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6 személyes adatok kezeléséhez;

.adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
maddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzéaférést
eredményezi;

~genetikai adat”: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
egeszségi allapotara vonatkoz6 egyedi informéciét hordoz, és amely elsésorban az emlitett
természetes személybél vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

»biometrikus adat”: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzd&ire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkdpiai adat;

,»€gészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmdra nyuljtott egészségugyi
szolgéltatasokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informé&cidt hordoz a természetes személy
egeszségi allapotarol,
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»tevékenységi kdzpont™”:

a) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezeld esetében az Union
bellli kdzponti Ugyvitelének helye, ha azonban a személyes adatok kezelésének céljaira és
eszkdzeire vonatkoz6 dontéseket az adatkezel§ egy Unidn beliili masik tevékenységi
helyén hozzak, és az utdbbi tevékenységi hely rendelkezik hataskérrel az emlitett dontések
végrehajtatsara, az emlitett dontéseket meghoz6 tevekenységi helyet kell tevékenysegi
kdzpontnak tekinteni;

b) az egynél tobb tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezd adatfeldolgozd esetében az
Union beluli kézponti ugyvitelének helye, vagy ha az adatfeldolgozé az Unidban nem
rendelkezik kdzponti gyviteli hellyel, akkor az adatfeldolgozénak az az Union belili
tevékenységi  helye, ahol az adatfeldolgoz6 tevékenységi helyén folytatott
tevékenységekkel 0osszefliggesben végzett f6 adatkezelési tevékenységek zajlanak,
amennyiben az adatfeldolgozora e rendelet szerint meghatarozott kotelezettségek
vonatkoznak;, képvisel6”: az az Unidban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel

rendelkez6 és az adatkezel§ vagy adatfeldolgoz6 altal a 27. cikk alapjan irdsban megjeldlt

természetes vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezel6t vagy adatfeldolgoz6t
képviseli az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében haruld
kotelezettségek vonatkozasaban;

»vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fliggetlenil a
jogi forma4jatél, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesitd
tarsasagokat és egyesiileteket is;

»vallalkozascsoport”: az ellen6rz6 vallalkozas és az altala ellen6rzott vallalkozasok;

.kotelez6 erejli vallalati szabalyok”: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyzat,
amelyet az Uni6 valamely tagallaménak terlletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel6
vagy adatfeldolgozé egy vagy tébb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
véallalkozéascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytaté vallalkozasok ugyanazon
csoportjan beluli adatkezel§ vagy adatfeldolgoz6 részérél torténé tovabbitasa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet;

~felligyeleti hatdsag”: egy tagallam altal az 51. cikknek megfeleléen létrehozott fiiggetlen
kdzhatalmi szerv;

»erintett fellgyeleti hat6sdg”: az a felligyeleti hatdésag, amelyet a személyes adatok kezelése

a kovetkez6 okok valamelyike alapjén érint:

a) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 az emlitett felligyeleti hatosag tagallaméanak teriiletén
rendelkezik tevékenységi hellyel;

b) az adatkezelés jelent6s mértékben érinti vagy valdészin(lsithetden jelentés mértékben érinti
a felligyeleti hatésag tagallaméaban lakéhellyel rendelkezd érintetteket; vagyc) panaszt
nyujtottak be az emlitett feligyeleti hatésaghoz;,,személyes adatok hatarokon atnyulé

adatkezelése™:

a) személyes adatoknak az Unidban megvaldsuld olyan kezelése, amelyre az egynél tdbb
tagallamban tevékenysegi hellyel rendelkez6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozd tobb
tagallamban talalhatd tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel 6sszefiiggésben
kerdl sor; vagy

b) személyes adatoknak az Uniéban megval6sul6 olyan kezelése, amelyre az adatkezel§ vagy
az adatfeldolgozé egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
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Osszefliggésben kerll sor Ggy. hogy egynél tébb tagallamban jelent6s mértékben érint vagy

valdszindsithetéen jelent6s mértékben érint érintetteket;,relevans és megalapozott
kifogas”: a dontéstervezettel szemben benyUjtott, azzal kapcsolatos kifogas, hogy ezt a
rendeletet megsértették-e, illetve hogy az adatkezel6re vagy az adatfeldolgozdra vonatkozd
tervezett intézkedés oOsszhangban van-e a rendelettel; a kifogasban egyértelmien be kell
mutatni a dontéstervezet altal az érintettek alapvet6 jogaira és szabadsagaira, valamint adott
esetben a személyes adatok Union bellli szabad aramlésarajelentett kockazatok jelent6ségét;

»az informacios tarsadalommal 6sszefiiggé szolgaltatas”: az (EU) 2015/1535 eurépai
parlamenti és tanacsi iranyelv (19) 1. cikke (1) bekezdésének b) pontja értelmében vett
szolgaltatas;

~nemzetkézi szervezet”: a nemzetkdzi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb orszdg kozotti
megallapodas hozott létre, vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre.

5. ADATKEZELESI ALAPELVEK

Az Egészségligyi Szolgalat adatkezel6i tevékenységét a jelen szabalyzatban foglalt okbol
végzi. Az Egészségugyi Szolgalat mindenkori Ugyvezetd igazgatdja, az Intézmény vezetbivel
egyuttm(ikddésben hatdrozza meg a dolgozdk adatkezeléssel kapcsolatos feladatait.
(Munkaszerz6dés kiegészités munkavallaldk részére 11. sz. melléklet szerint). Tevékenységik
célja, hogy torvényes tisztességes és elszamolhaté mddon az adatkezelés minden fazisaban
biztositsdk az adatok pontossagéat, gondoskodjanak az érintett személyes adatainak védelmérél
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitas, térlés vagy megsemmisiilés esetén. Az
Egészségligyi Szolgalattal kapcsolatban Iévé adatkezelésben résztvevd egyéb szervezetek, ill.
vallalkozadsok megbizottjai kotelesek a megismert adatokat orvosi és Uzleti titokként
meg6rizni. Ezen szervezetek kotelesek Titoktartasi nyilatkozatot tenni!

6. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE

(1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legaladbb
az alabbiak egyike teljesl:
a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol térténé
kezeléséhez;
b) az adatkezelés olyan szerz4dés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6z6en az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez
sziikséges;c) az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez
szikséges;d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt szlikséges;e) az adatkezelés kozérdek(i vagy az adatkezelGre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges;f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget élveznek az
érintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé, kulondsen, ha az érintett gyermek.Az elsé albekezdés f) pontja nem
alkalmazhat6 a k6zhatalmi szervek altal feladataik ellatadsa soran végzett adatkezelésre.

(2) Az e rendeletben foglalt, adatkezelésre vonatkoz6 szabalyok alkalmazasanak kiigazitasa
érdekében, a tagallamok az (1) bekezdés c) és e) pontjanak valé6 megfelelés céljabol
fenntarthatnak vagy bevezethetnek konkrétabb rendelkezéseket, amelyekben pontosabban
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meghatarozzék az adatkezelésre vonatkoz6 konkrét kdvetelményeket, és amelyekben tovabbi
intézkedéseket tesznek az adatkezelés jogszerliségének és tisztességességének biztositasara,
ideértve a IX. fejezetben meghatarozott egyéb konkrét adatkezelési helyzeteket is.

(3) Az (1) bekezdés c) és e) pontja szerinti adatkezelés jogalapjat a kovetkez6knek kell
megallapitania:

a) az uniosjog, vagy

b) azon tagallamijog, amelynek hatalya ald az adatkezel6 tartozik.Az adatkezelés céljat e
jogalapra hivatkozassal kell meghatarozni, illetve az (1) bekezdés e) pontjaban emlitett
adatkezelés tekintetében annak szlkségesnek kell lennie valamely kozérdek( vagy az
adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett feladat
végrehajtdsdhoz. Ez a jogalap tartalmazhat az e rendeletben foglalt szabalyok alkalmazasat
kiigazitd rendelkezéseket, ideértve az adatkezel6 &ltali adatkezelés jogszer(iségére iranyado
altalanos feltételeket, az adatkezelés targyat képez6 adatok tipusat, az érintetteket, azokat a
jogalanyokat, amelyekkel a személyes adatok kdzdlhetbk, illetve az ilyen adatkdzlés céljait,
az adatkezelés céljara vonatkozé korlatozasokat, az adattarolas id6tartamat és az adatkezelési
mdveleteket, valamint egyéb adatkezelési eljarasokat, igy a térvényes és tisztességes
adatkezelés biztositdsahoz szikséges intézkedéseket is, ideértve a IX. fejezetben
meghatarozott egyéb konkrét adatkezelési helyzetekre vonatkozéan. Az uni6s vagy tagallami
jognak kozérdekl célt kell szolgélnia, és ardnyosnak kell lennie az elérni kivant jogszer(
céllal.

(4) Ha az adatgydijtés céljatol eltérd célbol tortén6 adatkezelés nem az érintett hozzajarulaséan
vagy valamely olyan uniés vagy tagallami jogon alapul, amely sziikséges és aranyos
intézkedésnek mindsul egy demokratikus tarsadalomban a 23. cikk (1) bekezdésében rogzitett
célok eléréséhez, annak megallapitasahoz, hogy az eltérd célu adatkezelés 6sszeegyeztethetd-
e azzal a céllal, amelybdl a személyes adatokat eredetileg gy(jtotték, az adatkezel§ tdbbek
k6zott figyelembe veszi:

a) a személyes adatok gy(jtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kdzotti
esetleges kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gylijtésének korilményeit, kilonds tekintettel az érintettek és az
adatkezel6 kozotti kapcsolatokra;c)a személyes adatok jellegét, kiilondsen pedig azt, hogy a 9.
cikk szerinti személyes adatok kilénleges kategoériainak kezelésér6l van-e szo, illetve, hogy
bintet6jogi felel6sseg megallapitaséara és blincselekményekre vonatkozd adatoknak a 10. cikk
szerinti kezelésér6l van-e sz6;d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges
kovetkezményekkel jarna az adatok tervezett tovabbi kezelése;e)megfelel garanciak
meglétét, ami jelenthet titkositast vagy alnevesitést is.

7. AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALAT AZ ADATKEZELES SORAN AZ
ALABBI JOGSZABALYOK ALAPJAN VEGZI TEVEKENYSEGET

S az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. &prilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd vedelmérdl és
az ilyen adatok szabad &ramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon Kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet)

S 2011.évi CXIl. torvény az informaciés  Onrendelkezési jogrél és az
Informacidszabadsagrol
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V 1997. évi XLVII. toérvény az egészségugyrdl és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok
kezelésérdl és vedelmérdl

<

1997. évi CLIV. Torvény az egészségugyrél

V 31/2001. (X. 3.) EUM rendelet az egészségugyi szolgéltatasok nyuljtasa soran ionizalo
sugarzasnak kitett személyek egészségének védelmérdl

V 33/1998. (VI. 24) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérél

<

1991. évi XI. térvény az egészségiigyi hatosagi és igazgatasi tevékenységrol

<

487/2015. (XIl. 30.) Korm. Rendelet az ionizalé sugéarzas elleni védelemr6l és a
kapcsol6dd engedélyezési, jelentési és ellendrzési rendszerrél

<

2005.évi CXXXIII. torvény a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi
tevékenység szabalyairol

2013.évi V. torvény a Polgéari Térvénykonyvrél

2000.évi C. térvény a szamvitelrdl

2066.évi IV. torvény a gazdasagi tarsasagokrol

1995.évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadérol

1993. evi XCIII. torvény a munkavédelemrdl

2012. évi I. térvény a munka torvénykonyver6l

2007.évi CLXXXI. térvény a kézpénzekbdl nyuajtott allami timogatasok atlathatosagarol
2015.évi CXLIII. térvény a kozbeszerzésekrél

2011.évi CXCV. torvény az allamhéaztartasrol

< <K KK KKK KKK KL

62/1997. (XI11.21.) NM rendelet az egészségligyi és a hozzadjuk kapcsol6dd személyes
adatok kezelésének egyes kérdéseirdl

8. ADATBIZTONSAGRA ES INFORMACIOBIZTONSAGRA
VONATKOZO SZABALYOK

Az Egészségugyi Szolgalat papiralapon, ill. szamitégépes haldézaton végzi a személyes adatok
tarolasat. A papiralapu adattarolas megfeleléen zarhaté helyiségben és azon belil zarhatd
szekrényben tdrténhet oly mddon, hogy az illetéktelen személy altal ne legyen hozzéaférhetd
vagy megismerhetd.

Szamitégép alapu adattarolast a X1/ 245-4/2023 (V11.01.) sz&m( Polgarmesteri Utasitas a
Budapest Févaros XIII. Kerilleti Onkormanyzat Felhasznal6i Informécié Biztonsagi
kézikonyv tartalmazza.
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9.

9.1.

ADATVEDELMI SZABALYZAT

SZEMELYES ADATOK KEZELESE AZ EGESZSEGUGYI
SZOLGALATNAL

betegadatok/ paciensadatok

9.1.1. Adatkezelés célja

a)

b)

Az egészség meglOrzésének, javitdsadnak, fenntartadsdnak el6mozditasa, a betegellatd
eredményes gydégykezelési tevékenységének el6segitése, az érintett egészségi allapotanak
nyomon kovetése.

Munkak®ori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassag megallapitasa

9.1.2. Kezelt adatok koére

\

Név

Szlletési név

sziiletési hely, id6

anyja neve

neme

Lakcim

TAJ szam

Telefonszém

k6zgydgyaszati igazolvany szdma, érvényessége.
EU-s allampolgarnal EU kartya szdma

Biztositd azonosité szdma

Biztositasi kdtvény szama

Orszag megnevezése, ahol a biztositasat kototte, amennyiben nem magyar allampolgar

9.1.3. Adatkezelés jogalapja

1997. évi XLVIL. térveény az egészségugyrdl és a hozzajuk kapcsolédd személyes adatok
kezeléserdl és védelmérdl

62/1997. (XI1.21.) NM rendelet az egészségugyi és a hozzdjuk kapcsolddd személyes
adatok kezelésének egyes kérdéseir6l

1997. évi LXXX. Torvény a téarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra
jogosultakrdl, valamint e szolgaltatasok fedezetérdl

33/1998 (VI1.24.) NM rendelet a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés
alkalmasséag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

9.1.4. Hozzéaférési jogosultsagi korok meghatarozésa

féigazgatd

orvosigazgato;

kdzigazgatasi vezet6

intézeti vezetd flnévér

kezelést végz6 orvos;

az ellatasért felel6s, abban résztvevé Intézményi egészségligyi szakszemélyzet;

az ellatdshoz kozvetleniil kapcsolddd Intézményen kiviili egészségligyi szakszemélyzet
(pl. héziorvos, konzultaciét végz6 orvos, diagnosztikat és terdpiat veégz6 orvos, hazi
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apolas) az ellatasért felel6s Intézményi kezelGorvos jelenlétében és az Egészségugyi
Adatvédelmi Torvény figyelembevételével,

» az adatfeldolgozéast végzd Informatika és finanszirozasi el6addé az Egészségugyi
Adatvédelmi Torvény figyelembevételével,

* mindségligyi vezetd, belsé auditorok;

e Az Egészségiigyi Adatvédelmi Térvényben meghatarozott szervezetek, személyek.

9.1.5. Az adatkezelés idGtartama

Az adatokat az adatfelvételtél szamitott legalabb 30 évig, a zéardjelentést legaldbb 50 évig,
képalkoto felvételt 10 évig kell megérizni!

10. A BETEG, VAGY HOZZATARTOZOJA KERESERE KESZITETT
MASOLAT A BETEGDOKUMENTACIOROL

A beteg, vagy kozeli hozzatartozéja - kérésre - a beteg dokumentécidjaba betekintést nyerhet,
valamint a vizsgalati leletekrél és a zardjelentésrél, ambulanslaprél mésolatot kaphat.

A beteg ellatdsdnak id6tartama alatt az altala irdsban felhatalmazott személy, az ellatas
befejezését kdvetben az altala teljes bizonyitdereji maganokiratban felhatalmazott személy
jogosult a méasolat kiadasanak kérésére, illetve atvételére.

A beteg kezelésének lezarasat kovet6en barmely dokumentacié kiadasa - a hivatalos
megkeresések kivételével - els§ esetben ingyenes, minden tovabbi mésolat kizardlag a téritési
dij megfizetése mellett torténhet.

A dijazés 0sszegét és megfizetésének maddjat az Intézmény Téritési Dijszabalyzata, illetve a
Dijszabés tartalmazza. A dij befizetésének igazolasa a pénztari bevételi bizonylaton torténik.

Az egészségiigyi dokumentacié kiadasa esetén a kért dokumentumokat az Osztaly allitja
0ssze, majd ezt tovabbitja az ugyviteli csoporthoz. A dokumentumok kiadasaért az
osztalyvezet§ fborvos, illetve hivatalos tUgyekben a f6igazgatdo felel. A kiadas tényét a
dokumentaciéban  rogziteni  kell. A  kiadast megel6z6en az atvevé személy
személyazonossagat, valamint a téritési dij befizetését igazolni koteles. Az igazolés tényét az
atvevd személyi adatainak rogzitésével kell igazolni.

Az egészségligyi dokumentacidé kiadasa kizardlag a Fdigazgatdé engedélyével torténhet az
alabbi esetekben:

Rend6rhat6sag, vagy més hat6sagi szerv megkeresese,

Ugyvédi megkeresés,

Integralt Jogvédelmi Szolgalat (Betegjogi képvisel),

Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld,

Az egészségligyi ellatassal dsszefliggl kartéritési igénnyel kapcsolatos megkeresés.

11. ADATTOVABBITAS MAS EGESZSEGUGYIl INTEZMENY
RESZERE

Az Intézmény egészségligyi adatot kiils6 egészségugyi szolgaltatd részére kizarélag a beteg

irdsbeli hozzajaruldsa mellett adhat at kivéve, ha az adat kozlése a korisme megéallapitasa

vagy az érintett tovabbi gyogykezelése érdekében torténhet.
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A fentieken kivul egészségugyi adat hozzajarulas nélkil kizar6lag a beteg haziorvosa,
valamint az igazsaglgyi szakértd részére adhatd at.

Slrg6s szikség esetén a kezel6orvos altal ismert, a gydgykezeléssel dsszefliggésbe hozhatd
minden egészségligyi-és személyazonosité adat tovabbithatd az érintett hozzajarulasa nélkdl
is.

11.1. ELEKTRONIKUS EGESZSEGUGYI SZOLGALTATO TERBE (EESZT) TOVABBITOTT
SZEMELYES ADATOK

1997. évi XLVII térvény az egészsegugyr6l és a hozzajuk kapcsol6dd személyes adatok
kezeléser6l és védelmér6l. III/A. Fejezet tartalmazza az Elektronikus egészségigyi
szolgéltatast. A szolgéltatdshoz a haziorvosokndl, szakrendeléseken, kdrhazakban,
gyégyszertarakban az arra felhatalmazott személyek azonositas utan férhetnek hozza.

Ebben a szolgaltatd térben a kezel6orvos szamadra elérhet6vé valnak a beutalok, leletek,
ambulanslapok, zaréjelentések, felirt receptek. Az egészségiigyi adatok nagy része, stirgésségi
ellatas esetén hamarabb all a kezel6orvos rendelkezésére.

A digitalis onrendelkezés keretében mindenkinek lehetésége nyilik, hogy a lakosséagi portalon
(www.eeszt.gov.hu) keresztiil vagy barmely kormanyablak tgyintéz6jénél nyomon kovesse,
hogy ki, mikor kért hozzaférést az Egészségligyi Térben rogzitett adataihoz és szabalyozhatja
azt. Alapesetben ezeket csak haziorvosok és kezel6orvosok lathatjak.

Amennyiben jelen tajékoztatonal szélesebb korl tajékoztatdst kivan kapni az EESZT
mikodésérdl és az adatok kezelésérdl, kérjuk, latogasson el a https://e-egeszegugy.gov.hu
informéaciés portalra, ahol az Adatvédelem menipontra kattintva elolvashatja az EESZT
adatkezelési tajékoztatéjat, az oldalt bongészve pedig tovabbi hasznos informacidk birtokaba
juthat az EESZT miikodésével kapcsolatban.

11.2. ADAT TOVABBITAS AZ EGESZSEGUGY! ELLATO HALOZATON KivULI SZERV
MEGKERESESERE

A kovetkezd szervek irasbeli megkeresésére a kezelést végzd orvos az érintett egészségugyi
és a megkeres6 szerv altal torvény alapjan kezelhet6, az azonositashoz sziikséges
személyazonositd adatait atadja a megkeres6 szervnek. A megkeresésben fel kell tlintetni a
megismerni Kivant egészségugyi és személyazonosité adatokat. A megkeresd szervek a
kovetkez6k lehetnek:

a) bintetéligyben a nyomozd hatdsdg, az (gyészség, a birésdg, az igazsaglgyi orvos
szakértd, polgari és kdzigazgatasi hatdsagi lgyben a kdzigazgatasi hatdsag, az ligyészség,
a birdsag, az igazsaglgyi szakértd,

b) szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytaté szervek,

c) potencidlis hadkdteles és hadkdteles személy esetén az illetékes jegyz0, a hadkiegészitd
parancsnoksag, illetve a katonai egészségugyi alkalmassagot megallapito bizottsag,

d) anemzetbiztonsagi szolgélatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrél sz6l6 1995. évi CXXV.
térvényben meghatarozott feladatok ellatdsa érdekében, az abban kapott felhatalmazas
korében, a Magyar Honvédség katonai igazgatasi és kdzponti adatfeldolgozd szerve, a
Kiképzett tartalékosok békeiddszakban torténé hadi beosztasra torténd kiirdsa és a
kiképzett tartalékosok gyors és differencialt behivasa érdekében, a honvédelemr6l és a
Magyar Honvédségrél szo6l6 térvényben meghatarozott korben,

e) az egészségugyi dolgozdval szemben folyamatban Iévd etikai eljaras soran az eljaras
lefolytatasara hataskorrel és illetékességgel rendelkezd kamarai szerv,
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f) a rend6rségrél sz6lé térvényben meghatarozott belsé blnmegel6zési és blnfelderitési
feladatokat ellatd, valamint a terrorizmust elhérité szervek a térvényben meghatérozott
feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott felhatalmazés kérében,

g) halottvizsgalat soran a halottvizsgalatot végz6 orvos.

A megkeresés akkor teljesithetd, ha az tartalmazza az adatkezelés pontos céljat és a kért
adatok korét.

A kezelést végz8 orvos a nyomozé hatésagot a .,halaszthatatlan intézkedés” jelzéssel ellatott,
kilon jogszabalyban el6irt (gyészi jovahagyast nélkuloz6 megkeresésére is koteles
tajékoztatni az altala kezelt, az adott tggyel 0sszefliggé egészségiigyi és személyazonosito
adatokrol.

Az érintett elsd izben torténd ellatdsakor, ha az érintett 8 napon tal gydgyuld sértlést
szenvedett és a sérllés feltehet6en blincselekmény kovetkezménye, a kezel6orvos a
renddrségnek haladéktalanul bejelenti az érintett személyazonosité adatait.

A Kiskoru érintett elsé izben tortén6 egészségugyi ellatasakor - a gyermekek védelmér6l és a

gyamigyi igazgatasrél szold 1997. évi XXXI. torvény 17. §-ara is tekintettel - az ellatast

végz8 egészségligyi szolgaltatd ezzel megbizott orvosa koteles az egészségugyi szolgaltatd

telephelye szerint illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni, ha

a) feltételezhet6, hogy a gyermek sériilése vagy betegsége bantalmazas, illetve elhanyagolas
kovetkezménye,

b) a gyermek egészségiigyi ellatdsa sordn bantalmazasara, elhanyagolasara utalo
korulmeényekrél szerez tudomast.

11. és 11.1. pontokban megjeldlt adattovabbitashoz az érintett, illetve az adattal kapcsolatosan
egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

Egészségligyi és személyazonositd adatot kdzigazgatasi hatosagi eljaras, illetve az érintettnek
intézményi elhelyezése, gondozasa céljabol akkor lehet tovabbitani, ha arra az érintett jogai
érvényesitéséhez vagy kotelezettségei teljesitéséhez van sziikség.

Amennyiben az érintett egészségligyi adatai mas személyt is érintenek, az egészségligyi és
személyazonosité adatok tovabbitdsdhoz e harmadik személy (torvényes képvisel6je) irasbeli
hozzajarulasat be kell szerezni. Nincs szilkség a hozzajarulasra, ha az adat fert6z6
megbetegedéssel, az, EATV. 13. § a 20. § (3) bekezdése és a 23. § (1) bekezdés a) pont
szerinti esetekben azzal, hogy polgari peres eljards soran a harmadik személyt érint6 -

szexudlis Gton terjedd fert6z6 betegségre vonatkozo - egészségiigyi adat nem adhat6 ki.

Az érintett (torvényes keépvisel6je) koteles az Intézmény felhivdsara egészségugyi és
személyazonosito adatait atadni,

a) ha valoszin(sithet6 vagy beigazol6dott, hogy az EATV. 1 szaml mellékletében felsorolt
valamely betegség kérokozoéja altal fert6z6dott, vagy fert6zéses eredetli mérgezésben,
illetve fert6z6 betegségben szenved, kivéve az anonim HIV sziir6vizsgalaton torténé
részvételt,

b) ha arra az EATV. 2. szdmu mellékletben felsorolt sz(ir6- és alkalmassagi vizsgalatok
elvégzéséhez van sziikség,

c) heveny mérgezés esetén,
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d) ha valészinGsithetd, hogy az érintett az EATV. 3. szdmU melléklet szerinti foglalkozasi
eredetli megbetegedésben szenved,

e) ha az adatszolgéaltatasra a magzat, illetve a kiskorl gyermek gyégykezelése, egészségi
allapotanak meg6rzése vagy védelme érdekében van sziikség,

f) ha blnildozés, blinmegel6zés céljabol, tovabba (gyészségi, birésagi eljarés, illetve
szabalysértési vagy kodzigazgatasi hatdsdgi eljaras soran az illetékes szerv a vizsgalatot
elrendelte,

g) ha az adatszolgaltatasra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrél sz6l6 térvény szerinti
ellendrzés céljabol van szikség.

Az Intézmény haladéktalanul tovabbitja az egészségligyi allamigazgatasi szervnek az
adatfelvétel soran tudomasara jutott egészségligyi és személyazonosito adatot, ha az EATV. 1
szamU mellékletének A) pontjaban szerepld, fert6z6 betegséget észlel, vagy annak gyandja
merul fel.

Az 1. szam( mellékletben nem szerepld, fert6z6, illetve az 1. szdmu melléklet B) pontjaban
felsorolt betegségek el6forduldsa esetén a betegellaté személyazonosité adatok nélkil csak az
egészségugyi adatokat jelentheti az egészségugyi allamigazgatasi szervnek. Az egészségugyi
allamigazgatasi szerv kdzegészségligyi vagy jarvanyligyi kézérdekre hivatkozva - az anonim
sz(ir6vizsgalat keretében vizsgalt HIV fert6zott és AIDS beteg kivételével - kérheti az érintett
személyazonosité adatait.

12. BELEPTETO RENDSZER - DOLGOZOK JELENLET
NYILVANTARTASARA

12.1. ADATKEZELES CELJA

Az adatkezelés célja a jelenlét nyilvantartasi célon tal az élet és vagyonvédelem megdvasa,
melynek kritériuma a teriileten tartozkodd dolgozok, létszdmanak pontos ismerete. Az
Egészsegligyi Szolgalat az elektronikus létszamnyilvantarté rendszer Uzemeltetése sorén a
munkavéllalok részére beléptetd kartyat biztosit.

12.2. A KEZELT ADATOK KORE MUNKAVALLALOK ESETEN

Név, fénykép, és munkakdr megnevezése.
Elektronikus beléptetd rendszer adatkezelésével kapcsolatos munkavallaléi tajékoztaté a 7. sz.
melléklet tartalmazza.

12.3. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA
Jogos érdek jogalapja az 1993.évi XCIII. térvény a Munkavédelemrél.
12.4. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Az érintett személyazonositd adatait a belépésre valé jogosultsdg megszlintekor
haladéktalanul, a rendszer m(ikddtetése soran keletkezett adatokat a hivatkozott jogszabalyban
meghatérozottak szerint (3 év).

13. KAMERAS MEGFIGYELORENDSZER UZEMELTETESE

13.1. AZ ADATKEZELES CELJA

Az Egészségligyi Szolgalat, mint adatkezeld a balesetek megel6zése, a testi épség védelme
érdekében, valamint az esetleges szabalysértések, vagyon elleni blncselekmények
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megel6zése céljabol intézményeiben elektronikus megfigyelérendszert lzemeltet. Az
Egészségugyi Szolgéalat nem tzemeltet elektronikus megfigyel6rendszert a munkavallaldinak
megfigyelése céljabdl, és nem célja a munkavallal6 munkahelyi viselkedésének befolyasolésa,
igy nem taldlhaté kamerarendszer a munkakozi sziinet eltdltésére hivatott helyiségekben,
illemhelyen, 06ltoz6kben. Az (zemeltetett kamerarendszer hangot nem rogzit. Az
Egészségligyi Szolgalat vezetése elkotelezett amellett, hogy kizarélag a dolgozdk, ill. a
betegek / paciensek altal is megismerhetd, nyilvanos pozicidval rendelkez6 kamerak
uzemeljenek az Egészségugyi Szolgalat tertletén.

A Tarsasag ingatlanjaira kiviilre elhelyezett kamerak, vagyonvédelmi okbdl lettek elhelyezve,
de az ingatlan vagyonvédelme kdzben kdzteriileten térténd adatrogzitést is végez. A rogzitett
felvételeket a Szegedi uti, illetve a Visegradi utcai telephelyen taroljuk, és 3 munkanap utan
torlésre kertilnek. A felvételek megtekintésére egy arra megbizott munkatarson Kivil mas
személy jogosultsdggal nem rendelkezik! A kamerak elhelyezésérél és iranyairdl az alabbi
tablazat tajékoztat, ill. a munkavallalok elektronikus megfigyel6rendszerrel kapcsolatos
tdjékoztatdjatjelen adatkezelési tajékoztatd 1. sze melléklete tartalmazza

Szegedi Gton 31 kamera van elhelyezve, ebb6l 9 kamera kiltéri, Visegradi utcai rendel&ben
21 kamera van elhelyezve ebbdl 8 kiltéri.

A kamerak elhelyezése és irdnya az ala 3bi tablazatban talalhaté:

Kamera elhelyezése Kire iranyul
Varotermekben
Lift el6térben
Foldszinti el6térben

Minden személyre, aki a nevezett helyiségekben
tartozkodik ideiglenesen, vagy hosszabb ideig

Gazdasagi bejaratnal Ki- és beszallitasokra iranyul

Igazgatosagon az el6terekben Vendeégforgalmakra irdnyul

Parkol6ban Orvosi, illetve betegek jarmdforgalomra iranyul
Visegradi utcai szakrendeld Alig utca egy szakaszan a jarda és a parkolo
oldalan 3 kamera hasznaldira iranyul

Visegradi utcai szakrendel6 Visegradi utca egy szakaszan a jarda hasznaloira,
oldaldn 1 kamera és az Uttesten kozleked6kre irdnyul

Visegradi utcai szakrendel6 Rontgen utca egy szakaszan a jarda és a parkolo
oldalan 2 kamera hasznaldira iranyul

Szegedi uti szakrendel6 oldalan 2 Az épllet bejaratat és az épilethez tartozo
kamera parkol6 hasznal6ira iranyul

Szegedi Gti szakrendel6 oldalan 1  Sorompds belépteté rendszert hasznalokra, és a
kamera sorompd el6tti Lehel utca egy szakaszara iranyul

13.2. A KEZELT ADATOK KORE

Az Egészséglgyi Szolgélat teruletére belépd személyek kamerarendszeren latszddo
arcképmaésa, és egyéb a megfigyel6rendszer Aaltal rogzitett felvételekb6l levonhatd
kovetkeztetések.

13.3. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Betegek/ péaciensek esetében az érintett személy onkéntes hozzajaruladsa a teriletre torténd
belépéssel, munkavallalok esetében a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
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tevékenység szabalyairél sz6l6 2005.6vi CXXXIII. tv rendelkezései, valamint a munka
torvénykonyvérdl sz6l6 2012.évi I. tv. rendelkezései.

13.4. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

A személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomoz6i tevékenység szabalyairdl szdél6
2005.évi CXXXIII. torvény rendelkezései alapjan 3 munkanap.

Az Egészségligyi Szolgalat digitalis kamera rendszere a jogszabaly altal rogzitett hataridé
elteltével felhasznalas hidnyaban a kamerafelvételt automatikusan torli. Felhasznalas soran, 3
munkanapon tuli mentése akkor torténhet, ha azt hat6sdg a bizonyitasi eljards sordn a
kamerafelvétel mentését elrendeli, ha az érintett személy jogos érdekének bizonyitadsaval kéri,
hogy az adatkezel6 a ra vonatkozo felvételt mentse. A beérkezett kérelem jogossdgat az
Egészségligyi Szolgélat adatvédelmi tisztvisel6je elbiralja, és a kérelem jogossdga esetén
gondoskodik a felvétel kimentésérdl, és a torvényi elGirdsok szerinti zarolasarol. Hatosagi
megkeresés esetén az Egészségugyi Szolgéalat a mentett felvételt haladéktalanul atadja az
igényl6 szervezetnek. Amennyiben a zarolt felvétellel kapcsolatosan megkeresés nem
torténik, a felvételt 30 nap elteltével az megsemmisitésre keriil. (Lasd 10. sz. melléklet)

Kamerarendszer (zemeltetésére és karbantartasara, képfelvételek téaroldsara, mentésére,
torlésére az Egészségugyi Szolgalat adatfeldolgozét bizott meg! (Budapest F&véros XIllI.
Keruleti Kozterilet-feltigyelet)

14. HONLAPON TORTENO ADATKEZELES

14.1. TAJEKOZODAS AZ INTEZMENY HONLAPJAN

A Tarsasag mikodteti a http://www.euszolg 13.hu/ honlapot, melyen lehet6ség van
kapcsolatba Iépni a Téarsasaggal.

14.1.1. Az adatkezelés célja

Az Egészségligyi Szolgalat honlapjahoz és a kdzolt informaciokhoz barmely kils6é latogatd
hozzaférhet. A honlap latogatasa soran a honlap tarhely szolgaltatéja, a latogatasarél adatot
nem gy(jt.

Adatkezelés célja:

- a honlap mikddtetése, kapcsolat felvételi lehetdség biztositasa az érintetteknek,

- betegel6jegyzés

14.1.2. Adatkezelés jogalapja

Honlapon taladlhaté dolgozok személyes adatait (szakrendelénként és korzetenként ahol ez
lehetséges) az orvos neve Uzleti érdekbdl, betegek pontos tajékoztatasa érdekében kerdl fel.

Az intézmény vezet6inek neve, céges email cime, céges telefonszdma kozérdeki
adatszolgaltatasi kotelezettség miatt kerilt fel a honlapra!

14.1.3. Adatkezeléssel érintett személyes adatok kategoriait a Tarsasag altal vezetett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa részletesen tartalmazza.

A kezelt személyes adatokat a Tarsasag elektronikus formaban tarolja.
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14.1.4. Az egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatban el8iranyzott adattarolasi
hatarid6k az alabbiak

- Betegel8jegyzés id6pontjat az el6jegyzés idejéig.
- Szakorvosok nevét a foglalkoztatas idejéig.
- Intézményvezetdk nevét, email cimét, telefonszaméat a munkakér betdltéséig.

15. BELSO NYILVANTARTAS AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALAT
ALTAL TORTENO ADATKEZELESROL ES
ADATTOVABBITASROL

Az Egészségligyi Szolgalat az informéacios onrendelkezési jogrol és informéacioszabadsagrol
sz6l6 2011.évi CXII. torvény 15. § alapjan az adatkezelésekrdl és a hozzajuk kapcsoldodd
adattovabbitasi folyamatrol adatkezelési és adattovabbitasi nyilvantartast vezet.

Az adatkezelési és adattovabbitasi nyilvantartas dokumentacidjat az adatvédelmi szabalyzat
2. sz. melléklete tartalmazza.

16. MUNKAVISZONY LETESITESEVEL KAPCSOLATOS
ADATKEZELESEK

16.1. AZ ADATKEZELES CELJA

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, ill. fenntartasa.
A munkara valo jelentkezés sordn személyes adatkezelés kizarélag az érintett személy irésbeli
tajékoztatasa utan /3. sz. melléklet/, a Munkaligyi osztalyvezet6 kizarolagos feladatkére. Ezen
személyes adatokat a felvételre jelentkez6 személy alkalmassaganak elbiralasa céljabol a
Munkaligyi osztalyvezet6n kiviul kizardlag a szakigazgatdk ismerheti meg. Az Egészséglgyi
Szolgaltatonal a rendelkezésre all6 poziciék betdltését (kivéve az anyaggazdalkodasi
csoportvezetd, mdszaki adminisztrator, kézbesitd, gépkocsivezetd, recepcids, mitéssegéd
munkakoroket) erkolcsi bizonyitvdny bemutatdsdhoz koti, és a munkavallalo felvételével
kapcsolatos dontés meghozatalat ezen igazolas megléte befolyasolja.

Az Egészségligyi Szolgalat a munkavallalGirdl bér- és munkaigyi nyilvantartast vezet, mely a
munkavallalé6 munkaviszonnyal kapcsolatos adatait bérszamfejtésre, tarsadalombiztositasi és
statisztikai adatszolgéaltatasra, valamint az 1995.évi CXVII. térvény alapjan munkaltatéi add
megallapitassal kapcsolatosan hasznélja fel.

Tovébbi cél: munkavéllalé megnevezése kapcsolattartoként szerzédésekben, honlapon.

16.2. AZ ADATKEZELES JOGALAPJA

Az érintett személy hozzajaruldsa a személyes adatainak kezeléséhez, a hivatkozott
tajékoztatd alairasaval, ill. a munka torvénykényvérdl sz6lo 2012.évi . toérvény, valamint az
1995.évi CXVII. torvény.

A fentieken tal az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) f) pontja, a Tarsasag jogi
érdekeinek érvényesitése. Egyrészt a Tarsasag jogos érdeke, hogy a munkavallalé személyes
adatait sz(ik kérben a munkaviszony megsz(inését kovetden is kezelje. Masrészt a Tarsasag
jogos érdeke, hogy a munkavallalot harmadik személyekkel kotott szerz6désekben, illetve a
honlapjan kapcsolattartoként feltiintesse a kapcsolattartds megkonnyitése érdekében.

Az adatkezeléssel érintett személyes adatok kategéridit a Tarsasadg altal vezetett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa részletesen tartalmazza.
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A kezelt személyes adatokat a Tarsasag elektronikus formaban és papir alapon is tarolja.
16.3. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA

Kizarélag a munkavallalo foglalkoztatasaig, azt kévetd (munkajogi elévilési idé 3 év) ill. ha
az adatkezelést torvény, ill. 6nkormanyzati rendelet rendeli el, a 7. sz. pontban feltiintetett
torvények el8irasainak (2012. évi I. torvény a munka torvénykoényvérdl és a 2011.évi CXII.
torvény az informéaciés Onrendelkezési jogrol és az Informé&ciészabadsagrol)

figyelembevételével.

Az egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatban el6irdnyzott adattarolasi hataridék az
alabbiak:

- a munkaviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatos személyes adatokat a
Téarsasdg a munkaviszony megsz(inését6l szamitott a volt biztositottra iranyadd oregségi
nyugdijkorhatar betoltését kdvetd 5 évig tarolja,

- a munkabérfizetéssel, barszamfejtéssel kapcsolatos adatokat a Tarsasdg annak a naptéri
évnek az utols6 napjatél szamitott 5 évig tarolja, amelyben az ad6rél bevallast, bejelentést
kell, tenni vagy az adét be kell fizetni,

- a munkaidd nyilvantartdsaval kapcsolatos adatokat a Tarsasag a targyhdnapot kovet6
hénap utols6 napjatol szamitott 3 évig tarolja,

- az Uzemorvosi vizsgalattal, a munkavéllalo6 munkakori alkalmassagaval kapcsolatos
adatokat a Tarsasdg a munkaviszony megsz(inését6l szamitott 5 évig tarolja,

- amunkavallalo kapcsolattartoként térténd megnevezésével kapcsolatos személyes adatokat
a Téarsasdg addig tarolja, ameddig az adott szerz6dést tarolni kell a Szamviteli tv. és mas

pes

addjogszabalyok el6irasa szerint.

A Téarsasag a munkavallalok személyes adatait az aldbbi cimzettek (adatfeldolgozok) részére
tovabbithatja:

- Nemzeti Add- és Vamhivatal,

- a Tarsasag részére a bérszamfejtést végz0 tarsasag,

- a Téarsasag altal megbizott izemorvos,

- munkavallal6 kapcsolattartoként torténé megnevezése esetén a masik szerz6d6 fél,
- a Téarsasag jogi képviseletét ellato tgyvédi iroda.

16.4. AZ EGESZSEGUGYI SZOLGALAT A MUNKAVISZONY LETESITESEVEL
KAPCSOLATOSAN KEZELT SZEMELYES ADATOKAT KEZELI A MUNKAVALLALOVAL
KAPCSOLATOSAN

V Munkavallal6 neve
V Sziletési neve

V Sziletési hely, id6
V Allampolgarsag

V Edesanyja neve

V Lakhelye

V Adobazonosito jele
V TAJ szama

V Bankszadmla szdma
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V Magan nyugdijpénztari tagsag

V Nyugdijas térzsszam

5 Munkaviszony kezdete

S Heti munkadrak szama

m6 Iskolai végzettséget igazold bizonyitvany adatai

*S Munka alkalmassagi igazolas

S Munkakor megnevezés

V Gyermekek adatai, szdma

V Kamarai tagsag meglétét igazolo kartya adatai

V Ervényes miikodési engedély igazolasa

S Felel6sségbiztositasi kotvény- és befizetési bizonylat adatai vallalkoz6 munkatarsaknal
6 Vallalkozas adatai egyéni illetve céges munkatarsaknal

16.5. POSTAI UTON, E-MAIL-BEN VAGY SZEMELYES UTON BEJUTTATOTT ONELETRAJZOK
ADATAINAK KEZELESE

16.5.1. Az adatkezelés célja

Az Egészségligyi Szolgalat lehet6séget biztosit arra, hogy az egyéb reklam, promacié soran
az aktualis allasajanlatokrol értesiilé leend6 munkavallalé elektronikus, levélpostai, vagy
személyes Gton is beadhassa jelentkezését az Egészségligyi Szolgélat Munkaligyi osztalyara.
Az adatkezelés célja a munkavallaloi létszam optimalizalasa megfelel6 kompetenciakkal
rendelkezd munkavallalok foglalkoztatasaval.

16.5.2. Az adatkezelés jogalapja

E-mail-en, vagy levélpostai Gton beklldott dnéletrajz esetén: Az Eurdpai parlament és a
tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet) Il.
fejezet 7. cikk.

16.5.3. Az adatkezelés id6tartama

A jelentkez8 hozzajarulasanak visszavonasaig, de maximum az Onéletrajz beérkezését6l
sz&mitott 1 évig, amennyiben kildn hozzajarul. Jelentkezd az Onéletrajz taroldsahoz adott
hozzajaruldsat barmikor, az adatvédelmi szabalyzatban megadott elérhet6ségeken
visszavonhatja.

16.6. EGESZSEGUGY! ALKALMASSAGGAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

Az egészségugyi alkalmassdggal kapcsolatos szenzitiv adatot az Egészségiigyi Szolgalat
kizarolag a céleléréséhez szikséges mértékig kezel. Az Egészséglgyi Szolgalat az
egeszségligyi alkalmassag eldontése céljabdl az intézmény Foglalkozds Egészséglgyi
Szolgéalata a munkavallalo részletes egészségiigyi adatait nem, csak az alkalmassag meglétét,
vagy a leend6 dolgoz6 alkalmatlansagarél sz6l6 dontéssel kapcsolatos dokumentumot kezel.
Amennyiben a munkaviszony a jelentkez6 személy egészségiigyi alkalmatlansdga miatt
meghilsul, az Egészségiigyi Szolgalat az érintett adatait késedelem nélkil torli.
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16.7. MUNKARA ALKALMAS ALLAPOT VIZSGALATA
16.7.1. Az adatkezelés célja

Az Egészségugyi Szolgalat Aaltal kezelt intézmények teruletén a munkavallalé csak
biztonsagos munkavégzésre alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitdsok
és el6irasok betartasaval tartézkodhat és végezhet munkat. A munkavallaldo koételes a
munkatérsaival egyittm(kodni, és munkajat gy végezni, hogy az mésok, vagy sajat testi
épségét ne veszélyeztesse.

Az Egészségligyi Szolgalat altal kezelt intézmények teljes teriiletén tilos a munkavallaléknak
alkoholos befolyasoltsag, vagy egyéb tudatmdédositd szer hatasa alatt tartézkodniuk. Mivel
ezen tudatmodositd szerek hatdsa alatt a munkaképesség nem biztosithatd, a Munka
térvénykonyveérdl sz6l6 2012.évi I. tv, valamint a munkavédelemrdl sz6l6 1993.évi XCIII. Tv
alapjan a munkaltatd koteles meggy6z6édni rdla, hogy a munkavallalok betartjdk-e az
alkoholfogyasztés tilalmaval kapcsolatos szabalyokat. A munkaltatd ellené'rzési gyakorlata
nem jarhat az emberi méltosdg megsértésével, igy a vizsgélat csak az Egészséglgyi
Szolgalat munkavédelmi szabalyzataval Osszhangban megvalosithato. A munkavallalo
alkoholszondas ellendrzésével kapcsolatos jegyz6kdnyvet az adatvédelmi és adathiztonsagi
szabalyzat 4. sz. melléklete tartalmazza

16.7.2. A kezelt adatok koére
Munkavallalé neve, anyja neve, sziletési helye, ideje, beosztasa, ellenérzés eredménye.
16.7.3. Az adatkezelés jogalapja

A munkavédelemrdl sz6l6 1993.évi XCIII. tv 60. § valamint a munka torvénykdnyvérél szélo
2012.évi . tv 52. §

16.7.4. Az adatkezelés id6tartama

Az ellen8rzés tényébdl szarmaztatott jogok és kotelességek altal megalapozott igények
érvényesitési lehetéségeib6l fakadd hataridd (3 év).

17. AZ INFORMACIOSZABADSAGROL ES A KOZERDEKU

ADATOK  KOZZETETELI KOTELEZETTSEGENEK
TELJESITESEROL SZOLO RENDELKEZESEK
17.1 A KOZERDEKU ADATOK NYILVANOSSAGARA ES KEZELESERE VONATKOZO
RENDELKEZESEK
1. A kozérdekl adatok megismerésének altalanos szabalyai

1.1. Az Egeészséglgyi Szolgalat, mint kozszolgéltatasi szerzddés alapjdn meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellatd szerv lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévé kbdzérdekl adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot - az Infotv.-ben meghatérozott kivétellel - erre irdnyuld igény
alapjan barki megismerhesse.

1.2. Az Egészségiigyi Szolgalat a feladatkdrébe tartozd Ugyekben - igy kiléndsen az
onkormanyzati vagyon Kkezelésére, a koOzpénzek felhasznélasara és az erre Kkotott

szerz8désekre vonatkozéan — el@segiti €és biztositjia a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasat.
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2. A kozérdek( adat megismerésére irdnyuld igény és teljesitése

2.1. Az Egészségligyi Szolgalat honlapjan kdzérthetd forméban tajékoztaté szdl a kozérdekd

adat igénylésének rendjérél, igy kulénosen ajogorvoslati rendrél.

2.2. Kozérdekd adatot barki igényelhet.

2.3. Az adatkérd igényét irdsban, fészabalyként az e célra rendszeresitett nyomtatvanyon -

igénybejelentd lap kitdltésével - nyujthatja be, mely igénybejelent6 lap jelen Szabalyzat

mellékletét képezi. /5. sz, melléklet/ Az igény teljesitésének nem akadalya, ha az igény nem

az erre rendszeresitett formanyomtatvanyon torténik. A szdéban el6terjesztett igényt a

megkeresett munkavallalo irdsba foglalja a Szabalyzat 5. sz. mellékletét képezd

igénybejelentd lap kitoltésével.

2.4. Az igénybejelent6 lap az Egészségiigyi Szolgalat bels§ adatvédelmi felelgsétél

igényelhetd, valamint az Egészségligyi Szolgélat honlapjardl is letdlthetd.

2.5. A koOzérdek(i adat megismerésére iranyuld eljaras elektronikus levél kuldésével is

indithat6 a titkarsag@,euszolg 13.hu e-mail cimen keresztill.

2.6. A kérelmez6 igénylésében az altala igényelt kozérdek( adatot egyértelmlen és

konkrétan megjeldli.

2.7. A nem egyértelml vagy nem kell6en konkrét igényt - melynek elbirdldsa a belsd

adatvédelmi felel@s feladata - a kérelmet benydjtonak pontositas céljabol visszajuttatja.

2.8. Az igény els6dlegesen irasban teljesitend6. Az elGterjesztett igényt akkor lehet szdban

teljesiteni, ha

a) az igényelt adat a honlapon vagy mas maodon jogszer(ien mar nyilvanossagra kerilt, és az
igy, az igényldnek irdsos formaban is elérhetd,

b) az igényl6 széban kéri a valaszt,

c) az igény altalanos tajékoztatassal teljesithetd, vagy

d) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara kielégitd.

2.9. A kozérdekil adat megismerésére iranyulé igénynek a kotelezett az igény tudomasra
jutdsat kovetd legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belil tesz eleget.

2.10. Ha az adatigénylés jelentds terjedelm( vagy nagyszamu adatra vonatkozik, a hataridd
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Err6l az adatigényl6t a kotelezett az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon belil tajékoztatja.

2.11. A Kkozérdek( adatot tartalmazdé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak
tarolasi maodjatdl fuggetlenul az igényl6 mésolatot kaphat.

2.12. A kulonféle adathordozokrol torténd masolat készitéséért a beszerzésrdl szoldé szdmléan
meghatérozott 6sszeget az igényl6 koltségként megfizeti, amelyrél az igényl6t az igény
teljesitését megel6z6en az igény teljesit6je tajékoztatja. Amennyiben a koltség, jelentds az
igény teljesitésére kotelezett személy a vonatkozo6 torvényi elGirasok figyelembevételével az
adatigényl6ét tajékoztatja annakmértékér6l  és azadatszolgaltatds masmodon valo
lehet6ségérdl, annak koltségével egyitt.

2.13. Ha a ko6zérdek( adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, az igény teljesit6je a masolaton ameg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné teszi.

2.14. Az igény teljesitje az adatigénylésnek kozérthet§ formaban és - ha az aranytalan
koltséggel nem jar - az igényl6 altal kivant technikai eszkdzzel vagy mdédon tesz eleget. Ha a
kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithet6
az adatot tartalmazo6 nyilvanos forrds megjelélésével is. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arraval0 hivatkozéassal, hogy annak kozérthet§ formaban nem lehet eleget tenni.
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2.15. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az
Infotv. alapjan megillet§ jogorvoslati lehet6ségekrél valé tdjékoztatassal egyutt, az igény
tudomaséra jutasat kovetd 8 napon belll irdsban vagy - ha az igényl6 elektronikus levelezési
cimeét kozolte - elektronikus uton a bels6é adatvedelmi tisztvisel6t értesiti.

2.16. Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes bels6 adatvédelmi felel6s az érintettektdl
érkez6 kéréseket a személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabélyok figyelembevételével
nyilvantartja.

3. Adatvédelem a kozérdek( adatigénylés teljesitése soran

Ha torvény mésként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adata csak annyiban
kezelhet6, amennyiben az az igény teljesitéséhez és a masolatkészitésért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését és a koltségek megfizetését
kévetben az adatot kezel6 munkavallald, vagy az adatot kezel§ és a megismerésre irdnyuld
igény teljesitésére jogosult munkavallalo haladéktalanul torli az igényld személyes adatait.

18. EGYEB ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK

18.1. Adatkezelés céljai az alabbiak

- a Tarsasag részére szolgaltatast nyljtd cégekkel torténd kapcsolattartas, ennek érdekében a
kapcsolattartd adatainak kezelése,

- a Tarsasag részére szolgaltatast ny(jtd természetes személyek adatainak kezelése,

- szamlazas (szamla kiallitasa, befogadasa), a szamlak tarolasa.

18.2. Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja els6dlegesen a GDPR 6. cikk (1) f) pontja, a Tarsasadg jogos
érdekeinek érvényesitése, figyelemmel arra, hogy a Tarsasag jogos érdeke, hogy a vele
szerz6d6 jogi személy kapcsolattartojanak adatait kezelje a kapcsolattartas megkonnyitése
érdekében.

Az adatkezelés jogalapja a természetes személy szolgaltatasnyljtokkal kotott szerzédések
esetén a GDPR 6. cikk (1) b) pontja, az érintettel kotott szerz6dés teljesitése.

A szamlazéssal kapcsolatban az adatkezelés jogalapja a GDPR 6. cikk (1) c) pontja, a
Tarsasagra vonatkozo, a Szamviteli tv-ben 4 maéas addé jogszabalyokban meghatarozott
kotelezettség teljesitése.

18.3. Adatkezeléssel érintett személyes adatok kategdridit a Tarsasag altal vezetett
adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa részletesen tartalmazza.

A kezelt személyes adatokat a Tarsasag elektronikus formaban és papir alapon is tarolja.
Az egyes adatkezelési tevékenységekkel kapcsolatban el§iranyzott adattarolasi hataridék az
alabbiak

- a Téarsasdg a személyes adatokat addig tarolja, amig az adott szerzOdést, szamlat a
Szamviteli tv. és mas addjogszabalyok rendelkezései szerint tarolni kell.

A Tarsasag az érintettek személyes adatait az aldbbi cimzettek (adatfeldolgozok) részére
tovabbithatja:

- a Téarsasag részére a bérszamfejtést végz6 tarsasag,
- a Tarsasag jogi képviseletét ellato tigyvédi iroda
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19. A KOZERDEKU ADAT ELEKTRONIKUS KOZZETETELERE
VONATKOZO RENDELKEZESEK

19.1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. Az Egészseéglgyi Szolgalat az Infotv. alapjan kotelez6en kozzéteendd kdzérdekl adatot
internetes honlapon, digitdlis formaban, barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatdé és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil
kimésolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimésolas és a hal6zati adatatvitel
szempontjabol dijmentesen hozzéaférhetévé teszi. A kodzzétett adat megismerése személyes
adat kozléséhez nem kothetd.

1.2. Az Egészségugyi Szolgélat honlapja: www.euszolgl 3.hu.

1.3. Az Egészségugyi Szolgalat honlapjdn kotelez6en kozzéteendd kozérdekl adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot a honlap nyitdlapjardl kozvetlenul elérhetd, ,,Kézérdekd
adatok” hivatkozas alatt teszi kdzzé.

1.4. A ,Kozérdek( adatok” hivatkozas alatt ,,KO0zbeszerzési informécidkat” is elhelyez,
amely hivatkozas alatt a kozbeszerzésekr6l sz6l6 2015. évi CXLIII. tdrvényben (a
tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott adatokat teszi kdzzé.

15. Az Infotv.-ben meghatarozott kozzétételi listdkban szerepl6 adatok kozzététele nem
érinti az Egészségigyi Szolgalatnak a kozérdek( adat kozzétételével kapcsolatos, maés
jogszabalyban meghatarozott kbtelezettségét.

1.6. A kotelez6en kdzzéteend6 adaton kivil elektronikusan kdzzétehetd mas kdzérdek( adat
is.

1.7. A gazdasagi igazgatd feladata a www.euszolg 13.hu honlap zavartalan mikodése
technikai feltételeinek biztositasa.

19.2. AZ ADATKOZLORE VONATKOZO RENDELKEZESEK

2.1. A gazdasagi igazgaté a koOzérdek(i adatok elektronikus k&zzétételével kapcsolatos

adatkezeldi feladatait az adatk6zI6 (honlap szerkeszt6) atjan latja el.

2.2. Az adatkdzl6 feladatai:

a) gondoskodik a néla keletkezett vagy a hozzd megkildott adatoknak a honlapon toérténd
kozzétételérdl, folyamatos elérhetdségérdl, frissitésérdl, valamint eltavolitasarol, tovabba
az adatkozlés kdvethetdségérél az adatfelel6sdk kdzremiikodésével,

b) folyamatosan gondoskodik arrél, hogy a honlapon valamennyi, az altalanos, kiilonds és
egyedi kdzzétételi listdk szerint kotelez6en kdzzéteendd kdzérdekd adat elérhetd legyen,

c) biztositja, hogy az elérhetévé tett kdzérdek( adatok megegyezzenek az adatfelel6s altal
kozzététel végett Aatadott kozérdekld adatokkal (a kozzétett kozérdekld adatok
hitelességének biztositasa),

d) az adatkozl6 az adatfelel6st6l kapott adatokat az adatfelel6s és a kozzététel idejének
megjeldlésével kdzzéteszi. Az adatfelel6s minden esetben. igy kilondsen Ujadat kdzlése,
pontositasa esetében, az eljuttatott és a kozzétett adatok egyez6ségét ellenérzi,

2.3. A honlapszerkeszt§ az adatk6zI6i feladatokon tal

a) gondoskodik jogszabalyoknak megfelel6en a honlap kozérdek(i adatok k&zzétételére
alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak, formajanak, tartalmanak kialakitasarol.
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Il. FEJEZET

1. AZ ADATKEZELESI RENDSZER KORNYEZETENEK VEDELME

e A papir- és filmalapi manudlisan kezelt betegdokumentaciét (pl. leletek, ambulans- és
jarébeteg ellatasi dokumentacios formak, stb.) el6fordulési helyeiken el kell zarni.

e A kommunalis térben tortén6 kényszertarolds esetében a tarol6k zarhatésdgat és a
rendszeres zaras ellenbrzését biztositani kell. Mindemellett térekedni kell arra, hogy ilyen
helységekben betegdokumentacié ne kertljon tarolasra.

» A kozlekedd terekben (pl. folyos6, alagsor) vagy egyéb tarolé térben Kialakitott
dokumentacidtarban a kommunalis terek esetében leirtak az iranyadok.

» Dokumentaciés anyag tarolasi helyein a tlizvédelmi el6irdsok és 6v6 rendszabalyok
betartdsa kotelez6. Az intézmény vezetésének kell meghatarozni azokat a helységeket,
melyek esetében a betorés megel6zésére a lehet6ségek hatarait figyelembe vevd
beruhazast meg kell valésitani.

» Az elektronikus alapon régzitett adatok kezelésére, védelmére, biztonsagi mentésére,
valamint taroldsara a XI/ 245-4/2023 (VII. 01.) szdm( Polgarmesteri utasitas Budapest
Févaros XIlI. Kertleti Onkormanyzat Felhasznal6i Informacié Biztonsagi Kézikonyv az
irdnyado.

* Ennek megismerésérél a 9. sz. mellékletén teszi meg nyilatkozatat a dolgozo.

1.1. AZ ADATOK SERULESENEK, ILLETVE ELVESZTESENEK MEGELOZESERE, A

KOVETKEZMENYEK FELSZAMOLASARA TERVEZETT INTEZKEDESEK

Alapelv: az adatok, dokumentumok esetében a sériilés, elvesztés vonatkozasaban a f6
hangsuly ezen probléméak megel6zésén van. Ennek biztositasara a Szabalyzatban foglaltak
betartdsa, betartatdsa, azok ellen6rzése egyarant fontos. A dokumentaci6 megfeleld
biztonsagos tarolaséanak targyi feltételeit, az archivalas feltételeit az Intézmény Vezetésének -
a kérdés jelentéségének és a lehetdségek mérlegelésével - kell biztositania.

Papiralapt dokumentumok esetén:

e A teljes dokumentum duplikaldsa id6-, koltség-, munka-, technikai hattér-, valamint
helykorlatok miatt gyakorlatilag megoldhatatlan. Ennek kdvetkeztében a sérilt, vagy
eltint manualis dokumentumok visszadllitdsa csak korlatozott szd&mban és csokkent
tartalommal val6sithaté meg.

e A visszaallitast és annak mértékét - a lehetdségek felmérésével, indoklasaval és
mérlegelésével - az adatvédelmi tisztviseld rendeli el irdasban. Amennyiben a visszaallitas
- redlis modon - nem valésithatd meg, arrél az adatvédelmi tisztvisel6 irdsos feljegyzést
készit, melyet az Irattarban az ,,Adatvédelem” iktatasi jelzéssel archivalnak.

» A visszadllitasr6l - amennyiben az méltanyos és megoldhatd -, a mulasztésért felelds
koteles gondoskodni. A méltanyossag es a személyes felel6sség elddntése az adatvédelmi
tisztviseld hataskorébe tartozik.

Elektronikus dokumentumokra a X1/ 245-4 / 2023 (V11.01.) szdm( Polgarmesteri utasitas
Budapest Févaros XIIl. Kerlleti Onkormanyzat Felhasznaldi Informacié Biztonsagi
Kézikonyv az iranyado.

1.2. AZ ADATOK ELTULAJDONITASA ELLENI VEDEKEZES SZABALYAI
» A beteg személyes és betegségére vonatkozdé adatait tartalmazé betegdokumentacié a
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_

gyogyité-megel6z6 munkat tdmogatd eszkdz, elsé6sorban ennek a célnak kell alarendelni.
A beteg gydgyitasi folyamata soran mindazon helyeken jelen van, ahol az ellatassal
kapcsolatos gyogyito-, ezekhez tarsuld kapcsolt-, illetve kiegészit6 tevékenység zajlik (pl.
finanszirozas).

Minden Intézményi dolgoz6 feladata az eltulajdonitds ellen az aldbbi alapelvek betartésa,
illetve ezek elGsegitése:

e Az érintett munkatarsak megfelel6 tajékoztatasa a jogszabalyi hattérrél és az Intézmény
Adatkezelési Szabalyzatarél.

» Az ellatés alatti, illetve azzal kapcsolatos dokumentéaciét kévetéen a dokumentumot olyan
maédon kell tartani, ahol vagy az egészségligyi dolgozék allandé jelenléte biztositott, vagy
azok tavollétében az eléfordulasi hely zarhatd és ilyen esetben be is zart.

A beteg, illetve az altala megjel6lt személyek (hozzatartozé, hivatalos személy) a
dokumentumba csak a kezel@orvos jelenlétében tekinthetnek be.

* A beteggel kapcsolatos dokumentaciok, adatok eltulajdonitasdnak gyanuja esetén az
adatvédelmi tisztvisel6t kell értesiteni. Tényleges adat eltulajdonitasakor jegyz6konyvet
kell felvenni és az adatvédelmi tisztvisel6t tajékoztatni kell az eseményrél, ajegyzékonyv
egy példanyanak eljuttatdsa mellett.

1.3. A FELHASZNALOK AZONOSITASA, AZ INFORMATIKAI RENDSZERBE TORTENO BELEPES,
ILLETVE KILEPES ESETEN

» Az elektronikus rendszerhez val6 hozzéaférés kizarolag a bejelentkezési eljaras sikeres
végrehajtadsa utan lehetséges. Ennek sordn a felhasznalé azonositja magat az adatkezelési
rendszerben.

* A bejelentkezés soran a rendszer bekéri a felhasznal6i azonositét, és a hozzatartozé
jelsz6t. A bejelentkezés akkor sikeres, ha a felhasznalé érvényes azonosit6-jelszd part
adott meg. Az adatkezelési rendszer ennek alapjan azonositja a felhasznalot, ett6l fligg6en

/////

végrehajtott miiveleteket a betegdokumentécidba.
* A munka végeztével a felhasznalo kilép a rendszerbdl, ezaltal a tovabbi adathozzéaférés
nem lehetséges.

1.4. JOGOSULTSAGOK MEGHATAROZASA A FELHASZNALOI RENDSZEREN BELUL

» A Finanszirozasi el6ad6 kezeli az egyes beosztasokhoz tartozd jogosultsagi szinteket, a
hozzaférés maodjat és korét.

1.5. A FELHASZNALOK JOGOSULTSAGANAK NYILVANTARTASA

» A felhasznél6k jogosultsagait a Windows rendszerre az informatikai, a Promed rendszerbe
ajogosultsagot a finanszirozasi el6adé kezeli.

1.6. AzZ ADATOKAT ES AZ ADATKEZELESI RENDSZERT FENNTARTO, ILLETVE FEJLESZTO
FELADATKOROK ELVALASZTASA

e Az adatkezelési rendszer tulajdonsagab6l kifolyolag minden felhasznalé csak a
jogosultsagi rendszeren keresztiil férhet hozza barmilyen adathoz.
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1.7. AZ ADATKEZELESI RENDSZER ADMINISZTRALASANAK SZABALYOZASA

A rendszer adminisztracidjat a célszerlségre kell minimalizalni. Ennek értelmében az

adminisztracidé elemei az aldbbiakban foglalhatdk dssze:

» Betegdokumentéaciorol kért masolatoknak a jelen szabalyzat 10. pontjaban foglaltak
szerinti nyilvantartasaért az ugyviteli csoport felel6s.

« Ugyviteli csoport m(ikodése: 71 téritési dij ellenében kiadott dokumentum masolata az
adott osztdlyon marad, még a Sl téritési dij nélkil kiadott (hivatalos) dokumentum
masolata az ugyviteli csoportnal marad!

« Uj dolgozé adatkezelési, adatvédelmi oktatasaért a dolgozé kozvetlen felettese felel, aki

az oktatds megtorténtének tényét az oktatasi napléban rogziteni koteles.

2. AZ ADATOK EREDETENEK AZONOSITHATOSAGA

A beteg dokumentacidjanak azonosithatdsagat ajelenlegi gyakorlat biztositja (pl. beteg neve,
betegazonositd, ellatas datuma, sziiletési datum, TAJ szam).

Az azonosithatésdgot tamogatja az ambuldnslapot lezar6 orvos alairasa. Hasonlé elvek
érvényesiilnek a diagnosztikus vizsgéalatoknal és a konziliumoknal.

A zardGjelentés, ambulanslap, orvosi igazolas esetében fentieken kiviil még bélyegz8 egésziti
ki az azonosithatosagot.

2.1. AZ ADATOK PONTOSSAGANAK, VALODISAGANAK MERESE

Az adatok pontossidgéért az adatokat szdrmaztatd és rogzité munkatars a felel6s. Ebben a
korben az egység vezet6je folyamatos ellen6rzést koteles végezni, s amennyiben
hidnyossagot, illetve a felvett adatokban pontatlansagot észlel, koteles a sziikséges
felel@sségre vonast megtenni.

Az adatok bevitelekor az egészségligyi dokumentacio vezetésére vonatkozé utasitas, valamint
a szakmai el6irasok és protokollok rendelkezéseit maradéktalan be kell tartani.

2.2. AZ ADATKEZELESI RENDSZER, MUKODESI MEGBIZHATOSAGA
Az aktudlis rendszer miikodési megbizhatésaganak alapja:

» az aktualis helyzet és feltételrendszer ismerete

e A dokumentalast végz6 dolgozdk munkafegyelme (felel6s: kdzvetlen munkahelyi felettes)

e A szabalyozas megfelel8sége és széleskor(i ismertsége (felelds: adatvédelmi tisztvisel6)

» A nélkilozhetetlen feltételek biztositasa (felel6s: orvosigazgato)

» Rendszeres és hatékony ellendrzés (felel6s: adatvédelmi tisztviseld)

« A mi(ikodéssel kapcsolatos visszajelzések, problémak hatékony kezelése (felel8s:
orvosigazgato)

A mikodési megbizhatosag éves mindsitését a targyévet kdvetd éves jelentések id6szakéban

az adatvédelmi tisztviseld végzi.

A mindsités szempontjai:

» Valtozasok ajogszabalyi hattérben és a Szabalyzatban

e Valtozasok az Intézmény adatkezelési rendszerében: személyi, targyi, szervezeési

o Ellendrzések (szamuk, problémalista, 0sszegz6 tapasztalat, varhatdé kovetkezmények,
javaslatok)

o Panaszok, bejelentések (szamuk, problémalista, 0sszegz6 tapasztalat, varhato
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intézkedések, javaslatok)
» Javasolt véltoztatasok.

2.3. AZ ADATKEZELESI RENDSZER FENNTARTASANAK MUSZAKI SZABALYOZASA

A manudlis adatkezelési rendszer fenntartdsaval kapcsolatban a rendszer beinditasakor,
valamint annak m(ikddtetésekor az alabbi f6 szempontok figyelembevétele és kezelése
szikséges:

* Az archiv tarolds helyigényének, a rendezett tarolds feltételeinek, a tliz - és fizikai
megsemmisulés elleni védelem miiszaki feltételeinek biztositdsa és tervszerl(
karbantartasa (felelés: Mszaki osztaly).

Az archiv tarolds munkafolyamatahoz sziikséges munkakorilmények biztositasa (pl.
megfelel6 vilagitas, kdzlekedés) (felel6s: javaslattételi szinten a Munkavédelmi felelds).

2.4. AZ ADATKEZELESI RENDSZER KARBANTARTASANAK SZABALYOZASA

* Az Adatkezelési Szabalyzat karbantartasa:
Az id6szakos fellilvizsgalat eredménye, észrevételek és problémak, panaszok, illetve a
jogszabalyi hattér valtozasa teheti sziikségessé a rendszer, illetve a Szabalyzat

e

maédositasat, korszer(isitését. A karbantartast az adatvédelmi tisztvisel6 végzi.

2.5. AZ ADATKEZELESI RENDSZER DOKUMENTALASARA VONATKOZO ELOIRASOK
SZABALYOZASA

Az Intézmény Adatkezelési Szabélyzata egyben a rendszer alapdokumentacidjat is jelenti a
rendszer felépitésének és mikodésének leirasi szintjén, és kapcsolédik mas intézeti
szabalyzatokhoz. Az elGirasok részét képezik kilénb6z6 atmeneti rendelkezések, igazgatdi
utasitdsok, az adatkezel6kre vonatkozd szabalyok, az oktatas-képzés rendje, a jelentési

kotelezettségek teljesitése, dokumentéciotarolasi szabalyok.

2.6. AZ ADATKEZELESI RENDSZER MEGVALTOZTATASANAK SZABALYAI, ATMENETI
RENDELKEZESEK A MUSZAKI VALTOZTATAS ES FEJLESZTES IDOSZAKARA

A valtoztatas kezdeményezésének f6 okai:

» Jogszabalyi hattér megvaltozasa;
» Bels6 mikodési, vagy feltételrendszer probléma, hidnyossag;
« Ajelenleginél hatékonyabb, jobb, gyorsabb, gazdasagosabb javaslat.

A valtoztatast barki kezdeményezheti. A javaslatot az adatvédelmi tisztviseld biralja el és
ennek alapjan a Szabalyzat megfelel6 mddositasat elvégzi.

Atmeneti miszaki problémék (helyiség, tarold rendszer, berendezés, bezarhatdsag, stb)
esetére az id6szakos intézkedések fel6l az adatvédelmi tisztvisel6 dont, illetve jar el az
atmeneti szabalyozas érvényesitése érdekében (pl. szignal, jovahagy, visszajelez, hatarid6t
szab, id6tartamot és felel6st jelol meg, feltételekrdl intézkedik). Az id@szakos valtozasokra
vonatkoz6 dokumentaciot az adatvédelmi tisztviseld irattarozza.

2.7. AZ ADATVEDELMI KEPZES SZABALYZASA

Az (j belép6k adatvédelemmel kapcsolatos tajékoztatasat a teriilet vezet6je végzi.
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Az Uj belépbk a részére ezen Adatvédelmi Szabalyzat a szamitogépes haldzaton elérhet6, a
benne foglaltak tudomasulvételét dokumentalt forméban igazoljak. Valtozasok esetén az
adatvédelmi tisztviseld irasos tajékoztatdo forméjaban értesit minden érintett dolgozot.

Az alapismeretekrdl vald tajékoztatds megtorténtét és tudomasulvételét irdsban kell rogziteni.
Valtoztatds esetén a valtozas jellegétdl, terjedelmét6l fuggden korlevél, vagy szervezett
tajékoztatas alkalmazando, ennek koordinalasa, szervezése az adatvédelmi tisztvisel6 feladata.
Jelent6sebb jogi valtoztatasok esetén, atfogo tajékoztatast jogi szakembernek kell tartania.

2.8. AZ ADATOK ARCHIVALASANAK RENDJE
Az elektronikus forméban tarolt adatok archivalasarol az iratkezelési Szabalyzat rendelkezik.

A papir alapl betegdokumentaciét a betegellaté osztalyok 6rzik. Az osztalyvezet§ féorvos
felel az 6rzés biztonsagéért és ajelen Szabélyzatban foglaltak betartaséert.

3. AZ ADATKEZELESSEL ERINTETT SZEMELY
ADATBIZTONSAGRA VONATKOZzZO JOGOSULTSAGAI,
JOGORVOSLATI LEHETOSEGEI

3.1. ADATVEDELMI INCIDENSEK KEZELESE

Az Egészségligyi Szolgalat tudomasul veszi, hogy az adatvédelmi incidens megfeleld és kell
idejd intézkedés hidanyaban fizikai vagyoni, vagy nem vagyoni kart okozhat természetes
személyeknek. Az adatvédelmi incidensek kezelése érdekében adatvédelmi incidens
nyilvantartast vezet, melybe az adatvédelmi incidens koriilményeit az adatvédelmi megbizott
az incidens jelentését kovet6 maximum 72 drén belil jegyz6kdnyvezi. Az adatvédelmi
incidens nyilvéantartasa 6. sz. melléklet szerint torténik. (GDPR IV. Fejezet 33-34. cikk szerint
kell eljarni). Adatvédelmi incidenst a NAIH felé a NAIFI Incidensbejelent6 Rendszeren
keresztul lehet megtenni.

3.2. ALTALANOS JOGORVOSLATI LEHETOSEGEK

Az érintett személy személyesen, elGzetes bejelentkezés utan hétf6tdl péntekig, 9-16 ora

koézott hangrogzités nélkil kaphat tajékoztatast adatai kezelésérél, tovabba kérheti személyes

adatai helyesbitését, valamint torlését vagy zaroldsat. Az adatkezel§ az igénybejelentést6l

szamitott legrévidebb idén, de legfeljebb 15 napon belul a panaszt kivizsgélja, és irdsos

tajékoztatot nyajt.

Amennyiben az adatkezel§ &ltal a valdsagnak nem megfelel6 személyes adat keril

nyilvantartasba vételre, az adatkezel6 mddositja, amennyiben a valésagnak megfeleld

személyes adat all rendelkezésre.

Az adatkezeld a személyes adatot torli ha:

» kezelése jogellenes

» az hidnyos vagy téves, és ez az allapot jogszer(ien nem orvosolhatd

e az érintett kéri

» az adatkezelés célja megsz(int, vagy az adatok tarolaséanak térvényben meghatérozott ideje
lejart

e ezt bir6sag vagy hatosag elrendelte

A torlési kotelezettség ala es6 személyes adatot az adatkezel§ a torlés helyett zarolja, ha az

érintett ezt kéri, vagy a rendelkezésre all6 informéacidk alapjan feltételezhet6, hogy a torlés
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sértené az érintett jogos érdekeit. Az igy zarolt személyes adat kizarolag akkor kezelhetd,

amig fennall a személyes adat torlését kizaro adatkezelési cél.

Adatkezel6 a jogszer(ien kezelhet§ adatok kozil azokat, melyek az adatkezelés céljahoz

szikségesek atadhatja:

» jogvitak rendezésére, ajogszabdly alapjan jogosult szervek részére

* a nemzetbhiztonsagi, a honvédelem és a kozbiztonsag védelme, a kdzvadas
blncselekmények tlddztetése céljabol az arra hataskorrel rendelkezd hatdsag részére

» egyéb torvényi rendelkezések értelmében

Ha az érintett személy az adatkezel6nek a személyes adatainak kezelésérdl sz6l6 dontésével

vagy tajékoztatdsaval nem ért egyet, ill. ha az adatkezeld a térvényben meghatarozott

vélaszadasi hatarid6t elmulasztja az érintett a dontés kozlésétdl, illetve a hataridd

elmulasztasatdl szamitott 30 napon belil birésaghoz, vagy a Nemzeti Adatvédelmi és

Informécidszabadsdg Hatésaghoz fordulhat. A per elbirdlasa a torvényszék hataskorébe

tartozik. Ha a birdsag a kérelemnek helyt ad, az adatkezel6t a tajékoztatas megadasara, az adat

helyesbitésére, zarolasara, torlésére, az automata adatfeldolgozassal hozott dontés

megsemmisitésére, az érintett tiltakozasi joganak figyelembevételére, ill. adat kiadasara

kotelezheti.

Az érintett jogainak megseértése, ill. észrevétel esetén az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat.

Jogorvoslati lehetéséget részletesen a GDPR VIII. Fejezet 77-82. cikk tartalmazza!

Il. FEJEZET

1. ADATVEDELMI TISZTVISELO
Elérhet6sége az Adatvédelmi szabalyzatban és az Adatvédelmi tajékoztatoban talalhato.
2. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO KIJELOLESE

(1) Az adatkezeld és az adatfeldolgozé adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki minden olyan esetben,

amikor:

a) az adatkezelést kdzhatalmi szervek vagy egyeéb, kdzfeladatot ellaté szervek vegzik, kivéve
az igazsagszolgaltatasi feladatkdriikben eljard birésagokat;

b) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd f6 tevékenységei olyan adatkezelési mlveleteket
foglalnak magukban, amelyek jelleguknél, hatokoriknél és/vagy céljaiknal fogva az
érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymeértékd megfigyelését teszik szlikségessé;

c) az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd fé tevékenységei a személyes adatok kilénleges
kategoridinak és a bintet6jogi felel6sség megallapitasara vonatkozd hatdrozatokra és
blincselekményekre vonatkozd adatok nagy szamban tortén6 kezelését foglaljak
magukban.

(2) A véllalkozascsoport kdzds adatvédelmi tisztvisel6t is kijelolhet, ha az adatvédelmi

tisztvisel6 valamennyi tevékenységi helyrél konnyen elérhetd.

(3) Ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé kdzhatalmi szerv vagy egyéb, kdzfeladatot ellatd

szerv, kozos adatvédelmi tisztviseld jeldlhet6 ki tobb ilyen szerv szamara, az adott szervek

szervezeti felépitésének és méretének figyelembevételével.

(4) Az (1) bekezdésben foglaltaktdl eltérd esetekben az adatkezel§ vagy az adatfeldolgozd,

illetve az adatkezel6k vagy adatfeldolgozék kategdriait képviseld egyesiiletek és egyéb

szervezetek adatvédelmi tisztvisel6t jel6lhetnek ki, vagy ha ezt unids vagy tagallami jog irja
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eld, kotelesek kijeldlni. Az adatkezel6ket vagy adatfeldolgozdkat képvisel6 ilyen egyesiiletek
és egyéb szervezetek nevében az adatvédelmi tisztvisel§ eljarhat.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség és kiilondsen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakért6i szintl ismerete, valamint az adatvédelmi feladatok ellatasara vald
alkalmassag alapjan kell kijeldlni.

(6) Az adatvédelmi tisztvisel6 az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé alkalmazottja lehet, vagy
szolgéltatasi szerz6dés keretében lathatja el a feladatait.

(7) Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozd kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel6 nevét és
elérhet6ségét, és azokat a felligyeleti hatésdggal kozli.

3. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO JOGALLASA

(1) Az adatkezeld és az adatfeldolgoz6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 a személyes
adatok védelmével kapcsolatos dsszes ligybe megfelel6 modon és id6ben bekapcsolodjon.
2016.5.4. L 119/55 Az Eurdpai Unié Hivatalos Lapja HU

(2) Az adatkezel6 és az adatfeldolgozé tdmogatja az adatvédelmi tisztvisel6t a feladatai
ellatdsaban azaltal, hogy biztositja szamara azokat az forrdsokat, amelyek e feladatok
végrehajtasahoz, a személyes adatokhoz és az adatkezelési miveletekhez valdé hozzaféréshez,
valamint az adatvédelmi tisztvisel6 szakértdi szint(i ismereteinek fenntartdsahoz sziikségesek.

(3) Az adatkezel6 és az adatfeldolgoz6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a feladatai
ellatdsdval kapcsolatban utasitasokat senkit6l ne fogadjon el. Az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgozé az adatvédelmi tisztviselét feladatai ellatasaval 0Osszefliggésben nem
bocsathatja el és szankcidval nem sljthatja. Az adatvédelmi tisztvisel6 kozvetlenll az
adatkezeld vagy az adatfeldolgozé legfels§ vezetésének tartozik felel6sséggel.

(4) Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és az e rendelet szerinti jogaik
gyakorladsahoz kapcsolédo valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hodz fordulhatnak.

(5) Az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban unids vagy tagallami
jogban meghatérozott titoktartasi kotelezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkoz6
kotelezettség koti.

(6) Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is ellathat. Az adatkezel6 vagy az
adatfeldolgoz6 biztositja, hogy e feladatokbdl ne fakadjon dsszeférhetetlenség.

4. AZ ADATVEDELMI TISZTVISELO FELADATAI

(1) Az adatvédelmi tisztvisel6 legalabb a kdvetkezd feladatokat ellatja:

a) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére az e rendelet, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban;

b) ellen6rzi az e rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovabba az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkrok
kijelolését, az adatkezelési mdlveletekben vevd személyzet tudatossag-ndvelését és
képzését, valamint a kapcsolédd auditokat is;

c) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését; (8. sz. melléklet szerint)

d) egyuttm(kodik a feliigyeleti hatésaggal; és
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e) az adatkezeléssel 6sszefligg6 ligyekben - ideértve az adatvédelmi hatdsvizsgalat eldzetes
konzultaciot is —kapcsolattarté pontként szolgél a felugyeleti hatésag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

(2) Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miveletekhez f(iz6d6 kockézat

megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatdékorére, korilményére és céljara

is tekintettel végzi.

Adatkezeléssel kapcsolatos észreveétel és bejelentést a kdvetkez6 elérhetéségeken tehet:

A XIII. kerulet Egészségligyi Szolgalat, adatvédelmi tisztvisel&je:
Név: Berger Bernadett
e-mail: bergerbernadett@euszolgl3.hu

Hatdsag felé torténd bejelentést a kovetkez6 elérhetéségeken tehet:
Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatoséag

1125 Bp., Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

tel.: 06-1-391-1400

e-mail: ugvfelszolgalat@naih.hu
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1. sz. melléklet

Elektronikus megfigyel6rendszerrel kapcsolatos tajékoztatd

Munkavallaldi tajékoztaté kamerarendszer Gzemeltetésérél

Tisztelt Munkavallalénk!

A munka torvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi I. tv. 9-11.8- a, az Eurdpai parlament és a tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a
95/46/EK rendelet hatadlyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet), valamint az
informéacidés onrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXII. tv. 20.
§ értelmében tajékoztatom, hogy a XIIl. Kerlleti Egészségligyi Szolgalat intézményeiben
kameras megfigyelérendszert Gizemeltet.

Az elektronikus megfigyel6rendszer izemeltetésének célja: az emberi élet, a testi épséq,
valamint a vagyon védelme érdekében a jogsértések megel6zése, észlelése és bizonyitésa,
valamint az esetlegesen eléfordulé munkahelyi balesetek kériilményeinek vizsgalata.

Az adatkezelés jogalapja: a munka torvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi I. tv, valamint a
személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairdl sz616 2005.
évi CXXXIII. tv.

A kezelt adatok kore: az Egészségligyi Szolgalat teriiletére belép6é személyek arcképmasa és
cselekvése

Az adatkezelés id6tartama: a személy és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi
tevékenység szabalyair6l szélé6 2005. évi CXXXIII. tv alapjan 3 nap.

Az adatok taroldsanak helye: a Egészségugyi Szolgalat szerverhelyiségben.

Téajékoztatjuk, hogy amennyiben jogat vagy jogos érdekét a kamerarendszerrel rogzitett
képfelvétel érinti a felvétel keletkezésétél szamitott 3 munkanapon belil jogos érdekének
igazolasaval kérheti, hogy a felvételt az Egészségligyi Szolgalat ne semmisitse meg, illetve ne
tordlje. Birdsag vagy mas hatdsag kérésére a rogzitett képfelvételt haladéktalanul atadjuk.

Az Egészségligyi Szolgalat az elektronikus megfigyelérendszer hasznalataval kapcsolatos
adatok kezelésér6l adatvédelmi szabalyzatot készitett, mely a tarsasdg intranetes hal6zatan,
valamint az intézmény honlapjan megtekinthet6. A szabélyzat alapjan On az Egészségugyi
Szolgalat adatvédelmi tisztségvisel6jéhez, irasbeli megkereséssel fordulhat, melyben jogosult
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az informacios onrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény az Eurdpai parlament és a tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kivul helyezésér6l
(altalanos adatvédelmi rendelet) rendelkezéseinek megfeleléen személyes adatainak
kezelésérdl tajékoztatast, valamint adatainak helyesbhitését, térlését, ill. zarolasat kérni.
Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi szabalyzatban megtalalhat6
elérhet6ségeken jogosult tiltakozni, birésaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosaghoz fordulni.

Budapest, 20......cccceviieiiieeeeee e

A t4jékoztatadst megkaptam

Budapest, 20......ccccceiviiiieie e

Munkavallald
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2. sz. melléklet

Bels6 nyilvantartas az adatkezelésekrdl és adattovabbitasokrol

Az adatkezel6 megnevezése Adatkezel6 cime

Adatkezelés célja Adatkezelés jogalapja Az adatok kezelése soran Adatkezelés

érintett személyek kore idétartama
Adatfeldolgozo Adatfeldolgoz6 Adatfeldolgozas soran Adatfeldolgozas
megnevezése cime végzett tevékenység  helyének megnevezése
Tovabbitott adatok felsorolasa Tovabbitas Tovébbités jogalapja
cimzettjének
megnevezése
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3. sz. melléklet
Munkaviszony létesitésével kapcsolatos munkavallaléi tajékoztatéd

Munkavallaldi tajékoztaté a munkaviszonnyal kapcsolatos
személyes adatok kezelésérdl

Tisztelt Munkavallalonk!

A munka torvénykonyvér6l sz6l6 2012.évi I. tv. 9-11.8 - a, az Eurdpai parlament és a tanacs
(EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) értelmében
tdjékoztatom, hogy a XIII. Kerlleti Egészséglgyi Szolgéalat (munkavallalassal kapcsolatos
személyes adatait adatvédelmi szabalyzatanak megfelelGen kezeli. On a szabalyzat alapjan
tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, kérheti adatainak modositasat, vagy - a
jogszabalyban meghatarozott adatkezelési kotelezettségek kivételével - torlését a
szabéalyzatban feltlintetett elérhet6ségeken.

Téajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme esetén az adatvédelmi szabalyzatban megtalalhat6
elérhetdségeken jogosult tiltakozni, bir6saghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és

Informacioszabadsag Hatdsaghoz fordulni.

Budapest, 20.......cccceviveieernennenn.

Egészségigyi Szolgalat képviseletében

Az Egészségigyi Szolgalat adatvédelmi szabalyzatdt megismertem, a benne foglaltakat
tudomasul vettem

Budapest, 20.......c.coeveiiiiiiniens
Munkavallalé
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4. sz. melléklet
Munkara alkalmas &llapot vizsgalata jegyz6kényv

JEGYZOKONYV ALKOHOLSZONDAS ELLENORZES

EREDMENYEROL
Az ellendrzés ideje: 20................. BV i hénap......cce..... nap

F AN YA - 4 LV TSR
SzUIEtéSi helye, 1deJe. ..o

Az alkoholszondas ellen6rzés jogcimének és okanak meghatarozasa:

Az alkoholszondas ellen6rzés véralkoholszintjének, illetve eredményének meghatarozésa:

Ellen6rzott személy: Az alkoholszondas ellenérzés eredményét elfogadom - nem fogadom
el*
A szondézéast fegyelmi felel6sség mellett megtagadd személy indoka, a szondaztato

véleménye:

A szondéazassal kapcsolatos esetleges egyéb kortilmények, el6zmények, tett intézkedések

leirasa:;
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Ajegyz6konyv 2 példanyban készilt, amelybdl 1 példany az ellendrzétt személyt illeti.

Ellen6rzott személy tudomésul veszi, hogy az alkoholszondas ellen6rzés vizsgalati
eredményének kétségbe vonasa esetén a munkaltaté kalibralt alkoholszonda altal készitett
nyomtatott formatuma vizsgalati jegyz6kdnyvet készit, melyet az alkoholszondas ellen6rzési

jegyz6konyv mellékleteként kezel.

A szonddztatdst VEQzO SZeMEIY @lAITASA: ....cccvvviiriiieice s
AZ ellenBrzott SZEMEIY AlATTASA . .ciiiiiiee e st be et be et
TANU Lottt st be e e b enas
LK CIM B i
TANU 2.0ttt ettt s be bbb aeere s
LaKCIME ettt
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5. sz. melléklet
Kozérdekd adatigénylés igénybejelent6 nyomtatvany

Kozérdek( adat megismerésére iranyuld
igénybejelentd lap

Az igényld személy vagy szervezet neve: (Nem kell megadni, ha sz6ban terjeszti el§ igényét,

és az igény teljesitése azonnal lehetséges.)

Az igényelt kdzérdekd adat(ok) konkrét megjelolése:

Az adatkérés idépontja:.....cccoiiiiiiiieicne e

Az adatkérés teljesitésének modja:

Az adatokrol szébeli tajékoztatast kérek: O
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani: O
Az adatokrol méasolat készitését igényelem: O

Csak masolatok igénylése esetében kell kitélteni az alabbi rovatokat!

(A masolatok atadasara csak egyféle - On altal véalasztott mdédon - van lehetdség!)

Az elkészitett méasolatot.

Személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztil

veszem at, kérem biztositani, a kdvetkez6 cimen, illet6leg személyes atvételkor a kovetkezd

elérési helyen kérek értesitést:

ClM s
E-mail CiIm o (E rovatok kozul eértelemszerlien csak

egyet sziikséges kitdlteni!)

BUAPESE, 20—
Igényld alairasa
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6. sz. melléklet

5.) Adatvédelmi incidenshdl ered6 / valoszin(isithetd kdovetkezmények:

6.) Adatvédelmi incidens orvoslésara tett/ tervezett intézkedések:

Budapest, 20

Adatvédelmi incidenst bejelent6 aldirésa Adatvédelmi tisztvisel6 alairasa
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7. sz. melléklet

Elektronikus belépteté rendszer adatkezelésével kapcsolatos
munkavallaléi tajékoztatd

Munkavallaloi tajékoztato beléptetd - Iétszam nyilvadntartd rendszer Uzemeltetésérdl

Y AT [ I L L TP T T T TR TR RRRURRR

AV ] 1) (T 1T YT o 1= =SSP

Tisztelt Munkavallalénk!

A munka torvénykonyvér6l szolé 2012. évi I. tv. 9-11.8-a, valamint az informé&cids
onrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrdl szold 2011. évi CXII. tv. 20. §, Az
Eurdpai parlament és a tandcs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérél és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon Kkivil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet) értelmében tajékoztatom, hogy az Egészséguigyi Szolgalat beléptetd
jelenlét nyilvantart6 rendszert (izemeltet.

A belépteté—létszamnyilvantarté rendszer (izemeltetésének célja: jelenlét nyilvantartas

Az adatkezelés jogalapja: a munka térvénykdnyvér6l sz6l6 2012. évi I. tv, és az1993. évi
XCIII. térvény a Munkavédelemrdl

A kezelt adatok kore: név, munkakér, munkahely

Az adatkezelés id6tartama: Az érintett személyazonositd adatait a munka térvénykényvérél
sz016 2012. évi I. tv, Vagyonvédelmi tv. 32. 8. értelmében 3 évig 6rizziik meg.

Az adatok tarolasanak helye: XIII. Kerllet Egészségligyi Szolgalat . 1139 Budapest,
Szegedi Ot 17. sz. alatt talalhaté.

A Térsasag az elektronikus jelenlét nyilvantartd rendszer hasznélatdval kapcsolatos adatok
kezeléserdl adatvédelmi szabalyzatot készitett, mely a tarsasdg intranetes feluletén az 1SO
mappaban megtekinthet6. A szabalyzat alapjan On a Tarsasdg adatkezelésre jogosult
vezet6jéhez megkereséssel fordulhat, melyben jogosult az informéaciés 6nrendelkezési jogrol
és az informaci6szabadsagrél szolé 2011. évi CXII. térvény, Az Eur6pai parlament és a
tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténé vedelmér6l és az ilyen adatok szabad &ramlésarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kivil helyezésérél (altalanos adatvédelmi rendelet),
rendelkezéseinek megfelel6en személyes adatainak kezelésérdl tajékoztatast, valamint
adatainak helyesbitéset, torlését, ill. zarolasat kérni. Tajékoztatjuk, hogy jogainak sérelme
esetén az adatvédelmi szabalyzatban megtaldlhatd elérhet6ségeken jogosult tiltakozni,
birdsaghoz, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag Hatésaghoz fordulni.
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Egészségligyi Szolgalat képviseletében

A tajékoztatadst megkaptam!

BUAAPESE, 20 . i e
Munkavallald
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8. sz. melléklet

Felhasznaléi Informacio Biztonsagi Kézikdnyv Felhaszndaléi nyilatkozat

FelelGsségi vallalas nyilatkozat

A nyilatkozat aldirdsaval felhasznaldok Kinyilvénitjdk, hogy munkajuk sordn a lehetd
legnagyobb gondossaggal jarnak el az IT rendszerek hasznélata soran. Ismerik X1/245-4/2023
(VII. 01.) szamU Polgarmesteri utasitdis Budapest Févaros XIlII. Kerileti Onkormanyzat
Felhasznaldéi Informécidé Biztonsagi Kézikonyv (tovébbiakban: Kézikonyv) lefektetett IT
biztonsagi kontrollokat, kovetelményeket és a velik kapcsolatos felelsségeiket. Mindent
megtesznek azért, hogy szandékos vagy gondatlan magatartasukbol ered6en az Egészségligyi
Szolgalat érdekei és Informatikai rendszerei ne szenvedjenek el sériiléseket, karokat.

Feleldsségi nyilatkozat

Az Egészségiigyi Szolgalat munkavallaldja kijelenten, a feladataim ellatdsahoz szlikséges
informécio biztonsagi ismeretekkel rendelkezem.

Tudomasul veszem és elfogadom, hogy az Egészségugyi Szolgalat informacios rendszereiben
kezelt alkalmazasok, fajlok, levelek bizalmasak, az Egészségugyi Szolgalat tulajdonat
képezik, igy azokat az IT vezetd ellen6rizheti. Az ellendrzés kiterjedhet az Internet hasznélati
és az elektronikus levelez6 rendszer tevékenységek nyomon kovetésére. Jelen nyilatkozat
alairdsaval tantsitom, hogy az Egészségligyi Szolgalat IT felhasznalokra vonatkozd szabalyait
ismerem, és betartom.

Kijelentem, hogy a munkavégzés sordn megismert bizalmas személyes, kildnleges, valamint
a szervezet titkat képez6 adatokat, informéacidékat meg6rz6m, az altalam megismert adatok
kils6 félnek nem adom ki. Amennyiben tudomasomra jut, hogy a Kézikdnyvben leirt
biztonsagi szabalyokat barki megsérti, azt koteles vagyok irasban jelenteni a kozvetlen
felettesemnek és az IT vezet6nek. Tudomasul veszem, hogy amennyiben ajelen ,,Felhasznaldi
Nyilatkozatban" leirtakat megszegem, ugy munkajogi, kartéritési és bintet6jogi felel6sségem
all fenn.

Budapest, 20......cccocvviiieiiieeene s

Munkavallal6 alairasa
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9. sz. melléklet

XII1. Keruleti Egészségugyi Szolgalat megfigyel6rendszer Gzemeltetéséhez kapcsolédd
mentési és betekintési joggal rendelkez6 személyek nyilvantartésa

Elektronikus megfigyel6rendszerrel készilt felvételhez betekintési és mentési joggal
rendelkez6 személyek nyilvantartasa

Betekintésre és mentésre jogosult Beosztdsa Jogosultsag Jogosultsag
szemely megnevezése kezdetének megszlinésének
datuma datuma

Budapest, 20
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10. sz. melléklet

Munkaszerz6dés kiegészités munkavallalok részére

A munkaviszony fennallasa alatt munkavallalé az el6tte feltart, a XI1Il. Kerileti Egészségugyi
Szolgélat (mkodesével kapcsolatos informaciokat az Egészségugyi Szolgalat adatvédelmi
szabalyzataban meghatarozott szabalyok szerint koteles kezelni. Amennyiben a munkavallal6
munkavégzéssel kapcsolatos barmely informéaciot nem az adatbiztonsagi és adatvédelmi
szabalyzatnak megfelel6en kezel, ©6nall6 adatkezelévé valik, és alapot adhat a munka
torvénykonyvér6l szolo 2012. évi I. tv. 78. 8 (1) szerinti azonnali hatdlyd felmondas

munkaltaté altal torténé kezdeményezésére.

Budapest, 20

munkaltaté alairasa munkavallalé alairasa
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