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Ugyvezet6 lgazgatoi utasitas

a kdzérdekd adatok elektronikus kozzétételére, valamint a kdozérdek( adatok
megismerésének rendjére vonatkozé részletes szabalyokrol

A XIll. Kerileti Egészségugyi Szolgalat Kézhaszni Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Nkft.)
kozérdekd adatainak elektronikus uton torténd kozzétételét, valamint a kbzérdek(i adatok
megismerésének rendjét - az informacidés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6)
bekezdésének és a 35 § (3) bekezdésének elbirasa alapjan - az aldbbiak szerint
szabéalyozom.

Jelen Utasitast az Info tv. IV. fejezetének irAnymutatésa, a kozérdek( adatok elektronikus
kozzétételére, az egyseges kdzadatkeres6 rendszerre, a kbzponti elektronikus jegyzékre,
valamint az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrél sz6l6 305/2005. (XIl. 25.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rend), illetve a kdzzétéeteli listdkon szerepld
adatok kozzétételéhez szikséges kozzétételi mintdkrol szolo 18/2005. (XI1.27.) IHM
rendelet (tovabbiakban: IHM rendelet) részletszabalyai, valamint Budapest Févaros Xlll.
Kerlileti Onkormanyzatanak Kozzétételi Szabalyzatarol szolo XXII1/12-3/2015. (. 12)
szamu Polgarmesteri-Jegyz6i Egyuttes Utasitasban foglaltakra figyelemmel Kkell
alkalmazni.

Jogszabalyi hattér:

= az informacids 6nrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagroél sz6l6 2011, évi
CXIl. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.);

e a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozo részletes szabalyokrol sz6lé 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet:

e a kozérdekd adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
meértékerdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

= a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL. torveny;

= a kozzétételi listakon szerepl6é adatok kozzetételéhez szikséges kozzétételi
mintakrol sz6l6 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet;

e a koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérél szoélo
339/2019. (XII. 23.) Korm. rendelet;
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a kerlleti honlap karbantartasanak szabélyairdl sz6l6 XX111/12-21/2015. (VIl. 06.)
szamu JegyzGi utasitas;

a Budapest F&varos Xll. Kerileti Polgarmesteri Hivatal kozérdekld adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjének rogzitésérél szold
XX11/4-4/2018. (I.5) szam( utasitdsa a Budapest FoOvaros Xll. Kerdleti
Onkormanyzat Jegyzdjének;

a Budapest F6varos Xlll. Kerlleti Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal
Kozzétételi Szabalyzatardl sz6l6 XXI111/12-3/2015. (11.12)) szdama Polgarmesteri -
JegyzG6i Egyuttes Utasités.

I. Altalanos rendelkezések:

L

2.1

2.2

b)

Jelen Utasitas célja, hogy meghatarozza a kozérdek(i adatok megismerésére
irdnyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjét a vonatkozé jogszabalyokban foglalt el6irdsok
figyelembevételével:
= reészletesen szabalyozza a kotelezGen kdzzéteend adatok vonatkozasaban
a kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felel6sségi
koroket (beleértve az elektronikus kozzétételt is),
e el6segitse a kozérdekl( adatok megismerésére vonatkozé jog
érvényesulését, ennek érdekében meghatarozza
0 akérelem esetén kdvetendd eljaras menetét;
az Ugyintézésben résztvev6 személyeket;
segitse az adatigénylések gyors teljesitését;
rogzitse az adatokat megismerni kiviné személy jogait és
kotelezettségeit.

(el eole]

Az Utasitas hatélya:

Jelen Utasitas személyi hatélya kiterjed az Nkft. valamennyi szervezeti egységére,
minden munkatarsara és a szolgaltatasokban résztvevd egyéb kozremikoddbkre
(szerz6désesjogviszonyban allokra).

Jelen Utasitds targyi hatalya kiterjed a kozérdekld adatok és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok (a tovdbbiakban egylttesen: kdzérdek( adat) teljes korére, az
Nkft. tevékenysegevel kapcsolatos, mikodése soran keletkez6 kdzérdek( adatra.

JeLen Utasitas értelmezésében:

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informécio - kilondsen az érintett
neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzd ismert valamint az abbadl
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés

kozérdek( adat: az allami vagy helyi ©6nkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében lév6 és tevékenyseégére vonatkozo vagy kodzfeladatanak ellatasaval
O0sszefluiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen
maddon vagy formaban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlenil kezelésének
modjatol, onéllé vagy gydjteményes jellegétél, igy kuldnésen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredmeényessegeére is kiterjedd értékeléséere, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést
szabalyoz0 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtott szerz6désekre
vonatkoz6 adat



c) kozérdekbdl nyilvanos adat: a k6zérdekd adat fogalma alad nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossadgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy
hozzéaférhetdveé tételét torvény kdzérdekbdl elrendeli

d) adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - 6nalléan vagy masokkal egyutt az
adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszk6zt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajtatja

e) adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlenil az adaton végzett barmely
mulvelet vagy a midveletek 0©sszessége, igy kuléndsen gydjtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznéalasa, lekérdezése,
tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy ©Osszekapcsolasa,
zérolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy
azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

f) adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége

g) adatfelelds: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus uton kotelez6en
kozzéteendd kdzérdekl adatot elbéllitotta, illetve amelynek a mikédése soran ez
az adat keletkezett

h) adatk6zld: az a kdzfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
kOzzé az adatot - az adatfelelGs altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi

i) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
szemelyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az
érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel,
akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kodzvetlen iranyitdsa alatt a személyes
adatok kezelésére iranyul6 mliveleteket végeznek

]) kozzétételiegység az 6sszefliggl targyu kdzzétett adatokat egybefoglald tartalmi
egyseg.

K) adatvédelmiincidens személyes adatjogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kilénosen ajogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és
sérilés.

Il. A kozerdekd adatok kore, a kozérdek(i adatok kozzététele, altalanos szabalyok:
1. Kozérdekd adatok;

1.1 A kozérdekl adatokat az 1. és 2. sz. melléklet szerinti k6zzétételi egységekre
osztott  szerkezetben, aktudlis adattartalommal és az  alabbiak
figyelembevételével kell kbzzétenni.

1.2 Az allamhaztartas alrendszereibdl nydjtott, nem normativ, céljellegli, mikodési
és fejlesztési tdmogatasok kedvezmeényezettjeinek nevére, a timogatas céljara,
0sszegére, tovadbba a tdmogatédsi program megvalositasi helyére vonatkozo
adatokat, legkés6bb a dontés meghozatalat kovet6 hatvanadik napig kell
kdzzétenni a honlapon, kivéve, ha az allami, ©6nkormanyzati tamogatasi
programokroél szol6jogszabéaly ennél révidebb hatarid6t allapit meg. Legalabb 6t
évig biztositani kell az ilyen jellegl adatok hozzaférhet6ségét.

1.3 Nem Kkell kdzzétenni a 6.1 szerint kdzzétenni rendelt adatot a kézpénzekbdl

nyujtott tdmogatasok atlathatésagarol szolo 2007. évi CLXXXI. torvény hatélya
aldl kivett tarsashazak szaméara odaitélt tamogatasok vonatkozasaban, tovabba

3



1.4

1.5

akkor, ha az el6irt kozzétételre rendelkezésre allé 60 napos hataridén belil a
tdmogatéas visszavonasara kerul sor vagy arrol a kedvezményezett lemond. A
kozzététel mell6zhet6 tovabba, ha torvény, kormanyrendelet vagy
onkormanyzati rendelet kettészazezer forint alatti tamogatasi 6sszegre - melyet
adott koltségvetési évben egybe kell szamitani - vonatkoz6an ezt lehetdvé teszi.

Az allamhéaztartds péenzeszkozei felhasznalasaval, az allamhéztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 0sszefliggl - a nettd otmillié forintot elérd
vagy azt meghalado értékd - arubeszerzeésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékli jog 4&tadasara, valamint koncesszibba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezeését (tipusat), targyat, a szerzdédeést koté felek nevét, a
szerzGdes értékét, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak idGtartamat,
valamint az emlitett adatok véaltozésait, a szerz6dés létrejottét kdvetd hatvan
napon belil kell a honlapon kdzzétenni. A szerz6désekre vonatkoz6 kézzéteendd
adatok Osszeallitasaért a Pénzigyi Osztaly, a honlapon tortéend kozzétételért a
gazdasagi igazgato felel.

A kozzétételi kotelezettséggel érintett szerz6dések esetében a szerz6dés értéke
alatt a szerzG6dés targyéert kikotott - altalanos forgalmi ado nélkul szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes ugylet esetén pedig a szerz6dés kiadasi
tételének konyv szerinti értékét kell figyelembe venni. Az id&szakonként
visszatérd - egy evnél hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgéaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni.
Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6ddé féllel kotétt azonos targyu
szerzOdesek értékét a kozzetételi kotelezettség szempontjabol egybe kell
szamitani.

Kozbeszerzési adat:

1.6 A Kbt. rendelkezései alapjan a kbvetkez6 adatok, dokumentumok honlapon valé

kozzetételérdl kell gondoskodni.

a) kozbeszerzési terv, annak médositasai,

b) az Nkft. altal megkdotott ,,in-house”szerz6dések,

c) az elOzetes vitarendezeéssel kapcsolatban benyujtott kerelmek,

d.) akozbeszerzési eljaras kapcsan indultjogorvoslati eljaras vonatkozasaban:

da) a jogorvoslati kérelemnek a kérelemmel érintett eljaras
megnevezésére, targyara, Uugyfelek megnevezésére és a kérelem
Kozbeszerzési Hatdsaghoz torténd megeérkezésének idépontjara vonatkozo
adat:

db.) a Kbzbeszerzési Dontbbizottsag szerz6dés megkotését engedélyezd
végzése;

e.) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések, illetve a szerzédeés
teljesitésére vonatkozé Kbt. szerinti kotelez6 adatok;
f) kilonjogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzés.

1.7 A kdzbeszerzési eljarasok soran keletkez6 ajanlatok, részvételi jelentkezések és

a bennik rogzitett - az ajanlattevék altal Uzleti titoknak mindsitett - adatok
nyilvanossagara vonatkozoan kulon jogszabalyi rendelkezések (Kbt. 44. §)
irdnyaddak.



1.8 A jelen fejezetben szabéalyozott kozzétételek megtorténtéért a gazdasagi
igazgato felel.

2 Koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasagok takarékos mikodeésével osszefliggd
kozérdek( adatok:

2.1 AGtt. 2 8§ (1) bekezdése alapjan kdzzé kell tenni az Nkft. a vezetd tisztségviselSinek,
a fellgyel6bizottsagi tagjainak, a vezet6 allasi munkavallaléinak, valamint az
onalléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallaléinak alabbi adatait

a) nevét,
b) tisztségét vagy munkakdrét,
¢) munkaviszonyban all6 személy esetében

ca) a munkavallalo részére a munkaviszonya alapjan kodzvetlenil vagy
kozvetve nyujtott pénzbeli juttatasokat, ezen belul kilon feltlintetve személyi
alapbérét, egyéb idobérét, teljesitménybéréet, valamint az idébért megalapozo
id6étartamot, illetve a teljesitménybért megalapozo6
teljesitménykovetelményeket,

eb) az M, kollektiv szerzddés, illetve a munkaszerz6dés alapjan jaro
mértéket megjeldlve a munkavéllaléra iranyadd végkielégités, illetve
felmondasi id6 id6tartamat,

cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott id6tartamot és a kotelezettség vallalasanak
ellenérteket,

d) a Polgari Torvéenykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 3:21.
§ szerintijogviszony, valamint a felligyel6bizottsagi tagok esetén

da) a megbizasi dijat,

db) a megbizasi dijon fellli egyéb jaranddsagokat,

de) ajogviszony megsz(inése esetén jaré pénzbeli juttatasokat.

2.2 A Gtt. 2. § (2) bekezdése alapjan a masokkal egylttesen cégjegyzésre vagy a
bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalék, valamint az Nkft.
mikodése szempontjabdl meghatarozé jelentéségl egyéb munkavallalok
esetében a 6,1 pont b)-c) pontjaban meghatarozott adatokat kell k6zzétenni.

2.3 A jelen fejezetben szabalyozott kozzétételek megtorténtéért a gazdasagi
igazgato felel.

I11. A kdzzétételi kotelezettség végrehajtdsanak részletszabélyai:
3 A honlap kialakitdsa, mikodtetése

3.1 Az Infotv. mellékletét képez6 altalanos kozzétételi listaban szerepl6 adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdméara, személyazonositas nélkdl,
szemeélyes adatok kozléséhez nem kothet6 moédon, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkil kimasolhatdé médon,
a betekintés, a let6ltés, a nyomtatds, a kimasolas és a hal6zati adatatvitel
szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzétetel).



3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

Az Nkft. sajat honlapjan (wWww.euszolai3.hu) teljesiti a kozzétételt.

Az Nkft. honlapjat ugy kell kialakitani, hogy azok kdnnyen attekinthetGek és logikus
felépitésiek, illetve a vakok és gyengénlatok altal hasznalt eszk6zdkkel is olvashatok
legyenek.

A honlap megnyitasakor megjelend oldalon ,,K6zérdek(i adatok™ elnevezéssel
hivatkozast kell elhelyezni, mely a kdzzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazo
jegyzékre vagy fellletre mutat.

A honlapon az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerre mutatd hivatkozast Kkell
elhelyezni.

A Kozadat szolgaltatés hivatkozassal egyenrangu, kiemelt hivatkozéast kell elhelyezni
a honlapon ,,Kozbeszerzések" cimmel, a Kbt. altal el8irt kozzétételi kotelezettség
teljesitése érdekében.

A honlapon tajékoztatot kell elhelyezni a kézérdek( adatok egyedi igénylésének
szabalyairol, mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetGségek
ismertetését is.

A koOzzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés,
megsemmisilés és sérilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és
kozzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithato,
a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisilés vagy sérllés esetére a
kozzétett adatokrol biztonsagi masolatot kell késziteni az Informatikai Szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen.

Amennyiben ajogszabalyi el6irasok &ltal kozzétenni rendelt kdzzétételi egység az
Nkft. esetében nem értelmezhetd, a kbzzétételi egység elnevezésének feltiintetése
utan e tényre utal6 tajékoztatast kell elhelyezni.

Amennyiben a jogszabalyi elGirdsok altal kdzzétenni rendelt kdzzétételi egység
szerinti adattal az Nkft. - alapitasanak idejére/barmely okra tekintettel - még nem
rendelkezik, a kozzétételi egység elnevezésének feltlintetése utan e tényre utald
tajékoztatast kell elhelyezni.

Jelen Utasitds és annak alapjaul szolgal6 jogszabalyi el6irdsok végrehajtasaval
Osszefligg6 kotelezettségek teljesitését az Nkft. jogasza vizsgalja, melynek
eredményérdl a targyévet kdvetd év marcius 28. napjaig atfogo jelentést keészit az
tgyvezetd igazgatd részére. Ennek alapjan az lgyvezetd a targyévet kovetd év
marcius 31. napjaig az 6sszefoglald jelentést megkdldi a polgarmester részére.

3.10 Ajelen fejezetben szabdlyozott kdzzétételek megtorténtéert, a kozerdekd adatok

pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok frissitéseért
az Nkft. igyvezetdje a felelGs.

3.11. A kbzzéteend6 adatok korétjelen szabalyzat 1. és 2. melléklete tartalmazza.

3.12. A honlap meghibdsodasara vonatkozo eljarasrendet a 3. szamu melléklet
tartalmazza.

3.13. A kozérdek( adatot a honlapon a szakma szerint kozzétételért felel6s osztaly

vezetbje vagy az altala kijeldlt munkatars helyezi el.
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3-14 Az adatallomanyokat olyan forméban kell k6zzétenni, amely biztositja azok széles

kor( olvashatosagat.

4 A koOzzétett adatok helyesbitése, frissitése, eltavolitasa, valamint archivalasa

4.1 A kozzétett kozérdek( adatok frissitésére vonatkozo jogszabalyi hatarid6knek az

4.2

Utasitas 1. és 2. szamu mellékletében foglaltak szerint kell eleget tenni, a kbzzétett
adat tipusa szerint.

Amennyiben a kozzétett kozérdek( adatok helyesbitése, frissitése valik
szikségessé, ennek jelzése az érintett adatot kezel6 feLadata. A frissitési mdvelet 5
munkanapon belul torténé megvalositasaért a gazdasagi igazgato felel Az Nkft.
honlapjan szerepldé kozérdekd adatok helyesbitéséért, frissitéseért a kozzétételért
felel6s osztaly vezet6je felel. Az intézmények és a gazdasagi tarsasagok honlapjain
szereplé kozérdekd adatok helyesbitéséért, frissitéséért az adott intézmény,
gazdasagi tarsasag vezetdje felel.

4.3 A frissitett adat Uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat

el6z6 allapotanak archiv alloméanyban valé elérhetfségeét.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell az esemény bekdvetkeztének datumat és iddpontjat,
valamint az esemény kivaltasdban kozrem(ikodé felhasznalé nevét. A naplozott
adatallomanyt védeni kell a megsemmisitést6l, az illetéktelen személy Altali
modositastol, az egyes bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve
biztositani kell, hogy a napld tartalmadhoz csak az arra feljogositott személyek
férhessenek hozza.

4.4 A kozzétett kozérdekl adatok honlaprol torténd eltavolitasara és archivalasara

(meg06rzésére) ugyancsakjelen Utasitas 1. az iranyado azzal, hogy a k6zzétett adatok
Info tv. szerinti kozérdek( adat esetében - ha torvény vagy masjogszabaly eltéréen
nem rendelkezik - a ktzzétételt kdvetd egy évig a honlaprdl nem tavolithatdak el, a
Gtt. szerint kozzétett adat esetében a kozzétételt kovets két évig a honlaprél nem
tavolithatdak el Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasarol, és az
archiv tartalmak megfelel6 taroléeszkdzre masolasarol vagy tarold helyre
tovabbitasarol.

45 Amennyiben jelen Utasitdas melléklete az adat el6zd allapotanak archivumban

tartasat irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhet6évé tétele a megdrzeési id6
elteltéig nem sziintethet6 meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas
(frissités) tényét és idejét, az Uj allapot fellelhetéségét, valamint feltlin6 modon azt,
hogy az archivumban elérhet§ adat nem id6szerl. Téves vagy pontatlan adatok
helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhetévé sem a
honlapon, sem az Egységes Kdzadatkeresd Rendszer szamara.

A frissitett adat (j allapota mellett fel kell tlntetni a frissités tényét, illetve az

r_

adatel6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetséget.

IV. Az elektronikus kozzététellel kapcsolatos feladat- és hataskorok, valamint a

feladatok végrehajtasa soran kialakitando6 egylttm(kodés rendje:

Ugyvezet6 igazgato feladatai:



a) elkésziti, illetve szikség esetén modositia a kozzétételi kotelezettség
végrehajtasara alkotott szabalyzatot;

b) jelen Szabalyzat 1. és 2, szamu mellékleteiben kijeloli az egyes kdzzététel
egységes adatfeleloseit;

c) megvizsgalja és évente felllvizsgalja a kilon jogszabalyok alapjan szukséges
kilonos kozzéteteli listak létrehozasanak lehet6ségét;

d) nyilvantartdst vezet a kozérdek( adatszolgéaltatas irdnt benydjtott egyedi
igényekrdl, illetve a kérelem elutasitasa esetén annak indokardl;

€) érintett szervezeti egység adatfelel6sének egylttmikodésével 0Osszegzi €s
aldirdsra el6késziti az egyedi adatigénylésekre adott valaszt évente egy
alkalommal, a targyévet kovetd év majus L napjaig atfogo jelentést készit jelen
Utasitds és annak alapjaul szolgalé jogszabalyi el6irasok végrehajtasaval
0sszefliggl kotelezettsegek teljesitésérol.

A gazdaséagi igazgato, mint Elektronikus AdatkozI6 feladatai;

a) akijelolt adatfelel6sOk adatkdzlése alapjan elkésziti, havonta frissiti, €s amennyiben
sziikséges, helyesbiti ajelen Utasitas 1. és 2. szamu melléklete szerinti kozzétételi
egységeket a honlap ,,K6zérdek( adatokfejezetében;

b) informatikus segitségével létrehozza a Kdzadattar admin.kozadat.hu honlapjan
tortén6 regisztraciohoz szikséges leir6 adatokat, felveszi a kapcsolatot az
Egységes Kozadatkeres6 Rendszert miikodtetd kdzponti kdzigazgatési szervvel és
kezdeményezi a regisztraciot.

Szervezeti egysegek kijel6lt munkatarsanak, mint Adatfelel6sdk feLadatai:

a) adatszolgaltatasaval segitséget nyljt és egyittmikodik a tevékenységi és
feladatkoréhez tartoz6 kozérdek(i adatok 1. és 2. szamu mellékletben elGirt
gyakorisdggal szlikséges, gazdasagi igazgatdé Altali  kozzétételében,
aktualizalasdban, tovabba sziikség szerintjelzi és kezdeményezi a tevékenységi és
feladatkodréhez tartozé kozérdeki adatok helyesbitését;

b) megsemmisllés, sérulés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén - az
érintett adatok szikség szerinti ismételt &tadasaval - a helyredllitdsban
egyuttmdkodik a gazdasagi igazgatoval.

. A koOzérdekl adatok egyedi igényléesének rendje, valamint a kérelmek
teljesitésének szabalyai:

A kozérdekd adatkérés kezdemeényezeése:

5.1 Az Nkft. kozérdek( adatat bérki, téritésmentesen igényelheti irasban vagy
elektronikus uton, jelen Utasitas 4. mellékletében meghatarozott és a honlapon
is kozzétett kérelem kitoltésével és annak az Nkft. altalanos elérhetdsegein
torténd benyujtasaval.

5.2 A vélaszt az igény beérkezését kovetd Legrovidebb id6 alatt, legkésébb azonban
az igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belil kell megadni - sziikség szerint
az ligyvezetd igazgatd, az adatvédelmi tisztviselS, az Nkft.jogasza és a gazdasagi
igazgato bevonasaval valdé konzultacidét kdvetben. Ha az adatigénylés jelent6s
terjedelmdi, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése
az Nkft. alaptevékenységenek ellatasahoz sziikséges munkaer6forras aranytalan
mértékd igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
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5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

meghosszabbithatd, melyrél az Adatigényl6t az igény beérkezését kovetd 15
napon belll tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek az Nkft. nem kdteles eleget tenni abban a részben, amelyben
az azonos igényl6 éaltal egy éven belll benyujtott, azonos adatkérre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozo
adatokban véaltozas nem Allt be.

Az adatigénylésnek az Nkft. nem koteles eleget tenni, ha az igénylé6 nem adja
meg nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint
azt az elérhet6séget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Az Adatigenylé szemeélyes adatait az Nkft. csak annyiban kezeli, amennyiben az
az igény teljesitéséhez szukséges. A kérelem elintézését kovetben az
Adatigényl6 személyes adatait haladéktalanul meg kell semmisiteni, illetve
torolni kell.

A kozéerdekl adatigénylésekre adott valaszbdl és az adatigénylesbdl a véalaszt
megado szervezeti egység egy példanyt eljuttat az tigyvezetd igazgatonak.

Ha az Nkft. a kért adatot korabban mar elektronikus formédban nyilvanossagra
hozta, a kérelmet az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével, arra valo
utaléassal kell teljesiteni.

Amennyiben az adatkérés kozéerdekd adatot tartalmazé dokumentum
masolatdnak rendelkezésre bocsatasaval teljesithetd, és a dokumentum az
igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem
ismerhet§ adatot felismerhetetlenné kell tenni. A masolat kiadasat minden
esetben egyeztetni kell az adatigényléssel érintett szervezeti egység
vezetbjével, valamint az az adatvédelmi tisztvisel6vel.

6 Az adatigénylés megtagadasa:

6.1

7 A

Amennyiben az igényelt adat az Nkft. tevékenységét nem érinti, azt nem az Nkft.
kezeli, a kért adat nem kozérdek(i, vagy kozérdekbdl nyilvdnos adat, avagy a
megtagadas alapjaul szolgaldo kozérdek nagyobb sulyd a kozérdekl adat
megismeréesére iranyuld igény teljesitéséhez f(iz6d6 kozérdeknél, a Tarsasag az
igény teljesitését - annak beérkezésétdl szamitott 15 napon belul - irasban,
indoklassal ellatva megtagadja, melynek tényét nyilvantartasaban rogziti. Az
elutasitast el6zetesen egyeztetni kell az adatveédelmi tisztvisel6vel és az Nkft.
jogaszaval, és az adatigényl6nek kikuldott valaszbdl egy példanyt el kell juttatni
részikre.

Az elutasitasban tajékoztatni kell az igénylGt arrdl, hogy az igényének nem teljesitése
miatt birosaghoz fordulhat.

kdzérdekd adatigénylések nyilvantartasa

7-1 Az Nkft-hez postai vagy elektronikus uton érkezett irésbeli adatigényeket,
valamint a szObeli adatigénylésrél készitett feljegyzést az Nkft. Iratkezelési
Szabalyzataban foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatoszam alatt,
ugyiratként csatolni kell az adott dgyben keletkez6 minden tovabbi
dokumentaciét, igy kiuléndsen az igénylés teljesitését, az Nkft. vagy az igényld
valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.



7.2 A kozérdek( adat megismerése iranti igényeket a belsé adatvédelmi tisztviseld
0nallé nyilvantartasban tartja nyilvan.

7-3 A nyilvantartasban az elutasitott adatigényléseket ,,elutasitva”’megjel6léssel kell
ellatni.

7-4 Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k a nyilvantartasban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan valo vizsgélatahoz, illetve az
igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az
Infotv. 29. § (la) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét kbvetéen az igenyld
szemeélyes adatait haladéktalanul térdlni kell a nyilvantartasbol.

7.5 A bels6 adatvedelmi tisztvisel§ a teljesitett és az elutasitott igényekrdl, valamint
az elutasitasok indokairdl a targyévet koévet6 janudar 31-ig irasban jelentést készit
az Nkft. ugyvezetbje és ajegyz6 részere.

7.6 Az Nkft. ajelentés alapjan az elutasitott igényekrdl és az elutasitasok indokairél a
nyilvantartas alapjan minden év januar 3l. napjaig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot.

8 Az adatigénylés koltségtéritése

8.1 Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi

8.2.

8.4

modjatél fuggetlendl az igényld masolatot kaphat. Az Nkft. az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerult koltség mértékéig terjed6en -
koltségteéritést allapithat meg, amelynek 0Osszegérdl az igényl6t az igény

s _

teljesitését megel6z6en tajékoztatni kell.

Az igényl6 a kapott tajekoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belul nyilatkozik
arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajekoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak az adatkezel6h6z valdé beérkezéséig terjed6 id6tartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatarid6be nem szamit bele. Ha az
igényl6 az igényét fenntartja, a koltsegtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hatarid6ben koteles az adatkezel§ részére megfizetni.

8.3 Ha az adatigénylés teljesitése a Nkft. alaptevékenységének ellatasdhoz
szikséges munkaer6forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényl6 maésolatot igényelt,
jelentés terjedelmd, illetve a koltségtérités meértéke meghaladja a
kormanyrendeletben = meghatarozott  6sszeget, az adatigénylést a
koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon belul kell
teljesiteni. Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a kodzfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatasahoz szikséges munkaeréforras aranytalan
mértékd igénybevételéveljar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelm(, tovabba a koltségtérités mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl6
lehet6segeir6l az igényl6t az igény beérkezését kovetd 15 napon belll
tajékoztatni kell.

A koltsegtérites mertékének meghatarozdsa soran az aldbbi koltségelemek
vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igényl6 részére tortend
kézbesitésének koltsége, valamint
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9

10

VI.

11

12

¢) haaz adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz szukséges munkaerdforras aranytalan mértékd igénybevételével
jar, az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggé munkaeré-raforditas koltsége.

A fenti kdltségelemek megéllapithatd meértéket a 301/2016, Korm. rendelet
hatarozza meg, melyjelen utasitas 5. sz, mellékletét képezi.

A masjogszabaly alapjan fennallé kdzzétételi kotelezettségek teljesitése

9.1. Az Infotv.-en kivil mésjogszabaly alapjan fennallo kozzétételi kotelezettséget az
Info. szerinti k6zzétételi kotelezettséggel egyltt, a kozzététel mddjanak az
Infotv-ben ésjelen Szabélyzatban meghatarozott feltételei szerint kell
teljesiteni.

9.2. A kbzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagarol sz6lé 2007. évi CLXXXI.
torvény és a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatésagarol szolé 2007.
évi CLXXXI. torvény végrehajtasarol szolé 67/2008. (11.29.) Korményrendelet
hatélya ala tartozo palyazati eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai unios
forrasok felhasznalaséért felel6s miniszter altal mdkddtetett
www.kozpenzpalvazat.aov.hu honlapon torténé kdzzéetételérdl a palyazat
el6készitéseért felelds osztély vezetdje gondoskodik.

9.3. Az Nkft. nevében lefolytatott kbzbeszerzésekkel kapcsolatban a
kozbeszerzésekrdl sz6l6 torvényben és masjogszabalyokban elbirt kozzétetel
és mas adatkozlési kotelezettségek teljesitésérdl a kozbeszerzési szabalyzatrol
sz6l6 utasitas szerint a Kozbeszerzd vezetdje, illetve az altala kijelolt beosztottja
sajat feladat és felel6sségi kérében gondoskodik.

9.4. A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel kbzvetlenul 6sszefliggb beszerzésekre, valamint a
nemzetkdzijogi kdtelezettség alapjan, illetve - kilénjogszabalyban
meghatarozott egyéeb okbdl - allamtitokka, illetve szolgalati titokka mindsitett
adatokra.

Jogorvoslat

10.1 A kozérdek( adat iranti igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6 hatarid6é
eredmeénytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének felllvizsgalata érdekében a Pesti Kozponti Kerlleti
Birdsaghoz fordulhat.

10.2 Az igényl6 a k6zérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa, nem
teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités O6sszege
miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag hatosagnal bejelentést
tehet vizsgalat kezdeményezése érdekében.

Zaro rendelkezések:

Jelen Utasitdsban nem szabalyozott kérdésekben az Info tv. a Gtt., illetve a Kbt.,, az
Uzleti titok vonatkozasaban pedig a Ptk. rendelkezései iranyaddak.

Jelen Utasitas hatalybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti a 7/2021. szamu
Ugyvezetdi lgazgatoi utasitas.
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13 Jelen Utasitas az alairas napjan lép hatalyba.

Budapest, 2022. junius 30.

Készitette: Ugyvezetd igazgato

Dr. Hertzka Péter
tgyvezetd igazgato

XIll. Keruleti Egészségugyi Szolgalat Kézhasznu
Nonprotit Korlatolt Felel6sségli Tarsasag
Ugyvezetd igazgato: Dr. Hertzka Péter
1139 Budapest, Szegedi ut 17.



1.sz&mu melléklet
Altalanos kozzétételi lista:

i. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezet6k
1.2 A felugyelt koltségveteési szervek
1.3 Gazdalkodo szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, fellgyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorld
szervek
1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, m(ikodésre vonatkozé adatok
3. Gazdéalkodasi adatok
3.1 A m(ikodés torvényessége, ellen6rzések
3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 M(kodés

. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg6rzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos A valtozasokat Az el6z6 allapot
neve, székhelye, postai cime, telefon- és kovetéen azonnal torlendd
telefaxszadma, elektronikus Levélcime,
honlapja, ugyfélszolgalatanak
elérhetbségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti A valtozasokat Az el6z6  allapot
felépitése szervezeti egységek kovetden azonnal torlendd
megjeldlésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetbinek A valtozasokat Az el6z6  allapot
és az egyes szervezeti egységek kovetéen azonnal torlendd
vezetGinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
A szervezeten bell illetékes A valtozasokat Az el6z6  allapot
ugyfélkapcsolati vezetd neve, kdvet6éen azonnal torlendd
elérhetGsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend
Testileti szerv esetén a testilet A valtozasokat Az el6z6 allapot
Létszama, Osszetétele, tagjainak neve, kovet6en azonnal torlendd

beosztasa, elérhet6sége

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
felugyelete vagy ellen6rzése alatt allo,

A

valtozasokat

kovetben azonnal

r _ o

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban

vagy alarendeltségében m(ikodé mas tartasaval
kozfeladatot ellatéd szervek
megnevezése, és L pontban

meghatarozott adatai
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7.

10.

11

A kozfeladatot ellatdé szerv tobbségi A valtozasokat
tulajdonaban 4allo, illetve részvételével kovetéen azonnal
mikod6é gazdalkodo szervezet neve,

székhelye, elérhetdsége (postai cime,

telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime), tevékenységi kore,

képvisel6jének neve, a kozfeladatot

ellato szerv részesedésének mérteke

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat
kozalapitvanyok  neve, székhelye, kovetden azonnal
elérhet6sége (postai cime, telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime),

alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott A valtozasokat
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kovetGen azonnal
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapito
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhet6sége, miikddési engedélye

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A
lapok neve, a szerkeszt6seég és kiado
neve és cime, valamint a fészerkesztd
neve

A kozfeladatot ellatdo szerv felettes, A valtozasokat
illetve felligyeleti szervének, hatosagi kovetben azonnal
dontései tekintetében a fellebbezés

elbiralasara jogosult szervnek, ennek

hianydban a kozfeladatot ellatdo szerv

felett torvényessegi ellen6rzést

gyakorlé6 szervnek az 1 pontban

meghatérozott adatai

valtozasokat
kovetben azonnal

Il. Tevékenységre, mikoddésre vonatkoz6 adatok

Adat Frissites
A kozfeladatot ellatdo szerv feladatat, A valtozasokat
hataskorét  és  alaptevékenységét kovetGen azonnal
meghatdroz6, a szervre vonatkoz6
alapvetd6 jogszabélyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo6 eszk6zok, valamint
a szervezeti és muikodési szabalyzat
vagy Uugyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege
Az orszagos illetékességli szervek, A valtozasokat
valamint a févarosi és megyei kovetben azonnal
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatérol,
tevekenységérdl  szol6  tijékoztato
magyar és angol nyelven

7 _ 7

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

r_

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

r_ 7

Az elézd allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

r_ o

Az el6z4 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

r_ s

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Meg06rzés
Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

2 _

Az el6z6
torlendd

allapot
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3.

A helLyi 6nkorményzat 6nként véllalt
feladatai

Allamigazgatasi, ©nkormanyzati, és
egyéb hatosagi tgyekben lgyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése,
hataskdr  gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv
megnevezése, illetékességi teriulete, az
tgyintézéshez szukséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatési szolgéltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvet6 eljarasi
szabdlyok, az eljardst megindité irat
benyujtasdnak modja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézeés
hatérideje  (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az Ugyek intézését segitd
Gtmutatok, az Ugymenetre vonatkozo
tajékoztatds és az ugyintézéshez
hasznalt let6lthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az  gytipusokhoz
kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatds az UgyfeLet megilletd
jogokrol és az Ugyfelet terheld
kotelezettsegekrdl

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott

vagy koltségvetéseébdl finanszirozott
kdzszolLgaltatasok megnevezése,
tartalma, a kozszolLgéltatasok
igénybevételének rendje, a

kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbdl adott kedvezmények

A kozfeladatot ellaté szerv Aéltal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leir6 adatai  (nev,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, idGtartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel
esetén a kitoltend6é kérdbiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentend6 nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonositdo adatai; a
kozfeladatot ellaté szerv Altal
alaptevékenysége keretében - gy(jtott
és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés mobdja, a masolatkészités
koltségei

A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyainak  cime, témaja, a
hozzéaférés modja, a kiadvany

Negyedévente Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

A valtozasokat Az el6z6  Aallapot

kdvetben azonnal torlendd

A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig

kovetéen azonnal archivumban
tartasaval

A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig

kovetben azonnal archivumban
tartasaval

Negyedévente Az el6z06 éllapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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10.

11.

12.

13.

14,

15-

16.

17-

18.

19.

ingyenessege, illetve a koltségtérités
mértéke
A testileti szerv dontései

el6készitésenek rendje, az allampolgéri
kozremdkoddeés (vélemeényezés) madja,

eljarasi szabalyai, a testuleti szerv
uléseinek  helye, ideje, tovabba
nyilvdnossadga,  dontései, ulésének

jegyz6konyvei, illetve 6sszefoglaloi; a
testlleti szerv szavazasanak adatai, ha
eztjogszabéaly nem korlatozza

A  torvény alapjan  kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodod
dokumentumok; a helyi dnkorméanyzat
képviselS-testiletének nyilvanos
Ulésére benyujtott el6terjesztések a
benyujtas idépontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv Altal
kozzétett hirdetmények, kozlemények

kirt
azok

A kozfeladatot ellatdé szerv Aaltal
palydzatok szakmai leirésa,
eredmeényei és indokolasuk

A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellen6rzések nyilvdnos
megallapitasai

A kozérdekd adatok megismerésére
irdnyuld igények intézéseének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhet6sége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellato szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgydjtés eredményei, id6beli
valtozasuk

A kozérdekl adatokkal kapcsolatos
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas

adott szervre vonatkoz6 adatai

Azon kozérdekl adatok hasznositasara
irdnyuld szerz6dések listja,
amelyekben a kozfeladatot ellatod szerv
az egyik szerz6d¢ fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
lévé kozérdek( adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozé  altalanos
szerzBdési feltételek

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkoz6
kilonos és egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében
levd, a kozadatok Ujrahasznositasarol
sz0l6 torveény szerint Ujrahasznosités

A valtozasokat
kovet6en azonnal

o4

Torvény eltéré

rendelkezése

hianyaban a benyujtas
idépontjat  kdvetden
azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol sz6lo
jelentés
megismerését
kovetben
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kovetben azonnal

A valtozasokat
kovetben azonnal

A véaltozasokat kovetd
15 napon beldl

r_

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

r_

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartaséaval

Legaldbb 1
archivumban
tartasaval
Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban

tartasaval

évig

2 _ o

Az el6z6
torlendd

allapot

r_

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

r_

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
torlendd

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

allapot
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20.

21.

22.

23-

24-

25-

céljara elérhetd kulturdlis kodzadatok
listdja a rendelkezésre allo6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellatd  szerv  kezelésében levo,
a kodzadatok Ujrahasznositasarél szélo
torvény szerint Ujrahasznosithato
kozadat tipusokrodl valo tajékoztatas, a
rendelkezeésre allo formatumok
megjelolésével

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kdézadatok ujrahasznositasara vonatkoz6
altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
k6zadatok  Ojrahasznositas  céljabol
tortend  rendelkezésre  bocsatasaért
fizetend6 dijak altaldnos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képez6 tényez6kkel
egylttesen

A kozadatok ujrahasznositésarol szolo
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas
A kozfeladatot ellatd6 szerv Altal
megkotott, a kb6zadatok
Ujrahasznositasarol szol6 torvény szerint
kotott  kizarGlagos jogot  biztositd
megallapodasok szerz6d§ feleinek

megjeldlése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb Iényeges

elemeinek megjel6lése

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotétt, a
kozadatok Ojrahasznositasarél szold
torvény szerint
a kulturdlis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztosito
megallapodasok szovege

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torveny szerinti azon jogszabdly, kdzjogi
szervezetszabalyozo6 eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelez6 er6vel bir6 dokumentum (vagy
az annak elérhetéségére  mutatd
hivatkozas), amely az (jrahasznositas
céljabol  rendelkezésre  bocsathat6
kozadat gy(jtésével, elGallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
0sszefluigg6 koltségekjelentbs részének
sajat bevetelbdl vald fedezését irja el6 a
kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kovet6 Az el6z6  allapot
15 napon belul torlendd

A valtozasokat kovet6 Az el6z6  allapot
15 napon beldl torlendd

A véltozasokat kovetd Az el6z6 allapot
15 napon beldl torlendd
A véltozasokat kovetd Az el6z6 allapot
15 napon beldl torlendd

A valtozasokat kovetd Az el6z6  allapot
15 napon beldl torlendd

A valtozasokat kovetd Az el6z6  allapot
15 napon beldl torlendd
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ll. Gazdalkodasi adatok

Adat
A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény szerint
beszamolbja vagy éves koltségvetés
beszamoldja
A koOzfeladatot ellat6  szervnél
foglalkoztatottak létszaméra és
személyi juttatasaira vonatkozo
Osszesitett adatok, illetve ©sszesitve a
vezetdk és vezetd tisztsegvisel6k
illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint kdoltségtéritése, az
egyeb alkalmazottaknak nyujtott
juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve
A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott,
az allamhaztartasrol szol6  torvény
szerinti  koltségvetési  tamogatasok
kedvezményezettjeinek  nevére, a
tamogatas céljara, 6sszegeére, tovabbé a
tdmogatasi  program  megvalositasi
helyére vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a  koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhéaztartashoz
tartozo vagyonnal torténé
gazdalkodassal 0Osszefugg6, otmillié
forintot elér6 vagy azt meghalado érték(
arubeszerzésre, épitési beruhazasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértéekesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték(i jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerz8dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerz6dést kotd felek neve, a
szerzGdés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések
adatai €s a mindsitett adatok, tovabbé a
kozbeszerzésekr6l sz6lo 2015. évi CXLINI.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti  beszerzések és az azok
eredményeként  kotott szerz6dések
adatai kivételével
A szerzOdeés értéke alatt a szerzddes
targyaert kikotott - altalanos forgalmi
add nélkul szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes ugylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke

Frissités MegG6rzés
A valtozasokat A koOzzétételt kovetd
kovet6en azonnal 10 évig
Negyedévente A kalon

jogszabalyban
meghatérozott ideig,
de legaldbb 1 évig
archivumban
tartasaval

A dontés A kozzétételt kdvets 5
meghozatalat kovet6 évig
hatvanadik napig

A dontés A kozzétételt kdvetd 5
meghozatalat kovetd évig
hatvanadik napig
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kozial a magasabb Osszeget kell
figyelembe venni. Az iddszakonként

visszatér6 - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az

ellenszolgaltatas egy évre szamitott
O0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltsegvetési évben ugyanazon
szerz6dd féllel kotott azonos targyud
szerzOdések  ertéket egybe kel
szamitani

A koncessziorél sz6l6  térvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palydzok adatai, az
elbiralasrél  készitett  emlékeztet6k,
palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellatdo szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kuldondsen
egyesitlet tdmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei
szaméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szociélis  és
sporttevékenységet segitdé szervezet
tdmogatasara, alapitvanyok éaltal ellatott
feladatokkal 0Osszefiigg6é kifizetésre)
forditott, o6tmillié forintot meghalad6
kifizetések

Az  EurOpai Uni6 tédmogatasaval
megvaldsulé fejlesztések leirdsa, az
azokra vonatkozo6 szerz6dések
Kozbeszerzési informaciok (éves terv,
0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a
megkotott szerz6desekrol)

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A kalon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

A kalén
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legalabb i  évig
archivumban
tartasaval
Legaldbb 1  évig
archivumban
tartasaval
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2.szaml melléklet
A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben
1.1 Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezet6k

. Kdzzétételi egyséq: Elérhet6ségi adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzes
1. Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely

3. Postacim (postafidk szerinti cime, ha
van)

4. Telefonszam (nemzetkozi vagy belféldi
szamként, utdbbi esetben
korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
héalozatkijel6l6 szammal)

5. Faxszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben
korzetszammal, illetve szolgéltatas- vagy
halézatkijel6l6 szammal)

6. Kbzponti elektronikus levélcim A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy Ha tobb 6nall6 tgyfélszolgalat vagy kdzonségkapcsolat is
kozonségkapcsolat elérhetésége van (pl szervezeti egységenként eltérd), akkor az
(telefonszam, telefaxszam, elérhetdséegi adatokat tigyfélszolgalatonként vagy
ugyfélfogadéas helye, postacime) k6zonsegkapcsolatonként csoportositva.

g. Az Uigyfélszolgalati vagy Ha tobb 6nallo tgyfélszolgalat vagy kdzénsegkapcsolat is
k6zonsegkapcsolati vezetd neve van (pl. szervezeti egyseégenként eltérd), akkor az

elérhet6ségi adatokat Gigyfélszolgalatonként vagy
k6zonségkapcsolatonként csoportositva.

io. Az Ugyfelfogadas rendje Ha tobb 6nallé ugyfélszolgéalat vagy k6zonségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat Gigyfélszolgalatonként vagy
k6zonségkapcsolatonként csoportositva.

Il. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezese B) Megjegyzés
1. A szervezeti struktira dbraja (aszervezeti  Elérést biztositva a szervezeti egysegek feladatainak
egységek és vezet6ik megnevezésével) leirasat tartalmaz6é dokumentumokhoz.

. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
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1. A szerv vezetdjének, vezet6inek, valamint testileti szerv esetén a Az elektronikus levélcim
testileti tagok neve, beosztas megnevezése, hivatali elérhetésége kozvetlen elérésének

(telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezet6inek neve, beosztas megnevezése, Szervezeti egységenként
hivatali elérhet6sége (telefon, telefax, postacim, elektronikus felsorolasszerden.
levélcim) Az elektronikus levélcim

kozvetlen elérésének
biztositasaval.

12. A felugyelt koltségvetési szervek

. Kozzétételi egyséq: A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében m(ikod6é mas kozfeladatot ellato szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szerv iranyitésa, feligyelete vagy ellen6rzése alatt allg, vagy A szerv altal alapitott

alarendeltségében mdkodo mas kozfeladatot ellatod szervek hivatalos koltségvetési szerv adatait

neve (teljes neve), székhelye, elérhet6sége (telefonszam, telefaxszam, kulon kozzétételi

postacim, elektronikus levélcim) egységben kell kozzétenni.
Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2, A szerv iranyitésa, felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy A honlap kozvetlen
alarendeltségében m(ikdd6é mas kozfeladatot ellatd szervek elérésének biztositasaval.
honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitasa, feligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikoédd mas kdzfeladatot ellatd szervek
ugyfélszolgalatanak vagy kozénségkapcsolatanak elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, ugyfélfogadas helye, postacime),
tgyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allé vagy részvételével m(ikodé gazdalkodo
szervezetek

A) Adat megnevezése Megjegyzés

1. Azon gazdalkodo szervezetek neve, székhelye, elérhetGsége (telefon, telefax,

foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), ameLyek a kdzfeladatot ellatd szerv
tobbségi tulajdonaban allnak, illetve amelLyek felett kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenysegi korének leirdsa
3. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetekben a kdzfeladatot ellato szerv
részesedéesének mértéke

14. Kozalapitvanyok

. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot ellaté Az alapit6 okiratok kozvetlen
szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja elérhet6ségének biztositasaval,

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kbzalapitvanyok kezel6 szerve tagjainak
felsorolasa

15. Lapok
. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezeése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok neve
2. A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott lapok szerkesztéségének Az elektronikus levélcim

és kiaddjanak neve és elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi hely, kézvetlen eleéréseének
postacim, elektronikus levélcim) biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott lapok fészerkeszt6jének a

neve

1.6, Felettes, fellgyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feligyeletet gyakorld szerv

. Kozzétételi egyséq: Felettes, fellgyeleti, torvényességi ellenérzést vagy feligyeletet
gyakorlé szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1, A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felugyeleti szervenek, hatosagi A honlap és az
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdlasarajogosult szervek, elektronikus levélcim
ennek hidnyaban a kozfeladatot ellat6 szerv felett térvényességi kozvetlen elérésenek

ellen6rzést vagy felligyeletet gyakorlé szerv hivatalos neve (teljes neve),  biztositasaval,
székhelye, elérhetsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbirdldsarajogosult szervek,

ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett toérvényességi
ellen6rzést vagy feligyeletet gyakorl6 szerv tgyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak elérhet6sege (telefonszam, telefaxszam,
ugyfélfogadas helye, postacime), tgyfélfogadasanak rendje

17. Koltségvetesi szervek

A) Adat megnevezese B) Megjegyzés
1, A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott koltségvetési szerv  Ajogszabaly, az alapitd hatarozat,
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapito jogszabaly az alapito okirat, mikodesi
megjeldlése, illetve azt alapit6 hatérozat, a koltségvetési szerv engedély kdzvetlen eléréseének
alapité okirata, miikddési engedeélye biztositasaval.

2, A koltségvetesi szerv vezetdje, honlapjanak elérhet6sege A honlap kodzvetlen elérésének
biztositasaval.
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2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
L. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és Ajogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodesi
vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szabalyzat vagy Ugyrend, az adatvédelmi és
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a szervezeti biztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
és m(ikodési szabdlyzat vagy ugyrend az szOvegét tartalmazé 6nallo dokumentumok

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos elérhetfségének biztositasaval.
és teljes szbvege

2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
fovéarosi és megyei korméanyhivatal esetében a angol nyelven is meg kelljeldlni.
kozfeladatot ellato szerv feladatarol,

tevékenységérdl szolo tajékoztato szévege magyar

és angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatainak A feladatokat helyi nemzetiségi
felsorolésa és részletes leirasa onkormanyzatok esetén az adott nemzetiség
nyelvén is meg kelljelentetni.

Kozzétételi egység: A hatdsagi tgyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzeés
1. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi A kozzeétételi egységen bell
tgyekben Ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel  Ugycsoportonként (Ugytipusonként)
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorlasanak és eljaras-tipusonként csoportositva,

atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése

2. Az 4llamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
tgyekben lgyfajtanként és eljarastiposonként a hataskorrel
rendelkez6, hataskor gyakorlasanak atruhdzéasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv illetékességi tertlete

3. Az dllamigazgatési, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
tgyekben az ugyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmanyok felsorolasa

4.Az éllamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hat6sagi
tgyekben az eljaréasi illetékek, igazgatasi szolgéaltatasi dijak
0sszege

5. Az allamigazgatési, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az
tgyintézést segit6 atmutatok, az igymenetre vonatkozo
tajékoztatés

6. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben az eljarast megindito irat benyujtasara szolgélo
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), ugyfélfogadasi vagy
k6zonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7.Az allamigazgatéasi, 6nkormanyzati és egyeb hatosagi
tgyekben az eljarast meginditd irat benydjtasara, elintézésére,
fellebbezésére nyitva allé hataridd
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8. Az allamigazgatéasi, nkormanyzati és egyéb hatosagi
tgyekben hasznalt formanyomtatvanyok listaja

0. Az allamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
ugyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalas

10. Az allamigazgatasi, 6nkorméanyzati, és egyéb hatdsagi
tgyekben az lgytipusokhoz kapcsol6dé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az tugyfelet megillet6 jogokrol és az
ugyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

. Kozzétételi egyseg: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezese

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott
vagy koltségvetéseébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott
vagy koltségvetésebdl finanszirozott
kozszolgaltatasok tartalmanak leirasa

A formanyomtatvanyok
letdlthet6ségének biztositasaval.

Az elektronikus program kdzvetlen
elérésének biztositasaval.

Ajogszabalyok kozvetlen elérésének
biztositasaval.

B) Megjegyzés

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott Amennyiben hosszabb terjedelm(ek, a

vagy koltségvetésebdl finanszirozott tajékoztatasokat 6nallé6 dokumentumban, azok,
kozszolgaltatasok igénybeveéetelének rendjére valamint az igénybevételhez hasznalt
vonatkozo tajékoztatas formanyomtatvanyok elérhet6ségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésebdl finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egyséqg: A szerv nyilvantartésai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

i. A kOzfeladatot ellato szerv altal sajat Az altalanos kozzétételi listdban csak az adatokat
fenntartast adatbazisok, illetve nyilvantartasok tartalmazoéjegyzeket kell kozzétenni, azonban a
leird (név, formatum, az adatkezelés célja, kozadatkeresé felé torténé adatszolgaltatas soran
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az minden egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrol
adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel esetén a  kulon leir6 adatot kell késziteni az Adatbazisokat
kitoltetlen kérddiv) jegyzéke meghataroz6 séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydijtott és
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatokhoz val6 hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott és
feldolgozott adatokrol valdo masolatkészités
koltségei
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V. Kozzétételi egység: Nyilvdnos kiadvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
L. A kdzfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei
2. A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos kiadvanyai témajanak Kiadvanyonként bontésban.
leirdsa
3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvadnos kiadvanyaihoz valo Amennyiben a honlaprol a
hozzaférés modja kiadvany letolthetd,

a kiadvany elérhet6ségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetendd
koltségtérités mertéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, Glések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A testileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valo allampolgéri
kozrem(ikddés (véleményezés) modja (erre szolgald postai,
illetve elektronikus levélcim)

3. A testlleti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai
4. A testiileti szerv Ulésének helye (iranyitoszam, varos, utca,  Tobb helyszin esetén ulésenkénti

hazszam) bontasban.

5. A testuleti szerv megtartott uléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra Az lilésjegyz6konyve, illetve
megjeloléssel), valamint nyilvdnosséaga, uléseinek osszefoglaloja elérhet6ségének
jegyz6konyvei, illetve dsszefoglaloi biztositasaval.

6. A testlleti szerv tervezett uléseinek ideje (év, ho, nap, ora
megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7-A testlileti szerv Ulései Latogathatdsaganak rendje
8. A testuleti szerv Uléseinek napirendje tlésenkeénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa Ulésenkénti bontéasban; a dontések
elérhetdségének biztositasaval.

VII. Kozzéetételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
L A testuleti szerv dontéseinek felsorolasa A dontések elérhet6ségének biztositasaval.
2. A testiileti szerv dontéshozataldnak datuma (év, Dontésenkénti bontasban; a megfeleld Ulés
hé, nap megjeldléssel) jegyz6konyve, illetve 6sszefoglaldja

elérhet6ségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, Dontésenkénti bontéasban.
ha aztjogszabaly nem korlatozza

4. Ajogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi A kdzadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas
részvetelrél szolo torvény alapjan kozzéteendd soran minden egyesjogszabalytervezetrdl kilon
jogszabalyalkotasra iranyul6 koncepciok, Leir6 adatot kell késziteni a
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jogszabdlytervezetek és kapcsolédo Jogszabalytervezeteket meghataroz6 séma
dokumentumok alapjan.

5. Ajogszabélyok el6készitésében vald tarsadalmi Koncepcionkeénti, illetve jogszabaly-
részvételrdl sz6lo torvény alapjan kdzzéteendd tervezetenkénti bontasban.
jogszabalyalkotéasra iranyuld koncepciok,

jogszabdlytervezetek tekintetében az egyeztetés

allapota

6. A helyi 6nkormanyzat képviselG-testiletének A kbzadatkereso felé torténd adatszolgaltatas
nyilvdnos ulésére benydjtott elGterjesztések a soran minden egyes eldterjesztésrél kulon leird
benyujtés id6pontjatol adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket

meghataroz6 séma alapjan.

7. Osszefoglal6 a véleményez6k észrevételeir6l, és A nyilvanval6an alaptalan észrevételek esetén az
az észrevételek elutasitdsanak indokairol elutasitas indokairél nem kell 6sszefoglalot
késziteni.

VIIl. Kozzeétételi egyséq: Palyazatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kdzfeladatot ellato szerv altal kiirt palyadzatok A kapcsolodd dokumentumok kdzvetlen
szakmai leirdsa, azok eredményei és indoklasuk elérhet6ségének biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett A hirdetmények, k6zlemények kdzvetlen
hirdetmények, k6zlemények elérésének biztositasaval.

X.  Kozzétéeteli egység: Kozérdekl adatok igénylése

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A k6zérdekd adatok megismerésére iranyuld igények intézésének
rendje

2. A k6zérdeki adatok megismeréseére iranyul6 igények tekintetében
illetékes szervezeti egység neve

3. A kdzérdekl adatok megismeréseére iranyulo igények tekintetében Az elektronikus levélcim
illetékes szervezeti egység elérhet6sége (postacime, foldrajzi helye,  kozvetlen elérésének
telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime) biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informacios jogokkal foglalkozé
személy neve

5. A k6zérdekl adatokkal kapcsolatos kotelez§ statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai

6. A kozfeladatot ellato szerv kezelésében [év6 kdzérdek(i adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo6 altalanos szerz6dési
feltételek

7. Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld szerz6dések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6do fél
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XI.  Kozzétételi egység: Kozzétételi listdk

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo A kdzzétételt elrendel6 jogszabaly megnevezésével és

kilonos kozzétételi lista elérhetdvé tételével.

2. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozd A kdzzétételt elrendel6 jogszabaly vagy egyéb aktus
egyedi kozzétételi lista megnevezésével, elérhetbvé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok
3.1. A m(kodés torvényessége, ellenérzések

. Kozzétételi egyseq: Vizsgalatok, ellenbrzések listaja

A) Adat megnevezése

l. A kdzfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos -

megallapitasokat tartalmazoé - vizsgéalatok, ellendrzések felsorolasa
. Kozzétételi egység: Az Allami SzamvevGszék ellenGrzései

A) Adat megnevezése
1. Az Allami Szamvevé6szék ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasai

lli. Kozzétételi egység: Egyéb ellenbrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B)
Megjegyzés

nyilvanos

B) Megjegyzés

B) Megjegyzés

1. A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai Idérendben.

IV. Kozzétételi egység: A mikodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B)
Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak
jellemzésére, hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalé mutatok és

értékuk, idébeli valtozasuk

V. Kozzetételi egység: M(ikddési statisztika

A) Adat megnevezése

B)
Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapuld

statisztikai adatgy(ijtés eredményei, id6beli valtozasuk

3.2. Koltségvetések, beszamoldk

| Kozzétételi egység: Eves koltségvetések
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései Evenkénti bontasban.

Il. Kozzétéeteli egység: Szamviteli beszamoldk

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellato szerv szamviteli térvény szerinti beszamoloi Beszamolonkeént.

ll. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezese B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés veégrehajtasarol - a kulon Beszamolonként,
jogszabalyban meghatarozott médon és gyakorisaggal - készitett beszamoloi

3.3. Koltségvetések, beszamoldk

. Kozzétételi egyseg: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszama és személyi juttatasaira
vonatkozé dsszesitett adatok

2. A vezetbk és a vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint kéltségtéritése dsszesitett 6sszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

Il. Kozzétételi egyseg: Tamogatasok

A) Adat megnevezeése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésebdl nyujtott, nem
normativ, céljellegl fejlesztési tamogatasok
kedvezmeényezettjeinek neve

2. A kozfeladatot ellato szerv koltseégvetésébdl nydjtott, nem Tamogatasonkeént és

normativ, céljellegl fejlesztési tamogatasok célja kedvezmeényezettekkéent lebontva,
3. A kOzfeladatot ellato szerv koltsegvetésébdl nydjtott, nem Tamogatasonként és
normativ, céljelleg(, fejlesztési tAmogatasok 6sszege kedvezményezettekként lebontva.
4. A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem  Tamogatasonként es
normativ, céljellegd, fejlesztési timogatasi program kedvezményezettekként lebontva.

megvalositési helye

Kozzétételi egyseq: Szerzddések

A) Adat megnevezese Meaegyzés

1. Az allamhéaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhéaztartashoz tartozo
vagyonnal tortén6 gazdalkodéassal 6sszefliggd, 6tmillio forintot elér6 vagy azt
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meghaladé értékd arubeszerzeésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyoneértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékl jog atadésara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozo szerz6dések megnevezeése (tipusa), targya, a
szerzGdést koté felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel kdzvetlenil 6sszefliggd beszerzések adatai, €s a
mindsitett adatok kivételével

A szerz&dés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott

- altalanos forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes
tgylet esetén a vagyon piaci vagy koényv szerinti értéke kozil a magasabb 6sszeget
kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszaterd - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott - szerzédéseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerzdd6 féllel kotott azonos targyu
szerzOdések értékét egybe kell szamitani

IV. Kozzétételi egyseg: Koncessziok

. B)
A) Adat megnevezese Megjegyzés
L. A koncessziordl sz6l6 térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (péalyazati kiirasok,
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk, palyazat eredménye)
V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések
A) Adat megnevezese Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kulonésen
egyestlet tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti
szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segit6 szervezet tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghalado kifizetések
cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unio altal tamogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1, Az Europai Unio tamogatasaval megvaldsulo A dokumentumok, a szerz6deések,
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerz6dések  kozvetlen elérésének biztositasaval.

VIl. Kozzétételi egyséqg: Kbzbeszerzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Kbzbeszerzési informaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok Az éves terv kdzvetlen
elbirélasarol, a megkotott szerzédésekral elérésének biztositasaval.
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3.szamu melléklet

Eljarasrend

arra az esetre, ha a Xlll. Keruleti Egészsegugyi Szolgélat Kdzhaszni Nonprofit Kift,
honlapjanak folyamatos Uzemeltetése hosszabb ideig sziinetel, vagy ha az lUzemzavar
utan a helyreallitas nem lehetséges,

L

2,

Ha a honlap rovidebb ideig sziinetel (1-2 6ra) - a honlap kezelésével megbizott
munkatarsjelzi a tarsasag ugyvezetdje felé.

A tarsasdg ugyvezetbje telefonon jelzi a szlneteltetés tényét az IMFK ISZO
informatikusa felé.

Az informatikus megvizsgalja a szlinetelés okat és errdl visszajelez a tarsasag
tgyvezetdjének. Ha helyrehozhatd, vagy ismételten m(ikod6képesse valik a
honlap, tovabbi teendd nincs.

Ha nem hozhat6 helyre a honlap, vagy olyan a meghibasodas, amelynek
helyrehozatala hosszabb id6t vesz igénybe, akkor irasban jelez az informatikus a
kialakult helyzetrdl a tarsasag ugyvezetdje felé, aki irdsban tajékoztatja a teriletet
iranyité/feligyel6 alpolgarmestert és aljegyz6t.

A tarsasag ugyvezetdje irdsban kéri, hogy a vonatkozo jogszabaly altal kotelez6en
kozzéteendd adatok, informacidk az dnkormanyzat honlapjan megjelenhessenek.
Az 6nkormanyzat illetékesétdl, az irasban megkuldott engedély kézhezvétele utan
elektronikusan tovabbitja azokat a dokumentumokat és adatokat, amelyek
felkerllnek az 6nkormanyzat honlapjara.

A honlap helyreallitasa utan a tarsasag lugyvezetdje irasban tajékoztatja a teriletet
iranyito/feligyel6 alpolgarmestert és aljegyz6t és egyben kéri, hogy keriljon le az
onkormanyzat honlapjarél az Nkft. feltett anyaga,

Ha nem hozhato helyre a honlap, akkor a tarsasag tgyvezetdje irasban tjékoztatja
az alpolgarmestert és aljegyz6t.

Ha a honlap mik&édésképtelensége hosszabb ideig fennall (1 honap) vagy a hiba
nem javithatd, akkor az Onkormanyzat honlapjan - www.budapestl3.hu valo
megjelenésén tdii, irdsos, nyomtatott formaban kdzzé kell tenni az Nkft. székhelyén
és telephelyein 1év6 hirdet6tablain.

Felel6s:

az irdsos anyagok tartalmaért és naprakészségéeért a tarsasag ugyvezetdje

a tarsasag ugyvezet6jének alairasaval és bélyegzdjével ellatott dokumentumok
kerulhetnek a hirdetd tablakra

a hirdet6tablakon valé megjelenésért és az aktualis dokumentumok kozzétételéért
az Nkft. mdszaki vezetgje felel

Mindaddig, amig a meghibasodott honlapon helyre nem Aallitjdk, vagy U(j honlapot nem
hoznak létre, a hirdet6tablakon val6 nyomtatott megjelenéssel tesz eleget a tarsasag a
kozzétételi kotelezettségének.
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4.szama melléklet
KERELEM

XlI. Keruleti Egészségugyi Szolgalat Kozhasznd Nonprofit Kft. kezelésében lévd
kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Az igényelt kdzérdekd, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrdl masolat készitését: | |kérem
nem kérem.
Kérelmemre adott valaszt: O személyesen kivAnom atvenni

O  postai uton kérem megkdildeni
0 elektronikus aton kérem megkdldeni.

Egyéb kozlenddk:

Alulirott kérelmez6 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmerilé
koltségeket (fénymasolas koltsége, postazas koltsége, munkaerd raforditas koltsége,
idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditas koltsége) a tarsasag altal atadott
szamla ellenében legkésdbb a mésolatok atvételéig megfizetem.

Datum

Kérelmez6
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5.sz. melléklet

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékérdl

A Korméany az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol szolo
2011. évi CXIl. torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjaban kapott felhatalmazéas alapjan, az
Alaptorvény 15, cikk (1) bekezdéseben meghatarozott feladatkorében eljarva a
kdvetkezbket rendeli el:

1. § () Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltségeként az alabbi mértékek
vehetdk figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen 6nkoéltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/méasolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozé kodzvetlen
onkoltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/mé&solt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozén nydjtott masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkdltsége,
de legfeljebb 580 Ft/adathordozg,

d) elektronikus uton hasznalhaté egyéb adathordozon nydjtott masolat esetén az
adathordozé kodzvetlen 6nkdltsége.

(@ A masolatkészitéshez szukséges eszktzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy
tartés hianya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktél eltéréen - az igényelt
adatokat tartalmazé adathordozé koltsegeként a kozvetlenul a masolatkészités
érdekében felmerilt, ahhoz feltétlenll szukséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd
figyelembe. Az adatkezel6ének az e bekezdésben meghatdrozott mérték
alkalmazhat6sagat az informacids onrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol
sz010 2011. évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2) bekezdésében meghatéarozott
bizonyitési kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3 A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez
szukséges masolt oldalak azon része tekintetében vehet6 figyelembe, amellyel a masolt
oldalak szdma a tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kézbesitési koltségeként legfeljebb az
alabbi mértékek vehet6k figyelembe:

a) az adatigényl6 részére postai Uton, Magyarorszag terlletén belll valé kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozé belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl6 részére postai Uton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgéltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt
kildeményre vonatkoz6 postai szolgaltatas dija.

3. § () Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége - az
Infotv. 29. § (5) bekezdés c) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a
mértékben vehet6 figyelembe, amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szukséges
munkaerd-raforditas id6tartama meghaladja a 4 munkaorat.

(2) Az adatigenylés teljesitéséevel 6sszefiggd munkaerd-raforditasként az igényelt adat
felkutatasahoz, 6sszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozéjarol
masolat készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné
tételéhez szukséges idotartam vehet6 figyelembe.

(3) Fia az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton kertl sor, a mésolat készitéséhez
szukséges idotartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus forméaban
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rendelkezésre nem all6 adat igénylésére kerllt sor, vagy a masolat készitéséhez
szukséges id6tartam rovidebb az elektronikus formaban rendelkezésre &ll6 adat
rendelkezésre bocsatasahoz sziikséges id6tartamnal.

4. 8 (1) A munkaerd-raforditas 6sszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti
koltségeinek 6sszegeként kell megéllapitani.

(@ A munkaer6-raforditds idotartamat szemeélyenként a kerekités szabélyainak
megfelel6en egész orara kell kerekiteni.

(3) A munkaer6-raforditas személyenkénti koltségét akként kell meghatéarozni, hogy az
adatigénylés teljesitésében kozrem(ikod6é személy altal az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggésben teljesitett munkadrdk szdmat meg kell szorozni e személy egy
munkaorara esd tényleges munkaerdkoltségével, ahol tényleges munkaerékoltségnek az
e személyt megilleté rendszeres szemelyijuttatdsok 6sszegét kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével 6sszefiiggd munkaerd-raforditas 0sszes koltsegeként
legfeljebb munkadranként atlagosan 4400 Ft vehetd figyelembe.

4/A 8

5. § A kozérdek( adat iranti igeny teljesitéséért fizetend6 koltségtérités megallapithatd
mértékébe nem szamithato bele az az - adatigénylének visszafizetendd - 6sszeg, amellyel
az Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

6.8 A koltsegtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv.
29. § (4) bekezdése szerint figyelembe veendd 6sszeghatar mértéke 5000 Ft.
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