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1.1

l. fejezet
Szervezeti szabalyzat
ALTALANOS SZABALYOK

A Budapest Bvaros XllI. kerlleti Onkormanyzat — a Képviééestilet 54/2005.
(V. 26.) OK hatarozata alapjan — a 2005. juniugri-kelt és 2005. jdlius 19-én
modositott Alapitdé okirattal Iétrehozta a XIlll. kdeti Egészségigyi Szolgalat
Kdzhasznu Téarsasagot. A Tarsasagot Gaafosi Bir6sag, mint Cégbirésag 01-14-
000615 cegjegyzékszam alatt a cégnyilvantartasjegyezte.

A Budapest Bvaros XIIl. keriilet Onkormanyzat Képvigelestiilete 176/2007.
(XI. 15.) OK sz. hatarozataval dontott a Tarsas&ighiaszni Nonprofit Korlatolt
Felebsséd@ Tarsasagga (tovabbiakban: Tarsasag) tortéalakitasarél. A Tarsasag
logojat az 1. sz. Fuggelék tartalmazza. A hatdrakapjan a Tarsasag cegbir0sagi
bejegyzése — a 2007. november 15. napjan kelt wlamkirat alapjan -
01-09-889 526/7 cégjegyzeékszam alatt 2008. 02 NliR&gtortént.

A Tarsasdg szervezetére az Alapitd okiratban nembabpozott kérdések
vonatkozasaban a Magyar Koztarsasag Polgari Tokégryyélsl szold 1959. évi IV.
tv. 57-60. 8-ai, a gazdasagi tarsasadgokrol sz60626vi IV. tv., az allamhaztartasrol
sz0Il6 1992. évi XXXVIII. tv., valamint a kdzhaszrszervezeteki szol6 1997. évi
CLVIL. tv. rendelkezései az irAnyadoéak.

A Tarsasag neve, székhelye, telephelye

A Tarsasag cégneve:
XIll. kerileti Egészségugyi Szolgalat Kézhasznunpiofit Korlatolt Felebsséd
Tarsasag

A Tarsasag roviditett cégneve:
XIlI. kertleti Egészséguigyi Szolgalat K6zhaszninplofit Kift.

A Tarsasag szekhelye:
1139 Budapest, Szegedi ut 17.

A Tarsasag telephelyei:

1132 Budapest, Visegradi u. 47/c.
1139 Budapest, Béke u. 7.

1139 Budapest, Pap Karoly u. 10.
1131 Budapest, G6ncol u. 28-30.
1138 Budapest, Karikas F. u. 1/b.
1132 Budapest, Bessenyei u. 27.
1138 BudapesRévész u. 10-12.
1136 Budapest, Tatra u. 11.

1133 Budapest, Ipoly u. 3.

1137 Budapest, Katona J. u. 27.
1131 Budapest, &vér u. 19.

1139 Budapest, Eskéikoz 1-3.



1.2 A Tarsasag alapitdja
A Tarsasag alapitodja és kizardlagos tagja:
Budapest &varos Xlll. kerileti Onkormanyzat (1139 Budapestk8 tér 1.)
Képviseletében: dr. Téth J6zsef polgarmester

1.3 A Téarsasag feladata és tevékenysége

1.3.1 A Tarsasag feladata

a) A Tarsasag feladata Budapest Xlll. kerlleténg&sesegugyi alapellatasa és az azt
meghaladd jarébeteg szakelldbdgszséglgyi biztositasa.
Az elldtand6 kozfeladat a Magyarorszag helyi onkdmyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 13. § (1) bek. 4) pontja alapjanmbsil 6nkorményzati feladatnak
az alapellatasra vonatkozoan.

b) Kozhasznusagi fokozat: k6zhasznu tarsasag

A tarsasag tevekenységének és gazdalkodasanaktiegdbb adatait évente legalabb
egy alkalommal a sajté atjan is nyilvanossagra hozz

1.3.2 A Tarsasag tevékenysége
a) A Tarsasag kdzhasznu tevékenysége a Khsz.@Gdhtja alapjan:

b.)

egészségmeénzes, betegségmedeks, gyogyitd-, egészségigyi rehabilitacidés
tevékenység,

szocialis tevékenység, csaladseqgités,

tudomanyos tevékenység, kutatas,

nevelés, oktatas, képességfejlesztés, ismerettEges

A Tarsasag cél szerinti kozhasznu tevékenysirgi TEAOR 2008. szerinti
megjeldléssel:

86.21 Altalanos jarébeteg-ellatas,

86.22 Szakorvosi jarobeteg-ellatas

86.23 Fogorvosi szakellatéas,

86.90 Egyéb human-egészségugyi ellatas,

A Tarsasag Uzletszegazdasagi tevékenységei TEAOR 2008. szerinti ridggsel
58.14 Folyadirat, iélszaki kiadvany kiadasa,

58.19 Egyéb kiaddi tevékenység,

68.20 Sajat tulajdonu, bérelt ingatlan bérbeadfianeltetése
68.32 Ingatlankezelés,

62.02 Informéaciétechnoldgia — szaktanacsadas,

63.11 Adatfeldolgozasi szolgéltatas,

63.99 M.n.s. egyeb informéaciés szolgaltatas,

70.22 Uzemwviteli, egyéb vezetési tanacsadas,

82.11 Osszetett adminisztrativ szolgaltatas,

82.99 M.n.s. egyéb kiegésrifizleti szolgéltatas,

85.60 Oktatasi kiegésaitevékenyseég,

88.99 M.n.s. egyéb szocialis ellatas bentlakasihélk

93.29 M.n.s. egyeb szoérakoztatas, szalémdievékenység,
96.04 Fizikai kozérzet javito szolgéltatas,

96.09 M.n.s. egyeb személyi szolgaltatas



1.4 Egyuttmikodés a Bvaros XllI. keriilet Onkorméanyzataval

A Tarsasdg kozhasznl tevékenysége soran ellatjradormanyzat kozszolgalati
feladatait. Az Onkormanyzat és a Tarsasag egyiktioését a 2007. november 22.
napjan 2105/3/2007. sz. alatt megkotott és 201@emdber 22. napjdn moédositott
Kbdzszolgaltatasi szetdés szabalyozza.

1.4.1 A Kodzszolgaltatasi szeKidés targya

Az Onkormanyzat a torvényben maghatarozott feladataFovaros XllI. kerileti
lakossadga egészsegugyi ellatas (a teljes alapelégajarobeteg szakellatas) iranti
igényeinek a lehét leghatékonyabb kielégitése érdekében olyan szetrvez
kozremikodésével valdsitia meg, mely rugalmasan igazodikaai viszonyokhoz, de
ugyanakkor alkalmas forma ahhoz, hogy a feladdtéert feldls 6nkormanyzat
megfeleb befolyassal lehessen a kozszolgaltatasi feladatédtételeinek
meghatarozasaban.

A Tarsasag alaptevékenysége az alap- és jarotstakellatas kdzos szikséglete
korében — a Budapestowaros XIll. kerlletének lakossaga szamara kotelez
biztositanddan — a kévetkerevékenységeket foglalja magéban:

- JarObeteg szakellatas,

- Fogorvosi (fogaszati) alap- és szakellatas,

- Felmtt hazi, illetve hazi gyermekorvosi ellatas

- Foglalkozas-egészséguigyi alapszolgalat,

- Iskola-egészségugyi és ifjusag-orvosi tevekenység,

- Védonoi ellatés,

- Haziapolasi tevékenység (otthoni szakapolas),

- Ugyeleti ellatas,

- Koézigazgatasi feladatok,

- Egyéb vallalkozoi tevékenység.

1.5 A Tarsasag szervezete

alapitéi dontés
ugyvezed

Felligyeb Bizottsag
koényvvizsgald

1.5.1 Az alapit6i dontés
A Tarsasag legbb szerve a taggiés, melynek hataskorét az alapitd gyakorolja.

A Téarsasag lgyeiben a dontés, az utasitas édeaéreés joga elssorban az alapitot
illeti meg. Az alapitd minden Ugyet magahoz vonéatabban rendelkezhet, ennek
keretében a vezet tisztségvisdl hataskorét elvonhatja. Az alapitd a vézet
tisztségvisdl részére irasban utasitast adhat, amelyet advéizetségvisél koteles
végrehajtani, de ez esetben mentesil a Gt. 30n $agtalt felebsség aldl.

Az alapito kizardlagos hataskoérebe tartozik:
a) az uzleti terv, a szamviteli torvény szerinti bespid elfogadasa, ideértve az
adozott eredmény felhasznalasara vonatkozé doraéshban el a Felligyeb



Bizottsag irasbeli jelentésének és a konywizsgélémenyének meghallgatasa
nélkul nem hatarozhat;

b) kdzhasznusagi jelentés elfogadasa;

c) az Alapito okirat megallapitasa és moédositasa;

d) dontés a tarsasagikbdési formajanak megvaltoztatasardl,

e) a Tarsasag atalakulasanak és jogutdd nélkili niegsének, mas kodzhasznu
tarsasagokkal tortéregyesulésének, illetve szétvalasanak elhatarozasa;

f) a Gt-ben foglalt kivétellel az gyvedaenegvalasztasa, visszahivasa és dijazasanak
megallapitasa;

g) a Feliugyaed Bizottsag tagjainak és a konywizsgaldnak meguidas,
visszahivasa, dijazasanak megallapitasa,;

h) potbefizetés elrendelése és visszatéritése;

i) 10.000.000,-Ft-ot, azaz Tizmilli6 Forintot meghdlagzerddés megkotésenek
elozetes irasos jovahagyasa;

]) olyan szeradés megkotésének jovahagyasa, amelyet a Tarsagdgteggaval,
ugyvezedjével vagy azok kozeli hozzatartozojaval [Ptk. 68%) pont] kot;

k) az alapitd, az ugyvezeta Feligyel Bizottsagi tagok, illetve a kdnyvvizsgald
elleni kovetelések érvényesitése;

[) olyan szerédés jovahagyasa, amelyet a Tarsasag a tarsadahis lszikséglet
kielégitéséért feléb szervvel kot a kdzhasznu tevékenység folytatksana
feltételeil,

m) mindazon Ugyek, amelyeket térvény vagy az alapkitabaz alapitd kizarélagos
hataskorébe utal;

n) a vezet tisztségvisdk elozo Uzleti évben végzett munkdjanak értékelése, dontés
a felmentvény megadasaral,

0) a Tarsasadg beszamoldjanak, Ugyvezetésének, lkadddanak konyvvizsgald
altal tortérd megvizsgalasanak elrendelése;

p) atorzsike felemelésének és leszallitasanak elhatarozasa.

A dontéshozatalt medgeddéen az alapitdé koteles a Felugydizottsagot, valamint az
Ugyvezedt a dontés targyanak kozlésével, irasban megkegssmnegfelél hatarid
kitizésével irasbeli véleménytiket beszerezni. Az ilaésBblemények nyilvanosak.

Az alapitdo dontéseil az lgyvezeit irasban, a hatarozat meghozatalatol szamitott 8
napon belll koteles értesiteni.

Az Ugyvezet az alapitdé dontéséir folyamatos nyilvantartast vezet (Hatarozatok
konyve). A dontéseket azok meghozatala utan halalddul be kell vezetni a
Hatarozatok konyvebe. A nyilvantartasbdl a dontagalmanak, ipontjanak és
hatélyanak vilagosan ki kell derilnie.

Az alapité dontései nyilvAnosak. Amennyiben azitdamas személyeket is ébnt
dontést hoz, — az érintettek szamatdl figgg— a dontést az lgyvedetagy irasban
kozli az érintettekkel, vagy haladéktalanul gonamsk annak a helyi (kerlleti)
sajtoban val6 kozzététetdres a Tarasag honlapjan valé megjelenidseér

1.5.2 A Tarsasag ugyvezéje
Az lgyvezeh feladata a Tarsasag képviselete harmadik szerhéltgenben, az lzleti
ugyek intézése, a szakmai iranyitas.



Az Ugyvezeb jogai és kotelezettségei:

jogosult a Tarsasag képviseletére és ligyeinekénée,

koteles a konywvizsgaloval a polgari jog altalanszabalyai szerint szédest
kotni,

koteles elkésziteni, vagy elkészittetni a Tarsasé@degét, vagyonkimutatasat,
gondoskodik a jogszabalyok Aaltal 6t szabalyzatok nyilvantartasarol,
elkészitéséil és ismertetésal, a bejelentési kotelezettségek megtetdlér
Osszedllitjia javaslatat a Tarsasagban dolgoz6 &atségvisdlk és feligyed
bizottsagi tagok javadalmazasanak szabalyozasaedyetmaz alapitdo részére
jévahagyas céljabdl atad,

koteles a cégbirésagnak bejelenteni a Tarsasagtdlagiratanak maédositasat, a
cégjegyzékbe bejegyzett jogokat, tényeket, adatékaizek valtozasat, valamint a
térvényben dlirt mas adatokat,

koteles a Tarsasag tagjairdl nyilvantartast, tagiéget vezetni,

koteles a tagjegyzeéket, illetve a tagjegyzékbetimebtett adatok megvaltozasa
esetén a hatalyos tagjegyzéket a Cégbirdsagnakijiemy

koteles barmely jogszabaly altal felhatalmazottnszevagy személy altal kért
iratbetekintést haladéktalanul, egyes esetekbeirafizetekintést kéwvel tortént
megallapodas szerinti hatastaen, illetve jogszabaly, vagy hatésagi hatarozat al
eléirt hataridben teljesiteni,

koteles az iratbetekintégdrkilon nyilvantartast vezetni, mel§bmegallapithaté a
kérelmed neve, a kért irat megnevezése, a kérelem és daljegitésének pontos
ideje,

koteles a Tarsasag uUgydiszerzett értesiléseit Uzleti titokként rhegni,

a Tarsasag alkalmazottai felett gyakorolja a mliat@ jogokat.

1.5.3 A Felugyeb Bizottsag
A Téarsasagnal 3 tagbdl all6 FelugyeBizottsag nikddik. A Felligyeb Bizottsag a
Tarsasag legbb szerve (alapitd) részére ellezi a Tarsasag Ugyvezetését a Gt. 33. §
(1) bek. szerint.

A Felugyeb Bizottsag feladatai

koteles megvizsgalni a Tarsasag Hf szerve (alapitd) uUlésének napirendjén
szerepb valamennyi lényeges Uzletpolitikai jelentést, tilke minden olyan
eloterjesztést, amely a Tarsasag dbdf szerve (alapitd) kizarélagos hataskorébe
tartozo6 ugyre vonatkozik,

az Ugyvezétol, illetve a gazdasagi tarsasadg vézetllasi munkavallaléitol
felvilagositast kérhet, a tarsasag konyveit ésirategvizsgalhatja,

a Felugyed Bizottsag elndke kételes az alapitot irdsban eajesitni, ha arrél szerez
tudomast, hogy:

0 a Téarsasag tikddése soran olyan jogszabalysértés, vagy a satrvez
erdekeit egyébként sulyosan gédsemény (mulasztas) tortént, amelynek
megszintetése, vagy kovetkezményeinek elhéritéistyei enyhitése az
alapito dontését teszi sziksegesse;

0 a vezeb tisztségvisdlk feleldsségének megallapitasat megalapozott tény
indokolja;

0 megitélése szerint az Ugyvezetevékenysége jogszabdalyba, alapitd
okiratba, alapitoi hatarozatokba Utkdzik, vagy ddgit sérti a gazdasagi
tarsasag, vagy az alapit6é érdekeit;



10

- amennyiben azt allapitja meg, hogy az alapitd eetires nikodées helyredllitasa
érdekében a szukséges intézkedést nem teszi metpskbaladéktalanul értesiteni
a torvényességi felligyeletet ellato szervet,

- koteles az lgyvezétéltal beterjesztett tarsasagi mérleget és vagpmunatast,
fontosabb jelentést megvizsgalni és vizsgalataneddneényét az alapitoval
ismertetni. A szamvitebt sz616 2000. évi C. tv. szerinti beszdmolordl 2addzott
eredmény felhasznalasarél a Tarsasag alapitojaacsakiigyed Bizottsag irasbeli
jelentésének birtokdban hatarozhat,

- barmikor megvizsgalhatja a Tarsasag konyveit &siirgpénztarat, értékpapir- és
aruallomanyat,

- képviseli a Tarsasagot az ugyvexel kotend Ugyletnél, tovabba az lgyveéet
ellen inditandé perekben.

A Felugyeb Bizottsag nikodése

A Felugyeb Bizottsag testiletként jar el. A Fellg§yeBizottsag tagjai sorabdl

elnokot, szikség esetén elndkhelyettest vagy ebijktieseket valaszt. A

Felligyeb Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak 2(ealegalabb harom

tag jelen van (Gt. 34. § (2) bek.). Hatarozatajyszeti sz6tbbbséggel hozza.

- A Felugyeb Bizottsag tagjai személyesen kotelesek eljarnpviseletnek nincs
helye.

- A Felugyeb Bizottsag tagjat e miiségében a Tarsasag alapitdja, illetve
munkaltatdja nem utasithatja.

- A Fellugyeb Bizottsag Uléseit az elndk hivja 6ssze és veaetijlés dsszehivasat —
az ok és a cél megjelolésével — a Fellgygizottsdg barmely tagja kérheti az
elnokol, aki a kérelem kézhezveteleszamitott 8 napon belll kdteles intézkedni a
Fellgyeb Bizottsag ulésének 30 napon bellbpdntra tortéfi 6sszehivasardl. Ha
az elnok a kérelemnek nem tesz eleget, a tag nggaylt az ilés dsszehivasara.

- A Felugyeb Bizottsag egyebekben Ugyrendjét maga Aallapitja ,naegelyet az
alapité hagy jova.

- Ha a Fellugyél Bizottsag tagjainak szama az Alapitd okiratban maé&dyozott
létszam alé csokken vagy nincs, aki az Ulését bisgae a Tarsasag lUgyveépt a
Felligyeb Bizottsag rendeltetéssemiikodésének helyreallitasa érdekében koteles
0sszehivni a Tarsasag légb szervét, az alapitot.

- A Felugyeb Bizottsag egyes ellérnzési feladatok elvégzésével barmely tagjat
megbizhatja, illetve az ellérzést allandd jelleggel is megoszthatja tagjai kizo
Az ellerbrzés megosztasa nem érinti a Felugy®izottsagi tag felélsségét, sem
azt a jogat, hogy az elléreést mas — a Fellugyel Bizottsdg elletirzési
feladatkorébe tartozo — tevékenyseégre is kitergessz

- A Felluigyeb Bizottsagi tagok korlatlanul és egyetemlegeseglriek a Tarsasagnak
az elledrzesi kotelezettsegik megszegesével okozott karokér

1.5.4 A kdnyvvizsgalo
A kdnywvizsgalo feladata

- megvizsgalja a mérleget és az eredmény-kimutdtasheli észrevételét az alapitd
elé terjeszti;

- betekinthet a Tarsasag konyveibe, a Tarsasag dmtgbfelvilagositast kérhet, a
Tarsasag pénztarat, értékpapir- és aruallomanyatgpidéseit és bankszamlgjat
megvizsgalhatja;

- jelen lehet a Felugy&IBizottsag Ulésein;
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- az alapito elé terjesztett minden jelentést megaizabbdl a szempontbdl, hogy
azok valos adatokat tartalmaznak-e, illetve metifelee a jogszabalyok
eléirasainak;

- ha tudomast szerez arrél, hogy a Tarsasag vagybkijdeats csokkenése varhatd
vagy olyan tényil, amely a vezét tisztségvisdlknek vagy a FellgyélBizottsagi
tagoknak a torvényben meghatarozott tede€gét vonjdk maguk utan, kotelesilerr
a Felugyed Bizottsagot tajékoztatni és szikség esetén azit@lagontését
kezdeményezni;

- ha a Fellugyé Bizottsag az ék6 pont alapjan az alapitdé dontését nem
kezdeményezi, koteles ékra torvényességi felligyeletet ellatd cégbirdsagot
értesiteni;

- ha az alapit6 az &6 pontban foglalt kérdésekben a megfelébntést nem hozza
meg, kételes a cégbirdosaghoz fordulni;

- koteles részt venni a Tarsasag alapitdjanak Uléséharsasagot éritités a
konyvvizsgaldi feladatkort is éritigyekben.

A kbnywvizsgald a Tarsasag Uzleti Ugyészerzett ertesuléseit Uzleti titokkéent koteles
medrizni.

A konywvizsgald a konywvizsgélokra vonatkozo jodsdgok, illetve a Ptk.

felelosségi szabalyai szerint felel az esetleges tevé&kgnykorével o6sszefugg
karokozésokert.

1.6 A Tarsasag képviselete
A Tarsasagot az Ugyvedetgyszemélyben, dnalléan, korlatozas nélkil kéfivise

Az igazgatok feladatkorikkel 6sszefiiggésben a eeidktalatt allo szervezeti egység
Ugyei ellatasanak keretében jogosultak a Tarsasagdeletére.

A jogi képviseb az Ugyvezét meghatalmazasa alapjan jogosult képviseletre.

A Téarsasag alairasi joggal nem rendetkérarmely dolgozoéjat az Ugyvedesajat
hataskorben feljogosithatja képviseletre. Az irhsbeeghatalmazas tartalmazza a
képviselet korlatait.

1.7 Cégjegyzeési jog

A cégjegyzés modjara a Tarsasag Alapito okiratedéayado, mely szerint cégjegyzeésre
jogosult 6nalléan, egyszemélyben a Tarsasag lUgibjeze

Alairasi jog illeti meg a Téarsasag Il. veaeillasu munkavallaléit, illetve a Tarsasag
azon munkavallaloit, akiknek az tigyvezatairasi jogot engedélyezett.

Az igazgatdok és az osztalyvedletszakteruletiket illéen, beosztasukra utaléan —
kotelezettségvallalas kivételével — egyszemeélybgalézhetnek.
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Bankszamlarodl valo rendelkezés

A Tarsasag bankszamlai felett azon véketendelkeznek, akiknek erre vonatkozo jogat
az illetékes bankhoz bejelentették, az tudomastie ves a jogosult eredeti alairasat
atvette.

A bankszamla felett az Ugyveédtivételével csak két, bankalairasra jogosult szgmé
megfeleb helyen tortént aldirasaval lehet rendelkezni. Akb#irasnal ets és
masodhelyi aléiré szerepel.

A bank felé annyi ets és masodhelyi alairét kell bejelenteni, hogy aekeszamla
feletti diszpozicié mindenkor zavartalan legyen.

A TARSASAG, MINT KOZSZOLGALTATAST VEGZ O EGESZSEGUGYI
SZOLGALTATO

A Tarsasag telephelyeinek felsorolasaitkddési egységek szerinti csoportositasban
- lgazgatas 1139 Budapest, Szegedi ut 17.

- JarObetegek szakorvosi ellatasa
1139 Budapest, Szegedi ut 17.
1132 Budapest, Visegradi u. 47/c.

- Fogorvosi ellatas
Felntt fogaszat: 1132 Budapest, Visegradi u. 47/c.
Gyermekfogaszat: 1132 Budapest, Visegradi u. 47/c.
Fogszabalyozas: 1132 Budapest, Visegradi u. 47/c.
Sz4jsebészet: 1132 Budapest, Visegradi u. 47/c.

- Felnétt haziorvosi ellatas
1139 Budapest, Szegedi ut 17.
1132 Budapest, Visegradi u. 47/c.
1139 Budapest, Pap Karoly u. 10.
1131 Budapest, G6ncol u. 28-30.
1139 Budapest, Eskékoz 1-3.
1138 Budapest, Karikas F. u. 1/b.
1132 Budapest, Bessenyei u. 27.
1138 Budapest, Révész u. 10-12.
1136 Budapest, Tatra u. 11.

- Hazi gyermekorvosi ellatas
1139 Budapest, Béke u. 7.
1133 Budapest, Ipoly u. 3.
1131 Budapest,dvér u. 19.
1138 Budapest, Révész u. 10-12.
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- Iskola-egészségugyi ellatas
Az ellatand6 oktatasi intézményeket az ellatasradtkomegbizasi szetdések
melléklete tartalmazza.

- Ifjlusag-egészsegugyi ellatas
Az ellatand6 oktatasi intézményeket az ellatasradtkomegbizasi szetdések
melléklete tartalmazza.

- Ugyeleti szolgalat
Kdzponti 24 6ras felftt haziorvosi tUgyelet: 1138 Budapest, Révész t12.0
Ejszakai (20-08 oraig, hétvégén, illetve munkastiimepokon 08-08 6raig) kézponti
gyermekorvosi Ugyelet: 1138 Budapest, Révész 1.210-

- Foglalkozas-egészséguggiapszolgalat
1139 Budapest, Szegedi ut 17.

- Védénéi szolgalat
1139 Budapest, Béke u. 7.
1133 Budapest, Ipoly u. 3.
1131 Budapest, dVeér u. 19.
1138 Budapest, Révész u. 10-12.

- Hazi szakapolas:
1139 Budapest, Szegedi ut 17.

2.2 A Tarsasag tevekenységeének célja, legfontosdieladatai, az ellatas modja

2.2.1 Atevékenység célja

- az 6nkormanyzat altal meghatarozott ellatasi teilleaz alapellatasi tevékenységi
korben részletezett egészségugyi ellatas, illetvalatas feltételeinek biztositasa,

- a jarébeteg szakellatas, fogaszati szakellatas,

- az iskola- és ifjusagi egészségligyi ellatas,

- a védnai ellatas,

- a hazi szakapolas,

- ezaltal e szolgaltatasi korokon belil a lakossagesespgének mérxése,
megbetegedés esetén az egészségnek és a munkégapksslehetséges legnagyobb
mértékben tortéhhelyreallitasa.

2.2.2 A Tarsasag feladata

- gyogyitd munka: a betegek lebgtg szerinti definitiv ellatdsa, az ellatas
folyamatossaganak biztositasa az esélye@gégl és egyetl hozzaférés
ervéenyesulése mellett. Kiemelt feladat a méges, az egészségi allapot rbegse a
megbetegedések gyogyitasa érdekében,

- a haziorvosi, hazi gyermekorvosi szolgalatikidési feltételeinek biztositasa a
kertleti felrbtt €s gyermeknépesség érdekében,

- a lehefiség szerinti teljes kérjarobeteg szakorvosi ellatas és az ehhez szikséges
diagnosztikai hattér és szakorvosi konziliumokdsitisa a kerllet lakosai szdmara,

- a kerUleti fogaszati szakellatas biztositasa,

- a kerUleti felidtt €s gyermek tgyeleti ellatas biztositasa és fobtas ellefirzése,
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- a Tarsasag védoi szolgalata terileti vémhoinek a gyermekorvosi tevékenységhez
csatlakoz@reventiv egészségnetidbvékenysége, a varandés anyak, a 0-6 éves koru
gyermekek (beleértve az O6vodakat 6% a csaladok egészségének dneese
érdekében,

- az iskola-egészségugyi eés ifjusag-egészségugiatael biztositasa a hazi
gyermekorvosok, ifjisagi orvosok, iskola védk és ifjusagi védnok részvételével a
6-18 éves korosztaly szamara az altalanos- és iskodfikban,

- foglalkozas-egészségligyi alapszolgaltatdgtasa a Tarsasag sajat dolgozoi szamara,
valamint szerédések alapjan mas munkaltatbk munkavallal6i részfkalmassagi
vizsgalatok és szefdéses srévizsgalatok végzése,

- részvétel az Onkormanyzatnak, illetve a Polgétere Hivatalnak a kerilet
egészségugyével kapcsolatos feladatainak ellatAsaba

A Tarsasag rikodési egységei gyogyitd medmb tevékenységik soran térekednek
arra, hogy a midségbiztositasi €s miségelledrzési kovetelményeknek a letet
legjobban megfeleljenek.

A Téarsasag feladatainak zavartalan ellatasa éreéeké@azdalkodik a rendelkezésre allé
forrasokkal és biztositja az Uzemelés szervezamslyi és targyi feltételeit.

2.2.3 Az egészségugyi ellatas modja
Az egészségugyi ellatds a Budapestdros Kormanyhivatala, Budapest IV., V., XIII.
ker. Népegeészségugyi Intézete altal kiadotkiaési engedélyek alapjan torténik az
OEP Kozép-magyarorszagi Terlletei Hivatal (tovékibé: OEP-KMTH) Altal
befogadott szaktertleteken és az altala elfog&dpticitds mertekében.

Az egészségugyi tevékenység végzése torténhet amiszbnyban, megbizasiagy
kozremikodsi szerddéssel. A Tarsasagukddési terliletén az egészségigyi ellatasban
részt vehetnek — képzettségiknek megielelértékben — a kotelézengedélyek
birtokdban az egészségugyi oktatasi intézmeényeknsaiagyakorlatat tolt hallgatoi,
vagy Karitativ indittatasa szemeélyek. A betegefldtin beteg melletti tevékenységet
csak olyan személy végezhet, akinek tevékenyseétptidségbiztositas fedezi.

A haziorvosi, a hazi gyermekorvosi alapellatagkadtetési joggal rendelkézorvosok
vegzik, személyiket a lakosok szabadon valasztf@akhaziorvosokkal és hazi
gyermekorvosokkal a kerulet pontosan behatarofteiéek tertleti ellatasara (korzet)
az Onkormanyzat megbizasi sZ&fést kot. A fogorvosi alapellatas teriiletén aztédt
terileti ellatasi kotelezettséggel az Onkormangtathegbizasi szesdést Kkotott
véllalkozéfogorvosok végzik.

Az egészségligyi szolgaltatasok finanszirozasd@E®zKMTH vagy a Tarsasaggal kot
finanszirozasi szeddést, vagy pedig kodzvetlenll azokkal az alapeliatéésys
héziorvosokkal, akikkel az 6énkormanyzat terildtélsra szefdott.

A biztositottak ellatdsanak finanszirozasa a ‘i jogszabalyok alapjan torténikz
OEP-KMTH Aaltal nem finanszirozott egészségugyi szolgaltatazt ellatasban
részesifiknek kell téritenitik. A térités Osszegét sajat hatddk@méaz Ugyvezét
hatarozza meg a vonatkozé jogszabalyok, illetve éeényes tarsasagi beéls
szabdlyzatok figyelembevételével. A Tarsasag flgleds-egészségligyi alapszolgélata
a sajat dolgozokat kulon szédes nélkil, teritesmenteskthatja el.
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Az Onkormanyzati torvényben megfogalmazott elidkistelezettségének teljesitése
kapcsan az onkormanyzat részt vallal a Tarsasamdrirozasaban, mely kiegésziti a
Tarsasag sajat és az OEP-KMTH-tdl kapott bevételét.

2.2.4 A Tarsasag altal ellatott feladatok végrehagtsanak ellerérzése

2.3

A Tarsasag tevékenysége minden tertleténekéeiésére jogosult a tulajdonos alapitod
Budapest Bvaros XIlI. kertileti Onkormanyzat képviseletébeRediigyeb Bizottsag.

A Tarsasdg szakmai feladatainak végrehajtasat épedészsegigyi Intézet mint
hatosag elletrzi.

Szakmai felligyeletet gyakorol az Emberéfarrasok Minisztériuma (EMMI)is.

A Téarsasdg szakmai tevékenységét az OEP-KMdllamatosan ellefrzi, kiloénos
tekintettel a vele kotott finanszirozasi szel@sben foglaltak megvalosulasara.

A Tarsasag tevékenységének gllzgsére az Egészségbiztositasi Felligyelet is jitgosu

A Tarsasag minden fetid beosztasban 18v dolgozéja munkakdrében
kotelességszéen ellerérzi szaktertletén a feladatok végrehajtasat.

A Tarsasag kapcsolatrendszere

A Tarsasag egyuttitkodik az Onkormanyzat Képvisetestiletével, valamint annak
Szocidlis, Egészséglgyi és tiMklodési Bizottsagaval, mas szakbizottsagaival, a
tisztségvisdikkel, a Polgarmesteri Hivatal osztalyaival, tovabka keruleti
onkorméanyzati intézményekkel.

A Tarsasag, mint hatésdggal all szoros munkakagitssl a Budapest 6#aros
Kormanyhivatala, Budapest IV., V., XIll. ker. Néem=gsegugyi Intézetével.

A Tarsasadg orvosszakmai tevékenységében torekazikorszagos egészségugyi
intézményrendszerben a szakmai iranyitast, feliggel ellatd intézmények
irAnyelveinek megvaldsitasara (EMMI, szakmai kaliégpk).

A Tarsasag a lakossag egészséglgyi ellatasandésiedinen egyutttikodik a Budapest
Févaros mpolgarmesteri Hivatal Egészségugyi Ugyosztalyavainkorméanyzati
szakbizottsagaival.

A Tarsasag kapacitaslekotési, illetve finanszirogasrddés utjan all kapcsolatban az
OEP-KMTH-val.

A Tarsasag vezetése folyamatos kapcsolatot tart
- a munkavallalok gazdasagi és szocialis érdekkéletite védelmét ellatd
szakszervezetekkel,
- a Magyar Orvosi Kamara és Szakdolgozéi Kamaradgleépvisabivel.

A Tarsasag a lakossagi ellatas érdekében szikeégtdartja a kapcsolatot:

- akeruletben riikdddé mas egészséguigyi, kiemelten a Honvedkdorhaady;iro
Gyula Korhazzal, illetve a Heim Pal GyermekkorhdZzaa terileti ellatasi
kotelezettseghl adodo fekwbeteggydgyintézetekkelszocialis intézményekkel,
egészséguigyi vallalkozasokkal,
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- tarsadalmi, jogvédl karitativ, alapitvanyi szervezetekkel,
- betegek és kertileti lakosok civil szervezeteivel.

3. A TARSASAG VEZETESE
3.1 A Tarsasaggyszemélyi feléls vezebje az Uigyvezétigazgato (. szamu vezgt

A Tarsasag riikddése szempontjabdl a Tarsasag \eakésia munkavallaléi:
- Il. sz. vezed munkavéllalok: az Ugyvezetigazgatd helyettesei, igy a gazdasagi
igazgat0, az orvosigazgato, a kézigazgatasi gezet
- . sz. vezed munkavallalok: szakrendelést vezetféorvos, munkalgyi
osztalyvezet, pénzigyi és szamviteli osztalyvezeimiszaki osztalyvezét és
vezeb vedno.

3.1.1 Ugyvezdt igazgato
A Tarsasagotaz egyszemélyi felés Ugyvezei igazgatd vezetidigazgatdo dorvos
cimmel.

Kinevezsje

Az Ugyvezedt a Tarsasag alapitdja valasztja meg. Az Ugyversztség munkaviszony
keretében lathatd el. Az Ugyveéddekintetében az utasitasi jogok gyakorldja azitdap
Képviseb-testilete.

A tisztség betdltésének feltételei
Egyetemi diploma, egészségiigyi menedzseri (szgklzildszi) szakképesités, illetve
annak megszerzése, nyelvismeret, egészsegugyztalaasvezdti gyakorlat.

Altalanos feladatai

Az Alapité okiratban foglalt tevékenységek szakézes szinvonalasanyitasa é€s az

ehhez kapcsolodo intézkedések megtétele, az elbtigsrzervezeti és bkodési

Szabalyzatban foglaltak betartasa, megvaldsitggeiilonosen:

- az alapitd 6nkormanyzattal val6 egyiitkidés,

a gyogyité-megélkz6 szakmai tevékenység végzéséhez sziikséges szervezet

szemelyi, targyi feltételek biztositasa, fejlesaiés

- a Tarsasag iranyitasi, végrehajtasi es étla¥si rendszerénekiikodtetése,

- a tarsasdgi vagyonnal val6 szakfzegazdalkodas, a Tarsasag pénzugyi
egyensulyanak biztositasa, figyelemmel a szakmaiékenység gazdasagi
hatékonysagara,

- a Tarsasadg humanpolitikai tevékenységének iramyit&silonods tekintettel a
szakmai szinvonal fejlesztésére, az etikai koveipjrak és a munkafegyelem
betartasara; a munkavallalok tovabbképzésénekdiiasa,

- szakmai, szervezeti, fejlesztési koncepciok, tekédeitése,

- beszamold és tajékoztatd anyagok készitése azitvamg fellgyel szervek
szamara; a Szocidlis, Egészségugyi édivélbdési Bizottsag teljes kdr
tajékoztatasa,

- javaslattétel az egészségpolitikai dontéseknek magfeleltetésre.

Felelbs
- a Téarsasag gyogyitdé megeb munkajaért,
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az egeszseégugyi torvényben, az allamhaztartasieéngben és mas hatalyos
jogszabalyban foglaltak betartaséért,

a Tarsasag ftikodését, fejlesztését erdntonkormanyzati, illetve Fellgyel
Bizottsagi dontések betartasaért és betartatasaért,

az Alapité okiratban és a Szervezeti edikbtési Szabalyzatban foglaltak
betartasaert,

a Tarsasag egészénelkidéeséért,

a tarsasagi vagyonnal valé szabdlyézgazdalkodasért, a pénzigyi egyensuly
biztositasaert,

a munkaltatdi jogkdrbe tartozo intézkedésekértk azakszdiségéért,

a gyogyitdo megéko ellatas mikségéeért,

az OEP-KMTH-val koététt finanszirozasi szédés, tovabba a Tarsasag altal kotott
mas szer@dések és megallapodasok betartasaért és betagthtasa

a bel$ érdekeltségi rendszerikddéséért.

Az Ugyvezeb igazgato helyettesitése, egyszemélyi félefeladatainak ellatasa

Az Ugyvezed igazgatonak altalanos helyettese az orvosigazgato.

Az Ugyvezed igazgatd helyettesitését egyszemélyi &aelvezedi feladatainak
ellatasara tavollétében kulon felhatalmazas nékidrvosigazgato latja el.

A TARSASAG SZAKMAI SZOLGALTATOI FELEPITESE

Organogram: A Tarsasag szervezeti felépitésének &brdjaR.asz. Fuggelék
tartalmazza.

4.2 Hataskorok

4.2.1 Az Ugyvezdi kbzvetlen iranyitasi kérébe tartozik

- agazdasagiigazgatd

- az orvosigazgato

- intézeti vezet fondvér

- akozigazgatasi vezet

- minbéségbiztositasi vezet

- a munkatgyi osztalyvezet

- ajogi képvisel

- abel$ ellerdr

- atiz-, munka-, vagyonvédelmi feted vezed

- higiénikus

- az ugyviteli csoport

- illetsleg a kdzvetlen iranyitoi kdrbe tartoz6 munkavélkalvalamint kdzvetve
azok tovabbi beosztottjai.
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4.2.2 A gazdasagi igazgatd szakmai iranyitasi kdsé tartozik
- a pénzugyi-szamviteli osztalyve#et
- a miszaki osztalyvezét
- akontrolling
- afinanszirozéasi 6ado
- az Ugyvezdt igazgato altal kdzvetlentl raszignalt tgyek.

4.2.3 Az orvosigazgato iranyitasi korébe tartozik

- a Szegedi Uti és Visegradi utcai Szakretkiszakrendeléseinek és
diagnosztikai egységeineédrvosai,

- az egynapos sebészébvivosa,

- afogaszati szakellatas orvosai,

- akozvetlen iranyitdi korébe tartozd6 munkavalladamint kbzvetve azok
tovabbi beosztottai,

- az ugyvezdt igazgato altal kdzvetlenl raszignalt Ggyek.

4.2.4. Az intézeti vezdi fover iranyitasi korébe tartozik
- ajarObeteg szakellatas és a diagnosztikai egysgak egynapos sebészet
asszisztensei és szakdolgozai,
- afogorvosi szakellatas asszisztensei,
- az otthoni szakapolas dolgozai,
- alkalmazott takaritask,
- akisegib szolgalat (takaritas, fehérnémaktar, recepciok, ruhatar) dolgozai.

4.2.5 Kbdzigazgatasi vezétiranyitasi, ugyintézési korébe tartozik

- az ifjusagi orvosok,

- avezeb védno,

- afoglalkozas-egészségugyi alapszolgélatvosa,

- az onkormanyzattal terlleti ellatasra kotott sGdéssel mkods vallalkozo
h&ziorvosokkal és hazi-gyermekorvosokkalvalamint fogorvosokkal
kapcsolatos tgyek,

- az iskola-egészségugyi, i ellatassal kapcsolatos Ugyintézés,

- kozponti 24 oras felitt haziorvosi Ugyeleti ellatas,

- az éjszakai és hétvégnunkaszineti kbzpongiyermekorvosi tgyelegllatas,

- az 6nkormanyzat altal intézkedésre rabizott tgyek,

- az ugyvezétigazgato altal kdzvetlenl raszignalt Ggyek.

5. VEZETOI FELADATOK MEGOSZTASA, MUNKAKOROK
5.1 Orvosigazgatd
Az orvosigazgat6 az Ugyvedagazgatd helyettese a jarObeteg szakellatas, yampgs

sebészettovabba a fogaszati szakellatas tekintetében. Menéll ellatja a recepciok,
illetve a finanszirozasi &do orvosszakmai felligyeletét.
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5.1.1 Kinevezése
A Tarsasag Ugyvezeigazgatdja nevezi ki.

5.1.2 A munkakor betoltésének feltételei
Orvosi diploma, szakorvosi képesités, tobb évess/sdi €s vezeti gyakorlat

5.1.3 Feladatai
Dokumentécioét és finanszirozast &fifgladatok

a hagyomanyos és a szamitogépes orvosi dokumemetéanidrzese,

a finanszirozasi adatszolgéltatas folyamatanakyitésa, ellefirzése a beteg-
felvételtl az OEP-KMTH-nak tortéh jelentésig,

a  szakorvosi teljesitmények  figyelemmel  kisérésegészvétel a
koltség/hatékonysagi elemzésekben, a teljesitmémgzésben, 6sszefoglalod
elemzések készitése,

részvétel a Neépegészségugyi Intézet engedélyek efzése és az
Egészségbiztositoval kotehdzerddések elkészitéseben,

a szakmai irattarolas feltigyelete.

Gyogyitd munkat éritfeladatai

a szakma szabalyai szerint végzett szinvonaladgyit-megelz6 munka
elésegitése, az orvosi tevékenység fellgyelete,

az egeészséglgyi torvényben és mas jogszabalyokbalamint a bels
szabalyzatokban foglaltak betartasa és betartatasa,

a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyeldrkinérése,

az egészsegugyi hatésagi rendelkezések végremakasherdrzése,

a hazirend rendelkezései végrehajtasanakditéne,

a Tarsasag higiénés rendjének felligyelete,

a Tarsasagban nyujtott egészségiigyi szolgaltatd&sblamatos milség-
ellendrzése,

az orvosi munkakdrben foglalkoztatottak tovabbképmék biztositasa és
fellgyelete,

- Ujonnan belép orvosok felvételének &készitése,
- a szakrendelések, az egynapos sebészet, a fogasakéllatasok, az infaziés

terdpia (nappali ellatasi forma), a diagnosztikajyseégek munkajanak
koordinalasa, iranyitasa, atkodés szeméelyi, targyi feltételeinek biztositasa, a
két szakrendélk6zotti munkamegosztas, egyltikbddés megszervezése,

a munkafegyelem és az etikai szabalyok betartabatéstatasa, megbizas szerint

a panasz-ugyek kivizsgalasa,

az orvosszakmai fejlesztési elképzelések kidolgnzas

az éves fejlesztési elképzelések és értékelésekdBtasa,

az osztalyos gyogyszer-rendelések élizése, engedélyezése,

kapcsolattartdas a beutalé haziorvosokkal és a ofeiegellatast végz

szakorvosokkal,

a szakteruletét erititpalyazati kiirasok figyelése, a lehetséges patp&ra valo

s s

jelentkezés ékészitése, beadasa, majd elnyerés esetén annaklistisa.

lgazgatédssal kapcsolatos feladatok

az uUgyvezét helyettesitése egyszemélyi féledéd feladatainak ellatasaban -
kuldn eseti megbizassal,
részvétel a szabalyzatok és korlevadheszitéseben, aktualizalasaban,
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- az orvosok szabadsadganak és szakmai tovabbképzédti navollétek
engedélyezése,

- kozremikodés az éves uzleti terv elkészitéesében és vétisdaak
megszervezésében,

- az osztalyvezétfoorvosok és a szakorvosok munkakoéri leirdsanak ziléss,

- apanasz-bejelentések fogadasa, intézkedés pagakbiag,

- kapcsolattartas az oOnkormanyzati testlletekkel, earUl&ti egészségugyi
alapitvanyokkal, tArsadalmi szervezetekkel, a Népegpgiigyi Intézettel, valamint
az OEP-KMTH-val.

5.1.4 Felebs
- a fentiekben részletezett feladatok ellatasaéltrkis tekintettel azokra, melyek a
zokkerdbmentes, folyamatos szakorvosi betegellatassal kégiosak,
- az érvényben lévjogszabalyok betartasaért,
a szakmai jelentések, teljesitmény-jelentések eit@ért, a hatabé
betartaséért,
- avezebi ellendrzés elvégzéseert, elvegeztetéseert,
- a higiéniai ebirasok betartatasaért,
- munka-, tiz-, és vagyonvédelmi@rasok betartatasaeért,
- aszolgélati Ut betartdsaért és betartatasaért.

5.1.5 Helyettesitése
Tavolléte esetén a kdzigazgatasi vézetlyettesiti.

5.2 Intézeti vezed féondvér

Az intézeti vezdt fonovér — csatolt munkakori feladatként — az egészs@gig
szakdolgozok és a kisegifeladatot ellatd egészséguigyi dolgozék szakmaidihit
fellgyeli és iranyitja.

5.2.1 Kinevezése
Az Ugyvezet igazgatd nevezi ki.

5.2.2 A munkakor betoltésének feltételei
Szakiranyu feléfoku végzettség, egészsegugyi es \@zptakorlat.

5.2.3 Feladatai

- a Tarsasag egészsegugyi szakdolgozéi és az eHatddivvetlenul résztvév
kisegit) allomanyu dolgozok munkdjanak iranyitasa, szesess elletrzése,

- abetegjogok érvényesilésének folyamatos figyeldrkisérése,

- abetegek altal bejelentett panaszok kivizsgalasabb kdzrenikodés,

- abetegjogi képvisével valo kapcsolattartas,

- a Téarsasagban nyujtott egészséglgyi szolgaltataedkamatos milség-
ellendrzése,

- a hozza tartoz6 egészségigyi dolgozOk tovabbképezksészervezése és
fellgyelete,

- a fehérneniraktar kdzvetlen felligyelete, a Tarsasag egészatkorasaban a
dolgozok munka- és véduhazattal valo ellatasa,

- a betegellatdsban kodzvetlenil részt neméveulgozok (a recepciok dolgozai,
ruhatarosok) munkajanak iranyitasa, szervezéske@draése,
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gondoskodas a fentebb felsorolt munkahelyek dolkkeld valo folyamatos
ellatasardl, az Uj dolgozék felvételénekolalszitésdl, a helyettesitések
elrendeléséi,

a szakdolgozék és kisegit kozvetlen munkahelyi vezit altal elkészitett
munkakori leirasban foglaltak végrehajtasanak étla¥se, az etikai és
munkafegyelem betartdsanak ellerése,

a hataskorébe tartozé dolgozok munkabeosztasatetorebse, jelenléti ivek és

egyéb munkaié nyilvantartas vezetésének elierése,

a betegekkel kapcsolatosanigl szakdolgozoi dokumentacié és szamitdégépes
nyilvantartds megfelélvezetésének ellérzése,

a gazdasagi vezetés felé tajékoztatast nyujt, lpvastesz az egyes gyogyitd és
diagnosztikai részlegek anyag- és eszkdz igéngéiah, az irdnyitasa ala tartozok
munka- és véttuha ellatasa tekintetében,

feladata a Tarsasag és ezen beliil az egyes gydggitlegek higiénés helyzetének
ellenvrzése és az ezekkel kapcsolatos intézkedések mlegtea takaritas
folyamatos elleirzése, az ezzel kapcsolatos jelzések haladéktagtétele,

az egyes egységeknél tarolt gyogyaszati anyagokyégyszerek és a velik
kapcsolatos raktarkészletek ellerése,

az egészsegugyi szakdolgozOk szakmai képzésénekitésa és szervezése, a
tovabbképzési tervek elkészitése,

kozremikodik a tarsasagi szabalyzatok elkészitésében,

az apolasi tevékenységrbeszamolot készit a Tarsasag vezetése és a éidfigy
szervek szamara,

részt vallal a szakmai fellgyeleti szervekkel, tdeaintézményekkel, tarsadalmi,
civil és karitativ szervezetekkel valo egyufkidésben,

ellerdrzi a munka-,dz-, és vagyonvédelmid&rasok betartasat,

kilon eseti megbizassal helyettesiti az Ugyvemgtzgatot egyszemélyi fetedséd
vezebi feladatainak ellatasaban.

5.2.4. Felebs

a szakdolgozok részveteléért a Tarsasag tevékeslyseg beleértve az
orvosokkal val6 egyittiikodés ebsegitését,

az iranyitasi korébe tartozo nésegugyi tevékenysegert,

az iranyitasi korébe tartozOk humanpolitikai O0s&tede szakmai és emberi
szinvonalanak javitasaért,

a feladatai kozott felsoroltak maradéktalan besadé,

a szolgalati Ut betartasaérthitartasaért.

5.2.5 Helyettesitése

Az

intézeti vezdét fonovér helyettesitésére tartds jelleggel megbizasnail kaz

asszisztensek kozul egy helyettes — az Ugybeiggtzgatd jovahagyasaval — aki az
intézeti vezdt fonover atmeneti helyettesitését €s az apolasi felkdd@oyitasat veégzi.

5.3 Gazdasagi igazgat6

A gazdasagi igazgatd az lUgyveézeazgatd helyettese a Tarsasag gazdasdgizaki

tevékenysége tekintetében. Vezeti a Tarsas#ggodesevel osszefli§ggazdasagi,
pénzigyi és Uzemeltetési tevékenységet. Iranyitdsébe tartoznak e terllet
osztalyvezeti. Figyelemmel kiséri az informatikai tevékenysedeipcsolatot tart az
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Onkormanyzat Gazdasagi Ellatdé Szervezetébe (toakbah: GESZ) tartozé
Informatikai Szolgéltatd Koézponttal és irdnyitjfirranszirozasi éaddé munkéjat.

5.3.1 Kinevezése
A Tarsasag ugyvezeigazgatojanevezi ki.

5.3.2 A munkakor betdltésének feltételei
Szakiranyl egyetemi végzettség, egyéb szakiranyeditesek, szakmai és veiet
gyakorlat.

5.3.3 Feladata

a gazdalkodassal kapcsolatos torvények, hatalygszgdélyok rendelkezéseinek
betartasa, betartatasa,

a Tarsasag gyogyité me@ed funkcidja ellatasara kdzéptavu gazdasagi stratégia
kidolgozasa,

részvetel az orvosi teljesitmények és szakmaidejések tervezésében,

a Tarsasag gazdalkodasat befolyasold szabalyokszikée, a szabalyok
végrehajtasanak elléreése,

a szakmai tevékenység személyi, targyi, gazdaspénzigyi feltételeinek
biztositasa,

az ellenjegyzési jogkor gyakorlasa az uUgyvézghzgato kotelezettségvallalasa,
illetve utalvanyozasa esetén,

az Uzleti terv szerkezetének kidolgozasa,iddéshez szilkséges személyi, targyi
feltételek, anyag, eszkdz, szolgéltatds szikségiitefelmérése, rendelkezésre
allo  forrasokkal valé o©sszehangolasa, koltségtékaré gazdalkodas
megszervezése, irAnyitdsa és élteése, a folyamatos likviditas biztositasa,

a Tarsasag konyvviteli, vagyon-, anyag- és eszkizantartasi és bizonylati
rendjének kialakitasa, betartdsanak élieése,

a fokbnyvi és analitikus konyvelési rendszer 0sszehid@sgp a mérlegek,
zarszdmadas, beszamoldk, a gazdalkodas eértékeldsmyzése, jelentések
Osszedllitasa,

gazdalkodasi keretek megallapitasa, a felhaszra@dhdnak és keretdsszegének
ellendrzése, a beszerzések, megrendelések tervezésaydébtisa, az anyag,
eszkozigénylés és elldtds biztositdsa a kozbeszerdgvény ebirdsaival
dsszhangban,

adobevallasok elkészitésének iranyitasa, adofizétitelezettség teljesitésének
ellernsrzése,

pénzellatassal, kifizetésekkel dsszeftiggladatok elvégzésének megszervezeése,
irdnyitasa, szabalyszeegének ellafrzése,

a teljesitményfinanszirozas bevételeinek és azasll&bliségeinek elemzése, a
gazdasagtalan tevékenységek feltarasa,

a bérgazdalkodassal 6sszeftidggladatok iranyitasa, elléreése, az ide vonatkozé
jogszabalyok betartdsanak elbierése,

a felvételre kerid munkavallalék bérének megallapitasara iranyelvei@rteteket
dolgoz ki és minden esetben szignalja a felvétadréls dolgozé szermését a bér
fedezetének rendelkezésre allasarol,

a Téarsasadg informatikai tevékenységének és a Brggpes haldzat
Uzemeltetésének figyelemmel kisérése, javaslatokfeflesztési koncepciok
készitese,

a vagyonvédelemmel dsszefibggladatok megszervezése, iranyitasa, étia¥se,
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- a Tarsasag tikodésével kapcsolatos vagyon- és tedségbiztositassal kapcsolatos

ugyek vitele,

- belg®y érdekeltségi rendszer kidolgozasaban kozkg&dés, annak bevezetése,
ellersrzése,

- a szervezeti felépités szerint hozza beosztottodoky munkakéri leirasanak
elkészitése,

- munka-, tiz- és vagyonvedelmi @rasok betartatasa,
az Ugyvezét helyettesitése egy személyi félsded feladatainak ellatasaban,
kilon eseti megbizassal,
- A Tarsasag ISO rendszerének fellgyelete, itAggj az auditok megszervezése,
- A Tarsasag web oldalaval kapcsolatos aktualizat@sikalatok.

5.3.4 Felebs
- a gazdalkodasi fegyelem, a gazdalkodassal, addzassakajoggal kapcsolatos
hatalyos jogszabalyok betartasaért és betartatis@érakarékos gazdalkodas
ellendrzéseéeért,
- atulajdonos Onkormanyzat pénziigyi szerveivel eaittnmikodésért,
- aFellugysd Bizottsaggal valo kdzvetlen egytitikodésért,
- a gyogyitd megéké munka targyi, gazdasagi, pénzugyi feltételeinek
biztositasaeért,
- a gazdalkodassal 0sszefiggelentések, beszamolok, meérlegek, statisztikak
hataridbre tortérd pontos elkészitéséért,
- alikviditas biztositasaert,
- aszolgalati Ut betartaséért,
a munkavéedelmi ésizvédelmi szabalyok betartasaért €s betartatasaért,
- avezedi ellendrzés elvégzéséért, elvégeztetéseert.

5.3.5 Helyettesitése
A gazdasagi igazgatét allandé helyettese, a pémzagynviteli osztalyvezét
helyettesiti. Amennyiben ez akadalyba Utkozik, adgaagi igazgaté — az Ugyvezet
jovahagyasaval — alkalmi helyettest jeldl ki.

5.4 Kozigazgatasi vezét

A kozigazgatasi vezétfo tevekenysége a Budapesivaros Xlll. kerilet lakosainak
egészséguigyi alapellatasdban a haziorvosi és hidmngkorvosi, valamint a fogorvosi
alapellatas, a foglalkozasgészségugya véednoi, az iskola-ifjusagorvosievékenyseg
szervezési és dokumentécios feladatainak irAnyiéssavégzéseaz onkormanyzati
erdekek képviseletében. Fellgyeli a kerlleti dain és gyermekorvosi Ugyelet
tevékenységét.

A kozigazgatasi vezétrészt vesz a Tarsasag egyéb egészségugyi szt@igakial
kapcsolatos adminisztrativ tevékenységében is.

5.4.1 Kinevezése
Az Ugyvezet igazgatd nevezi ki.

5.4.2 A munkakor betoltésének feltételei
Egyetemi diploma, adminisztratierileten szerzett gyakorlat, szer{é&szség.
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5.4.3 Feladatai

- a Téarsasdg egeészénekikndésével kapcsolatos Népegészségugyi Intézet
muikodési engedélyekkel és TRerddésekkel kapcsolatos tigyek vitele,

- afoglalkozas-egészséglgyi alapszolgalat felligyelet

- ahaziorvosi és hazi gyermekorvosi és fogorkoszetek fellgyelete,

- a haziorvosok és hazi gyermekorvosok, az alapshaté dolgoz6 fogorvosok
munkaja feltételeinek biztositasa, szikség eset@hyettesitésiuki vald
gondoskodas,

- az Onkormanyzattal teriileti ellatasra sadiést kotott haziorvosokkal és hazi
gyermekorvosokkal, valamint az alapellatasbafikddé fogorvosokkal tartott
folyamatos kapcsolat. A szédesben foglaltak mindkét régkr torténs
betartasanak ellénzése, a velik kapcsolatos operativ és adminigztiagyek
vitele,

- a haziorvosok és fogorvosdital kezdeményezett praxiscserék és helyettekitése
segitése, szikség esetén helyettes biztositasa,

- a haziorvosi, hazi gyermekorvosi és ugyeleti eligah kapcsolatos lakossagi
panaszok tisztazasa, intézése, dokumentalasa ésezakkel kapcsolatos
tajékoztatas a Tarsasag véietelé,

- a kozponti 24 orakelnétt haziorvosi Ugyelet, az éjszakai, hétvegi és rasmlneti
gyermekorvosi tgyelet feletti feltigyelet,

- az iskola- ifjasagorvosi tevékenység felligyelete, halyettesitésekt valo
gondoskodas,

- avednoi tevékenység iranyitasa,

- a haziorvosi-, hazi gyermekorvosi-, iskola- ifjusagpsi tovabbd a fogorvosi
alapellatasi terulettel kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelsegtt teljesitése.
Ezekkel a terliletekkel kapcsolatos egészségbiatdsipacitas- és finanszirozasi
szerddések glkészitése,

- akertlet lakosainak egészségi allapotaval kapsolaformaciok gyjjtése,

- az oOnkormanyzati testuletek, valamint a Polgarmiedtivatal felebsei és
osztalyai szamara adatokgterjesztések és mas anyagok készitése, a hatarid
nyilvantartasa,

- ahaziorvosi-, véthoi- és fogorvosi korzetekkel kapcsolatos adatokvdyitartasa,
korzetmddositasi javaslatok 6kEszitése, illetve a vonatkozé ©nkormanyzati
rendelet naprakészsége biztositasanseskitése,

- Ugyviteli feladatok elvégzése a Polgarmesteri Hivazamara — konkrét megbizas
szerint,

- lakossagi egészségpolitikai programok t(ések, felvildgositd kampanyok)
szervezése,

- haziorvosi értekezletek szervezése 8kéxzitése,

- részvétel a Tarsasag vezetésének ugyviteli tevékgdpen, kilonos tekintettel a
miikodési engedélyek, kapacitds befogadasi és fimassi szerddések
aktualizalasara,

- a Tarsasag teljestthddésével kapcsolatosan az Orszagos Statisztikaighgto
Program (OSAP) figyelemmel kisérése, a jelentéadseittetése, elkészitése,

- a szakteriletét éritit palyazati kiirasok figyelése, a lehetséges patphza
elokészitése, majd sikeres palyazat esetén azok nosipéaia,

- szakterlletét ériien részt vesz az éves Uzleti terdkeiszitésében és szervezi
annak végrehajtasat,

- felelos a szolgalati Ut betartasaért és betartatasaért.
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Helyettesitése
TartOs tavolléte esetére az ligyvéaghzgatod helyettest jelol ki.

DONTES ELOKESZIT O TESTULETEK

6.1 Tanacsado testlletek

6.1.1

6.1.2

Az Ugyvezed igazgato 3.1. pont szerinti helyettesddeosztasukbol addédoan az
ugyvezebvel egyltt a Tarsasag legmagasabb dontéestit testiletét alkotjak.

Szakmai Vezeb Testlla

A Szakmai Vezét Testllet a Tarsasag tanacsadod, véleményes javaslattételi
szerve, tovdbba meghatarozott szakmai kérdésekbgetéetési jog is meqgilleti.
Feladatait az iranyadod jogszabalyok és a jelen SzM# meghatarozottak szerint és
ennek keretei kozo6tt sajat tgyrendjének megfetelgyakorolja.

A szakmai vezétestlilet tagjainak szama: @ f

Tagjai: - orvosigazgato,
- intézeti vezét fonoveér
- a kijel6lt szakmai osztalyvezidt.
A Szakmai Vezét Testllet a tagjai kozul elnbkot valaszt.

A Szakmai Vezét Testllet Ulését a Testllet elndke félévenkéneislbg szikség
szerint hivja 0ssze. Koteles 6sszehivni a Testilketét abban az esetben, ha ezt a
Vezet) Testllet legalabb egyharmada irdsban kezdeményezi.

A Szakmai Vezét Testllet Glése akkor hatarozatképes, ha tagjditatk mint a fele
jelen van. Hatarozatait a jelen &étagok tobbségi szavazataval hozza, az egyetértési
jogkorokben a dontéshez az 0Osszes tag tobb miéndkl egyetéét szavazata
szlkséges.

A Szakmai Vezét Testllet Ulésére minden esetben meg kell hivnazdilésen
tanacskozasi joggal részt vehet az alapito kégyesehz lgyvezét igazgato es a
gazdasagi igazgato, valamint az Uzemi Tanacs elndke

A Szakmai Vezét Testllet hataskore:

- részt vesz a Tarsasag szervezeti ékauési szabalyzatanak, hazirendjének,
valamint az egyeb intézeti bélszabalyzatok ékészitésében,

- véleményezi, illetve rangsorolja az igazgatdi északmai osztalyok vez#t
munkakdreinek betdltésére beérkezett palyazatokat,

- javaslattételi joga van az alapito, illetg az Gigyvezétigazgato felé,

- véleményt nyilvanit az alapito, illdeg az Ugyvezét igazgato felkérésére
meghatarozott szakmai kérdésekben,

- ellatja az etikai bizottsagi feladatkort.

A Szakmai Vezét Testlilet véleménye sziikséges
- aTarsasag szakmai tervéhez,
- a Téarsasag fejlesztési prioritAsainak meghatarboasa
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- a ll. sz. vezét allomanyd munkavallalokra (ve##d vonatkozé munkaviszony
|étesitéseknél a kilon jogszabalyban meghatartedtitelek aloli felmentéshez,

- akutatasi projektek engedélyezésehez,

- a mimségbiztositasi politika kialakithsahoz és a detsnoséglgyi rendszeit
sz0l6 szabalyzat elfogadasahoz,

- mas egészségugyi szolgaltatoval valé szakmai eggkittdési és konzilium-
kérési rendhez.

6.2 Allandé értekezletek

6.2.1

6.2.2

6.2.3

6.2.4

Vezebi értekezlet

A vezebi értekezlet a mindennapi munkavégzés fontos féruda Ugyvezet
igazgato vagy tavollétében a kijelolt helyettesémeketésével heti rendszerességgel
Ulésezik. Résztvéw az Ugyvezdt igazgatd, annak helyettesei, a fiségbiztositasi
vezet, a munkalgyi-, pénziugyi- ésiiszaki osztalyvezék. A vezeti értekezleteken
minden résztvey tdjékoztatdst ad a szakteriletével kapcsolatososoraktualis
eseményekil, problémakrol a tars-teriletek felkészitése, tuble a k6zos
véleményalkotas és dontésiatszités érdekében. A vedietrtekezletsl feljegyzés
készll, a végrehajtandé feladatokra az ligyvemeizgato feldlst jelol ki és hatarigt
szab.

Féorvosi értekezlet

A foorvosi értekezletet az Ugyveéeigazgatdo hivja 0ssze évenként legalabb 2
alkalommal. RésztvéW. a szakrendeléseket veddtorvosok és a vezét értekezlet
allando résztved. Meghivottak - a tématol fuggn — a csoportvezeszakdolgozok,

az Uzemi Tanacs, a szakszervezet, az Orvosi ési@gakdi Kamara képvisél, az

FB elndke, kils elsadok.

A foorvosi értekezlet allandé témdja: a Tarsasag orabssai (egészséglgyi) és
gazdasagi tevékenységéneksrdakos elemzése, a tanulsagok levonasa, a terkivalo
megbeszélése. E forumra tartoznak a gyogyitdé mutdsolgald Uzemeltetési
tevékenységgel kapcsolatos felvetések. Itt kerllnakirendre az Onkormanyzati
vezebk, vagy kil$ elvaddk altal tartott kdzérdéktajékoztatok, aktualis tudnivald
ismertetése. A dorvosi értekezleten jelenléti iv és emlékezté&eszil, a hozott
dontések és feladatok Ugyvedaentézkedésben (utasitasban) kerllnek rogzitésre.

Fonovéri értekezlet

A féonovéri értekezletet az intézeti veéetonsvér hivia 6ssze évente legalabb két
alkalommal. Résztvéw az alleltarért feldls asszisztenselés az orvosigazgato.
Meghivasra keriilhet a Tarsasag barmely terllefééalss vezebje is. A f6novéri
ertekezlet Iényegében rendszeres munkaértekezidynek témai aktualis tennivalok
megbeszélése, a munkavégzést akadalyozé gondokrésie) tajékoztatas munka- és
bértgyi, tovabbképzési és egyéb kerd&dekletve a feladatok megszabasa.

Védonéi értekezlet

A védnoi értekezletet a kozigazgatdsi vedrehivia 0ssze évente legaldbb 2
alkalommal. Résztvéye a Tarsasag vedevédnoje. Meghivott tématol fldggen az
Népegészséglgyi Intézet vazeBdns, az ifjusagi orvosoka hazi gyermekorvosok,
Ugyvezed igazgatd, annak helyettesei, a szakorvosok. Aekérlet a napi munkaval
kapcsolatos kérdésekkel, a wadi tevékenységhez sziikséges Uj ismeretekkel,
aktualitdsokkal foglalkozik, sziikség esetén felakiat hataroz meg.
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Osztalyértekezlet

Az osztalyértekezlet 6ként a ketinél nagyobb létszami szervezeti egységek
munkaértekezletét jelenti. Az osztalyértekezletetnankahelyi vezét hivia 6ssze
evente legalabb két alkalommal és a megbeszéitejetent'sége szerint meghivja a
Tarsasag vezetésének képuigebs — a tématdl fuggn — vagy az Uzemi Tanacs,
vagy/és a szakszervezet képuigel Az osztalyértekezletek témaja lehet a rendszer
munkaértékelés, barmely, a munkavégzéssel kaposolatakmai vagy ellatasi
probléma, személyi vagy munkafegyelmi, stb. tgy. osztalyértekezledt jelenléti
ivvel feljegyzés készil, melyet a munkahelyi vézenedriz. Amennyiben az
osztalyéertekezlet résztvévovabbi intézkedést varnak valamely kérdésbearadsag
vezetésél, ez a feljegyzés a munkahelyi vazetidirasaval hitelesitve az lgyvezet
igazgato felé tovabbitandé.

Haziorvosi értekezlet

A kozigazgatasi vezéthivja 0ssze évente legalabb 2 alkalommal. Résépwes
Tarsasag Ugyvezgetigazgatdja, orvosigazgatdja, a téma flggvényébeazlasagi
igazgato, az érintett osztalyvedetilletve szakrendelésekdrvosai.

Az értekezlet a haziorvosi tevékenységgel kapasslaktualis kérdéseket vizsgélja-
és targyalja meg, mely a gyakorlati munka végzdséyea vonatkozé jogszabalyok
betartasaval fliggenek ossze.

Fogorvosi értekezlet

A koézigazgatasi vezéthivja 6ssze évente legalabb egy alkalommal. Régita
Tarsasag ugyvezet igazgatdja, az orvosigazgatd, a gazdasagi igazgaid
alapellatasban dolgozo fogorvosok. Az értekezletegvitatasra kertilnek a fogorvosi
tevékenységgel kapcsolatos feladatok, aktudlis msaakkérdések és jogszabalyi
valtozasok.

"Ad hoc” bizottsagi értekezlet

Eseti bizottsagi értekezletet az Ugyvézigfazgatd hiv 6ssze a jogszabdly altéirel
esetekben (pl. vezet beosztasi munkavallalok alkalmazasanak elbiralasa,
kozbeszerzési palydzatok megvitatdsa stb.), vagg wsp@Eecidlis esetben. Eseti
bizottsagot 6sszehivhat még az orvosigazgatd aydletganasziigyeinek kivizsgalasa
céljabdl. Az eseti Ulések kulonleges formaja azeetgb értekezlet, melyet az
Ugyvezed igazgatd hiv 6ssze az érdekvédelmi szervezetekidadfivel a dolgozok
0sszességét érintligyekben. Az eseti bizottsagok uléskeimindenkor jegyakonyv
készil a vélemények és az esetleges hatarozates¢ya.
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Ill. fejezet

Miikodési szabalyzat

A Tarsasag tiikodésének vazlatos abraja3a sz. Fuggelékbenathatd. A Tarsasagban
kozvetlen és kdzvetett egészséglgyi tevékenysgikfal Tarsasag kdzigazgatasi feladatokat
is ellat.

Kbzvetlen egészségugyi tevekenységet vegez a Barsamden dolgozoja, aki munkdja
soran kozvetlen kapcsolatba keriil a betegekkebslakkal. llyen koézvetlen egészséglgyi
tevékenység a gyogyitd me@sb tevékenység, mely a jarObeteg szakellatas ternjleté
fogaszati alapellatasnal, a haziorvosi és hazimgkorvosi munka soran, az ifjusagi- és
iskolaorvosi tevekenység kapcsan, ugyeleti ell@@gskpolasi tevékenység soran, otthoni
szakdpolasnal és a foglalkozas-egészségugyi algpiaths kapcsan, tovabba a kiségit
szolgéalatok révén folyik. A jarObeteg szakellataslkézponti ebjegyzési és betegiranyitasi
rendszer rakddik.

A kozvetlen egészséglgyi tevékenységet §égilgozok egészségigyi szolgaltatast
nyujtanak. Ennek soran alapéetfieladatuk az egészségugyi torvény teveékenységikre
vonatkozo részeinek megvalGsitasa, kilonos tekahtatbetegek egészséglgyi ellatashoz, az
emberi méltésaghoz, a tajékoztatashoz, az dnreewketkez, az egészségugyi dokumentacio
megismeréséhez, az orvosi titoktartashoz valé jagai

Kbzvetett egészségugyi tevékenységet folytatnalkarsasag mindazon munkatarsai, akik a
Tarsasag gyogyito-medgeb tevékenysége kapcsan a betegekkel, illetve a d&kas nem
kertlnek kézvetlen kapcsolatba. Ezek a tevékenys#gk a gazdasagi (pénzugyi-szamviteli,
munkatgyi és riiszaki) fenntarto-tUzemeltettevekenység, a bélsellersrzés, a tiz- és
munkavédelem, a mbségbiztositds, a jogi tevékenység, a higiénikusékenység, az
ugyvitel, az informatika és statisztika.

Az egészséguggyel kapcsolatos specialis tevekekéstlfitja el a Tarsasag az d6nkormanyzat
altal rabizott kdzigazgatasi feladatokat. A Targasaekenységét a vonatkozo jogszabalyokra
épub tarsasagi szabalyzatok is szolgaljak, melyek jékgz4. sz. Fliggelékbemalalhato.

7. KOZVETLEN EGESZSEGUGYI TEVEKENYSEG

7.1 Szakorvositevékenység
A Téarsasagnal jarébeteg szakellatas folyik a sralek szakrendelésein, az egynapos
sebészeten és diagnosztikai egységeiben, illetgaskati alapellatas és foglalkozas-
egészséqugyi alapszolgaltatas. A jarébeteg sztkabian kdzponti betegiranyitasi és
eléjegyzési rendszer kddik, amit a laboratoriumi &legyzeési rendszer kiegészit.

7.1.1 A jarObeteg szakellatas szervezeti egységei

A szakrendelések és diagnosztikai egységek a Sizegedzakrenddlben és a
Visegradi utcai szakrendidden mikodnek.
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A szakrendelések a szakteriletiknek medfelglyogyito-megeizé6 szakorvosi
tevékenységet végzik. A szakorvosi tevékenységenmegfeleb személyi és targyi
feltételek esetén - egyes rendelések szakterul@titdrtozé specidlis feladatokat is
ellatnak. Ha egy adott eset ellatasa meghaladakrendelés lehé&tégeit a beteget
definitiv ellatds érdekében - a progressziv ell&@i&einek betartasaval - megféiel
szakintézménybe iranyitja tovabb. A betegutakatewdildti ellatasi renden tal a

Honvédkérhazzal kotott — egynapos sebészeti ellatdsra vonatkozé — kilén
megallapodas is segiti.
A Tarsasag szakrendelései — a megkotott megallapokidretein  belll -

szakkonziliariusi elladtast nyujtanak a NyiGyula Korhazbol atszallitott fekbetegek
szamara.

A szakrenddlkben a rendelések zome az OEP-KMTH-val kotott swkyznek
megfeleben napi 12 szakorvosi érabanikadik. Kivételt képeznek az eleve egy
orvossal nikddd rendelések, vagy azok, ahol a lehetséges szakobraszam
alacsonyabb, vaggincs kitoltve. Kulon intézkedések mellett meghaktih a 12 orat

az Egynapos sebészet napikidése(de nem haladhatja meg a 24 ¢6rat), ha ezt a
miitéti rend, vagy a posztoperativ betegellatas szigsse teszi.

Azok az azonos szakterlletet képuisd@inalld szakrendelések, melyek mindkét
szakrendélben megtalalhatbak és egymassal parhuzamosaékodmek szikség
szerint egymast helyettesitik, a folyamatmetegellatas érdekében 6sszevonhatbak,
adott esetben kozottik a foglalkoztatottak tarsaisapelul tortét atiranyitasa
szabadon lehetséges. A parhuzamos rendelések gfdngedom, a betegellatas
szikségletei szerint, a gazdasagoskddtetés igényeit is figyelembe véve egy
telephelyre, egy dorvos vezetése mellett 6sszevonhatdak, tovablikbdmetnek
parhuzamosan egyetlefiorvos vezetése mellett.

A két szakrendél diagnosztikai egységet+ kivéve az EKG-t— két telephely
szervezeti egyseéget képviselnek, munkdjukat egy-&grvos fogja Ossze. A
diagnosztikai egysegekdrvosainak munkaveégzeési helye a Szegedi uti szdkkenA
telephelyek kdzott szakmai feladatmegosztékadik.

A Tarsasag altal ellatott jarébeteg szakorvoseriletek:
- Belgyogyaszat — diabetologia

- Altalanos belgyogyaszat

- Gasztroenteroldgia

- Sebészet

- Proktologia

- Baleseti sebészet

- Egynapos sebészet

- Anesztezioldgia

- Szllészet-bgyogyaszat

- Reumatoldgia

- Oszteoporozis — menopausa rendelés

- Fizikoterapia, gyogytorna, gyogymasszazs
- Ortopédia

- Bérgyogyaszat

- Urolégia

- Ideggyodgyaszat
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- EImegyogyaszat

- Szemeészet

- Ful-orr-gégészet

- Audioldgia

- Kardiolégia, EKG

- Inflzios terdpia — kuraszeellatas

- Képalkoto eljarasok (Rtg. diagnosztika, UH, manmgnadia)
- Klinikai laborat6rium

- Allergologia és klinikai immunolégia
- Szajsebészet

- Fogszabalyozas

Fogorvosi alapellatas

A keriilet lakosainak felftt és gyermek fogaszati alapellatasat vallalkozéoswk
latjak el. A vallalkoz6 orvosokkal az OEP-KMTH kdatilendl kot finanszirozasi
szerddést. A vallalkoz6 orvosokkal a kertleti 6nkorméaatymegbizési szefdést kot
a terlleti ellatasra, mely szédes ebfeltétele az ©nallé vallalkozéi praxis
mikodésének. Nkodésik tovabbi feltétele a Népegészségligyi Intéaigtodési
engedélye és a ikodtetési jogrol kiadott igazolas. Az alapellatasbaolgozo
fogorvosok tevékenységiket a Visegradi utcai szaleB 1l. emeletén végzik, ahol az
orvosok korzethatarai is megtalalhatok.

A jar6beteg szakellatas és fogorvostalellatas orvosai

A szakellatadst szakorvosok végzik, szakdolgozériesgencidval. A szakorvosok
féorvosi vagy szakorvosi munkakorben, beosztasbangodobk. Feladatukat
munkaviszonyban alkalmazottként, iltg egyéni vagy tarsas vallalkozas tagjaként
k6zremikodoi szerddéssel latjak el.

A féorvos feladatai, felebssegi kore
Feladatai:

vezeti és iranyitia a szakorvosi rendelés munkamelyben szakorvoskeént
személyesen is részt vesz,

a szakrendelés beosztottai és a Tarsasag vezewsgdba egyarant a jo
munkakapcsolat és emberi egylikiidés kialakitasara torekszik. A dolgozék felé
képviseli a Tarsasag menedzsmentjét ésegliti a menedzsment dontései és
koncepcidi megismerés@ifogadasat, megvaldsitasat,

gondoskodik rola, hogy a szakrendelédikitése soran egyarant betartasra
kerlljenek a szakma szabalyai, a vonatkoz6 jogépalbées a Tarsasag béls
szabélyai,

rendszeresen ellérzi a felebsségi korébe tartozd tevékenységek betartasat,
kilonos tekintettel az orvosok, valamint az egégiagg@ szakdolgozék szakmai
munkajara és a betegekkel kapcsolatos etikus nréggi@ mely vonatkozasokban
sajat maga is példamutatd6 modon jar el, gondoskadikigiénés szabalyok
betartasarol,

végzi, illetve ellerrzi a hagyomanyos és szamitdégépes orvosi dokuméntac
(ambulans lap, tappénzes jelentés stb.) és a @ndsjyeb adatszolgaltatasi
tevékenységét (jelenléti iv, jelentések, tAppénzgdo vezetése, stb.), gondoskodik
az iratok szabalyszérmedrzéseéél, illetve tovabbitasarol, feladatatadas esetén
azoknak atadasarol,
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- téritéskoteles ellatdsok esetében gondoskodiketegbk tajékoztatasarol és a
szabalyos adminisztraciorol,

- osztalyértekezleteket tart, tovabbitja a bedtatéelé a relevans informacidkat és
eljar a Tarsasag vezetésénél a szakrendelés @xdmigk érdekében,

- figyelemmel kiséri beosztottai szakmai tovaliaasét,

- szabadsagolasi tervet készit, kiulonds tekintettiehetségek szerinti optimalis
betegfogadasra, lépéseket tesz a helyettesitédekében, egyeztet a parhuzamos
rendelésekkel,

- A Szegedi uti sebészéidrvosa felligyeli a proktoldgia szakrendelést, ag8deuti

reumatoldgia dorvosa fellgyeli az oszteopordzis-menopausa szd&hést, a fil-
orr-gégeszet vez&foorvosa feligyeli az audioldgia szakrendelést.
Az inflzids terapia — karasZerllatas szakmai felligyeletében részt vesznek az
altalanos belgydgyaszat szakorvosai, illetve szjllkesetén az egynapos sebészet
anesztezioldgia szakorvosai (s#dmények esetleges elhéritasa), illetve megbizasi
szerddeéssel a megfelevegzettség szakorvosok,

- az egynapos sebészeti ellatast ueZ8brvos specidlis feladata atitdti kiirdsok
elkészitése, az orvosigazgatdval valo jovahagyatasamitéti leirdsok és az
ellatassal kapcsolatos betegadminisztracié &lise, illetve az esetmenedzser
munkajanak szakmai fellgyelete az egynapos sebisikgidési rendje alapjan.

Felelés:

- aszakrendelésen a szakma szabdlyai szerimd@ténvonalas gyogyitd munkaert,

- arendelés dolgozbinak munkafegyelméért, ettkagatartasaert,

- a szakszérorvosi dokumentacioért, a finanszirozasi adatsatataseért,

- avezetése alatt allo szakrendelésen a torvaeyeelkezések betartasaért, kilénos
tekintettel az Egészséguggi TB torvényben, illetve a szakmai protokollokbaraé
Szabalykonyvben foglaltakra,

- a vezetése alatt all6 szakrendelésen a Tarsasd) Bzabdlyzatainak és
rendelkezéseinek betartasaért, kilonos tekintedtelSzervezeti és tkodeési
Szabalyzatra,

- aszakrendelés finanszirozasi teljesitménykéltseégtakarekos tevékenységéért,

- amunkaid betartasdért és betartatdsaeért.

A szakorvos feladatai és feléksségi kore

Jarébeteg szakellatast és fogszakorvosi ellatastilaa ellatott szaktertletnek
megfeleb szakképesitéssel rendelkezorvos végez. Munkajat a vedet
féorvos/BHorvos iranyitasaval, az altala meghatarozott m@obpeosztasban végzi.

Feladatai:

- ajarobeteg szakorvosi ellatas, gondozasi égsanlasi tevékenység,

- gybgykezelésben részesiti a hozza fordulé bketggyodgyszert és gyogyaszati
segédeszkozt rendel, felvilagositast nyudjt a béege elvégzi a
keredképtelenséggel kapcsolatos teljes tk@dminisztraciot, egyutttikodik a
felllvizsgald borvossal, betartva a vonatkozo6 jogszabalyokat,

- atovabbi elladtasra szorul6 beteget egyeztel@iontra visszarendeli,

- a szakorvosi ellatasra nem szoruld beteget irasdeményének kozléseével
kezeborvosahoz iranyitja, szikség esetén lateg gyogyintézménybe utal,

- szakkonziliarius feladatot lat el a szakellatagy az alapellatas orvosanak kérésere

- adott esetben a beteg lakasan is — a 6bedgabalyozasnak megfealel
adminisztraciéval. A lakason torig@fogszakorvosi tevékenység szakvizsgalatra és
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surghssegi beavatkozasra szoritkozhat, ezen tul a le@tithatosagatol flugegn
szakrenddii vagy fekwbbeteg gydgyintézeti ellatas kezdeményezése joldbhsz

- a szabalyoknak megfeteln naprakészen vezeti a dokumentaciot, egyarant
beleértve a korleirdssal és a kotélémanszirozasi adatszolgaltatassal kapcsolatos
szamitdgépes adminisztraciot, az Ambulans lap ked@ betegéjegyzést, kiadja
az elszamolési nyilatkozatot,

- a betegellatds kapcsan egyiikidik a tobbi szakrendeléssel és az alapellatas
orvosaival,

- iranyitja és ellefrzi a vele egyitt dolgozo asszisztensek munkajat.

Fizioterapia: gyogytorna — fizikoterapia - gggymasszazs

A szakrenddik fizioterapias betegellatasa a Reumatolégia snalelések szervezeti
egységeben az illetékes szakrendelééekvbsainak szakmai feliigyelete alatt, orvosi
utasitas szerint torténik. Csak azigdsnak megfelél végzettséggel rendelkez
szakdolgoz6 végezheti a tevékenységet.

Munkajukat a csoportvezet gyogytornasz, illetve a csoportvefetsszisztens
beosztasa alapjan végzik.

A gyogytornasz, a fizikoterapias asszisztens égogygnassér feladata részt venni a
betegek rehabilitaciojdban, gyobgyitasdban. A  cdbpar tartozik az
oszteodenzitométer kezelésére kiképzett szakatszssis.

A gyégytornaszok egyeéni, betegre szabott tornkgtvé csoportos tornat végeznek,
betegségcsoportok szerinti megosztasban (pl.: dagila-rehabilitacio, lédgiszervi
rehabilitacio, reuma-, sebészet,- ideg/gerinc tagg nyak stb. torna). Fetaek az
eléirt dokumentéacio vezetéseéeért és kiadasaert.

Haziorvosi és hazi gyermekorvosi ellatas

A kerllet lakosainak haziorvosi és hazi gyermeksnallatasat vallalkozé orvosok
latjak el. A vallalkoz6 orvosokkal az OEP-KMTH kdatilendl kot finanszirozasi
szerddést. A ,TAJ Kkartya leadassal” tori€nszabad orvosvalasztas és az
allampolgéarok lakhely szerinti tertleti ellatasndszere, kedis biztositékot nyujt a
lakossag haziorvosi/hazi gyermekorvosi ellatdsdraallalkozé orvosokkal a kertileti
onkormanyzat megbizaszerddést kot a terlleti ellatasra, mely sZelgs egyben
eléfeltétele az o©nallo vallalkozéi haziorvosi és hagyermekorvosi praxis
mikodésének. NMkodésuk tovabbi éfeltétele a Népegészsegugyi Intépatkodesi
engedélye és a wkodtetési jogrol kiadott igazolas. A héaziorvosok @8azi
gyermekorvosok tevékenységiket a kerlleti Onkormdinyéltal és a Tarsasag
kezelésében I&9 haziorvosi €s 4 hazi gyermekorvosi refidglységben végzik.

A héaziorvosok feladatai

A haziorvos a rendében néla jelentkézbetegek altalanos belgydgyaszati vizsgalatat
veégzi el, melyet kiegészit a rendelelszereltsége altal lehetséges vizsgalatokkal.
Elldtja betegeinek gyogykezelését a lébég szerinti definitiv ellatas keretében
betegebjegyzési rendszert veze® betegeket szikség szerint alapveben a
terlletileg illetékes- jarObeteqg szakellatasra, vagy féketeg gyogyintézetbe utalja.
A fekvobetegek vizsgalatat és kezelését lakasukon végadidt megbetegedésben
szenved betegek gondozasat végzi, igazolja a kikégtelenséget, orvosi latleletet ad
ki hatéosagi megkeresesre, altalanos orvosi vizegalaégez és véralkohol
vizsgéalathoz vért vesz le. Ellatja a halalesetekiagicsolatos rendelkezésekbebirel
feladatokat. A felizé6 megbetegedés észlelése esetén az elkllonités uéalabe
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szabalyai szerint jar el. 8@vizsgalatokban vesz részt, beleértve az életkorhoz
jogszabalyban éirtakat is, egészségugyi felvilagositast végez, egyéb
kbzegészsegugyi feladatokat lat el. A haziorvosekmatarozott rendben helyettesitik

egymast.

A hézi gyermekorvosok feladatai

A hazi gyermekorvos ellatja a csecsémeés kisgyermekek gyogyito-meged
alapellatdsat — beleértve a tanacsadast is. Eheaijszilottek és veszélyeztetett
csecserdk preventiv latogatasat, a rengleén vagy hivas esetén lakason elvégzi a
beteg gyermekek vizsgalatat és gydgykezelését. d&szaséqgligyi tevékenysége
kapcsan eljar fetz6 betegekkel kapcsolatban. \dtasokat ad, elvégzi az
életkorhoz kotott diroévizsgalatokat. A gyermekapolds cimén jogosultakat
kere$képtelen allomanyba veszi. Részt vesz az egésasggaben, egészségugyi
felvilagositasban.

Iskola-egészséguigyi és ifjusagi orvosi tevalység

A keruleti iskola- és ifjusagi-egészségugyi alafuéls veégzésére az OEP-KMTH a
Tarsasaggal kot finanszirozasi s#eliést. Az iskolaorvosi teetld ellatasat
— a megbizasi szdidések részeként — az Onkormanykaton, egyenként kotott
megallapodasokkal atruhazza a kerllet vallalkoz&i hgyermekorvosaira. Az
iskolaorvos és ifjusagi orvos egyarant a Tarsadkglnaazott védnoivel dolgozik
egyutt. Az ifjlusag-egészségigyi ellatast a Tarsaatkglmazott ifjusagi orvosai
vegzik.

Iskola-egészségugyi tevékenység

Az iskola-egészséguigyi tevékenység kapcsan (6-14s ékorcsoportndl) az
iskolaorvosok az alabbi feladatokat latjak el aatési €s oktatasi intézmeényekben: az
altalanos iskola 1. osztalyaba &épyermekek dizetes alkalmassagi, érettségi
vizsgalatat, a veszélyeztetett gyermekek gondozasabportos Udiltetés és
gyogyudultetés étti vizsgalatokat, egészségnevelési feladatokatrvapyugyi
tevékenység keretében elvégzik a korhoz kotottookdisok beadasat, férd
betegségek esetén végrehajakzikségekdzegészségugyi intézkedéseket és eleget
tesznek a bejelentési kotelezettségnek.

Ifjséagi-orvosi tevékenyseg

Az ifjisagi orvos alapvéttevékenysége a kbzépfokl oktatasi intézmenyek3ldvies
tanuléinak jogszabdalybandéit preventiv ellatdsa, melyet az oktatasi intézye&hen
ifjldsagi orvosként végez. Tevékenysége soran a tkéxe feladatokat latja el: a
tanuldk rendszeres @wdvizsgélatat, a kronikus betegségben szetikegbndozasat,
szikség esetén szakorvosi vizsgalatra vagy szakgobd, fekdbeteg
gyogyintézetbe iranyitasat, a tanulok személyidmgjének elletrzését, alkalmassag
elbiralasat testnevelési és szakmai gyakorlatai néslzveételre, tdilés és gyogyudulés
elotti  vizsgalatok elvégzését, eékegély nyljtasat, disegély nyudjtasi és
egeszségnevelési ismeretek oktatasat.

Orvosi ugyeleti ellatasok

A kertleti orvosi Ugyeleti ellatasra az OEP-KMTHTarsasaggal kot finanszirozasi
szereddést. Ennek teljesitéséretkddik a kozponti 24 oras fedtt haziorvosi,
tovadbba éjjel, hétvégeken és munkaszlneti napokokdzponti gyermekorvosi
ugyelet.
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A fentiek eredményeként valosul meg a kerulet lakek folyamatos haziorvosi és
h&zi-gyermekorvosi ellatasa.

A szakrendédili orvosi Ugyeletek a szakrendkltertiletén a nyitvatartasidden addédo
rendkivili eseteknél tortérintézkedést szolgaljak.

Kdzponti 24 6ras felftt haziorvosi Ugyelet

Az Ugyelet ellatasara a Tarsasag kukrersddeést kot felbtt haziorvosi ugyeleti
szolgaltatast nydjté intézmeénnyel, vallalkozass&bz(emikodovel). A feladat
ellatasahoz a szémdés szerint a Tarsasag hasznalatra atadja a 118§ 8st, Révész

u. 10-12. sz. alatti kilonallé lgyeleti renételAz Ugyeleti ellatas a beteg lakasan
(kozteruleten) sajat gépkocsijaval, vagy ambuldlasasként a rendében tortenik.

A szerddéses ligyeleti szolgaltatasban téftéennakadas esetén — az Onkormanyzat
haziorvosokkal koététt megbizasi szétesében rogzitettek szerint a kerdleti
haziorvosok személyesen adjak az ugyeletet. Az légyellatassal kapcsolatos
lakossagi panaszok Ugyében a Tarsasag kotelesieljar

Ejszakai, hétvégiés munkasziinetkbzponti gyermekorvosi tigyelet

A feladatuk végzésére a Tarsasag suw¥rat kot gyermekorvosi Ugyeleti szolgaltatast
nyujtdo intézménnyel, vallalkozassal, kozriktdovel. A feladat ellatdsahoz a
szerddés szerint a Tarsasag hasznélatra atadja a Révédz12. sz. alatti kulonallé
Ugyeleti renddit. A szerddés értelmében az ugyeleti szolgalat sajat gépgkoeasi
keresi fel lakasukon a beteg gyermekeket, illetveb@ans ellatdst nydjt a
szerddésben foglaltaknak megfebein. A szerédéses ugyeleti szolgaltatasban
tortérs fennakadas esetén — az Onkormanyzat hazi gyermusakkal kotott
megbizasi szetzdésében rogzitettek szeriata kerileti hazi gyermekorvosok adnak
Ugyeletet. Az Ugyeleti ellatassal kapcsolatos peolasesetén a Tarsasag koteles
eljarni. A feladat ellatas tobb budapesti kertletggytttnmikodve valosul meg.

Szakrendebi orvosi tgyelet
Az orvosi ugyelet mindkét szakrenfleén a szakrendeleljes nyitvatartasi idejében,
havi beosztas szerint, Ugyvegdfjazgatoi Utasitasnak megféieh mikodik.
Az ugyeletes orvos feladatai:
- intézkedik silr§s szikség esetében: hazon bellli rosszullét, hakseten,
varatlan halalesetnél vagy utcarél ékeegitségkéréskor,
- elore nem vart rendkivili esetekben intézkedik, béleéa szakrendélbarmilyen
eredett miszaki jelled mikddési zavarat, az igazgatésag munkaidején tal,
- vezeti az ugyeleti naplot, tajékoztatja az Ugwpiezigazgatot a rendkivili
esetekl,
- intézi a betegekkel kapcsolatos panasziigyekeigaagatdosag munkaidején tuli
id6szakban.

Foglalkozas-egészségiumlapszolgaltatas

A Tarsasdag foglalkozas-egészségugyi alapszolgatpténi vagy tarsas vallalkozassal
kotott kozrenikodoi szerddés alapjan latja el feladatat. A megkotott s&eések
alapjan a szakasszisztenciat a vallalkozas bigosit

A foglalkozas-egészseégugyi alapszolgalat alapvievékenységét a munkaltatokkal
kotott szerddések alapjan végzi. Tevékenységéhez tartoznak rikaalkalmassagi
vizsgalatok, a foglalkozassal Osszefigbetegségek felkutatasa, megese, a
munkahelyen végzett foglalkozas-egészségigyi skentié tevékenységi korében
ellatja a Tarsasag, mint munkaltatdo egészségudgodd munkavallaloinak koteléz
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munkaalkalmassagi vizsgalatait, elkésziti a szaisalgyilvantartasokat, elvégzi a
dolgozdk kotele& védboltasait is.

A foglalkozas-egészségugyi alapszolgalat egyénidligiyszamara - térités ellenében -
torvényben dlirt gépjarmivezebi és bfegyver viselési engedélyekhez alkalmassagi
vizsgéalatokat is végez.

A szolgalat kil cégekkel, vallalkozasokkal kotott kilon megallagsok szerint
téritésért sirovizsgalatokat végez, melyekbe a Tarsasag szakeswaiel és
diagnosztikai egyseégeit is bevonja.

A foglalkozas-egészségligyi alapszolgélat pontodvéamartast vezet az elvégzett
ellatasokréol. Hikésziti a munkaltatokkal kotetd szerddéseket, melyeket a
foglalkozas-egészségligyi alapszolgalabriosa és a kozigazgatasi veézeét el
kézjegyével, amik a Tarsasag ugyvépaiek cégszér alairasaval kerilnek
megkotésre. A szefdések alapjan keletkéztarsasagi bevételeket a Pénzlgyi és
Szamviteli Osztaly kezeli. A foglalkozas-egészségigzolgalatnal kozvetlendl
keletked készpénz bevételek kezelésére a Téritési szalblddyraleirtak az
iranyadodak.

7.2 Apolasi tevékenység a kozvetlen egészségiidjgitésban

Apoléast-gondozast végeznek:
- a szakrendélgyogyitd és diagnosztikai egységekben dolgozdsaensek,
- a vednok,
- a hazi szakapolasi csoport tagjai.

7.2.1 Apolasi tevékenység szakrendidben és diagnosztikai egységekben
A szakrenddli asszisztensek szakorvosokhoz beosztva, azokagasizerint végzik
munkajukat. Iranyitja és 0sszefogja tevékenységikahtézetvezétfonovér, illetve
helyettese, valamint egy-egy szakrendelés alladtzaik asszisztense.
Az otthoni szakapolasi csoport munkaja tekintetélzn intézetvezét fonover
otthonapolashelyettese a csoportveset
A védbnoék munkajat a Tarsasag vezetédnoje fellgyeli a kdzigazgatasi vedet
alarendeltségében.

Az apolasi munkatvegak feladatai apolasi tevekenysége soran:

- munkajat a szakteriletet ellatd orvos utasitésadrint, illetve azzal szorosan
egyuttmikddve végzi,

- abetegellatashoz sziikséges munkakdrnyezet rapgése,

- a betegellatashoz szikséges eszkdzok, gépehkassy ferdtlenitése, sterilizalasa
betartva az aszepszis és antiszepszis szabalyait,

- elbkésziti a szlkséges anyagokat, eszkdzoket és azakatebirdsoknak
megfeleben hasznalja, kezeli, tarolja,

- szabaly szerint kezeli ésigty a veszélyes hulladékokat,

- Vvégzi az oOndlléban végzemdvagy irasos meghatalmazas alapjan végézhet
tevékenységeket (pl.: vérvétel, injekcidzas, vizettel az orvos utasitasa alapjan,

- Vvegzi a betegek behivasat, szikség esetén sjedk betegek vetiztetésénél,
Oltoztetésénél, illetve az orvosnak a beteg vizggahl, kezelésénél,

- egészsegugyi felvilagositd munkat végez, sziles®jén szaktanacsadast ad pl.
diéta, életmodd, segédeszkoz hasznalat stb., adbgterjchésen seqiti,

- az apolasi tevékenységen kivil végzi a betegsbal kapcsolatos dokumentéaciot,
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- aszamitogépes adatrogzités (ambulans lap)padéds, statisztika készitése,

- forgalmi- és tdppénzes naplot vezet, edekb statisztikat, jelentéseket készit és
gondoskodik a megfekelidoben és helyre valo eljuttatasukral,

- az egynapos sebészeten dolgozé specialis kémettzakdolgozok a tikodési

rendben foglaltaknak megfetein tevékenykednek,

a diagnosztikai egységekben a fentiek kiegéskilaevizsgalat elvégzésével,

leletezéssel, leletek kiadasaval (pl. rtg.),

- atevékenység kiegészil a laboratériumban ayalas anyag levételével, az anyag
kezelésével, a vizsgalat elvégzéseével, lelet kEsaiel - lelet kiadasaval,

- az infazios terapia-kuraszerellatadsban (nappali ellatasi tevékenység) dolgozoé
asszisztens a beutald orvos irasbeli utasitasareletaben végzi a specialis
feladatait.

Védinéi tevékenység

Altalanos szabaly

Feladatkorét:

- a mindenkor hatalyos terhes gondozasrol sz6lo,

- amindenkor hatélyos tertletdsnoéi munkaroél szolo és
- a mindenkor hatalyos iskola egészséguigyi ellat&a@b
jogszabalyok szabalyozzak.

A védonéi szolgalat mikodése

Tevékenysegi koére a prevencio. Feladatait az dédpel részeként a kdzigazgatasi
vezet alarendeltségében, a gyermekorvos, ifjisagi orvezet védns szakmai
egyuttmikdodéseével valdsitja meg.

A terlleti védnok kapcsolatot tartanak a terhesgondozésban részt seiész-
négyogyasz szakorvosokkal, a gyermekjoléti szolgdllatt a pedagdgiai
szakszolgalatokkal és a Népegészsegugyi Intdieéékes intézeteivel.

A védonék munkavégzése

TerUleti védéné

Feladatai:

- névédelem

- varandés anyak gondozasa,

- 0-6 éves gyermekek gondozasa,

- csalddgondozaés.

Tevékenységét a tanacsadokban és a csaladok didrorigjti ki. Feladatai kozé
tartozik — egyuttrikddve a hazi gyermekorvosokkal — az 6vodakomédellatasa is.

Iskola és ifjusag védnd

Feladatai:

- alapstirések alkalmassagi vizsgalatok elvégzésében vald koidkénes,

- atanulok személyi higienéjének elblerese, regisztralasa,

- egészségnevelés (egészséges életmdd, szenvedgsdioeie elssegélynyujtas,
betegapolas),

- kozegészségugyi, jarvanyugyi feladatok végzeése,

- védoltasokkal kapcsolatos szervezégkébzity munka.

Munkajat alap- és kozépfoku oktatasi intézményeklsayzi.
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7.2.3 Haziapolasi tevékenység (Otthoni szakapolas)

7.3

Az otthoni szaképolasi csoport tevékenységét atkomé jogszabaly szabalyozza.

Finanszirozasa: egészségbiztositoi finanszirozakozo vizitkeret mellett.

Munkajat haziorvosi elrendelés alapjan végzi.

Tevékenységik célja a kdrhazi apolas leréviditélseye kivaltasa.

A szakapolasi team az otthonukhoz kétott, mozgémulkdorliatozott betegek ellatasara
szakosodott.

Mukodési terllete: Budapest Xlll. kertlete

A szolgalat dolgozoi:

- koordinator

felnott szakapolo

fizikoterapias asszisztens

gyogytornasz

logopédus.

Munkakapcsolatban allnak a haziorvosokkal, korzetiverekkel, a szocialis
gondozdéhalézat munkatarsaival, korhazakkal.

Feladatai:

- szakéapolas

- szakiranyu terapias ellatas
- logopédia

- gyogytorna

- fizikoterapia.

Az egészségugyi dokumentacio vezetésének rendje

A beteg vizsgalataval, gyogykezelésével és a betdgive hozzatartozéinak
tajékoztatasaval kapcsolatos adatokat az irott /@agyszamitdogépes egészségugyi
dokumentacio tartalmazza.

Az egészseglgyi dokumentaciot ugy kell vezetni,yhag a valésagnak megfeleh
tukrozze az ellatas folyamatat.

Az egészségugyi dokumentacioban fel kell tintetni:

a beteg személyazonosité adatait,

kiskoru, illetve gondnoksag alatt all6 beteg esedémdrvényes képviselnevét,
lakcimét, elérhéségeét,

a kérebzmenyt,

a vizsgalat eredményeét,

a diagnézist (BNO kbdot) és a vizsgalati eredméatek vizsgalatok elvégzésének
idépontjat,

az elvégzett beavatkozasok idejét és azok eredméniiet esetén annak szaksker
leirasat (a beavatkozasok OENO kdédjait),

a gyogyszeres €s egyeéb terapiat, annak eredményét,

a beteg gyogyszer-tulérzékenységére vonatkozo leatato

a bejegyzést tévegészségigyi dolgozo nevét és a bejegyifmitjat,

invaziv beavatkozas esetén a beleegyezés (EU.5tv.81(3) bekezdés), illetve
visszautasitas (20-23. 8) tényét, valamint ezégadtjat,

minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a betégyulasara befolyassal lehet,
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az elszamol6 nyilatkozat kiadaslh azt az ellatott beteg kifejezetten kérte,

az egynapos sebészetben, illetve az inflzios e#dpiszdr ellatadsnak a szakmai
szabalyoknak megfelgl az érvényes jogszabalyokbabidl specialis egészségugyi
dokumentaciot is kell vezetni.

Az egészségugyi dokumentacio részeként a jogsazdnakbirt ideig meg kelbrizni:

az egyes vizsgalatokrol készult leleteket,

a gyogykezelés és a konzilium soran keletkezetibkies, szamitégépben rogzitett
adatokat,

az apolasi dokumentaciot iéti leirast,

a képalkot6 diagnosztikus eljarasok felvételeit.

A betegdokumentacio kezelésével kapcsolatban aa3égs Adatvédelmi Szabalyzata
rendelkezik. A dokumentacidba a betegnek és azaeghatalmazottnak betekintési joga
van. Az eredeti dokumentum nem adhat6é azdilleirtokaba, csak annak masolata,
melynek elkészitési dijat téritenie kell (A Targp3éritési Szabalyzata alapjan).

A kozremiatk6dé Tarsasagon bellli nikddése

A Téarsasag a Népegészséguigyi Inténatkddési engedélyében meghatarozott és az
OEP-KMTH altal a finanszirozasi szédésben lekotott vagy koltségvetési
tamogatasbdl fedezett egészséglgyi kodzszolgaltatas@lil, meghatarozott
egeszségugyi szakma vagy egéeszségugyi szakmani leglués szolgaltatasok
ellatasara mas egészségugyi szolgaltatoval kdddii szerddést kothet.

A kozremikdddé a sajat tulajdondban vagg Tarsasag altal hasznalatdba adott
eszkdzokkel, személyesen vagy az altala foglalkoittagészségugyi dolgozokkal, de
a Tarsasag kozszolgaltatasat igénybe ovbetegeinek nydjtjia a kozreikddoi
szerddésben meghatarozott egészsegugyi szolgaltatasokat.

A kozremikodoi szerddés nem veszélyeztetheti az egészsegugyi szofgltat
egységes szinvonalat, folyamatossagat és biztansaga kozremikodd a
kozremikddsi szerddésében meghatarozott egészségligyi szolgaltatagisaila
tovabbi kozrerikoddi szerddést nem kothet.

A kozremikodoi szerddést irasban kell megkotni. A szédes tartalma kozérdék
adatnak mifisil. A kozrenikoddi szerddés hatarozott és hatarozatlardred is
megkothed. Ha az egészségligyi szolgaltatd egeszségugyallsreradés alapjan
nyljtia az egészségugyi kozszolgéltatast, a koikénbi szerddés leghosszabb
idétartama nem haladhatja meg az egészségugyi eltdasbdésének idtartamat. A
koézremikddonek nyilatkoznia kell, hogy a nemzeti vagyonrol I8ztbrvény szerint
atlathato szervezetnek nisiil.

A beteg, illetve hozzatartozéja az egészségugyigaltatas soran vagy azzal
O0sszeflggésben keletkezett kara megtéritésére kamatigényét kodzvetlendl a
Tarsasagnakenyujtva, a kdozretikodo sajat felebsségi korében érvényesitheti.

A kdzremikods felelosségére egyebekben a Polgari Torvénykonyv rendedieezaz
iranyadok.
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Kisegit tevékenység a kdzvetlen egészségugyi ellatasban

Recepcideladatai

- abetegek, sutg hivasok fogadasa, tadjekoztatasa, segitése,
- aszamitbégépes adatrogzités,

- szakrendelésre iranyitas, kapcsolattartas a sz#desgekkel,

- rendelési idpontok nyilvantartasa,

- betegebjegyzések intézése,

- TAJ-szam elletrzése,

- kdlén megbizassal leletek kiadasa.

Portaszolgalafteladatai

E tevékenységet szédés szerint kitsvallalkozas latja el.

Feladatok:

- betegek, segélyksk segitése, iranyitasa,

- abejow telefonhivasok fogadasa, telefonkdzpont kezelése

- informécié adasa, felvilagositas,

- a szakrendék kulcsainak kulcshelyiségben val6 tarolasa, kiagdeszedése, a
kulcskiadas és bevételkipontjanak rogzitése formanyomtatvanyon,

- az eépuleten bellli személyforgalom figyelése, segkssetén beavatkozas,
intézkedés kérés az ligyeletes orvostdl,

- vagyonvédelem,

- intézkedés rendkivili esetekben, a Belszabalyok alapjan, szilkség esetén
hivatalos szerv (Rerddség, Tizoltésag) bevonasaval.

Ruhatéaros feladata{idészakosan titk6dik)
- abetegek ruhatarba leadott felthdzatdnak meégzeése.

Takaritok
A Tarsasag takaritasat — kulon s#eies alapjan- kilsé vallalkozé végzi, melyet
kiegészit munkaviszonyban foglalkoztatott takaigtd

KOZVETETT EGESZSEGUGYI TEVEKENYSEG
Ugyvezeb igazgatd kdzvetlen iranyitasa ala tartozo tevékemsggek

Jogi képvisdi

Feladatai:

- jogi tanacsadas, informécié adasa,

- szerddeések elkészitése, jogi véleményezése,

- beld szabdlyzatok figyelemmel kisérése, szikség esei@dszitése vagy
modositasa,

- jogi képviselet ellatasa birosagok, kdzigazgatZesrvek €s mas hatésagoktel

Tiiz-, vagyon- és munkavédelmi vezét

Feladata:

- folyamatosan iranyitja és cselélen részt vesz a Tarsasdg munkavédelmi
feladatainak végrehajtasaban,
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kiemelten gondoskodik a munkavédelémiszolé hatalyos jogszabalyok, a

gazdalkodoé szervezet veégtre vonatkozo éirasainak végrehajtasarol,

képviseli a Tarsasag érdekeit az allami élteth €s feligyeleti szervekat,

- elvégzi a belép dolgozok oktatasat és ellemi az egyes munkahelyeken a
belépéskor szikséges, majd a rendszeresen dsihétktatasokat, beleértve az
ezekhez tartozé specidlis adminisztraciot is,

- eljar a rendkivili esetekben, elkésziti a szg&sérasbeliségeket (jegkdnyvek,
jelentések, stb.),

- eljar a rendszeres munka- ézviedelmi bejarasok kapcsan,

- elkésziti, illetve aktualizélja a szakterilet2h&toz6 szabalyzatokat,

- elkésziti a TB felé az Gizemi baleseti jelentés@ls a jogszabalyoknak megfékt
tovabbitja,

- elkésziti és folyamatosan aktualizélja a Targ&sdasztrofa elharitasi tervet.

A Tarsasag higiénikusa

A higiénikus alapvéit feladata biztositani a Tarsasag gyogyito tevékeggy/soran a

kbzegészseégugyi — jarvanyigyi szabalyok betartasat.

E tevékenysége soran

- rendszeresen, detes egyeztetések nélkil, eblexri a kdzvetlen egészséguigyi
ellatast végé egységeknél a higiénés kdvetelmények betartasat,

- a tudomaséra jutott vagy jelzett infekcios péohh esetén kérésre konzulensi
segitséget nyljt a betegellatast egzakorvosnak, szikség esetén a Tarsasag
vezetésének,

- ellerbrzi a hasznélatban lévfertstlenits és lemosd szereket, javaslatot tesz a
rendebkben az egynapos sebészeti blokkban egységesiszetek alkalmazasara,

- figyelemmel kiséri a feftlenitt takaritAsok végrehajtasanak Bsggét és az
alkalmazott feritlenitoszereket — a Tarsaséakarito vallalattal kotott szefdése
fluggvényében,

- javaslatot tesz ,korhazhigiénés” vizsgalatra,

- higiénés protokollt készit az aszepszis — agpiszis szabalyainak a betartasahoz,

- a szakmai protokollok higiénés 6ahsainak felllvizsgalatdban részt vesz -

javaslatot tesz,

a Tarsasag fejlesztési terveinek kidolgozaséhaktanacsot ad.

A higiénikus ajanlasait szoban teszi meg az eggspse dolgozok vagy a Tarsasag
vezetése felé, jeletgebb megallapitasait, javaslatait, szaktanacsatiggaezed
igazgato felé irasban késziti el.

Ugyviteli csoport
Tagjai
A titkarno, a beosztotadminisztrator, a kézbesit

A szervezeti egység feladata

- A Tarsasag iratkezelése,

- a beérkeé, illetve kimerd levelek, Ugyiratok kezelése (postabontas, kdzponti
iktatas, postazas, a kézi irattar kezelése),

- az ugyvezdt igazgatd és helyettesei adminisztraciojanak alataonallé
koriltekin® intézkedés a rabizott, vagy varatlanul adédo Uggkiktetében,
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titkari feladatok elvégzése: telefonkezelés, diddéh vagy kéziratbol Ugyirat
készités, lUzenet kozvetités, talalkozasokpattok megszervezése, hatékd
szamontartasa, vendégek fogadasa, kinalasa (k&éa3f

adminisztraciés tevékenység szikség szerint a J&gsamas rikodési
egységeinek munkatarsai szamara,

jegyzokonyv készitése értekezleteken,

ugyvezed igazgatdi korlevelek, utasitasok, lelszabalyzatok nyilvantartasa,
hatélyanak figyelemmel kisérése, aktualizalasuki&ke®nyezése,

Hatarozatok konyvének naprakész vezetése,

szakfolydiratok, kdzlonyok megrendelése,

recept igénylések tovabbitasa,

orvosi tovabbképzési igények tovabbitasa,

kozremikbdés a Néepegészseégigyi Intézet engedéiypaaszirozasi szebdéesek,
miikddési engedélyek, Alapitd okirat, Kdzszolgaltaszsrddeselokészitésében,
gyogyszer,  kotszer-megrendelések  hathed torterd  begyijtése a
szakrendeléseél, rendezésik és tovabbitasuk,

kozremikbdés munkaigyi és egyéb adatszolgaltatasok keéhéa, tovabbitasuk
az illetékes intézmények felé,

levelek, postai anyagok feladasa, elhozasa, kezdhéts tovabbkildése,

levelek és Ugyiratok beises kil$ kézbesitése,

szamitogeép, telefax, masologeép kezelése.

Gazdasagi —niszaki tizemelteb tevékenység

Pénzugyi-szamviteli osztalyvezit

Kdzvetlen felettese: gazdasagi igazgatd

Beosztottai:pénzigyi, szamviteli, anyag- és eszktzgazdalkoeldadok, pénztéros,
raktaros.

Munkakor betdltésének feltételei

szakiranyu feléfoku végzettség,

mérlegképes konyvél vagy azzal egyenértélszakképesités-szakvizsga,
szamitbgépes ismeret,

szakiranyu vezét gyakorlat.

Az altala iranyitott szervezeti egység feladatai

az eves Uzleti terv és beszamolo, valamint az évkidzlositasok és beszamolok
0sszedllitdsa az 6nkormanyzat illetékes szakmaiezeteivelegyittmikddve,

az éves Uzleti tervezésnél a Tarsasag gazdalkteladienységének elemzése és
értékelése,

a pénzugy-szamvitel terlletén hasznalatos szanpiédgé programok
rendszergazdaival szoros kapcsolatot tart ésgdkijiesztési igényeket,
kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, érvényesgagalvanyozasi jogok gyakorlasa
az erre vonatkozo bélszabalyoknak megfeletn,

kimeno, beérked szamlakkal kapcsolatos feladatok elvégzése (sznszs
tartalmi ellerdrzés, igazoltatds, bevételeztetés, stb.),

fizetések esedékességének figyelése, pénzigylésokaeljesitése,

hatéridsn tali kintlévoségek behajtdsara vonatkozo6 intézkedések megtétele,
vewi késedelmi kamatok szamitasa és kiszamlazasa,
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folydszamla egyeztetések az adohatdsagokkal, tek&ddil €s vewkkel,

a Tarsasag likviditasanak biztositasa, a havi dikasi terv és pénzlehivas
elkészitése az dnkormanyzat fele,

a TB és dnkormanyzati finanszirozassal kapcsolaydgantartasok és ellénzési
folyamatok kialakitasa és végzeése,

a Tarsasag vagyon-, anyag- és eszkoz-nyilvantaéasbizonylati rendjének
kialakitasa, betartasanak elierése,

beszerzések lebonyolitdsa, anyag- és eszkdzigénggszervezése,

a beérkezett anyagok, eszktzok szakst@molasa, a raktarozasi és kiadasi rend
biztositasa,

koltségtakarékos gazdalkodasi rendszer megszer/ézésikodtetése,

targyi és fogyoeszkozok nyilvantartasa, értékcsikkeszamitasa, aktivalasok
elvégzése,

konyvelési munkak elvégzésének megszervezése tlamali szintetikus,
kontirozas, stb.),

fokonyvi kivonatok elkészitése,

eves meérleg és beszamol6 elkészitése,

adobevallasok elkészitése, a befizetések hétaridrtérs teljesitése,

leltarozasok élkészitése, iranyitasa, kiértékelése,

selejtezések ékészitése, végrehajtasa,

szigoru szamadasu bizonylatok nyilvantartasanaksmeegezese, felhasznalasuk
ellensrzése,

bizonylati rend kialakitasa, a bizonylati fegyeléstyamatos elleérzése,

a hazipénztar dkodtetésének megszervezése, a készpénzes kiadasokho
szikséges ellatmanyok megallapitasa,

az osztélyvezétiranyitja és felligyeli az 6nallé&dok munkdjat és az anyag- és
eszkézgazdalkodasi csoportot,

az osztalyvezétfellgyeli a kilénbd& pénzigyi-statisztikai adatszolgaltatasokkal
kapcsolatos teeidétet,

elkésziti és jovahagyasradtdrjeszti a szakterlletét érdnbels) szabalyzatokat:
anyag- es raktargazdalkodasi szabalyzat,

az iranyitasa ala tartozo dolgozok szabadsagaasett elkésziti, azok kiadasarol
gondoskodik, megszervezi a tavollewmunkatarsak helyettesitését.

Felelés

munkakdri feladatainak megismeréseéeért, azok végesdmak megszervezeséeért,

a munka- ésizvédelmi ebirasok betartasaeért, illetve betartataséért,

szolgélati ut betartasaért és betartatasaért, amashra jutott bizalmas
informaciok megrzéséért,

munkakore ellatdsahoz kapcsoldédd torvéenyek, egyd@gszpbalyok és
onkormanyzati rendeletek fétasok) megismeréséért, a munkavégzés soran azok
maradéktalan betartasaert, illetve betartatasaért,

a kulsy és bel§ ellervrzéseket védr megbizottak munkajanak tdmogataséért,
tovabba a feltart hianyossagok megsziintetéséért,

az iranyitasa alatt dolgoz6 munkatarsak egyenlatgweléséért, illetve az ezt
elésegit munkaatcsoportositasok végrehajtasaert,

az ebirt hatéridk, utasitasok betartasaert,

vezetési terlletén készitett nyilvantartasok és tsadaltatasok szakmai
helyességéért,

munkavégzése soran észlelt hianyossagok feltata&saarok tovabbitasaert,
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- vezebti altal részére adott feladatok hatérel tortérd elvegzéséert,
- az intézet gazdasagi ukddésével kapcsolatos anyagok auditadlasra trtén
elokészitéséeért.

Helyettesitése
Tavolléte esetén kdzvetlen felettese jeldli ketile bizza meg helyettesjt.

Anyag- és eszkdzgazdalkodasi csoport — a Pégyi-szamviteli osztaly része
Kdzvetlen felettese: pénzigyi és szamviteli osze#gt

Feladata

- aTarsasag tulajdonaban (kezeléséber) Va@gyontargyak védelme,

- a Tarsasag beszerzési tevekenységére vonatkozételieht kidolgozasa,
végrehajtasdnak megszervezése,

- a szallitok versenyeztetése széledilield és kiul$ informaciok beszerzése és
feldolgozasa utjan,

- akészletgazdalkodasi kbvetelmények betartasajkséges feltételek biztositasa,

- a beszerzési tevékenység szinvonalat és eredméggesadvel szervezési
javaslatok kidolgozasa, elfogadasuk utan azok Vegidsa,

- a raktarozasi tevékenység koltségeinek figyeléshosszabb ideje nem mozgd
készletek feltarasa é€s hasznositasukra javaslattéte

- a leltarozas ékészitése, az @&kt hataridre tortérd elvégzése, az ezzel
kapcsolatos bizonylatok mé&geése,

- a szakrendelések és egyéb igények feldolgozasariakt illetve a beszerzések
atjan tortéw kielégitése az engedélyezéseknek medietel

- a kulonbos targyi és fogydeszkdzok dbeli mozgasanak folyamatos kdvetése a
szervezeti egysegek kozott,

- tevékenységével dsszefifggnalitikus nyilvantartasok vezetése, azok konwlvit
feladasa,

- munkajat segit szamitdogépes programok kezelése, a végzett muéhgitasa,
fellgyelete,

- adatszolgéltatdas az OEP-KMTH felé, a jelentési &Ordrtozod eszkdz kataszter
modosulasarol.

Felelos
- a szolgalati at betartasaéert és a v@zailtal részére megadott feladatok
elvégzéséért.

Kontroller

Kdzvetlen felettesegazdasagi igazgato
A munkakdr betoltésének feltételei

- szakiranyu feléfoku végzettség,

- szamitbgépes ismeretek.

Feladata

- a Tarsasag kontrolling rendszerének kialakitas&o aktiv kozrerikddés,
illetve annak konkrét fikodtetése,

- a Tarsasag uzleti tervében meghatarozott ceksek elkészitési rendjének
kialakitasa, mikodtetése,
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- szakteruleti dliranyzatok 0sszehangolasa és ezek alapjan a diKesEH
anyagok 0sszedllitasa,

- a Tarsasag fdjtési leheiségeinek feltarasa, alternativ letsigek elemzése,
javaslatok kidolgozasa,

- a szakteruletek teljesitmény-adatainak felhaszaadds bazis-dliranyzat-tény
adatok 6sszehasonlitdsaval 6sszefoglald elemze#tdgis az egyes szakteriletek
teljesitmeény-valtozasairdl és annak okairdl,

- fel nem oszthat6 koéltségek alakuldsanak elemzéseakteriletekre ékdltségek
felosztasi elveire javaslattétel,

- a Tarsaségon belllikods folyamatok elemzése, fejlesztésikre javaslattétel,

- aVezedi Informacios Rendszer bevezetése, annak konkiikbdietése,

- cash-flow készitése és elemzése a Pénzlgyitxeetgyittniikddve,

- koltségelemzés (személyi juttatasok, dologi kokgeg fejlesztések, stb.)
szakteruletenként és tarsaségi szinten,

- részt vesz a Tarsasag koltséggazdalkodast &matbalyzatainak kidolgozasaban.

Felelés

- a munkakori feladatainak megismeréséért, ezekitdatarés j6 miségben valo
végrehajtaséaért,

- aszolgaltatott adatok és elemzések szakmai hélyéss,

- amunka- ésizvedelmi ebirasok betartasaert,

- amunkarend, a munka- és bizonylati fegyelem ktaért,

- a szolgélati ut betartasdért és a tudomasara jumalntas informaciok
megirzéséért,

- amunkavégzeése soran észlelt hiAnyossagok feléaat@&saazok tovabbitasaért,

- vezebi altal részére adott feladatok elvégzéséert.

Helyettesitése
Tavolléte esetén a kdzvetlen felettese jeldlilleive bizza meg helyettesjét.

Finanszirozasi dlado
Tevékenységét a gazdasagi igazgaté iranyitasavalgziv a Tarsasag
alkalmazottjaként.

Feladatai

- az OEP-KMTH felé a Tarsasag teljesitményeinek jelentése,

- az OEP-KMTH-#l kapott visszaigazolasok nyomonkovetése,

- a betegforgalmi lista vezetése, jelentése az-RHFH felé,

- a hibajavitasok elvégzése,

- a jaro- és fekdbeteg ellatas ,0sszeakadasainak” mégetése, a korrekcid
jelentése az OEP-KMTHilé,

- a Tarsasag jarObeteg szakellatasa teljesitmaésly@yomonkovetése a jovahagyott
teljesitmény volumen korlatnak megféksh,

- az Ugyeletek teljesitmény adatainak difzgse és tovabbitasa az OEP-KMTéle,

- szilkség esetén egyittkddik a GESZ ISZK informatikusaival, az
orvosigazgatoval, illetve az egészségigyi dokuduwodt végsd szakszemélyzettel.

Helyettesitése
A gazdasagi igazgat6 jeldli ki a kontroller csapot.
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Miiszaki osztalyvezet

Kodzvetlen felettese: gazdasagi igazgato
Beosztottai: gondnok, karbantarté szakmunkasokragntrator.

A munkakor betoltésének feltétele

Az

szakiranyu feléfoku végzettség,
szakiranyu vezét gyakorlat,
szamitdgépes ismeretek.

altala iranyitott szakterulet feladata

a munkakore ellatasdhoz szilkséges torvények, joélyok és az dnkorményzati
rendeletek megismerése, munkavégzése soramaa@déktalan alkalmazasa,

a Tarsasag kezelésében dévungatlanok és a tulajdonaban & vgépek,
berendezések és eszkozokiszaki allapotanak folyamatos niéegésedl,
rendszeres karbantartasarol és felljitasarol vabdlgskodas,

a miszaki ellatasi tevékenységek lebonyolitasanak szése, a feladatok kiadasa,
a végrehajtas iranyitasa és eflerése,

a varatlan meghibasodasok ellatasanak megszeryezése

az ingatlanok, gépek és fontosabb beruhdzastkzaki adatainak naprakész
nyilvantartasa telephelyenként csoportositva,

a Tarsasag kezelésében dévingatlanoknal készél vagyon kataszteri
nyilvantartasok vezetése, az érték-adatok egyessetéénzigyi osztallyal,

a Tarsasadg szakrendeléseinikadd eszkdzok folyamatos nyilvantartasanak
megszervezése, hitelesitéssel kapcsolatos mérésimyatok ellatasa,

kllso kivitelezések esetében a karbantartasi, javitasikdk nyomon kovetése, az
elvégzett munkak fszaki atvétele és szakmai igazolasa,

az egyes gépekre, berendezésekigtatioszakos biztonsagtechnikai eltenések
elvégeztetése és annak dokumentélasa,

az energia-ellaté rendszerek karbantartasanak megzzse, a felsorolt nég@rak
ellendrzése, az esetleges meghibasodasok azonnali éizgrit

a tarsasagi telephelyek energia-felnasznéalasanakyisegi merése, a fogyasztas
jelents valtozasainak értékelése, az energia-felhaszkdlidggeinek igazolasa,
kilst vallalkozdsok megbizasa 6dl legalabb harom ajanlat bekérése, utana
javaslattétel a legjobb tszaki és legkedvébb &arat tartalmazo ajanlat
elfogadasara,

a kozvetlen felettesével tortént konzultacionuedbkésziti és targyal a helyiség-
bérleti szeradések uUgyeben, nyilvantartja és folyamatosan akalg a
megkotott szekaéseket,

teljesiti a tevékenységi korébe tartozdiszeki elledri, szamlaigazolasi és
koltségtakarékossagi kotelezettségeit, a leigazaémlakat koltségvisétre
lebontva adja at a Pénzigyi Osztalynak tovabbinigyésre.

nyilvantartia és kezeli a koziuzemi sz@téseket (ideértve a tavkozlési
szerddéseket is) szorosan egyduitikodve a kdzlizemi szolgaltatokkal,

elkésziti a Tarsasdg Uzleti tervéhez szikségesaktmtasi, felljitasi terveket,
ezek végrehajtasat iranyitja,

részt vesz a Tarsasag szamara késhibesitmények, felljitasok atadas-atvételi
eljarasan, vélemeényét a jedgydnyvben rogziti és kezdésre atveszi az adott
|étesitmeényt,
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- igény szerint vesz részt az Onkormanyzat altal éewhyezett tervéz
konzultdciéban, beruhazdéi egyeztetéseken. A Téagsasdekeinek megfelel
szinti képviselete érdekében b&lksonzultaciokat szervez,

- intézkedik a garancidlis és szavatossagi jogoknégmeaitése érdekében.

- részt vesz a szakterlletét ésintelviranyzatok és bets szabalyozasok
kidolgozasaban,

- felugyeli a munka-,iiz-, és vagyonvedelmi vezetevékenyseget,

- fellgyeli és koordindlja a széidéses biztonsagi szolgalat munkajat,

- muikddteti a szakteruletét érintszamitogépes programokat kulénos tekintettel a
munkalap programra,

- véleményezi a szakteruletékr beérked karbantartasi, javitasi é€s eszkoz-
beszerzési igényeket, melyeket a pénzigyi tefégtek fliggvényében rangsorol.

Felelés

- a szakteruletét eritittorvények és egyéb jogszabalyok betartasaérttagdidasaért
a munkatarsaival,

- amunka-, vagyon- ééizvédelmi szabalyok betartasaért €s betartatasaert,

- a Tarsasag folyamatosikdéséhez szikségedismaki feltételek biztositasaért,
kiemelten kezelve a gyogyitd munka targyi feltéredk biztositasat,

- az Ugyeleti és készenléti rendszer folyamatos i#&sdért, a vagyonvédelmi
szervezetekkel valo egyittikbdésert,

- a szakterlletét készub adatszolgaltatasok és értékelések szakmailgageért és
pontossagaert,

- amunkarend, a munka- és bizonylati fegyelem htaért,
felettesei felé,

- avezebi altal részére adott feladatok haténel tortés teljesitéseert.

Helyettesitése
Tavolléte esetén a kozvetlen felettese jelolikybttesét.

Munkaugyi osztalyvezet
Kdzvetlen felettese: Gigyvedegazgato
Beosztottjamunkalgyi edadd

Munkakor betéltesének feltételei

- szakiranyu felsfoku végzettség,
- szakiranyu vezét gyakorlat,

- szamitbgépes ismeret.

Az 4ltala iranyitott szakterilet feladatai

- az osztaly tevekenységi korébe tartozo feladatokratkozé térvények és egyéb
jogszabalyok, valamint az 6nkormanyzati rendelésekerete, ezek valtozasainak
rendszeres figyelése, tovabba a Tarsasagra vaibéddtsa,

- dontésre dlkésziti azokat a beis rendelkezéseket, amelyek a Tarsasag
munkatarsait a szaktertlet tevékenysegi korén léeiidik,

- bér, munkaligyi és tarsadalombiztositasi statidztif@lentések és beszamolok
készitése,

- szabadsagok megallapitasa, nyilvantartdsa, a falbks elleérzése,
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béren kivili és szocidlis juttatasok intézése, azdimfejtése (jutalmak, rendkivili
munkavégzés ellenértéke, étkezési hozzajarulas), sthlamint azokra a béils
szabalyzatok kidolgozasa,

a Kollektiv Szeradésben megfogalmazott munkaltatéi feladatok szakmai
Ugyintézése, az esetleges valtoztatasokra javetsladiz ligyvezétigazgato felé,

a Kollektiv Szeradésben dlirt jogok érvényesilésének elignése, a
kotelezettségek betartasanak figyelemmel kisénédekolt esetben az ligyvedet
igazgato tajékoztatasa,

bérfejlesztési lehéségek alapjan javaslatok készitése, azok veégrehajt
szakmai kdvetelmények figyelembe vételével,

illetmények szamfejtésével kapcsolatos feladatokokéslzitése, szorosan
egyuttmikddve az illetékes kusbérszamfeji cég referensével, a munkatarsak
tarsadalombiztositasi €és a személyi jovedelemaddagicsolatos Ugyeinek
intézése,

munkatgyi igazolasok, jovedelemigazolasok és kérdsmutatasok készitése,
kiadasa,

a Tarsasag munkatarsainak nyilvantartasa, a lét€zammeérhelyzet alakulasanak
rendszeres figyelése, ezékelemzések készitése,

munkavallaldi tartozasok nyilvantartasa,

a Tarsasaghoz felvételre kerithunkavallalok munkaszeidésének elkészitése, a
jogviszonyok idtartama alatt a munkaszédések gondozasa, a jogviszonyok
megs#inése esetén a szuikséges Ugyintézés elvégzése,

megbizasi, illetve kozretk6doi szerddések megkotésében kozigtidés, majd
ezen szekmések kezelése,

a felvételre keri@l munkavallalok bér-megallapitasi rendszerére varmikavaslat
Osszedllitdsa, jovahagyasra toéténelsterjesztése a gazdasagi igazgatd
ellenjegyzése utan az Ugyvezejazgatonak,

a kulonbos felvételek (munkaviszony, megbizési jogviszonyy.)stérjelled
(fizetési) kotelezettségvallalasa ¢l minden esetben koteles egyeztetni a
teljesithed juttatasrél a gazdasagi igazgatdval. A megéllapg@i@ndosag részét a
gazdasagi igazgato szignalja az Ugyvemgdazgato alairasadt,

nyugdijazdsok ékészitése,

igazolatlan tavollétek nyilvantartasa, jelentése,

a jelenléti ivek ellefrzése, feldolgozasa a munkaigljesitések nyilvantartasa,
részt vesz a szakterlletét éfibels szabalyzatok kialakitasaban,

a szakterileten hasznalt szamitégépes progrékddietése, a szamvitel részére
bérfeladasok elkészitése,

a Tarsasag bér és jovedelem felhasznalasanak ésevaxs figyeléseaz Uzleti
tervtsl eltér felhasznalasok feltarasa és megoldasi javaslaskitése,

elkésziti a vazlatos emlékeziet heti vezéi értekezleteksl,

Osszedllitja és rendszeresen kozreadja a Tarsaséghszefoglalo tajekoztatot.

Felelos

a szakteriletére vonatkoz6 torvények és egyeb gbgdgok, valamint egyéb
rendelkezések betartasaert, illetve betartatasaeért,

a személyi juttatasok elszamolasaval kapcsolatbdontasara jutd informaciok
megirzéséért,

a munka- éstizvédelmi, valamint egyéb biztonsagbieisok betartasaért, illetve
betartatasaert,
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- az osztalyon élrt dokumentaciok helyes kezeléséért és aiztdlataridig tortérd
megirzéséért,

- az altala szolgaltatott adatok, nyilvantartasok éstékelések szakmai
meglapozottsagaért és helyességéért,

- a munkaveégzése soran eészlelt hianyossagok fel&tasalletve annak
tovabbitasaért az illetékes szakterilet felé,

- avezebi altal részére adott feladatok haténel tortéd elvégzéseert.

Helyettesitése
Tavolléte esetén az UgyveZdégazgatdbizza meg a helyettesjit.

Informatikai rendszer

A Tarasag informatikai tevékenységét a GESZ-heazé ISZK biztositja.

A Tarsasag részélr e tevekenység ellénzését és a szikséges kommunikaciot a
GESZ megfeld szervével a gazdasagi igazgatd gyakorolja.

Alapvet feladata a Tarsasag informatikai eszkbzeinek Uketése, karbantartasa,
illetve a hatékony alkalmazas érdekében a fejlesktémegvaldsitasa. Az egyes
felhasznaldi programok technikai feladatait is esaport latja el: a rendszergazdaval
egyuttmikddve a programfrissitések betdltése, javitdsok elvégzéseszerddéses
kapcsolatok ellefrzése, szamlak igazolasa, valamint a program-fetiési igenyek
kozvetitése szoftverfejlesit felé. Az egyes felhasznéloi programok alkalmazasa
segitséget nyujt a programok ke#eék.

Az ISZK lzemelteti a két szakrendbek telepitett szamitastechnikai eszkdzoket.

1. fejezet
Kdzigazgatasi tevekenység

Egészségligyi kozigazgatasi tevekenység

A Tarsasag elvégzi a Budapesiviros XIll. kerileti Onkormanyzat Polgarmesteri
Hivatala felebs vezebi altal esetenként rabizott lgyintézést, beleéavezilkséges
adminisztraciot, a valaszlevelekokészitését. A Polgarmesteri Hivatal osztalyainak
megkeresése szerint eljar egészséguggyel kapcsaigyekben. A Tarsasag dontésre
elokésziti az egészségliggyel kapcsolatos onkormanhzadiskol intézkedéseket.
Ezek korébe tartoznak a haziorvos$idzi gyermekorvosi, vémoi és fogorvosi
korzethatarok kialakitasa, javaslattétel a vonailkodnkormanyzati rendelet
modositasara, rendkivili intézkedésekokébzitése. E tevekenysége kapcsan
egyuttmikdodik a Polgarmesteri Hivatal osztalyaival, szikséggerint a
Népességnyilvantartd6  Csoporttal, a  Népegészségugdpiézet megfelél
intézményeivel.

Onkormanyzati testiletek és tisztségvisik megbizdsa szerint végzett
tevékenység

A Tarsasag megbizas szerint tajékozodik, adgtiegeket és adatfeldolgozasokat
készit egészségugyi kérdésdkvagy a Tarsasag thodésével kapcsolatban. A
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megbizas jellegének megfdieh irasos anyagokat vagyierjesztéseket készitoehz
onkormanyzati testiletek tisztségvisedzamara.

Tertleti  elldtdsra  szerddétt  véllalkozé  haziorvosokkal és  hazi
gyermekorvosokkal kapcsolatos Gigyek intézése

E tevékenysége kapcsan a Tarsasag nyilvantartjzeatdok adatait, alairasra
elokésziti az 0j vagy mddositandd szeteseket. Folyamatosan figyelemmel kiséri a
szerddeések teljesiilését és megteszi a sziikséges lepésakgos teljesilés eseteben.
Eljar a vallalkozd haziorvosok és hazi gyermekookofgos igényeinek teljesitése
erdekében. Ellatja a haziorvosi praxisokban bek@at szemeélyi valtozasokkal
kapcsolatos Ugyintézést, 6késziti a szikséges iratokat ésoteljesztéseket.
Foglalkozik az ©nkormanyzathoz cimzett, a héaziarvés hazi gyermekorvosi
tevékenységgel kapcsolatos lakossagi panaszoképkoztatast nyujt a cimzett
szamara. Fenti tevékenységei soran kapcsolatot #artBudapest d&varos
Kormanyhivatala IV., V., XIIl. ker. Népegészségugyiézetével.

IV. fejezet

Zaro rendelkezések

Jelen Szervezeti ésiModési Szabalyzat 2012. julius 17. napjan lép khbtél

Jelen Szervezeti ésiModési Szabalyzatot a Tarsasag FellgBerottsdga 3/2008. (01. 18.),
az Onkormanyzat Szocialis és Egészségligyi Biz@tt29§/2008. (02. 05.) sz. hatarozataval,
majd a Szocialis, Egészséglgyi égvdlodési Bizottsag 218/2011. (09. 08.), a 159/2012.
(06. 12.) sz. hatarozataival modositotta, illeteéen formajaban 183/2012. sz. (07. 17.)
hatarozataval j6vahagyta.

Budapest, 2012. jalius 17.

Dr. Hertzka Péter
Bigazgato dorvos



