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Ugyvezet6 lgazgatoi utasitas

a kozérdek(i adatok elektronikus kdzzétételére, valamint a kozérdek(i adatok
megismerésének rendjére vonatkozo részletes szabalyokrol

A XIlIl. Kerlleti Egészségigyi Szolgalat Kézhaszni Nonprofit Kft. (tovabbiakban: NKkft.)
kozérdek( adatainak elektronikus uton torténd kozzétételét, valamint a kozérdekl adatok
megismerésének rendjét - az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6) bekezdésének és a 35. § (3)
bekezdésének elGirasa alapjan - az aldbbiak szerint szabalyozom.

Jelen Utasitast az Info tv. IV. fejezetének irdnymutatasa, a kozérdekl adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes koOzadatkeres6 rendszerre, a kozponti elektronikus jegyzékre,
valamint az adatintegraciéra vonatkozd részletes szabalyokrdél sz6l6 305/2005. (XII. 25.)
Kormanyrendelet (a tovabbiakban: Korm. rend.), illetve a kdzzétételi listakon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintdkrol sz6l6 18/2005. (XI11.27.) IHM rendelet
(tovabbiakban: THM rendelet) részletszabalyai, valamint Budapest Févaros XIIl. Kertleti
Onkormanyzatanak Kozzétételi Szabalyzatarol szolo XXI111/12-3/2015. (. 12.) szamu
Polgarmesteri-Jegyz06i Egylttes Utasitdsban foglaltakra figyelemmel kell alkalmazni.

Jogszabalyi hattér:

» az informéciés Onrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

o a kozérdek(i adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kozadatkeres6é rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciéra vonatkozo részletes
szabalyokrdl sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet;

* a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl
sz016 301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet;

* akobzbeszerzésekrél sz6l6 2015. évi CXLIII. térvény;

* a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol
szol6 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet;

e akdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérdl szél6 339/2019.
(XI1. 23.) Korm. rendelet;
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a kertleti honlap karbantartasadnak szabalyairol szolé XXI11/12-21/2015. (VII. 06.)
szamu Jegyzdi utasitas;

a Budapest FOvéaros XIIl. Kerlleti Polgarmesteri Hivatal kozérdekl adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjének régzitésérél szalo XXII1/4-
4/2018. (11.5.) szamu utasitasa a Budapest Févaros XIlI. Keriileti Onkormanyzat
Jegyzéjének;

a Budapest F6varos XI11. Keriileti Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal Kozzétételi

Szabalyzatarol sz6l6 XX111/12-3/2015. (11.12.) szamU Polgarmesteri-Jegyz6i Egyiittes
Utasitas.

Altalanos rendelkezések:

1

2.

Jelen Utasitas célja, hogy meghatarozza a kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kozzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét a  vonatkozé  jogszabalyokban foglalt  el6irdsok
figyelembevételével:

» részletesen szabalyozza a kotelez6en kozzéteend6 adatok vonatkozasdban a
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felelsségi koroket
(beleértve az elektronikus kozzétételt is),

» elGsegitse a kozérdek(d adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését,
ennek érdekében meghatarozza

0 a kérelem esetén kdvetendd eljaras menetét;

0 az Ugyintézésben résztvevl személyeket;

0 segitse az adatigénylések gyors teljesitését;

0 rogzitse az adatokat megismerni kivan6 személy jogait és
kotelezettségeit.

Az Utasitas hatalya:

2.1 Jelen Utasitds személyi hatalya kiterjed az Nkfit. valamennyi szervezeti egységére,

minden munkatarsdra és a szolgaltatdsokban résztvevé egyéb kozremiikoddkre
(szerz6déses jogviszonyban alldkra).

2.2 Jelen Utasitas targyi hatalya kiterjed a kozérdek(i adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos

b)

adatok (a tovabbiakban egyuttesen: kozérdek(i adat) teljes korére, az NKkft.
tevékenységével kapcsolatos, miikodése soran keletkez6 kozérdek(i adatra.

Jelen Utasitas értelmezésében:

személyes adat: az érintettre vonatkozé barmely informaci6 —kuléndsen az érintett
neve, azonositéd jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemz6 ismert -, valamint az abbdl levonhato, az
érintettre vonatkozo kovetkeztetés

koézérdek( adat: az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében lév6 és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval 6sszefliggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen mddon vagy forméban rdgzitett
informé&cid vagy ismeret, fliggetlenil kezelésének madjatél, 6néallé vagy gydjteményes
jellegétél, igy kuldénosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a m(kddést szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdéalkodasra, a
megkotott szerz6désekre vonatkozd adat



c) kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(i adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli

d) adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurépai Unid kételez6 jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - onalléan vagy masokkal egyitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja

e) adatkezelés: az alkalmazott eljaréstdl fuggetlenll az adaton végzett barmely mdvelet
vagy a mioveletek 0&sszessége, igy Kkilondsen gydjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, ¢sszehangoldsa vagy 6sszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyémyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;

f) adatdllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok ¢sszessége

g) adatfelelés: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus Gton koételezéen
kozzéteendd kozérdek( adatot el6allitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett

h) adatkdzIl6: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi k6zzé
az adatot - az adatfelel@s altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi

i) harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel&vel,
az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy
adatfeldolgozd kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére irdnyuld
m(iveleteket végeznek

j) koOzzétételi egység: az Osszefliiggl targyd kozzétett adatokat egybefoglalé tartalmi
egység.

k) adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa. igy
kilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvdnossagra
hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérilés.

Il. A koézérdek( adatok kore, a kozérdek( adatok kozzététele, altalanos szabalyok:
1. Kozérdek( adatok:

11 A kozérdek( adatokat az 1. és 2. sz. melléklet szerinti kbzzétételi egységekre osztott
szerkezetben, aktudlis adattartalommal és az aldbbiak figyelembevételével kell
kdzzétenni.

1.2 Az allamhaztartas alrendszereibdl nyujtott, nem normativ, céljellegli, mikodési és
fejlesztési tdmogatdsok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara,
dsszegére, tovabba a tdimogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkozé adatokat,
legkésdbb a dontés meghozatalat kdvet6é hatvanadik napig kell kozzétenni a honlapon,
kivéve, ha az allami, 6nkormanyzati tamogatasi programokrél sz616 jogszabaly ennél
rovidebb hatarid6t allapit meg. Legalabb 6t évig biztositani kell az ilyen jelleg
adatok hozzaférhetGséget.

1.3 Nem kell kdzzétenni a 6.1 szerint kdzzétenni rendelt adatot a k6zpénzekbdl nyujtott
tdmogatdsok atlathatdsagarol szélé 2007. évi CLXXXI. torvény hatélya aldl kivett
tarsashdzak szamara odaitélt tamogatasok vonatkozéasaban, tovabba akkor, ha az el6irt
kozzétételre rendelkezésre all6 60 napos hataridén belul a tAmogatas visszavonasara
kerul sor vagy arrél a kedvezményezett lemond. A kézzététel mell6zhet6 tovabba, ha



torvény, korméanyrendelet vagy onkormanyzati rendelet kett6szazezer forint alatti
tdmogatasi 0sszegre - melyet adott koltségvetési évben egybe kell szamitani -
vonatkozdan ezt lehetévé teszi.

1.4 Az allamhéaztartds pénzeszkdzei felhasznélasdval, az Aallamhéztartdshoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodéssal dsszefliggé - a nettd 6tmillié forintot eléré vagy
azt meghaladd érték(i - A&rubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
érték(i jog atadasara, valamint koncessziéba adéasra vonatkozd szerzddések
megnevezését (tipusat), targyat, a szerz6dést kot felek nevét, a szerz6dés értékét,
hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak id6tartamat, valamint az emlitett
adatok véaltozasait, a szerz6dés létrejottét kovetd hatvan napon belll kell a honlapon
kozzétenni. A szerz6désekre vonatkozo kozzéteendé adatok Osszedllitaséért a
Pénziigyi Osztaly, a honlapon tértén6 kézzétételért a gazdasagi igazgaté felel.

1.5 A kozzétételi kotelezettséggel érintett szerz8dések esetében a szerz6dés értéke alatt a
szerz8dés targyaért Kkikotétt - altalanos forgalmi ad6 nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ugylet esetén pedig a szerzddés kiadasi
tételének koényv szerinti értékét kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd -
egy évnel hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgéltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos targyl szerz6dések értékét a
kozzétételi kotelezettség szempontjabdl egybe kell szamitani.

Kozbeszerzési adat:

1.6 A Kbt. rendelkezései alapjan a kovetkez6 adatok, dokumentumok honlapon valo
kozzétételérél kell gondoskodni.

a.) koOzbeszerzési terv, annak modositasai,

b.) az NkKfit. altal megkotott ,,in-house” szerz6dések,

c.) azel6zetes vitarendezéssel kapcsolatban benydujtott kérelmek,

d.) akoOzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban:

da.) a jogorvoslati kérelemnek a kérelemmel érintett eljards megnevezésére,
targyara, lgyfelek megnevezésére és a kérelem Kozbeszerzési Hatésaghoz
torténd megérkezésének idépontjara vonatkoz6 adat;

db.) a Kozbeszerzési Dontébizottsag szerz8dés megkotését engedélyezd
végzése;

e.) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzddések, illetve a szerz6dés
teljesitésére vonatkozé Kbt. szerinti kotelez6 adatok;
f.) kllon jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 0sszegzés.

1.7 A koOzbeszerzési eljarasok soran keletkez6 ajanlatok, részvételi jelentkezések és a
benniik rogzitett - az ajanlattev6k Aaltal Gzleti titoknak mindsitett - adatok

nyilvdnossagara vonatkozéan kildén jogszabalyi rendelkezések (Kbt. 44. §)
irdnyadoak.

1.8 A jelen fejezetben szabalyozott kozzétételek megtoérténtéért a gazdasagi igazgato
felel.



2

Koztulajdonban all6 gazdasdgi tarsasdgok takarékos muikodésével 06sszefliggd
kozérdekd adatok:

21 A Gtt. 2. § (1) bekezdése alapjan kozzé kell tenni az Nkft. a vezet§ tisztségvisel8inek, a

felligyel6bizottsagi tagjainak, a vezetd allasi munkavallal6inak, valamint az 6nall6an
cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallal6inak alabbi
adatait

a) nevét,

b) tisztségét vagy munkakorét,

c) munkaviszonyban allé személy esetében

ca) amunkavaéllal6 részére a munkaviszonya alapjan kézvetlenul vagy kdzvetve
nyujtott pénzbeli juttatdsokat, ezen beliil kiilon feltlintetve személyi alapbérét, egyéb
idébérét, teljesitménybérét, valamint az id6bért megalapozd id6tartamot, illetve a
teljesitménybért megalapoz6 teljesitménykdvetelményeket,

eb) az Mt., kollektiv szerz6dés, illetve a munkaszerz&dés alapjan jar6 mértéket
megjelélve a munkavallaléra iranyad6 végkielégités, illetve felmondasi id6
id6tartamat,

cc) az Mt. 228. § alapjan kikotott idétartamot és a kotelezettség vallaldsanak
ellenértékét,

d) a Polgari Torvénykonyvr6l sz6l6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.) 3:21.
§ szerinti jogviszony, valamint a feliigyel6bizottsagi tagok esetén

da) a megbizasi dijat,

db) a megbizasi dijon feliili egyéb jaranddsagokat,

de) ajogviszony megsz(inése esetén jaré pénzbeli juttatdsokat.

2.2 A Gtt. 2. 8§ (2) bekezdése alapjan a masokkal egylttesen cégjegyzésre vagy a
bankszdmla feletti rendelkezésre jogosult munkavéllalok, valamint az NKkft.
miikodése szempontjabol meghatarozo jelent6ségil egyéb munkavallalok esetében a
6.1 pont b)-c) pontjAban meghatarozott adatokat kell kdzzétenni.

2.3 A jelen fejezetben szabdalyozott kozzétételek megtorténtéért a gazdasagi igazgatd
felel.

I11.A kozzétételi kotelezettség végrehajtasanak részletszabalyai:

3 A honlap kialakitasa, mikodtetése

31

3.2

Az Infotv. mellékletét képez§ &ltalanos kdzzétételi listdban szerepl6 adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, béarki szdmara, személyazonositas nélkul, személyes adatok
kozléséhez nem kdthetd mddon, korlatozastdl mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulas nélkil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimé&solas és a hal6zati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni
(a tovébbiakban: elektronikus kozzététel).

Az Nkft. sajat honlapjan (www.euszolgl3.hu) teljesiti a kozzétételt.

Az NKkft. honlapjat agy kell kialakitani, hogy azok kdnnyen attekinthet6ek és logikus
felépitésiiek, illetve a vakok és gyengénlatdk altal hasznalt eszkdzokkel is olvashatok
legyenek.
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3.3

3.4

3.5

3.6

3.7

3.8

3.9

3.10

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

A honlap megnyitdsakor megjelend oldalon ,Kozérdek( adatok” elnevezéssel
hivatkozast kell elhelyezni, mely a kozzétételi listdk altal el6irt adatokat tartalmazé
jegyzékre vagy fellletre mutat.

A honlapon az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerre mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

A Kozadat szolgaltatas hivatkozassal egyenrangl, kiemelt hivatkozast kell elhelyezni a
honlapon ,,Kdzbeszerzések” cimmel, a Kbt. altal el6irt kozzétételi kotelezettség
teljesitése érdekében.

A honlapon tajékoztatét kell elhelyezni a kozérdek( adatok egyedi igénylésének
szabalyairol, mely tartalmazza az igénybe vehet6 jogorvoslati lehetdségek ismertetését is.

A kozzétett adatokat védeni kell ajogosulatlan megvéltoztatas, térlés, megsemmisiilés és
sérilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt el6allitasa és kdzzététele mas modon nem,
vagy csak ardnytalan koltségekkel lenne biztosithat, a jogosulatlan megvéltoztatas,
torlés, megsemmisilés vagy sérilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot
kell késziteni az Informatikai Szabalyzatban foglaltaknak megfelel6en.

Amennyiben ajogszabalyi el6irasok altal kdzzétenni rendelt kdzzétételi egység az Nkft.
esetében nem értelmezhetd, a kdzzétételi egység elnevezésének feltiintetése utan e tényre
utal6 tajékoztatast kell elhelyezni.

Amennyiben a jogszabalyi el6irasok altal kézzétenni rendelt kozzétételi egység szerinti
adattal az Nkft. - alapitasanak idejére/barmely okra tekintettel - még nem rendelkezik, a
kozzétételi egység elnevezésének feltiintetése utan e tényre utald tajékoztatast kell
elhelyezni.

Jelen Utasitas és annak alapjaul szolgaldé jogszabalyi el@irasok végrehajtasaval
Osszefiiggb kotelezettségek teljesitését az Nkft. jogasza vizsgalja, melynek eredményérél
a targyévet kovet6 év marcius 28. napjaig atfogd jelentést készit az ligyvezetd igazgato
részére. Ennek alapjan az lgyvezet6 a targyévet kovetd év marcius 31. napjaig az
osszefoglalo jelentést megkildi a polgarmester részére.

A jelen fejezetben szabalyozott kdzzétételek megtorténtéért, a kbzérdekii adatok pontos,
naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok frissitéséért az NKkft.
ugyvezetdje a felel6s.

A kozzéteend6 adatok korét jelen szabalyzat 1. és 2. melléklete tartalmazza.

A honlap meghibasodasara vonatkozé eljarasrendet a 3. szamu melléklet tartalmazza.

A kozérdek( adatot a honlapon a szakma szerint kozzétételért felel6s osztaly vezetdje
vagy az altala kijeldlt munkatars helyezi el.

Az adatallomanyokat olyan forméban kell kdzzétenni, amely biztositja azok széles kor(i
olvashatdsagét.

4 A koOzzétett adatok helyesbitése, frissitése, eltavolitasa, valamint archivalasa



4.1 A kozzétett kozérdek( adatok frissitésére vonatkozo jogszabéalyi hatarid6knek az Utasités
1. és 2. szamU mellékletében foglaltak szerint kell eleget tenni, a kdzzétett adat tipusa
szerint.

4.2 Amennyiben a kozzétett kdzérdek( adatok helyesbitése, frissitése valik szilikségesse,
ennek jelzése az érintett adatot kezeld feladata. A frissitési mivelet 5 munkanapon belil
torténd megvalositasaért a gazdasagi igazgaté felel. Az Nkft. honlapjan szerepl6
kozérdek( adatok helyesbitéséért, frissitéseért a kdzzétételért felel6s osztaly vezetbje
felel. Az intézmények és a gazdasagi tarsasdgok honlapjain szerepld kdzérdek( adatok
helyeshitéséért, frissitéséért az adott intézmény, gazdasagi tarsasag vezetéje felel.

4.3 A frissitett adat Uj allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapoténak archiv allomanyban val6 elérhetségét.
Az adat kozzétételével, helyeshitésével, frissitésével vagy eltavolitasadval kapcsolatban
naplézni kell az esemény bekdvetkeztének datumét és id6pontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kézremlkoéd6 felhasznalé nevét. A naplézott adatadllomanyt védeni kell a
megsemmisitést6l, az illetéktelen személy altali mddositastél, az egyes bejegyzések
sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napl6 tartalmahoz csak
az arra feljogositott személyek férhessenek hozza.

4.4 A kozzétett kozérdek( adatok honlaprol torténd eltavolitdsara és archivalasara
(megdrzésére) ugyancsak jelen Utasitas 1. az irdnyadd azzal, hogy a kdzzétett adatok Info
tv. szerinti kozérdek({ adat esetében - ha torvény vagy mas jogszabaly eltér6en nem
rendelkezik - a k0zzétételt kbvetd egy évig a honlaprél nem tavolithatoak el, a Gtt. szerint
kozzétett adat esetében a kozzétételt koveté két évig a honlaprél nem tavolithatdak el.
Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasardl, és az archiv tartalmak
megfelel6 taroloeszkdzre masolasarol vagy tarolé helyre tovabbitasaroél.

45 Amennyiben jelen Utasitds melléklete az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartasat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetfvé tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem
szintethetd meg, és az adat mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és
idejét, az 0 allapot fellelhet8ségét, valamint feltind mddon azt, hogy az archivumban
elérhet6 adat nem id8&szer(. Téves vagy pontatlan adatok helyeshitése esetén a téves vagy
pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé sem a honlapon, sem az Egységes Kozadatkeresd
Rendszer szaméra.

A frissitett adat ) allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adatel6z6
allapotanak archiv allomanyban val6 elérhet6ségét.

IV. Azelektronikus kdzzététellel kapcsolatos feladat- és hataskérok, valamint a feladatok
végrehajtasa sordn kialakitand6 egyuttm(ikodés rendje:

Ugyvezet6 igazgatd feladatai:

a) elkésziti, illetve szlikség esetén maédositja a kozzétételi kotelezettség végrehajtasara
alkotott szabalyzatot;

b) jelen Szabalyzat 1. és 2. szamU mellékleteiben kijel6li az egyes kozzétételi egységes
adatfelel@seit;

c) megvizsgéalja és évente fellilvizsgalja a kulon jogszabalyok alapjan sziikséges kiilonds
kozzétételi listdk létrehozasanak lehetéségét;

d) nyilvantartast vezet a kdzérdek( adatszolgaltatds irdnt benyujtott egyedi igényekrél,
illetve a kérelem elutasitasa esetén annak indokarol;



érintett szervezeti egység adatfelel6sének egyittm(ikodésével 6sszegzi és alairasra
el6késziti az egyedi adatigénylésekre adott valaszt évente egy alkalommal, a targyévet
kovetd év majus 1. napjaig atfogd jelentést készit jelen Utasitds és annak alapjaul
szolgalé jogszabalyi el@irdsok végrehajtasaval 6sszefiigg6  kotelezettségek
teljesitésérdl.

A gazdasagi igazgat6, mint Elektronikus Adatkozl6 feladatai:

a)

b)

a kijelolt adatfelel6sok adatkozlése alapjan elkésziti, havonta frissiti, és amennyiben
sziikséges, helyesbiti a jelen Utasitas 1. és 2. szamu melléklete szerinti kdzzétételi
egységeket a honlap ,,K6zérdek( adatok” fejezetében;

informatikus segitségével létrehozza a Kozadattar admin.kozadat.hu honlapjan torténé
regisztraciohoz sziikséges leird6 adatokat, felveszi a kapcsolatot az Egységes
Kozadatkeres6 Rendszert mikodteté kdzponti kozigazgatési szervvel és kezdeményezi
a regisztraciot.

Szervezeti egységek kijelolt munkatarsanak, mint Adatfelelsdk feladatai:

a)

b)

adatszolgaltatasaval segitséget ny(jt és egylttmiikodik atevékenységi és feladatkdréhez
tartozé kozérdeki adatok 1 és 2. szami mellékletben el6irt gyakorisaggal sziikséges,
gazdasagi igazgato altali kozzétételében, aktualizalasaban, tovabba sziikség szerintjelzi
és kezdeményezi a tevékenységi és feladatkoréhez tartoz6 kozérdek( adatok
helyesbitését;

megsemmisilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén - az érintett
adatok szlkség szerinti ismételt atadasaval - a helyredllitisban egyuttmiikddik a
gazdasagi igazgatoval.

V. A kozérdek( adatok egyedi igénylésének rendje, valamint a kérelmek teljesitésének
szabélyai:

A kozérdek( adatkérés kezdeményezése:

5.1

5.2

5.3

5.4

Az NKkft. kozérdekl adatat barki, téritésmentesen igényelheti irdsban vagy
elektronikus uton, jelen Utasitds 4. mellékletében meghatarozott és a honlapon is
kozzétett kérelem Kitoltésével és annak az Nkft. altalanos elérhet6ségein torténd
benyujtaséaval.

A valaszt az igény beérkezését kovetd legrovidebb id6 alatt, legkésébb azonban az
igény beérkezésétél szamitott 15 napon belil kell megadni —szlkség szerint az
ugyvezetd igazgatd, az adatvédelmi tisztvisel6, az Nkft. jogdsza és a gazdasagi
igazgatd bevonasaval valdé konzultaciét kovetéen. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelm, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az
Nkft. alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan mértéki
igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd,
melyrél az Adatigényl6t az igény beérkezését kdveté 15 napon belil tdjekoztatni kell.

Az adatigénylésnek az Nkft. nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényl6 altal egy éven belil benyuljtott, azonos adatkérre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartoz6 adatokban
valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Nkft. nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg
nevét, nem természetes személy igényl6 esetén megnevezését, valamint azt az



5.5

5.6

5.7

5.8

elérhetséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas
és értesités megadhato.

Az Adatigényl6 személyes adatait az Nkft. csak annyiban kezeli, amennyiben az az
igény teljesitéséhez szilikséges. A kérelem elintézését kovet6en az Adatigénylé
személyes adatait haladéktalanul meg kell semmisiteni, illetve térdini kell.

A kozérdek( adatigénylésekre adott valaszbdl és az adatigenylésbél a valaszt megado
szervezeti egység egy példanyt eljuttat az tigyvezet6 igazgatonak.

Ha az Nkft. a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanosséagra hozta,
a kérelmet az adatot tartalmazo6 nyilvanos forras megjeldlésével, arra valo utalassal
kell teljesiteni.

Amennyiben az adatkérés kodzérdek( adatot tartalmazé dokumentum masolatanak
rendelkezésre bocsatasaval teljesithetd, és a dokumentum az igényl6 &ltal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a méasolaton a meg nem ismerhet§ adatot
felismerhetetlenné kell tenni. A mésolat kiadasat minden esetben egyeztetni kell az
adatigényléssel érintett szervezeti egység vezet6jével, valamint az az adatvédelmi
tisztviselGvel.

Az adatigénylés megtagadésa:

.1 Amennyiben az igényelt adat az Nkft. tevékenységét nem érinti, azt nem az Nkft. kezeli,

a kért adat nem kozérdek(, vagy kozérdekb8l nyilvanos adat, avagy a megtagadas
alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyl a kodzérdekd adat megismerésére iranyulo
igény teljesitéséhez f(iz6d6 kozérdeknél, a Tarsasdg az igény teljesitését - annak
beérkezésétdl szamitott 15 napon belll - irdsban, indoklassal ellatva megtagadja,
melynek tényét nyilvantartdsaban rogziti. Az elutasitast el6zetesen egyeztetni kell az
adatvédelmi tisztvisel6vel és az Nkft. jogaszaval, és az adatigényl6nek Kkikuldott
valaszbol egy példanyt el kell juttatni részikre.

Az elutasitdsban tajékoztatni kell az igényl6t arr6l, hogy az igényének nem teljesitése
miatt bir6sdghoz fordulhat.

A kozérdek( adatigénylések nyilvantartasa

7.1 Az Nkft-hez postai vagy elektronikus Gton érkezett irdsbeli adatigényeket, valamint a
szObeli adatigénylésr6l készitett feljegyzést az Nkft. Iratkezelési Szabalyzataban
foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatoszam alatt, ugyiratként csatolni kell az
adott tgyben keletkezd minden tovabbi dokumentéciét, igy kiléndsen az igénylés
teljesitését, az Nkft. vagy az igényl6 valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

7.2 A kozerdek( adat megismerése iranti igényeket a belsé adatvédelmi tisztviseld 6nallo
nyilvantartasban tartja nyilvan.

7.3 A nyilvantartashan az elutasitott adatigényléseket ,elutasitva” megjeldléssel kell
ellatni.

7.4 Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k a nyilvantartasban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan valé vizsgélatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott id6 elteltét kdvetéen az igényld személyes adatait
haladéktalanul tordIni kell a nyilvantartasbal.



7.5 A belsd adatvédelmi tisztvisel§ a teljesitett és az elutasitott igényekr6l, valamint az

elutasitasok indokairdl atargyévet kovetd januar 31-ig irasbanjelentést készit az Nkft.
ugyvezetdje és ajegyzd részére.

7.6 Az Nkft. a jelentés alapjan az elutasitott igényekrdl és az elutasitasok indokairdl a

Az
8.1

8.2.

nyilvantartds alapjan minden év januar 31. napjéig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatésdgot. Ezt az adattartalmat az NKkft.
honlapjan nyilvdnossagra hozza a statisztikai adatszolgéltatasi egységében.

adatigénylés koltségtéritése

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol flggetlenil az igényl6 maésolatot kaphat. Az Nkft. az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koéltség mértékéig terjed6en -
koltségtéritést allapithat meg, amelynek &sszegérél az igénylét az igény teljesitését
megel6z8en tajékoztatni kell.

Az igényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belll nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétdl az igényld nyilatkozatanak
az adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd id6tartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hatarid6be nem szamit bele. Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott, legalabb 15 napos hatarid6ben koteles
az adatkezel6 részére megfizetni.

8.3 Ha az adatigénylés teljesitése a Nkft. alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges

8.4

munkaeréforras aranytalan mérték( igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrél az igényl6 masolatot igényelt, jelentds terjedelmdi,
illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott
Osszeget, az adatigénylést a koltseégtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd 15
napon belll kell teljesiteni. Arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kdzfeladatot
ellatd szerv alaptevékenységének ellatdsahoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértékl igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmd, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigenylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényl6 lehetdségeirdl az
igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A KkoOltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehet6k
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordoz6 az igényld részére torténé
kézbesitésének koltsége.

A fenti kdltségelemek megallapithaté mértékét a 301/2016. Korm. rendelet hatarozza
meg, mely jelen utasitas 5. sz. mellékletét képezi.

9 A més jogszabaly alapjan fennallo kozzétételi kotelezettségek teljesitése

9.1. Az Infotv.-en Kkivil més jogszabaly alapjan fennéllé kozzétételi kotelezettséget az Info.
szerinti kozzétételi kotelezettséggel egyitt, a kbzzététel modjanak az Infotv-ben és jelen
Szabélyzatban meghatéarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

9.2. A kozpénzekbdl nyujtott thmogatasok atlathatésagarol szold 2007. évi CLXXXI.
torvény és a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatasok atlathatosagardl sz6l6 2007. évi
CLXXXI. toérvény végrehajtasarol sz6l6 67/2008. (111.29.) Kormanyrendelet hatalya ala
tartozé palyazati eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai unios forrasok



felhasznéalaséért felel6s miniszter altal mikodtetett www.kozpenzpalyazat.gov.hu

honlapon torténd kdzzétételérbl a palyazat el6készitéséért felelés osztaly vezetbje
gondoskodik.

9.3. Az Nkft. nevében lefolytatott kbzbeszerzésekkel kapcsolatban a kdzbeszerzésekrdl sz6lo6
torvényben és mas jogszabalyokban el6irt kozzétételi és mas adatkozlési
kotelezettségek teljesitésérdl a kbzbeszerzési szabalyzatrol sz6l6 utasitas szerint a

Kozbeszerz6 vezetdje, illetve az altala kijelolt beosztottja sajat feladat és felelGsségi
korében gondoskodik.

9.4. A nyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetleniil 6sszefliggé beszerzésekre, valamint a nemzetkdzi jogi
kotelezettség alapjan, illetve - kiilon jogszabalyban meghatarozott egyéb okbol -
allamtitokka, illetve szolgalati titokka mindsitett adatokra.

10 Jogorvoslat

101 A kozérdek( adat iranti igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva all6 hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének felilvizsgalata érdekében a Pesti Kdzponti Kerlleti
Birdsadghoz fordulhat.

10.2 Az igényl6 a kozérdek( adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa, nem
teljesitése vagy a méasolat készitéséért megallapitott kdltségtérités dsszege miatt a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag hatdsagnal bejelentést tehet vizsgalat
kezdeményezése érdekében.

V1. Zar6 rendelkezések:

11 Jelen Utasitasban nem szabdalyozott kérdésekben az Info tv. a Gtt., illetve a Kbt., az uzleti
titok vonatkozasdban pedig a Ptk. rendelkezései iranyadodak.

12 Jelen Utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 2/2022. szamu Ugyvezetdi
Igazgatdi utasitas.

13 Jelen Utasitas az alairas napjan lép hatalyba.

Budapest, 2023. marcius 1

Dr. Hertzka Péter
ligyvezet6 igazgatd

Készitette: Ugyvezet6 igazgato
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1. szamu melléklet

Altalanos kozzétételi lista:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezet6k
1.2 A felligyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodo szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok
1.6 Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorld szervek
1.7 Kéltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
3. Gazdalkodasi adatok
3.1 A mikodés térvényessége, ellenbrzések

3.2 Koltségvetések, beszamoldk
3.3 Mikodés

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg06rzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, A vdltozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
tgyfélszolgalatanak elérhet6ségei
A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovet6en Az el6z8 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellaté szerv vezetSinek és az egyes A valtozasokat kovetden Az el6z8 éllapot térlendd
szervezeti egységek vezetfinek neve, beosztasa, azonnal
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)
A szervezeten belul illetékes uUgyfélkapcsolati A valtozasokat kovetéen Az el6zg allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime) és az igyfélfogadasi rend
Testiileti szerv esetén a testiilet létszama, A véltozdsokat kovetéen Az el6z6 allapot toérlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhet6sége azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feligyelete A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig

vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
m({kod6 méas kozfeladatot elldtd  szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellaté szerv t6bbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével mi(ikodd gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A kozfeladatot ellatdé szerv éaltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezel§ szervének tagjai

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdltségvetési

azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

kdvetéen

kovetben

kovetéen

archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



10.

11.

szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az

azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd

okirata, vezet6je, honlapjanak elérhetésége,

miikddési engedélye

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok A valtozdsokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a f6szerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A véltozdsokat kovetSen Az el6z6 allapot 1 évig
felligyeleti szervének, hatésagi dontései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult

szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd

szerv felett tdrvényességi ellen6rzést gyakorld

szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok

Adat Frissités Meg6rzés
A kozfeladatot ellat6 szerv feladatat, hatdskorét és A véltozdsokat kovet6en Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységét  meghatdroz6, a  szervre azonnal archivumban tartasaval

vonatkoz6  alapvet6 jogszabalyok, kdézjogi

szervezetszabalyozo eszkozok, valamint a

szervezeti és miikddési szabalyzat vagy ligyrend, az

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos

és teljes szovege

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a A véltozdsokat kovetéen Az el6z6 allapot térlendd

févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a azonnal

kozfeladatot ellato szerv feladatarol,

tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és angol

nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi,  6nkorményzati, és egyéb A véltozasokat kovetSen Az el6z6 allapot torlendd

hatésagi tgyekben tgyfajtanként és azonnal

eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv

megnevezése, hataskdr gyakorlasanak atruhazasa

esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,

illetékességi terlilete, az Ugyintézéshez sziikséges

dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek

(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,

alapvetd eljaréasi szabalyok, az eljarast megindité

irat  benyudjtasdnak  maddja  (helye, ideje),

lgyfélfogadas ideje, az ugyintézés hatarideje

(elintézési, fellebbezési hatarid6), az ugyek

intézését segit6 Gtmutatok, az Ugymenetre

vonatkozé tajékoztatds és az Ugyintézéshez

hasznalt letélthet6 formanyomtatvanyok, az

igénybe vehetd elektronikus programok elérése,

idépontfoglalds, az (gytipusokhoz kapcsolddd

jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az Ugyfelet

megilletd jogokrél és az (gyfelet terheld

kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellatd szerv &ltal nydjtott vagy A valtozasokat koveten Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetésébdl finanszirozott kodzszolgaltatdsok azonnal archivumban tartasaval
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért

fizetendd  dij mértéke, az abbdél  adott

kedvezmények



6.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdgiv),
az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e tdrvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége  keretében -  gy(jtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maddja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot  ellat6  szerv  nyilvanos
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés mddja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kozremiikédés (véleményezés)
madja, eljarasi szabdlyai, a testileti szerv tléseinek

helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései,
tlésének jegyz6konyvei, illetve Osszefoglaloi; a
testileti szerv szavazdsanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo

dokumentumok; a helyi énkormanyzat képvisel6-
testlletének nyilvanos tlésére benydujtott
el6terjesztések a benyujtas idépontjatdl
A kozfeladatot ellatd6 szerv Aaltal
hirdetmények, kézlemények

A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk

kdzzétett

A kozfeladatot ellatdé  szervnél  végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos  vizsgalatok,
ellen6rzések nyilvanos megallapitasai

A kozérdek(l adatok megismerésére iranyuld

igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellat6 szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgy(ijtés eredményei, id6beli valtozasuk

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelez6
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé
adatai

Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6d6 fél

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé
kozérdekl adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkoz altalanos szerzGdési feltételek

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kiillénds és
egyedi kozzétételi lista

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a
kozadatok Gjrahasznositasarol sz616 térvény szerint
Gjrahasznositds  céljara  elérhet6  kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre &ll6 formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellat6 szerv
kezelésében levé,
a kozadatok Ujrahasznositasarol szélo toérvény
szerint Gjrahasznosithatd kozadat tipusokrdl valo

A valtozdsokat kovetden

azonnal

Negyedévente

A valtozdsokat kovetden

azonnal

eltérd
hianyaban a
idépontjat

Torvény
rendelkezése
benyujtas
kovetben azonnal
Folyamatosan
Folyamatosan

A vizsgéalatrol sz616
jelentés

megismerését

kdvetben

haladéktalanul
Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozdsokat kovetden

azonnal

A valtozdsokat kovetéen
azonnal

A valtozasokat koveté 15
napon belil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot térlend6

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartaséaval



20.

21.

22.

23.

24.

25.

tajékoztatds, a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturélis
kozadatok Ujrahasznositasara vonatkoz6 altalanos
szerz8dési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
valtozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis
kozadatok  Gjrahasznositds  céljabol  torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetend6 dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd tényezb6kkel
egylttesen

A kozadatok UGjrahasznositasarél szolo térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a
kdzadatok Gjrahasznositasarol szo6l6 térvény szerint
kotott kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szerz6d6 feleinek megjeldlése, a kizardlagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb Iényeges elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok
Ujrahasznositasarol sz6l6  tdrvény szerint
a kulturalis koézadatok digitalizalasara kizarolagos
jogot biztositd megéallapodasok szdvege

A kozadatok UGjrahasznositasarél szolo torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyoz6  eszkdz,  kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erével biro
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutato
hivatkozas), amely az Ujrahasznositds céljabol
rendelkezésre bocsathaté kozadat gy(jtésével,
el6allitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
0sszefliggé koltségek jelentds részének sajat
bevételbdl vald fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellato szerv részére

A véltozasokat
napon beldl

A vaéltozasokat
napon belil

A véltozasokat
napon belul
A valtozasokat
napon belul

A valtozasokat

napon beldl

A valtozasokat
napon belil

I1l. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamoléja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezet6k és
vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kdltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke 0sszesitve

A kozfeladatot ellatd szerv éaltal nydjtott, az
allamhaztartasrol sz616 torvény szerinti
koltségvetési timogatadsok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tdmogatasi  program  megvalésitasi  helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartds pénzeszkdzei felhasznalasaval,
az allamhéaztartdshoz tartozé vagyonnal térténd
gazdalkodassal 0sszefiigg6, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladd érték( arubeszerzésre, épitési
beruhdazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni érték( jog atadasara, valamint

kovetd

kovetd

kovetd

kdvetd

kovetd

kovetd

Frissités

A valtozasokat
azonnal

Negyedévente

15

15

15

15

15

15

kovetden

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot térlend6

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az eléz6 allapot torlendd

Meg6rzés
A koOzzétételt kovetd 10
évig

A kilén jogszabalyban
meghatarozott  ideig, de
legaldbb 1évig archivumban
tartasaval

A dontés meghozatalat A kozzétételt kévetd 5 évig
kovetd hatvanadik napig

A dontés meghozataldt A kdzzétételt kdvetd 5 évig
kovetd hatvanadik napig



koncessziéba adasra vonatkoz6 szerz6dések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott id6re
kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozésai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrél sz6l6 2015.
évi CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén
a vagyon piaci vagy koényv szerinti értéke kozil a
magasabb 6sszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotdtt - szerz6déseknél az érték
kiszdmitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott &sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziorol szolo térvényben meghatarozott
nyilvdnos adatok (palyéazati kiirasok, palyazék
adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellat6 szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kilondsen egyesilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi, kulturélis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tdamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal sszefiigg6
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

Az Eur6pai Unié tamogatasaval megvaldsuld
fejlesztések  leirdsa, az azokra vonatkozo
szerz6dések

Kdézbeszerzési informacidk (éves terv, 6sszegzés
az  ajanlatok  elbiralasarol, a  megkotott
szerz6désekrol)

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A kllén  jogszabalyban
meghatarozott  ideig, de
legaldbb 1évig archivumban
tartasaval

A klldn  jogszabalyban
meghatarozott  ideig, de
legalabb 1évig archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval



2. szamu melléklet
A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben
1.1 Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezet6k
I. Kozzétételi egység: Elérhet8ségi adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha
van)

4. Telefonszam (nemzetk6zi vagy belféldi
szamként, utdbbi esethen korzetszammal,
illetve szolgéltatas- vagy haldzatkijelold
szammal)

5. Faxszam (nemzetkézi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben kdrzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy haldzatkijel6l6
szammal)

6. Kozponti elektronikus levélcim A kozvetlen elérés biztositasaval.
7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozonségkapcsolat Ha tobb 6nallé tigyfélszolgalat vagy k6zonségkapcsolat is

elérhetésége (telefonszam, telefaxszam,  van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetdségi

ugyfélfogadas helye, postacime) adatokat ligyfélszolgalatonként vagy
kézénségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az ligyfélszolgalati vagy Ha tobb 6nallé Gigyfélszolgalat vagy kézdnségkapcsolat is

kdzonségkapcsolati vezeté neve van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhet6ségi
adatokat Ugyfélszolgalatonként vagy
kézénségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az lgyfélfogadas rendje Ha toébb 6nallé lgyfélszolgalat vagy kdzdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhet6ségi
adatokat ligyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A szervezeti strukt(ra abraja (a szervezeti Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak
egységek és vezetdik megnevezésével) leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

. Kozzétételi egység: A szerv vezetGi

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés



1 A szerv vezetdjének, vezetdinek, valamint testiileti szerv esetén a Az elektronikus levélcim

testileti tagok neve, beosztas megnevezése, hivatali elérhetsége kozvetlen elérésének
(telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) biztositasaval.
2. A szervezeti egységek vezet6inek neve, beosztas megnevezése, Szervezeti egységenként

hivatali elérhetdsége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) felsorolasszerGen.
Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

1.2. A felugyelt kdltségvetesi szervek

I.  Kozzétételi egység: A szerv irdnyitasa, felligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodd mas kozfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy A szerv altal alapitott
alarendeltsegében mikodd més kozfeladatot ellatd szervek hivatalos neve koéltségvetési szerv adatait
(teljes neve), székhelye, elérhet6sége (telefonszdm, telefaxszam, postacim, kilon kdzzétételi egységben
elektronikus levélcim) kell kbzzétenni.
Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellendérzése alatt all6, vagy A honlap kozvetlen
alarendeltségében m(ikod6é mas kozfeladatot ellatd szervek honlapjanak elérésének biztositasaval.
URL-je

3. A szerv iranyitéasa, feligyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy

alarendeltségében miikéd6 mas kozfeladatot ellatd szervek

ugyfélszolgalatdnak vagy kdézoénségkapcsolatanak elérhetésége

(telefonszam, telefaxszam, ligyfélfogadas helye, postacime),

ugyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodd szervezetek

I.  Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allé vagy részvételével miikod6é gazdalkodo
szervezetek

A) Adat megnevezése klAegjegyzés

1. Azon gazdalkodd szervezetek neve, székhelye, elérhetsége (telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim), amelyek a kdzfeladatot ellat6é szerv tdbbségi tulajdonaban
allnak, illetve amelyek felett kézvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo szervezetek tevékenységi korének leirdsa

3. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetek képvisel§jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodd szervezetekben a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kézalapitvanyok



A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Azon kozalapitvdnyok neve, amelyeket a kozfeladatot elladt6 Az alapitd okiratok kdzvetlen
szerv alapitott, amelyek alapitoi jogat 6 gyakorolja elérhet6ségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti k6zalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezel§ szerve tagjainak
felsorolésa

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok szerkeszt6ségének és Az elektronikus levélcim
kiadojanak neve és elérhetGsége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, kdzvetlen elérésének
elektronikus levélcim) biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok fészerkeszt6jének a
neve

1.6. Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorld szerv

.  Kozzétételi egyséq: Felettes, felugyeleti, térvényességi ellen6rzést vagy felligyeletet
gyakorlé szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatdsagi A honlap és az
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek elektronikus levélcim
hianyaban a kozfeladatot ellaté szerv felett torvényességi ellenérzést vagy kozvetlen elérésének

feltigyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhet6sége biztositasaval.
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak
cime

2. A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hat6sagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek
hidnyaban a kdzfeladatot ellaté szerv felett térvényességi ellenérzést vagy
feliigyeletet gyakorl6 szerv tgyfélszolgalatdnak vagy kézoénségkapcsolatanak
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, ugyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdltségvetési szerv Ajogszabaly, az alapité hatarozat, az
neve, székhelye, a kdltségvetési szervet alapitd jogszabaly alapito okirat, miikddési engedély
megjeldlése, illetve azt alapitd hatarozat, a kdltségvetési szerv kozvetlen elérésének biztositasaval,

alapité okirata, mikodési engedélye

2. A koltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak elérhetdsége A honlap kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok



. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskdre

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskérét és A jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozé  eszkdzok, valamint a szervezeti és mikddési
alapvet6 jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozd szabalyzat vagy ugyrend, az adatvédelmi és
eszkdzok, valamint a szervezeti és miikodési szabéalyzat biztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szdvegét

vagy ugyrend az adatvédelmi és adatbiztonsagi tartalmazé 6nall6 dokumentumok
szabalyzat hatalyos és teljes szdvege elérhet6ségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a angol nyelven is meg kell jel6lni,

kozfeladatot ellato szerv feladatéarol, tevékenységérél
sz0l6 tajékoztatd szovege magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatainak A feladatokat helyi nemzetiségi 6énkormanyzatok
felsoroldsa és részletes leirdsa esetén az adott nemzetiség nyelvén is meg kell
jelentetni.

Il. Kozzétételi egység: A hat6sagi ugyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az &llamigazgatasi, énkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben A kozzétételi egységen belil
ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez8 szerv (igycsoportonként (ligytipusonként) és
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a eljaras-tipusonként csoportositva,
ténylegesen eljard szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben
ugyfajtanként és eljaréastiposonként a hataskorrel rendelkez6,
hataskor gyakorladsanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatasi, énkorményzati és egyéb hatdsagi ligyekben
az ugyintézéshez sziilkséges dokumentumok, okmanyok
felsorolésa

4. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben
az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak dsszege

5. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi tigyekben
az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az ligyintézést
segité utmutatok, az igymenetre vonatkoz6 tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hat6sagi tigyekben
az eljarast megindit6 irat benyujtasara szolgal6é postacim
(postafiok szerinti cim, ha van), lgyfélfogadasi vagy
kézonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatésagi tigyekben

az eljarast meginditd irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére

nyitva allé hatarid6

8. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi lgyekben A formanyomtatvanyok
hasznalt formanyomtatvanyok listaja letdlthet6ségenek biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi tigyekben Az elektronikus program kdzvetlen
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas  elérésének biztositasaval.



10. Az allamigazgatasi, 6nkorményzati, és egyeb hat6sagi Ajogszabalyok kdzvetlen elérésének
tigyekben az ligytipusokhoz kapcsolédé jogszabalyok jegyzéke,  biztositasaval.

tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld

kotelezettsegekrol

.  Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatisok megnevezése

2. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltsegvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtottvagy Amennyiben hosszabb terjedelm(iek, a tdjékoztatasokat

koltségvetésébdl finanszirozott 0nallé dokumentumban, azok, valamint az
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére  igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
vonatkozo6 tajékoztatas elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv &ltal sajat fenntartdst Az altalanos kdzzétételi listdban csak az adatokat
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré (név, tartalmazé jegyzéket kell kozzétenni, azonban a
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, kozadatkeres6 felé tortén6 adatszolgaltatas soran
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrésa, minden egyes adatbazisrdl, illetve nyilvantartasrol
kérdGives adatfelvétel esetén a kitdltetlen keérddiv) kilon leird adatot kell késziteni az Adatbazisokat
jegyzéke meghataroz6 séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében —gyijtott és
feldolgozott adatokhoz val6 hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellat6 szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(jtott és
feldolgozott adatokrol valé mésolatkészités
koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei
2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai téméajanak leirasa Kiadvanyonkénti bontasban.



3. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaihoz vald hozzaférés Amennyiben a honlaprél a
maédja kiadvany letdlthetd,
a kiadvany elérhetéségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetendd
koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, Glések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testlleti szerv dontéseiben vald allampolgéri kézrem(kodés
(véleményezés) maodja (erre szolgalo postai, illetve elektronikus
levélcim)

3. A testlleti szerv dontéshozatalanak eljarési szabalyai

4. A testileti szerv tlésének helye (irdnyitdszam, varos, utca, Tobb helyszin esetén Glésenkénti
hazszam) bontasban.

5. A testlileti szerv megtartott tiléseinek ideje (év, hd, nap, éra Az Ulés jegyzbkonyve, illetve
megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, Uléseinek jegyz6kdnyvei, 0sszefoglaldja elérhetéségének
illetve dsszefoglaloi biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iléseinek ideje (év, hé, nap, 6ra
megjeldléssel), valamint nyilvanossaga

7. A testlleti szerv Ulései latogathatosaganak rendje
8. A testiileti szerv (léseinek napirendje Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek felsoroléasa Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetéségének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A testiileti szerv dontéseinek felsorolasa A dontések elérhet6ségenek biztositasaval.
2. A testuleti szerv dontéshozatalanak datuma (év, hd, Dontésenkénti bontasban; a megfeleld ulés

nap megjeldléssel) jegyz6konyve, illetve 6sszefoglaldja
elérhetdségének biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha Dontésenkénti bontasban,
aztjogszabaly nem korlatozza

4. Ajogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi A kozadatkeresd felé tortén6 adatszolgaltatas sor
részvételrdl sz6lo térvény alapjan kdzzéteendd minden egyes jogszabalytervezetrdl kulén leird
jogszabalyalkotasra iranyulé koncepcidk, adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
jogszabalytervezetek és kapcsol6dd dokumentumok meghatarozé séma alapjan.

5. Ajogszabalyok el6készitésében val6 tarsadalmi Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-
részvételrdl sz616 torvény alapjan kozzéteendd tervezetenkénti bontasban.

jogszabalyalkotasra iranyulé koncepcidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés
allapota



6. A helyi dnkormanyzat képvisel6-testiiletének A kozadatkeresd felé tortén6 adatszolgaltatas soran

nyilvanos lésére benyujtott elGterjesztések a minden egyes el6terjesztésrél kilon leird adatot

benyujtas idépontjatél kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozé séma alapjan.

7. Osszefoglalé a véleményezbk észrevételeirél, és az A nyilvanvaléan alaptalan észrevételek esetén az
észrevételek elutasitdsanak indokairdl elutasitas indokairdl nem kell dsszefoglalot
késziteni.

VIIl. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok szakmai A kapcsolddé dokumentumok kdzvetlen
leirdsa, azok eredményei és indoklasuk elérhet6ségének biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett A hirdetmények, kdzlemények kdzvetlen
hirdetmények, kozlemények elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdek( adatok igénylése

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozérdek( adatok megismerésére irdnyul6 igények intézésének rendje

2. A kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében
illetékes szervezeti egység neve

3. A kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében Az elektronikus levélcim
illetékes szervezeti egység elérhetdsége (postacime, foldrajzi helye, kozvetlen elérésének
telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime) biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felel6s vagy az informécids jogokkal foglalkozé
személy neve

5. A kodzérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd kozérdek( adatok
felhaszndlasara, hasznositasara vonatkozé altalanos szerz6dési feltételek

7. Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld szerzédések listaja,
amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé fél

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listdk

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd A kozzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
kilonds kozzetételi lista elérhet6vé tételével.

2. A kozfeladatot ellato szervre vonatkozéd A kozzétételt elrendelé jogszabaly vagy egyéb aktus
egyedi kozzétételi lista megnevezésével, elérhetbvé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok



3.1. A mi(ikddés torvényessége, ellenérzések
I.  Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

B
A) Adat megnevezése )

Megjegyzés
I. A kozfeladatot ellatoé szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitdsokat tartalmazé - vizsgalatok, ellenérzések felsorolasa
II.  Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevdszék ellendrzései
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Allami Szamvevdszék ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasai
I1l.  Kozzétételi egység: Egyéb ellenérzések, vizsgalatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megallapitasai Idérendben.
IV. Kozzétételi egység: A mikodés eredményessége, teljesitmény
B)
A) Adat megnevezése Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalé mutatdk és értékik, idébeli valtozasuk
V. Kozzétételi egység: M(ikddési statisztika
B)
A) Adat megnevezése Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozdjogszabalyon alapuld statisztikai
adatgy(jtés eredményei, id6beli valtozasuk
3.2. Kaoltségvetések, beszamoldk
I.  Kozzétételi egység: Eves koltségvetések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
I. A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) koltsegvetései Evenkénti bontasban.
Il.  Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv szamviteli torvény szerinti beszamoldi Beszamolonkent.
1. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szervnek a koltségvetés vegrehajtasardl - a kiillon jogszabalyban Beszamolonként,
meghatarozott médon és gyakorisaggal - készitett beszamoldi



3.3. Kaoltségvetések, beszamoldk

I. Kozzétételi egyseég: A foglalkoztatottak

D
A) Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszama és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok
2. A vezetbk és a vezetd tisztségvisel6k illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése dsszesitett sszege
3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve
Il. Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv kdltségvetésébbl nyujtott, nem
normativ, céljellegd, fejlesztési timogatdsok kedvezményezettjeinek
neve
2. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem Tamogatasonként és
normativ, céljellegd, fejlesztési tamogatasok célja kedvezményezettekként lebontva.
3. A kozfeladatot ellatd szerv kdltségvetésébbl nyujtott, nem Tamogatasonként és
normativ, céljellegd, fejlesztési timogatasok dsszege kedvezményezettekként lebontva.
4. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem Tamogatasonként és

normativ, céljelleg, fejlesztési timogatasi program megval6sitasi  kedvezményezettekként lebontva.
helye

I1l. Kozzétételi egyséqg: Szerz6dések

A) Adat megnevezése o
Megjegyzés

1. Az allamhaztartas pénzeszkdzei felhasznalasaval, az allamhéaztartashoz tartoz6 vagyonnal
tortén6 gazdalkodassal dsszefiiggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt meghalad6 értékd
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték(i jog atadasara, valamint koncesszioba adasra
vonatkozé szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kot felek neve, a szerz8dés
értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
véaltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kézvetlenil 6sszefliggd beszerzések
adatai, és a mind@sitett adatok kivételével

A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott

- altalanos forgalmi ado6 nélkil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes ligylet esetén a
vagyon piaci vagy koényv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.

Az id6szakonkeént visszatéré - egy évnél hosszabb idétartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos targyu szerz6dések értékét egybe
kell szdmitani

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

A) Adat megnevezése B )
Megjegyzés



1. A koncessziérol sz6l6 térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok,
palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztet6k, palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

9)
A) Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellat6é szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiléndsen egyesilet

tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szdmara,

foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segit6 szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal ¢sszefligg6 kifizetésre) forditott, 6tmillio

forintot meghalad6 kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egyseég: Eurdpai Unio altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. Az Eurdpai Unié tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések A dokumentumok, a szerz6dések, kozvetlen
leirasa, az azokra vonatkoz6 szerzédések elérésének biztositasaval.

VIl. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Kozbeszerzési informéciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok Az éves terv kdzvetlen elérésének
elbirdlasardl, a megkotott szerzdédésekrol biztositasaval.



3. szdmuU melléklet

Eljarasrend

arra az esetre, ha a XIII. Kerileti Egészségugyi Szolgalat Kézhaszni Nonprofit Kft.
honlapjanak folyamatos lizemeltetése hosszabb ideig sziinetel, vagy ha az lizemzavar utan a
helyreallitds nem lehetséges.

1

Ha a honlap rovidebb ideig sziinetel (1-2 6ra) - a honlap kezelésével megbizott
munkatars jelzi a tarsasag ugyvezetdje felé.

A tarsasag UgyvezetGje telefonon jelzi a szlineteltetés tényét az 1IMFK 1SZO
informatikusa felé.

Az informatikus megvizsgalja a szilinetelés okat és err6l visszajelez a tarsasag
lgyvezet6jének. Ha helyrehozhatd, vagy ismételten mikdd6képessé valik a honlap,
tovabbi teend6 nincs.

Ha nem hozhat6 helyre a honlap, vagy olyan a meghibasodas, amelynek helyrehozatala
hosszabb id&t vesz igénybe, akkor irdsban jelez az informatikus a kialakult helyzetrél a
tarsasag Ugyvezetbje felé, aki irdsban tajékoztatja a teruletet irdnyito/feliigyelé
alpolgarmestert és aljegyzét.

A tarsasag lgyvezetOje irasban kéri, hogy a vonatkozé jogszabaly altal kotelez6en
kozzéteendd adatok, informaciok az 6nkormanyzat honlapjan megjelenhessenek.

Az onkormanyzat illetékesét6l, az irasban megkiildott engedély kézhezvétele utan
elektronikusan tovabbitja azokat a dokumentumokat és adatokat, amelyek felkeriilnek
az dnkormanyzat honlapjara.

A honlap helyreéallitdsa utdn a tarsasag Ugyvezetdje irasban tajékoztatja a teriiletet
iranyito/feliigyelé alpolgarmestert és aljegyz6t és egyben kéri, hogy kertljon le az
onkormanyzat honlapjarol az Nkft. feltett anyaga.

Ha nem hozhaté helyre a honlap, akkor a tarsasag lgyvezet6je irdsban tajékoztatja az
alpolgarmestert és aljegyz6t.

Ha a honlap mikodésképtelensége hosszabb ideig fennall (1 honap) vagy a hiba nem
javithatd, akkor az 6nkormanyzat honlapjan - www.budapestl3.hu valé megjelenésén
tal, irdsos, nyomtatott forméban kozzé kell tenni az Nkft. székhelyén és telephelyein
Iévé hirdet6tablain.

Felelbs:

az irasos anyagok tartalmaért és naprakészségéért a tarsasag uigyvezetéje
a tarsasdg Uugyvezet6jének alairasaval és bélyegzéjével ellatott dokumentumok
kerilhetnek a hirdet6 tablakra

a hirdet6tablakon valé megjelenésért és az aktualis dokumentumok kozzétételéért az
Nkft. m(iszaki vezet6je felel

Mindaddig, amig a meghibasodott honlapon helyre nem allitjak, vagy 0j honlapot nem hoznak
létre, a hirdet6tablakon valé nyomtatott megjelenéssel tesz eleget a tarsasag a kozzétételi
kotelezettségének.


http://www.budapestl3.hu

4. szamU melléklet

KERELEM

X1, Kertleti Egészséglgyi Szolgalat Kézhaszna Nonprofit Kft. kezelésében lévd
kozérdekd, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Kérelmezd neve:................

Kérelmezd értesitési cime:

Az igényelt kozérdekd, vagy kozérdekbél nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését: ] kérem
O  nem kérem.

Kérelmemre adott valaszt: O személyesen kivanom atvenni

d

postai uton kérem megkduldeni
O elektronikus aton kérem megkuldeni.

Egyéb kodzlenddk:

Alulirott kérelmez6 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmertld
koltségeket (fénymasolas koltsége, postazas koltsége, munkaerd raforditas koltsége,
idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditds koltsége) a tarsasag altal atadott
szamla ellenében legkés6bb a méasolatok atvételéig megfizetem.

Datum

Kérelmezd



5. sz. melléklet

301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet

a kozérdekd adat iranti igény teljesitéeséért megallapithatd koltségtérités
mértékérol

A Kormény az informéacids dnrendelkezési jogrél és az informéacidszabadsagrol szol6 2011.
évi CXII. térvény 72. 8 (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény
15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva a kdvetkez6ket rendeli el:

1. 8 (1) Az igényelt adatokat tartalmazo6 adathordozd kéltségeként az alabbi mértékek vehet6k
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines maéasolat esetén az adathordozé kozvetlen &nkdoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/maésolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen énkoltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/méasolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozd kdzvetlen dnkdltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Gton hasznalhat6 egyéb adathordozon nyujtott mésolat esetén az adathordoz6
kozvetlen dnkéltsége.

(2) A masolatkészitéshez szlikseéges eszkdzok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazdé adathordoz6 koltségeként a kozvetlenlil a méasolatkészités érdekében felmerilt,
ahhoz feltétlenil szlikséges, bizonylattal igazolt kéltség vehetd figyelembe. Az adatkezel6nek
az e bekezdésben meghatarozott mérték alkalmazhatésagat az informacios énrendelkezési
jogrdl és az informécidszabadsagrdl sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
31. 8 (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitési kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott méasolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a mésolt oldalak szama a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az
alabbi mértékek veheték figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriletén belll valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkoz6 belféldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigénylé részére postai Gton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kildeményre
vonatkoz6 postai szolgéltatas dija.

3. 8%

4, 8 *

4/A. §*

5. 8 * A kOzérdek( adat iranti igény teljesitéséért fizetendd koltségtérités megallapithat6
mértékébe nem szamithato bele az az - adatigénylének visszafizetend6 - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. 8§ (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. §alapjan meghatarozott tényleges koltségét
meghaladta.

6. 8 * A koltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv.
29. § (3) bekezdése szerint koltsegtéritéskent megallapithatd



a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,
b) legmagasabb 0sszeg mértéke 190 000 Ft.



