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Ugyvezetd lgazgatoi utasitas

a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, valamint a kozérdek( adatok
megismerésének rendjére vonatkozé részletes szabalyokrol

A XIll. Keruleti Egészségugyi Szolgalat Kdzhaszni Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Nkft.)
kozérdek(i adatainak elektronikus Gton torténd kozzétételét, valamint a kozérdek( adatok
megismerésének rendjét - az informaciés O©Onrendelkezési jogrol és az
informaciészabadsagrél sz6l6 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6)
bekezdésének és a 35. § (3) bekezdésének elBirdsa alapjan - az aldbbiak szerint
szabalyozom.

Jelen Utasitast az Info tv. IV. fejezetének irAnymutatasa, a kozérdekd adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a kozponti elektronikus jegyzékre,
valamint az adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrél szél6 305/2005. (XII. 25.)
Korményrendelet (a tovdbbiakban: Korm. rend.), illetve a kdzzétételi listdkon szerepld
adatok koOzzétételéhez szilkséges kozzétételi mintakrél sz6ld 18/2005. (XI1.27.) IHM
rendelet (tovabbiakban: IHM rendelet) részletszabélyai, valamint Budapest Févaros XIll.
Kertleti Onkormanyzatanak Kozzétételi Szabalyzatarol szolo XXII1/12-3/2015. (Il 12)
szamu Polgarmesteri-Jegyz6i Egylttes Utasitdsban foglaltakra figyelemmel Kkell
alkalmazni.

Jogszabalyi hattér:

= az informacios dnrendelkezésijogrdl és az informéacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.);

e a kozérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeres§
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet;

e a koOzérdek(i adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
mértékérdl szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm, rendelet;

e a kOzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény;
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a kozzétételi listakon szerepl6é adatok kozzétételéhez szikséges kozzététel

mintéakrol szo616 18/2005. (XIl. 27.) IHM rendelet;

e a koztulajdonban A&ll6 gazdasagi tarsasagok belsé kontrollrendszerérél széld
339/2019. (XIl. 23.) Korm. rendelet;

« a kerilleti honlap karbantartasanak szabalyair6l sz6lé XXI111/12-21/2015. (VII. 06.)
szamu JegyzGi utasitas;

e a Budapest F&varos XII. Kerileti Polgarmesteri Hivatal kozérdek( adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjének rogzitésérél szolo
XX111/4-4/2018. (I15) szamu utasitdsa a Budapest FO6varos Xlll. Kerlleti
Onkormanyzat JegyzGjének;

= a Budapest Févaros XllI. Keriileti Onkorményzat és a Polgarmesteri Hivatal

KozzétételLi Szabalyzatardl sz6lé XXIN1/12-3/2015. (1.12)) szd&mu Polgarmesteri -

JegyzOi Egyuttes Utasités.

Altalanos rendelkezések:

Jelen Utasitas célja, hogy meghatarozza a kbzérdek(i adatok megismerésére iranyulé
kérelmek intézésének, tovdbba a kotelez6en kozzéteend6 adatok nyilvdnossagra
hozatalanak  rendjét a  vonatkoz6 jogszabalyokban foglalt  el6irasok
figyelembevételével:
= részletesen szabalyozza a kotelez6en kozzéteendd adatok vonatkozasaban a
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felel6sségi koroket
(beleértve az elektronikus kozzétételt is),
= el6segitse a kozérdek(i adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesiilését,
ennek érdekében meghatarozza
0 a kérelem esetén kdvetendd eljards menetét;
0 az ugyintézésben résztvevl személyeket;
0 segitse az adatigénylések gyors teljesitését;
o0 rogzitse az adatokat megismerni kivan6 személy jogait és
kotelezettségeit.

Az Utasitas hatélya:

2.1 Jelen Utasitas személyi hatalya kiterjed az Nkft. valamennyi szervezeti egységére,

minden munkatarsara és a szolgaltatasokban résztvev6 egyéb kdzremikddbkre
(szerz6désesjogviszonyban allokra).

2.2 Jelen Utasitas targyi hatalya kiterjed a k6zérdek( adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos

b)

adatok (a tovabbiakban egylttesen: kozérdek( adat) teljes korére, az Nkft.
tevékenységével kapcsolatos, miikédése soran keletkezé kézérdek(i adatra.

Jelen Utasitas értelmezésében:

személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informacié - kiléndsen az érintett
neve, azonosito jele, valamint egy vagy tdbb fizikai, fiziol6égiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagrajellemzé ismert -, valamint az abboL levonhato, az
érintettre vonatkozo6 kovetkeztetés

kozérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamintjogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy kezelésében |év6 és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatasaval 0Osszefliggésben



d)

e)

9)

h)

),

K)

keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es8, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlenul kezelésének maédjatol, 6nallé vagy
gydjteményes jellegétdl, igy kulondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed§
értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyoz6 jogszabdlyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kbzérdek(i adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetfségét vagy hozzaférhetbvé
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli

adatkezelG: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott - onéllban vagy masokkal egyutt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol figgetlenil az adaton végzett barmely mvelet
vagy a mdveletek 0&sszessége, igy kulondsen gydjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitésa,
nyilvdnossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikaijellemzd8k (pl ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) régzitése;
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége

adatfelel6s: az a kdzfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Uton kotelezéen
kozzéteend6 kozérdek(i adatot el6dllitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az
adat keletkezett

adatkozIl6: az a kdzfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelels nem maga teszi
kOzzé az adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelBvel,
az adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy
adatfeLdolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo
miveleteket végeznek

kozzétételi egység: az 0sszefligg6 targyl kodzzétett adatokat egybefoglalé tartalmi
egyseg.

adatvédelmi incidens személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy
kilénésen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatds, tovabbitds, nyilvAnossagra
hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisilés és sérilés.

A kozérdekl adatok kore, a kozérdek( adatok kozzététele, altalanos szabalyok;

Kozérdek( adatok:

1.1 A kozérdek( adatokat az 1. és 2. sz. meLléklet szerinti kbzzétételi egységekre osztott

szerkezetben, aktualis adattartalommal és az aldbbiak figyelembevételével Kkell
kbzzétenni.

1.2 Az allamhéaztartds alrendszereibdl nyujtott, nem normativ, céljellegl, m(kodési és

fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas céljara,
O0sszegére, tovabbéa a tAmogatasi program megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatokat,

s

legkés6bb a dontés meghozatalat kdvet6 hatvanadik napig kell k6zzétenni a honlapon,
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kivéve, ha az allami, 6nkormanyzati tAmogatasi programokrdl sz6l6 jogszabaly ennél
rovidebb hatariddét allapit meg. Legalabb 6t évig biztositani kell az ilyen jelleg( adatok
hozzaférhetfségét.

1.3 Nem Kkell kézzétenni a 6.1 szerint k6zzétenni rendelt adatot a kbzpénzekbdl nyujtott
tdmogatasok atlathatosagardl sz6lé 2007. évi CLXXXI. torvény hatélya aldl kivett
tarsashazak szaméra odaitélt tamogatasok vonatkozédsaban, tovabba akkor, ha az elGirt
kozzétételre rendelkezésre all6 60 napos hataridén belil a timogatas visszavonaséara
keril sor vagy arrél a kedvezményezett lemond. A kd6zzététel mell6zheté tovabba, ha
torvény, kormanyrendelet vagy onkormanyzati rendelet kett6szazezer forint alatti
tamogatasi 6sszegre - melyet adott koltségvetési évben egybe kell szamitani -
vonatkozdan ezt lehet6vé teszi.

1.4 Az é&llamhaztartds pénzeszkodzei felhasznélasaval, az &llamhéztartashoz tartozo
vagyonnal tortén6 gazdalkodassal 6sszefligg6 - a nettd otmillié forintot eléré vagy azt
meghalad6 értékd - arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatdas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték(ijog atadasara,
valamint koncesszi6ba adasra vonatkozé szerz6dések megnevezését (tipusat), targyat,
a szerz6dést kotd felek nevét, a szerz8dés értékét, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak id6tartaméat, valamint az emlitett adatok véaltozésait, a szerz6dés
létrejottét kovetd hatvan napon belul kell a honlapon kdzzétenni. A szerz6désekre
vonatkozé kozzéteendd adatok dsszedllitasdért a Pénziigyi Osztaly, a honlapon térténé
kozzétételért a gazdasagi igazgato felet

1.5 A kozzétételi kotelezettséggel érintett szerz6dések esetében a szerz6dés értéke alatt
a szerz6dés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkil szamitott -
ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes lgylet esetén pedig a szerz6dés kiadasi
tételének konyv szerinti értékét kell figyelembe venni. Az id6szakonként visszatér6 -
egy évnél hosszabb id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték kiszamitdsakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy koéltségvetési
évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos targyl szerz6dések értékét a
kozzétételi kotelezettség szempontjabdl egybe kell szamitani.

Kbzbeszerzési adat:

1.6 A Kbt. rendelkezései alapjan a kovetkezd adatok, dokumentumok honlapon val6
kozzétételérdl kell gondoskodni.

a) koOzbeszerzési terv, annak modositasai,

b) az Nkft. altal megkotott ,,in-house”szerz6dések,

c) azel6zetes vitarendezéssel kapcsolatban benyujtott kérelmek,

d) akozbeszerzési eljards kapcsan indultjogorvoslati eljards vonatkozasaban:

da) a jogorvoslati kérelemnek a kérelemmel érintett eljirds megnevezésére,
targyara, tugyfelek megnevezésére és a kérelem Kdzbeszerzési Hatésaghoz torténé
megérkezésének idépontjara vonatkozo adat:

db.) a K6zbeszerzési Dont6bizottsag szerz6dés megkdtését engedélyez6 végzése;

e) a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerz6dések, illetve a szerz8dés

teljesitésére vonatkozo Kbt. szerinti kdtelez§ adatok;

f) killén jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzés.

1.7 A kozbeszerzési eljarasok soran keletkez ajanlatok, részvételi jelentkezések és a
bennik rogzitett - az ajanlattevék altal Gzleti titoknak mindsitett - adatok
nyilvanossagéara vonatkozéan kulon jogszabalyi rendelkezések (Kbt. 44-8§) iranyaddak.

1.8 A jelen fejezetben szabalyozott kdzzétételek megtorténtéért a gazdasagi igazgatd
felel.



2.

2.1

2.2

2.3

3.

3.1

3.2

Kdztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékos mikodésével 6sszefliggd
kdzérdekl adatok:

A Gtt. 2. § (1) bekezdése alapjan kdzzé kell tenni az Nkft. a vezetd tisztségvisel8inek,
a fellgyel6bizottsagi tagjainak, a vezet6 &lldsi munkavallaléinak, valamint az
onalléan cégjegyzésre vagy a bankszamla feletti rendelkezésre jogosult
munkavallaléinak aldbbi adatait
a) neveét,
b) tisztségét vagy munkakdorét,
¢) munkaviszonyban all6 személy esetében

ca) a munkavallalé részére a munkaviszonya alapjan kozvetlentl vagy
kbzvetve nyuljtott pénzbeli juttatasokat, ezen belul kilon feltiintetve személyi
alapbérét, egyéb id6bérét, teljesitménybérét, valamint az idébért megalapoz6
id6tartamot, illetve a teljesitménybért megalapoz6 teljesitménykdvetelményeket,

eb) az Mt,, kollektiv szerz6dés, illetve a munkaszerz6dés alapjan jar6 mértéket
megjeldlve a munkavallaléra irdanyadé végkielégités, illetve felmondasi id6
id6tartamat,

cc) az Mt, 228. § alapjan kikotott idétartamot és a kotelezettség vallaldsanak
ellenértékét,
d) a Polgari Térvénykoényvrdl sz616 2013. évi V. tdérvény (a tovabbiakban: Ptk.) 3:21. §
szerinti jogviszony, valamint a felligyel8bizottsagi tagok esetén

da) a megbizasi dijat,

db) a megbizéasi dijon fellli egyéb jarand6sagokat,

de) ajogviszony megsziinése esetén jard pénzbelijuttatadsokat.
A Gtt. 2. § (2) bekezdése alapjan a masokkal egylttesen cégjegyzésre vagy a
bankszamla feletti rendelkezésre jogosult munkavallalok, valamint az Nkft.
miikddése szempontjabol meghatarozé jelent6ségld egyéb munkavallalok
esetében a 6.1 pont b)-c) pontjAban meghatarozott adatokat kell kozzétenni.
Ajelen fejezetben szabalyozott kdzzétételek megtdrténtéért a gazdasagi igazgato
felel

A kozzétételi kotelezettség végrehajtasanak részletszabalyai:

A honlap kialakitasa, mikoddtetése

Az Infotv. mellékletét képez6 &ltalanos kozzétételi listdban szereplé adatokat
internetes honlapon, digitalis formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkul
személyes adatok kozléséhez nem koéthetd moddon, korlatozastdl mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkul kimasolhat6
maodon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimasolas és a hal6zati adatatvitel
szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhet6vé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel).

Az Nkft. sajat honlapjan (www.euszolal3.hu)teljesiti a kbzzétételt.

Az Nkft. honlapjat ugy kell kialakitani, hogy azok kdnnyen attekinthet6ek és logikus
felépitésliek, illetve a vakok és gyengénlatok altal hasznalt eszkdzdkkel is
olvashatok legyenek.

A honlap megnyitasakor megjelend oldalon ,,Kozérdek( adatok" elnevezéssel
hivatkozast kell elhelyezni, mely a kozzétételi listak altal elGirt adatokat tartalmazé
jegyzékre vagy feliiletre mutat.
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3.3 A honlapon az Egységes Kozadatkeres6 Rendszerre mutaté hivatkozast kell
elhelyezni.

34 A Kozadat szolgaltatds hivatkozéssal egyenrangul, kiemelt hivatkozast Kkell
elhelyezni a honlapon ,,K6zbeszerzések™ cimmel, a Kbt. altal elL8irt kozzétételi
kotelezettség teljesitése érdekében.

3.5 A honlapon tajékoztatét kell elhelyezni a kdzérdekl adatok egyedi igénylésének
szabdlyair6l, mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetfségek
ismertetését is.

3.6 A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvéltoztatds, torlés,
megsemmisiilés és sériilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt elGallitasa és
kozzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan koltségekkel lenne
biztosithatd, a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisilés vagy sérilés
esetére a kozzétett adatokrél biztonsagi masolatot kell késziteni az Informatikai
Szabdlyzatban foglaltaknak megfeleléen.

3.7 Amennyiben ajogszabalyi el6irasok altal kézzétenni rendelt kbzzétételi egység az
Nkft. esetében nem értelmezhetf, a kozzétételi egység elnevezésének
feltlintetése utan e tényre utal6 tajékoztatast kell elhelyezni.

3.8  Amennyiben a jogszabdlyi el6irasok altal kdzzétenni rendelt kozzétételi egység
szerinti adattal az Nkft. - alapitdsanak idejére/barmely okra tekintettel - még nem
rendelkezik, a k6zzétételi egység elnevezésének feltiintetése utan e tényre utalod
tajékoztatast kell elhelyezni.

3.9 Jelen Utasitds és annak alapjaul szolgél6é jogszabdlyi el6irdsok végrehajtasaval
Osszefiigg6 kotelezettségek teljesitését az Nkft. jogasza vizsgélja, melynek
eredményérél a targyévet kdvetd év marcius 28. napjaig atfogo jelentést készit az
lgyvezet6 igazgatd részére. Ennek alapjan az lUgyvezet6 a targyévet kovetd év
marcius 3. napjaig az 6sszefoglalé jelentést megkdildi a polgarmester részére.

3.10 Ajelen fejezetben szabalyozott k6zzétételek megtorténtéért, a kozérdek( adatok
pontos, naprakész és folyamatos kozzétételéért, hitelességéért és azok
frissitéséért az Nkft. ligyvezet6je a felel6s.

3.11 A kOzzéteendd adatok korétjelen szabdlyzat 1. és 2. melléklete tartalmazza.

3.12 A honlap meghibasodaséara vonatkozé eljarasrendet a 3. szamu melléklet
tartalmazza.

3.13 A kozérdek(i adatot a honlapon a szakma szerint kozzétételért felelés osztaly
vezet6je vagy az altala kijeLolt munkatars helyezi el.

3.14 Az adatallomanyokat olyan formaban kell k6zzétenni, amely biztositja azok széles
kord olvashatésagat.

4. A koOzzétett adatok helyesbitése, frissitése, eltavolitasa, valamint archivalasa

4.1. A kozzétett kozérdekld adatok frissitésére vonatkozod jogszabdlyi hataridéknek az
Utasitas 1. és 2. szdmu mellékletében foglaltak szerint kell eleget tenni, a kdzzétett
adat tipusa szerint.

4.2. Amennyiben a kozzétett kdzérdek(i adatok helyesbitése, frissitése valik sziikségessé,
ennek jelzése az érintett adatot kezeld feladata. A frissitési mivelet 5 munkanapon
belul torténd megvaldsitasaért a gazdasagi igazgato felel. Az Nkft. honlapjan szereplé
kozérdek( adatok helyesbitéséért, frissitéséért a kozzétételért felel6s osztaly
vezet6je felel. Az intézmények és a gazdasadgi tarsasdgok honlapjain szerepl§
kozérdek(i adatok helyeshitéséért, frissitéséért az adott intézmény, gazdasagi
tarsasdg vezetdje felel.



4.3.

4.4,

4.5.

IV.

A frissitett adat Uj allapota mellLett fel kell tiintetni a frissités tényét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyban val6 elérhetfségét.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell az esemény bekovetkeztének datumat és id6pontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kozremdkddd felhasznalé nevét. A naplézott
adatdllomanyt védeni kell a megsemmisitést6l, az illetéktelen személy Aaltali
maodositastol, az egyes bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve
biztositani kell, hogy a naplé tartalmdhoz csak az arra feljogositott személyek
férhessenek hozza.

A kozzétett kozérdekld adatok honlaprél torténd eltavolitasdra és archivaladsara
(meg6rzésére) ugyancsak jelen Utasitas 1. az irdnyadd azzal, hogy a kozzétett adatok
Info tv. szerinti kbzérdek(i adat esetében - ha tdérvény vagy masjogszabaly eltéréen
nem rendelkezik - a kbzzétételt kbvet6 egy évig a honlaprél nem tavolithatdak el, a
Gtt. szerint kdzzétett adat esetében a kdzzétételt kovetd két évig a honlaprdl nem
tavolithatéak el. Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasarol, és az
archiv tartalmak megfelel6 tarol6eszkdzre masoldsarol vagy téarolé helyre
tovabbitasardl.

Amennyiben jelen Utasitas melléklete az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
irja el6, az adat frissitése esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6 elteltéig nem
szlintethetd meg, és az adat mellett fel kell tintetni az adatvaltozas (frissités) tényét
és idejét, az (j éallapot fellelhet6ségét, valamint feltind mddon azt, hogy az
archivumban elLérhet6 adat nem id8szer(i. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatLan adat nem tehet§ elérhetévé sem a honlapon, sem az
Egységes Kbzadatkeresdé Rendszer szamara.

A frissitett adat (j 4Llapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét, illetve az adatel6z6
allapotanak archiv allomanyban val6 elérhet6ségét.

Az elektronikus kozzététellel kapcsolatos feladat- és hataskorok, valamint a
feladatok végrehajtasa soran kialakitandé egylittm(ikédés rendje:

Ugyvezet6 igazgaté feladatai:

a)

elkésziti, illetve szikség esetén maodositja a kdozzétételi kdtelezettség végrehajtasara
alkotott szabalyzatot;

b) jelen Szabalyzat 1. és 2. szdamU mellékleteiben kijelOli az egyes kdzzétételi egységes

c)

d)

€)

adatfelelBseit;

megvizsgalja és évente fellllvizsgalja a kilon jogszabalyok alapjan sziikséges kulonds
kozzétételi listak Létrehozasanak lehetfségét;

nyilvantartast vezet a k6zérdek(i adatszolgéltatas irant benyujtott egyedi igényekrdl
illetve a kérelem elutasitdsa esetén annak indokarol;

érintett szervezeti egység adatfelel6sének egylttmikodésével 6sszegzi és alairasra
el6késziti az egyedi adatigénylésekre adott valaszt évente egy alkalommal, a
targyévet kovet6 év majus 1. napjaig atfogo jelentést készit jelen Utasitas és annak
alapjaul szolgald jogszabalyi el6irasok végrehajtasaval dsszefliggd kotelezettségek
teljesitésérdl.



A gazdasagi igazgatd, mint Elektronikus AdatkozI8 feladatai:

a)

b)

a kijelolt adatfelel6sok adatkdzlése alapjan elkésziti, havonta frissiti, és amennyiben
szlkséges, helyesbiti a jelen Utasitads 1. és 2, szamu melléklete szerinti kdzzétételi
egységeket a honlap ,,K6zérdek( adatok”fejezetében:

informatikus segitségével létrehozza a K6zadattar admin.kozadat.hu honlapjan térténé
regisztraciohoz sziikséges leir6 adatokat, felveszi a kapcsolatot az Egységes
Kbzadatkeresd Rendszert mikddtetd kozponti kozigazgatasi szervvel és
kezdeményezi a regisztraciot.

Szervezeti egységek kijeldlt munkatarsanak, mint Adatfelel6sdk feladatai:

a)

b)

V.

adatszolgaltatdsaval segitséget nyujt és egyuttm(ikodik a tevékenységi és
feladatkdoréhez tartozé kozérdek( adatok 1. és 2. szamu mellékletben elGirt
gyakorisaggal sziikséges, gazdasagi igazgato altali kozzétételében, aktualizalasaban,
tovabba szlikség szerint jelzi és kezdeményezi a tevékenységi és feladatkdréhez
tartozé kozérdekl adatok helyesbitését;

megsemmisilés, sériilés vagy jogosulatlan megvéltoztatéds, torlés esetén - az érintett
adatok szilkség szerinti ismételt atadasaval - a helyreallitasban egyuttmdkodik a
gazdasagi igazgatoval.

A kozérdekl adatok egyedi igénylésének rendje, valamint a kérelmek

teljesitésének

szabalyai:

5. A kOzérdekd adatkérés kezdeményezése:

5.1

5.2

5-3

Az Nkft. kbzérdek( adatat barki, téritésmentesen igényelheti irdsban vagy elektronikus
aton, jelen Utasitas 4 mellékletében meghatarozott és a honlapon is kdzzétett
kérelem kitoltésével és annak az Nkft. altalanos elérhet6ségein torténd benyujtasaval.
A vélaszt az igény beérkezését kovetd legrovidebb idd alatt, legkés6bb azonban az
igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belil kell megadni - sziikség szerint az
ugyvezet6 igazgatd, az adatvédelmi tisztvisel§, az Nkft. jogdsza és a gazdasagi
igazgaté bevonasaval valé konzultaciot kovet6en. Ha az adatigénylés jelentés
terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése az
Nkft. alaptevékenységének elldtasdhoz szikséges munkaer6forras ardnytalan
meértékli igénybevételével jar, a hatarid6 egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithatd, melyrél az Adatigényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon
belll tajékoztatni kell.

Az adatigénylésnek az Nkft. nem koteles eleget tenni abban a részben, amelyben az
azonos igényld Aaltal egy éven bellil benydjtott, azonos adatkdrre irdanyuld
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban
valtozas nem A&llt be.

5.4 Az adatigénylésnek az Nkft. nem koteles eleget tenni, ha az igényl6 nem adja meg

5.5

nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetGséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas
és értesités megadhato.

Az Adatigényl6 személyes adatait az Nkft. csak annyiban kezeli, amennyiben az az
igény teljesitéséhez szilkséges. A kérelem elintézését kovetéen az Adatigénylé
személyes adatait haladéktalanul meg kell semmisiteni, illetve toréini kell.



5.6 A kozérdek(i adatigénylésekre adott valaszb6l és az adatigénylésbél a valaszt

5.7

5.8

megado szervezeti egység egy példanyt eljuttat az ligyvezet6 igazgatonak.

Ha az Nkft. a kért adatot kordbban mar elektronikus formaban nyilvAnossagra hozta, a
kérelmet az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjel6lésével, arra val6 utalassal kell
teljesiteni.

Amennyiben az adatkérés kozérdek( adatot tartalmaz6 dokumentum masolatanak
rendelkezésre bocsatasaval teljesithetd, és a dokumentum az igényl6 altal meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni. A méasolat kiadasat minden esetben egyeztetni kell az
adatigényléssel érintett szervezeti egység vezet6jével valamint az az adatvédelmi
tisztviselbvel,

6. Az adatigénylés megtagadasa:

6.1.

Amennyiben az igényelt adat az Nkft. tevékenységét nem érinti, azt nem az Nkft.
kezeli, a kért adat nem kozérdek(i, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat, avagy a
megtagadds alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb sulyd a kozérdekd adat
megismerésére irdnyuld igény teljesitéséhez f(iz6d6 kdzérdeknél, a Tarsasag az igény
teljesitését - annak beérkezésétdl szamitott 15 napon belll - irasban, indokléssal
ellatva megtagadja, melynek tényét nyilvantartasaban rogziti. Az elutasitést
el6zetesen egyeztetni kell az adatvédelmi tisztviselGvel és az Nkft. jogaszaval, és az
adatigénylének kikildott valaszbdl egy példanyt el kelljuttatni részikre.

Az elutasitasban tajékoztatni kell az igényl6t arrél, hogy az igényének nem teljesitése
miatt bir6saghoz fordulhat.

7. A kozérdekd adatigénylések nyilvantartasa

7.1

7.2

7-3

7.4

7-5

7.6

Az Nkft-hez postai vagy elektronikus Uton érkezett irasbeli adatigényeket, valamint a
szObeli adatigénylésrdl készitett feljegyzést az Nkft. Iratkezelési Szabélyzatdban
foglaltak szerint iktatni kell és azonos iktatészam alatt, Ggyiratként csatolni kell az
adott Ggyben keletkez8 minden tovabbi dokumentaciot, igy kuléndsen az igénylés
teljesitését, az Nkft. vagy az igényl6 valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

A kdzérdekl adat megismerése iranti igényeket a belsé adatvédelmi tisztvisel§ 6nallo
nyilvantartasban tartja nyilvan. A nyilvantartas formajat és az abban szerepld adatokat
a 6. sz melléklet tartalmazza.

A nyilvantartdsban az elutasitott adatigényléseket ,.elutasitva” megjeldléssel kell
ellatni.

Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k a nyilvantartasban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan val6 vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott id6 elteltét kdvetben az igényl6 személyes adatait
haladéktalanul torolni kell a nyilvantartasbol.

A belsé adatvédelmi tisztvisel6 a teljesitett és az elutasitott igényekrdl, valamint az
elutasitasok indokairél a targyévet kovet6januar 31-ig irdsban jelentést készit az Nkft.
Ugyvezet6je és ajegyz8 részére.

Az NKft. nyilvantartést vezet az elutasitott adatigénylési kérelmekrdl, valamint az
elutasitasok indokairdél. E nyilvantartas valamint az iratkezelési nyilvantartas képezi az
Uj adatszolgéaltatas alapjaul szolgal6é adatbazist.



7-7

7.8

8.1

8.2

8.3

8.4

Az Nkft. a nyilvantartds alapjan minden év januér 3l-ig koteles az el6z6 évre

vonatkozéan adatot szolgaltatni a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag

Hatésag szdméra az aldbbiakrol (abban az esetben is, ha nem kaptak, vagy nem

utasitottak el adatigénylést):

a) a kozérdekld és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamarél és a megtagadasok jeLlemzé
indokairol,

b) a kdzérdekld és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziukséges napok atlagos szdmarol, valamint

c) a kozérdekl és kozérdekbél nyilvanos adatok kozzétételi helyének pontos
internetes elérhetdségérdl.

Ezt az adattartalmat az Nkft. honlapjan nyilvanossadgra hozza a statisztikai

adatszolgaltatasi egységében.

Az adatigénylés koltségtéritése

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
modjatol flggetlentl az igényld masolatot kaphat. Az Nkft. az adatigénylés
teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjed6en
koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegér6l az igénylét az igény teljesitését
megel6z6en tajékoztatni kell.

Az igényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon belil nyilatkozik arrdl,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételét6l az igényld
nyilatkozatanak az adatkezel6h6z val6 beérkezéséig terjedd id6tartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6be nem szamit bele. Ha az
igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezel§ altal megéllapitott,
legaldbb 15 napos hatarid6ben koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Nkft. alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mérték(i igénybevételével jar, vagy az a dokumentum
vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt, jelent8s terjedelmd,
illetve a koltségtérités mértéke meghaladja a kormanyrendeletben meghatarozott
0sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényl6 altali megfizetését kovetd 15
napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatéd
szerv alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaer6forras aranytalan
mértékd igénybevételével jar, illetve a maésolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelm(, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint
az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényl§ lehet&ségeirél az
igényl6t az igény beérkezését kdvetd 15 napon belil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kéltségelemek vehet6k
figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 az igényl6 részére torténé
kézbesitésének koltsége.

A fenti koltségelemek megallapithatd mértékét a 301/2016. Korm. rendelet hatarozza
meg, melyjelen utasitas 5. sz. mellékletét képezi.
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g A masjogszabaly alapjan fenndll6 kozzétételi kdtelezettségek teljesitése

9.1 Az Infotv.-en kivlil mas jogszabaly alapjan fennallo kozzétételi kotelezettséget az
Info. szerinti k6zzétételi kdtelezettséggel egyitt, a kozzététeL mdédjanak az Infotv-
ben ésjelen Szabalyzatban meghatarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

9.2 A kdzpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatésagarol sz6l6 2007. évi CLXXXI.
torvény és a k6zpénzekbdl nyujtott tdamogatasok atlathatésagardél sz6l6 2007. évi
CLXXXI. térvény végrehajtasarol sz6l6 67/2008. (11.29.) Kormanyrendelet hatalya
ald tartozé palyazati eljardsokkal kapcsolatos adatok az eurdpai unids forrdsok
felhasznalaséért felel6s miniszter altal mikodtetett www.kozpenzpalvazat.aov.hu
honlapon torténd kozzétételérél a palyazat el6készitéséért felel6s osztaly vezetdje
gondoskodik.

93 Az Nkft. nevében lefolytatott  kdzbeszerzésekkel  kapcsolatban  a
kbzbeszerzésekrél sz616 térvényben és masjogszabalyokban elGirt kozzétételi és
mas adatkodzlési kotelezettségek teljesitésérél a kdzbeszerzési szabalyzatrol szolo
utasitas szerint a Kozbeszerz6 vezetbje, illetve az alLtala kijel6lt beosztottja sajat
feladat és felel6sségi korében gondoskodik.

9.4 A nyilvdnossagra hozatali kdtelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonséagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlenil 06sszefiiggé beszerzésekre, valamint a
nemzetkozijogi kotelezettség alapjan, illetve - kulénjogszabalyban meghatarozott
egyéb okbél - allamtitokka, illetve szolgalati titokkd minGsitett adatokra.

10. Jogorvoslat

10.1 A kozérdekd adat iranti igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva allo6 hataridé
eredménytelen eltelte esetén, valamint a maésolat készitéséért megéllapitott
koltségtérités Osszegének felllvizsgalLata érdekében a Pesti Kdzponti Kerileti
Birésaghoz fordulhat.

10.2 Az igényl6 a kozérdek( adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasa, nem
teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kdltségtérités dsszege miatt a
Nemzeti Adatvédelmi és Informé&cidészabadsag hatdésagnél bejelentést tehet
vizsgalat kezdeményezése érdekében.

VI. Zar6 rendelkezések:

11. Jelen Utasitdsban nem szabalyozott kérdésekben az Info tv. a Gtt,, illetve a Kbt,, az
uzleti titok vonatkozasdban pedig a Ptk. rendelkezései irdnyadoak.

12. A kbdzadatok Ujra hasznositasa soran benyujtott igény teljesitése esetén a kdzadatok
Ujra hasznositasardl szolé 2012. évi LXIl. térvényben meghatéarozott eljarast kell
alkalmazni.

13. Jelen Utasitds hatélybalépésével egyidejlleg hatalyat veszti a 2/2023. szamu
Ugyvezet6i lgazgatdi utasitas.

14- Jelen Utasitas az alairas napjan Lép hatélyba.

szolgalat K6zhasznu
X«, Keruleti E g N N -

Budapest, 2024. februér 21.

Dr. Hertzka Péter
ligyvezet6 igazgato
Készitette: Ugyvezetd igazgatd
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http://www.kozpenzpalvazat.aov.hu

Altalanos kozzétételi lista:

1. Szervezeti, személyzeti adatok
1.1 Kapcsolat, szervezet, vezet6k
1.2 A felligyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodé szervezetek
1.4 Kozalapitvanyok
1.5 Lapok

1.

szamU melléklet

(Info Tv. szerint)

1.6 Felettes, felugyeleti, torvényességi ellen6rzést vagy feliigyeletet gyakorl6 szervek

1.7 Koltségvetési szervek
2. Tevékenységre, miikodésre vonatkoz6 adatok
3. Gazdalkodéasi adatok
3.1 A m(kodés torvényessége, ellenérzések

3.2 Koltségvetések, beszamolok
3.3 M{(ikodés

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellat6 szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
lgyfélszolgalatanak elérhet6ségei

A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezet8inek és az egyes
szervezeti egységek vezetéinek neve, beosztasa,
elérhet6sége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime)

A szervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az tgyfélfogadasi rend

Testuleti szerv esetén a testilet létszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége

A kozfeladatot ellatdé szerv iradnyitasa, felugyelete
vagy ellen6rzése alatt all6, vagy alarendeltségében
mikdédd mas  kozfeladatot ellatdé  szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdonaban
allo, illetve részvételével miikddé gazdalkodo
szervezet neve, székhelye, elérhet6sége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel§jének
neve, a kozfeladatot ellatd szerv részesedésének
mértéke

A kozfeladatot ellatdé szerv &ltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhet6sége
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapité okirata, kezel6 szervének tagjai

Frissités

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A vaéaltozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

A valtozasokat
azonnal

kovetden

kovetben

kovetben

kovetben

kovetben

kovetben

kovetéen

kovetben

Meg6rzés
Az el6z6 allapot to

Az el6z6 allapot t6

Az el6z6 allapot to

Az el6z6 allapot to

Az el6z6 allapot to

Az el6z6 allapot

rlend6

rlendd

rlendd

rlend6

rlend6

1 évig

archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot

1 évig

archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot

1 évig

archivumban tartasaval
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9.

10.

11.

A kozfeladatot ellatd6 szerv altal alapitott A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a kdltségvetési azonnal archivumban tartasaval
szervet alapitd jogszabaly megjel6lése, illetve az

azt alapité hatarozat, a kdltségvetési szerv alapitéd

okirata, vezet6je, honlapjanak elérhet8sége,

m(ikodési engedélye

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitott lapok A valtozasokat koévetéen Az el6z6 allapot 1 évig
neve, a szerkeszt6ség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartasaval
valamint a f6szerkeszt6 neve

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve A valtozdsokat kovet6en Az el6z6 allapot 1 évig
felligyeleti szervének, hatdsagi doéntései azonnal archivumban tartasaval
tekintetében a fellebbezés elbirdldsara jogosult

szervnek, ennek hidnydban a kdzfeladatot ellatd

szerv felett torvényességi ellen6rzést gyakorlo

szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

Il. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok

Adat Frissités Meg6rzés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hatdskorét és A valtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységét  meghatarozo, a  szervre azonnal archivumban tartasaval

vonatkozo alapvet6  jogszabalyok, kdézjogi

szervezetszabalyozo eszkodzok, valamint a

szervezeti és m({kodési szabalyzat vagy lgyrend, az

adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdalyzat hatalyos

és teljes szovege

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a A valtozdsokat kovetéen Az el6z6 allapot torlendd
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a azonnal

kozfeladatot ellato szerv feladatarol,

tevékenységérdl szolo tajékoztato magyar és angol

nyelven

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 éallapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, o6nkorményzati, és egyéb A valtozasokat kovet6en Az el6z6 allapot térlendd

hatésagi ligyekben lgyfajtanként és azonnal

eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljar6 szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az lgyintézéshez szikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindité
irat  benyujtasanak  maddja  (helye, ideje),
ligyfélfogadas ideje, az (Ugyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ugyek
intézését segitd Gtmutaték, az lgymenetre
vonatkozé tdjékoztatds és az Ugyintézéshez
hasznalt letolthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az (gytipusokhoz kapcsolddé
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatds az ugyfelet
megilletd6 jogokrél és az ugyfelet terhel6
kotelezettségekrdl

A kozfeladatot ellaté szerv Aaltal nyujtott vagy A valtozadsokat kovet6en Az el6z6 Aallapot 1 évig
koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok azonnal archivumban tartasaval
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatasok

igénybevételének rendje, a koOzszolgaltatasért

fizetend6  dij mértéke, az abbdl adott

kedvezmények
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6.

10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

A kozfeladatot ellaté szerv A&ltal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltend6 kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e torvény szerinti azonosit6
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv Altal -
alaptevékenysége  keretében - gydjtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés maodja, a
masolatkészités kdltségei

A kdzfeladatot ellato szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maddja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

A testileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az allampolgari kodzrem(kddés (véleményezés)
modja, eljarasi szabalyai, a testileti szerv léseinek
helye, ideje, tovabbad nyilvdnossaga, ddntései,
tlésének jegyz6konyvei, illetve 0Osszefoglaldi; a
testlleti szerv szavazasanak adatai, ha ezt
jogszabaly nem korlatozza

A térvény alapjan kdzzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi dnkorméanyzat képvisel6-
testiletének nyilvanos Glésére benyujtott
el@terjesztések a benydjtas id6pontjatol

A kozfeladatot ellat6 szerv A&ltal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk
A kozfeladatot ellato szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A  kozérdekld adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetésége, az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve

A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozé, jogszabalyon alapuld  statisztikai
adatgyijtés eredményei, id6beli valtozasuk

A kozérdek( adatokkal kapcsolatos kotelez6
statisztikai adatszolgéltatas adott szervre vonatkozd
adatai

Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuld
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellaté szerv az egyik szerz6d6 fél

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében [évd
kozérdek(i adatok felhasznalasdra, hasznositasara
vonatkozd &ltalanos szerz6dési feltételek

A kdzfeladatot ellatd szervre vonatkoz6 kilonds és
egyedi kdzzétételi lista

A kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében levd, a
kdzadatok Gjrahasznositasarol sz6l6 torvény szerint
Gjrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kdzadatok listaja a rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével, valamint a kozfeladatot ellat6é szerv
kezelésében levd,
a kozadatok Udjrahasznositasarol szdlé térvény
szerint Ujrahasznosithatd kozadat tipusokrdl valo

A valtozdsokat kdoveten
azonnal

Negyedévente

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Torvény eltérd
rendelkezése hianyaban a
benyujtas idépontjat

kdvetden azonnal
Folyamatosan
Folyamatosan

A vizsgalatrol szolo
jelentés

megismerését

kdvetden

haladéktalanul
Negyedévente

Negyedévente
Negyedévente
Negyedévente

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A valtozasokat kdvetden
azonnal

A valtozasokat kovetd 15
napon beldl

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

Az el6z6 é&llapot 1
archivumban tartasaval

Legalabb 1

archivumban tartasaval
Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval
Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

évig

évig

évig

évig
évig

évig

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 é&llapot 1
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval

évig

évig

évig

évig

Az el6z6 allapot térlendd

Az el6z6 allapot 1
archivumban tartasaval
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20.

21.

22.

23.

24,

25.

tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjeldlésével

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturélis
kdzadatok Ujrahasznositasdra vonatkozd altalanos
szerzGdési feltételek elektronikusan szerkeszthet6
véltozata

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturélis
kdzadatok Gjrahasznositas  céljabol  torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez6 tényezbkkel
egyuttesen

A kozadatok U0jrahasznositasarél sz6lé torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellatd6 szerv 4altal megkotott, a
kozadatok Ujrahasznositisardol sz4l6 térvény szerint
kotott kizarélagos jogot biztosité megallapodasok
szerz6dd feleinek megjeldlése, a kizarélagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

A kozfeladatot ellaté szerv altal kotott, a kdzadatok
Gjrahasznositasardl szol6 toérvény szerint
a kulturalis kézadatok digitalizalasara kizarélagos
jogot biztosito megallapodasok szdvege

A kozadatok Ujrahasznositésarol szélé torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kdzszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erével biro
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére mutato
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabél
rendelkezésre bocsathaté kozadat gydjtésével,
eléallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
O0sszefiiggé koltségek jelent6s részének sajat
bevételb6l valé fedezését irja el6 a kozfeladatot
ellaté szerv részére

A valtozasokat
napon belil

A valtozasokat
napon belil

A valtozasokat
napon belil
A valtozasokat
napon belil

A valtozasokat

napon belil

A valtozasokat
napon belil

IIl. Gazdalkodasi adatok

Adat

A kozfeladatot ellatdé szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
kdltségvetés beszdmoldja

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozo6
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezet6k és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nydjtott, az
allamhéaztartasral szol6 torvény szerinti
koltségvetési tAmogatdsok kedvezményezettjeinek
nevére, a tdmogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodéassal 6sszefliggd, otmillié forintot elérd
vagy azt meghalad6 érték( arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint

kovetd

kovet6

kovetd

kovetd

kovetd

kovetd

Frissités

A valtozasokat
azonnal

Negyedévente

15

15

15

15

15

15

kovetben

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot térlendd

Az el6z6 allapot térlend6

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot torlendd

Az el6z6 allapot térlendd

Meg6rzés
A Kkozzétételt koveté 10
évig

A kiulén  jogszabalyban
meghatarozott  ideig, de
legalabb 1évig archivumban
tartadsaval

A kozzétételt kdvetd 5 évig

A kozzétételt kdvetd 5 évig
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koncesszioba adéasra vonatkozé szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd
felek neve, a szerz8dés értéke, hatdrozott id6re
kotott szerz6dés esetében annak id8tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabba a kodzbeszerzésekrdl szélé 2015.
évi CXLIII. térvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként
kotott szerz6dések adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 0sszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatér6 - egy évnél hosszabb
id6tartamra kotott - szerz6déseknél az érték
kiszdmitdsakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott 0Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben wugyanazon szerz6dd féllel
kotott azonos targyu szerzédések értékét egybe kell
szamitani

A koncessziorél sz6l6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (péalyéazati Kiirdsok, palyazéok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetdk,
palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai
ellatdsara (igy kilondsen egyesiilet timogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatasi,  kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Az Eurépai Unié tamogatasaval megvalésulo
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6
szerz6dések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés
az ajanlatok  elbiralasarol, a  megkotott
szerzédésekrél)

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A kilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1évig archivumban
tartasaval

A kilén  jogszabalyban
meghatarozott  ideig, de
legalabb 1évig archivumban
tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben
1. 1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezeték

I. Kozzétételi egység: Elérhet8ségi adatok

A) Adat megnevezése
1 Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha
van)

4. Telefonszam (nemzetkdzi vagy belféldi
szamként, utobbi esetben kdrzetszammal,
illetve szolgaltatas- vagy halozatkijel6l6
szammal)

5. Faxszdm (nemzetkdzi vagy belfoldi
szdmként, utobbi esetben korzetszammal,
illetve szolgéaltatas- vagy haldzatkijel616
szdmmal)

2.szam( /melléklet
(18/2005 (X11.27)

IHM rendelet
szerint)

B) Megjegyzés

6. Kozponti elektronikus levélcim A kozvetlen elérés biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy kozénségkapcsolat Ha tobb énallo tigyfélszolgalat vagy kézonségkapcsolat is

elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetéségi

ugyfélfogadas helye, postacime) adatokat igyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az ugyfélszolgéalati vagy Ha tobb 6nallé ugyfélszolgélat vagy kézdnségkapcsolat is

kozonségkapcsolati vezetd neve van (pl. szervezeti egységenként eltér6), akkor az elérhet6ségi

adatokat igyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az ugyfélfogadas rendje Ha tobb 6nallé ugyfélszolgélat vagy kézdnségkapcsolat is
van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az elérhetéségi

adatokat ligyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

Il. Kozzétételi egység: A szervezeti struktdra

A) Adat megnevezése

1. A szervezeti struktura &braja (a szervezeti Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak

B) Megjegyzés

egységek és vezet6ik megnevezésével) leirasat tartalmaz6 dokumentumokhoz.

. Kozzétételi egység: A szerv vezetSi
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szerv vezet6jének, vezetdinek, valamint testlleti szerv esetén a Az elektronikus levélcim
testuleti tagok neve, beosztds megnevezése, hivatali elérhet6sége kozvetlen elérésének
(telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas megnevezése, Szervezeti egységenként

hivatali elérhetésége (telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) felsorolasszer(en.
Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

1.2. A feligyelt koltségvetési szervek

. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, felligyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében m(ikodé mas kozfeladatot ellaté szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A szerv irdnyitésa, felligyelete vagy ellen6rzése alatt allg, vagy A szerv altal alapitott
alarendeltségében mikodd mas kozfeladatot ellaté szervek hivatalos neve koltségvetési szerv adatait
(teljes neve), székhelye, elérhet6sége (telefonszam, telefaxszam, postacim, kulon kdzzétételi egységben
elektronikus levélcim) kell kbzzétenni.
Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, felugyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy A honlap kozvetlen
alarendeltségében m(ikodé mas kdzfeladatot ellaté szervek honlapjanak elérésének biztositasaval.
URL-je

3. A szerv iranyitésa, fellgyelete vagy ellendérzése alatt &llg, vagy
alarendeltségében miikdd6 mas kozfeladatot ellatd szervek
ugyfélszolgalatanak vagy kdzonségkapcsolatanak elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam, ugyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodészervezetek

.  Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allé vagy részvételével mikdd6 gazdalkodo
szervezetek

A) Adat megnevezése

1. Azon gazdéalkodé szervezetek neve, székhelye, elérhetdsége (telefon, telefax, féldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim), amelyek a kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdonaban
allnak, illetve amelyek felett kdzvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerintigazdalkodd szervezetek tevékenységi korének leirasa
3. A fentiek szerintigazdalkodd szervezetek képvisel6jének neve

4. A fentiek szerintigazdalkodé szervezetekben a kdzfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

1.4. Kozalapitvanyok

I.  Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 Azon kozalapitvanyok neve, amelyeket a kozfeladatot ellat6 Az alapit6é okiratok kézvetlen
szerv alapitott, amelyek alapit6i jogat 6 gyakorolja elérhet8ségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti k6zalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok kezel6 szerve tagjainak
felsorolasa

1.5. Lapok
I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellat6é szerv altal alapitott lapok szerkesztéségének és Az elektronikus levélcim
kiaddjanak neve és elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, kdzvetlen elérésének
elektronikus levélcim) biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok f6szerkeszt6jének a
neve

1.6. Felettes, felugyeleti, torvényességi ellen6rzést vagy felligyeletet gyakorld szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet
gyakorld szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatésagi A honlap és az
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek elektronikus levélcim
hianyaban a kdzfeladatot ellato szerv felett térvényességi ellendrzést vagy kozvetlen elérésének

felugyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes neve), székhelye, elérhet6sége biztositasaval.
(telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), honlapjanak
cime

2. A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatdsagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervek, ennek
hianyaban a kézfeladatot ellat6é szerv felett torvényességi ellen6rzést vagy
felugyeletet gyakorl6 szerv ligyfélszolgalatanak vagy kézénségkapcsolatanak
elérhetdsége (telefonszam, telefaxszam, uigyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetesi szervek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv &ltal alapitott koltségvetési szerv Ajogszabdly, az alapit6 hatarozat, az
neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly alapito okirat, mikodési engedély
megjeldlése, illetve azt alapitd hatérozat, a kdltségvetési szerv kdzvetlen elérésének biztositasaval,

alapitdé okirata, m(ikodési engedélye

2. A koOltségvetési szerv vezetdje, honlapjanak elérhet6sége A honlap kézvetlen elérésének
biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok
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I.  Kozzetételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és A jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé
alaptevékenységét meghatarozod, a szervre vonatkozd eszkodzok, valamint a szervezeti és miikddési
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabdlyozé  szabalyzat vagy ugyrend, az adatvédelmi és
eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat biztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szévegét

vagy lgyrend az adatvédelmi és adathiztonsagi tartalmazd onallé6 dokumentumok
szabalyzat hatalyos és teljes szévege elérhetdségének biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességi szervek, valamint a A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
févarosi és megyei korméanyhivatal esetében a angol nyelven is meg kell jel6Ini,

kozfeladatot ellaté szerv feladatardl, tevékenységérél
sz016 tajékoztatd szovege magyar és angol nyelven

3. A helyi 6nkorméanyzat 6nként vallalt feladatainak A feladatokat helyi nemzetiségi énkorményzatok
felsorolasa és részletes leirdsa esetén az adott nemzetiség nyelvén is meg kell
jelentetni.

Il. Kozzétételi egyseg: A hatdsagi tgyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi lgyekben A kdzzétételi egységen belil
ugyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv ligycsoportonként (ligytipusonként) és
megnevezése, hatdskor gyakorldsanak atruhdzésa esetén a eljaras-tipusonként csoportositva,
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi ugyekben
ugyfajtanként és eljarastiposonként a hataskorrel rendelkez6,
hataskor gyakorlasanak atruhazasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv illetékességi terulete

3. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hat6sagi uigyekben
az ligyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok
felsorolasa

4. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben
az eljarési illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak dsszege

5. Az allamigazgatasi, 6nkorményzati és egyéb hatdsagi tigyekben
az alapvetd eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az ligyintézést
segité utmutatok, az igymenetre vonatkozo tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi ligyekben
az eljarast megindit6 irat benyljtaséra szolgald postacim
(postafiok szerinti cim, ha van), lgyfélfogadasi vagy
kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az &llamigazgatasi, 6nkorményzati és egyéb hatdsagi tigyekben
az eljarast megindito irat benyujtasara, elintézésére, fellebbezésére
nyitva all6 hatarid6é

8. Az &llamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi tgyekben A formanyomtatvanyok
hasznalt formanyomtatvanyok listaja letdlthet§ségének biztositasaval.

9. Az dllamigazgatési, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi ugyekben Az elektronikus program kozvetlen
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalds  elérésének biztositasaval.
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10. Az allamigazgatési, 6nkorméanyzati, és egyéb hatdsagi Ajogszabalyok kdzvetlen elérésének
ugyekben az ugytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok jegyzéke,  biztositasaval.

tajekoztatds az ugyfelet megillet6 jogokrol és az ugyfelet terheld

kotelezettsegekrol

I,  Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatdsok megnevezése

2. A kozfeladatot ellat6é szerv altal nyujtott vagy
koltsegvetésébdl finanszirozott
kbézszolgaltatasok tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott vagy Amennyiben hosszabb terjedelm(ek, a tdjékoztatasokat

koltségvetésébdl finanszirozott onallé dokumentumban, azok, valamint az
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére igénybevételhez hasznalt formanyomtatvanyok
vonatkozo6 tajékoztatas elérhetdségének biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellaté szerv altal nyajtott vagy
koltségveteésébdl finanszirozott
kdzszolgaltatdsok dijanak és az abbol adott
kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal sajat fenntartasi Az altaldnos kdzzétételi listaban csak az adatokat
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiro (név, tartalmazo jegyzéket kell kbzzétenni, azonban a
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, kézadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas soran

idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, minden egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol
kérdGives adatfelvétel esetén a kitdltetlen kérd6iv) kilon leird adatot kell késziteni az Adatbazisokat
jegyzéke meghataroz6 séma alapjan.

2. A kozfeladatot ellato szerv altal —

alaptevékenysége keretében - gy(jtott és

feldolgozott adatok fajtéi

3. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gy(ijtott és
feldolgozott adatokhoz valé hozzéaférés modja

4. A kozfeladatot ellaté szerv altal —
alaptevékenysége keretében - gydijtott és
feldolgozott adatokrél valé masolatkészités
koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei
2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyai téméjanak leirdsa  Kiadvanyonkénti bontasban.
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3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvéanyaihoz val6 hozzaférés Amennyiben a honlaprol a
madja kiadvany letdlthetd,
a kiadvany elérhet6ségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellat6é szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetendd
koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, Ulések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje

2. A testileti szerv dontéseiben val6 allampolgari kézrem(ikddés
(véleményezés) maddja (erre szolgalo postai, illetve elektronikus
levélcim)

3. A testlleti szerv dontéshozataldnak eljarési szabalyai

4. A testlleti szerv ilésének helye (iranyitdszam, varos, utca, Tobb helyszin esetén lésenkénti
hazszam) bontéasban.

5. A testileti szerv megtartott uléseinek ideje (év, ho, nap, ora Az Ulés jegyzbkonyve, illetve
megjeldléssel), valamint nyilvanossaga, Uléseinek jegyzékonyvei, 06sszefoglaldja elérhet6ségének
illetve 6sszefoglaléi biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett iléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra
megjeldléssel), valamint nyilvdnossaga

7. A testilleti szerv Ulései latogathatdsaganak rendje
8. A testlleti szerv Uléseinek napirendje Ulésenkénti bontasban.

9. A testlleti szerv dontéseinek felsorolasa Ulésenkénti bontasban: a dontések
elérhet6ségének biztositasaval.

VII.  Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepcidk, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A testileti szerv dontéseinek felsorolasa A dontések elérhetéségének biztositasaval.
2. A testileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, ho, Dontésenkénti bontasban; a megfelel6 tlés

nap megjeldléssel) jegyz6kdnyve, illetve dsszefoglaldja
elérhet6ségének biztositasaval.

3. A testlileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, ha Dontésenkénti bontasban.
aztjogszabaly nem korlatozza

4. Ajogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi A kozadatkeresd felé tortén6 adatszolgéltatas soran
részvételr6l sz616 torvény alapjan k6zzéteendd minden egyes jogszabalytervezetr6l kulon leird
jogszabalyalkotasra iranyuld koncepcidk, adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
jogszabéalytervezetek és kapcsolddé dokumentumok meghatarozé séma alapjan.

5. Ajogszabalyok el6készitésében vald tarsadalmi Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-

részveételrdl szol6 torvény alapjan kdzzéteendd tervezetenkénti bontasban.

jogszabalyalkotasra iranyuld koncepcidk,
jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés
allapota
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6. A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiiletének A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas soran

nyilvanos lésére benyujtott el6terjesztések a minden egyes el6terjesztésrdl kilon leiré adatot

benyujtas idépontjatol kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozé séma alapjan.

7. Osszefoglalo a véleményezGk észrevételeirbl, és az A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az

észrevételek elutasitdsanak indokairdl elutasitds indokairdl nem kell 6sszefoglalét
késziteni.
VIIl.  Kozzétételi egység: Palydzatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellatd szerv &ltal kiirt padlyazatok szakmai A kapcsolédé dokumentumok kdzvetlen
leirdsa, azok eredményei és indoklasuk elérhet6ségének biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett A hirdetmények, kdzlemények kdzvetlen
hirdetmények, kézlemények elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdek( adatok igénylése

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1. A kozérdek( adatok megismerésére iranyulé igények intézésének rendje

2. A kozérdek( adatok megismerésére iranyulo igények tekintetében
illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdek( adatok megismerésére irdnyul6 igények tekintetében Az elektronikus levélcim
illetékes szervezeti egyseg elérhet6sége (postacime, foldrajzi helye, kdzvetlen elérésének
telefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime) biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelés vagy az informacios jogokkal foglalkozé
személy neve

5. A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelez§ statisztikai adatszolgéaltatas
adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1év6 kdzérdek(i adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerz6dési feltételek

7. Azon kozérdek( adatok hasznositasara iranyuldé szerz6dések listéja,
amelyekben a kdzfeladatot ellaté szerv az egyik szerz6d6 fél

XI.  Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd A kozzétételt elrendel6 jogszabaly megnevezésével és
kilonods kozzétételi lista elérhet6vé tételével.

2. A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd A kozzétételt elrendel6 jogszabdaly vagy egyéb aktus
egyedi kozzétételi lista megnevezésével, elérhetévé tételével.

3. Gazdalkodasi adatok
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3.1. A mikodés torvényessége, ellen6rzések

I.  Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések listaja

B

A) Adat megnevezése Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellenérzések felsorolasa

II. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellenbrzései

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Allami Szamvev6szék ellenérzéseinek nyilvanos megallapitasai

.  Kozzétételi egység: Egyéb ellen6rzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A szervre vonatkozo egyéb ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos megéllapitésai Id&rendben.

IV. Kozzétételi egység: A mikodés eredményessége, teljesitmény

z B)
A) Adat megnevezése Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalé mutatok és értékiik, id6ébeli valtozasuk

V. Kozzétételi egység: M(ikddési statisztika
B

A) Adat megnevezése Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére vonatkozéjogszabalyon alapul6 statisztikai
adatgy(jtés eredményei, id6beli valtozasuk

3.2. Kaoltségvetések, beszamoldk
I.  Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

I. A kozfeladatot ellatd szerv éves (elemi) koltségvetései Evenkénti bontéasban.

Il. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellaté szerv szamviteli torvény szerinti beszamoloi Beszamolonként.

.  Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellatd szervnek a kdltségvetés végrehajtasarol - a kiilon jogszabalyban Beszamoldnként,
meghatarozott modon és gyakorisaggal - készitett beszamoldi
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3.3. Kaoltségvetések, beszamolok

.  Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

D\
A) Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszdma és személyi juttatasaira vonatkozé
Osszesitett adatok

2. A vezetbk és a vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése dsszesitett dsszege

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve
Il.  Kozzétételi egység: Tamogatasok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyuijtott, nem
normativ, céljellegd, fejlesztési timogatadsok kedvezményezettjeinek

neve
2. A kozfeladatot ellatod szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem Tamogatasonként és
normativ, céljellegd, fejlesztési timogatasok célja kedvezményezettekként lebontva.
3. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem Tamogatasonként és
normativ, céljelleg, fejlesztési tamogatasok &sszege kedvezményezettekként lebontva.
4. A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem Tamogatasonként és

normativ, céljellegd, fejlesztési timogatasi program megvalésitasi  kedvezményezettekként lebontva,
helye

1. Kozzétételi egység: Szerzddések

Q)

A) Adat megnevezése Megjegyzés
1. Az &llamhéztartas pénzeszkozei felhasznélasaval, az allamhéaztartashoz tartozé vagyonnal
tortén6 gazdalkodassal 6sszefligg6, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni ertékl jog atadasara, valamint koncessziéba adasra
vonatkoz6 szerz6dések megnevezeése (tipusa), targya, a szerz6dést kotd felek neve, a szerz6dés
értéke, hatarozott id6re kotott szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlenll ¢sszefliggb beszerzések
adatai, és a mind@sitett adatok kivételével
A szerzGdés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott
- altalanos forgalmi ad6 nélkul szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tgylet esetén a
vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke kozil a magasabb 6sszeget kell figyelembe venni.
Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra kotott —szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos targyd szerz8dések értékét egybe
kell szamitani.
Az 5 milli6 forintot meghaladé kotelezettségvallalast tartalmazé szerz6dések egyedi kdzzétételi
listajanak formajat a 7. sz. melléklet tartalmazza.
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IV. Kozzétételi egység: Koncesszidk

A) Adat megnevezése B)

Megjegyzés
1. A koncessziorol sz6l6 torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok,
palyazdk adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztet6k, palyazat eredménye)
V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések
A ] B)
) Adat megnevezése Megjegyzés

1. A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kilénosen egyesilet
tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal ¢sszefiigg6 kifizetésre) forditott, 6tmillio
forintot meghaladd kifizetések cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unid altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1. Az Eurdpai Unié tamogatasaval megvaldsul6 fejlesztések A dokumentumok, a szerz6dések, kozvetlen

leirdsa, az azokra vonatkozé szerz6dések elérésének biztositasaval.
VIl. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 Kozbeszerzési informéaciok: éves terv, 6sszegzés az ajanlatok Az éves terv kdzvetlen elérésének
elbiralasarél, a megkotott szerz6désekrél biztositasaval.
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3. szamu melléklet

Eljarasrend

arra az esetre, ha a XIII. Kertleti Egészségugyi Szolgdlat Kézhaszni Nonprofit Kft.
honlapjanak folyamatos lizemeltetése hosszabb ideig sziinetel, vagy ha az (izemzavar utan a
helyreallitds nem lehetséges.

1

Ha a honlap rovidebb ideig szlnetel (1-2 éra) - a honlap kezelésével megbizott
munkatars jelzi a tarsasag ligyvezetdje felé.

A tarsasag Ugyvezet6je telefonon jelzi a szlneteltetés tényét az IMFK 1SZO
informatikusa felé.

Az informatikus megvizsgalja a szlnetelés okat és err6l visszajelez a tarsasag
ugyvezet6jének. Ha helyrehozhat6, vagy ismételten miikod6képessé valik a honlap,
tovabbi teend6 nincs.

Ha nem hozhat6 helyre a honlap, vagy olyan a meghibéasodas, amelynek helyrehozatala
hosszabb id6t vesz igénybe, akkor irasban jelez az informatikus a kialakult helyzetrél a
tdrsasadg UgyvezetGje felé, aki irasban tajékoztatja a teriletet ir&nyitd/feliigyeld
alpolgarmestert és aljegyz6t.

A tarsasag lgyvezet6je irdsban kéri, hogy a vonatkozd jogszabaly altal kotelez6en
kozzéteendd adatok, informéacidk az 6nkormanyzat honlapjan megjelenhessenek.

Az Onkorméanyzat illetékesétél, az irasban megkildott engedély kézhezvétele utan
elektronikusan tovabbitja azokat a dokumentumokat és adatokat, amelyek felkertilnek
az dnkormanyzat honlapjéra.

A honlap helyreallitdsa utan a tarsasdg ugyvezet6je irdsban tajékoztatja a teriletet
iranyito/feliigyelé alpolgarmestert és aljegyz6t és egyben kéri, hogy keriljon le az
dénkormanyzat honlapjarol az Nkft. feltett anyaga.

Ha nem hozhat6 helyre a honlap, akkor a tarsasdg ligyvezet6je irdsban tajékoztatja az
alpolgarmestert és aljegyz6t.

Ha a honlap miik6désképtelensége hosszabb ideig fennall (1 hdnap) vagy a hiba nem
javithatd, akkor az 6nkormanyzat honlapjan - www.budapestl3.hu valé megjelenésén
tal, irdsos, nyomtatott formaban kozzé kell tenni az Nkft. székhelyén és telephelyein
Iévd hirdet6tablain.

Felel6s:

az irasos anyagok tartalmaért és naprakészségéért a tarsasag ligyvezetbje

a tarsasdg Ugyvezet6jének alairasaval és bélyegz6jével ellatott dokumentumok
keriilhetnek a hirdet6 tablakra

a hirdetétablakon valé megjelenésért és az aktualis dokumentumok kozzétételéért az
Nkft. miszaki vezetdje felel

Mindaddig, amig a meghibé&sodott honlapon helyre nem allitjak, vagy 0j honlapot nem hoznak
létre, a hirdetétabldkon valé nyomtatott megjelenéssel tesz eleget a tarsasag a kozzétételi
kotelezettségének.
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4. szamu melléklet

KERELEM

X1, Kerileti Egészségugyi Szolgalat Kézhasznu Nonprofit Kft. kezelésében 1évé
kdzérdekd, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére

Kérelmez6 neve:

Kérelmez6 értesitési cime:

Az igényelt k6zérdek(, vagy kozérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrdl méasolat készitését: ] kérem

O nem kérem.

Kérelmemre adott valaszt: személyesen kivanom atvenni
O  postai Gton kérem megkildeni
O elektronikus Uton kérem megkduldeni.

Egyéb kozlend6k:

Alulirott kérelmez6 nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeruld
koltségeket (fénymasolas koltsége, postazas koltsége, munkaer6 raforditas koltsége,
idegen nyelven benyuUjtott kérelem esetén a forditas koltsége) a tarsasag altal atadott
szamla ellenében legkés6bb a masolatok atvételéig megfizetem.

Datum

Kérelmez6
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5. sz. melléklet

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

a kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérites
mértékérdl

A Kormany az informéacios dnrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrél sz46l6 2011.
évi CXII. torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptérvény
15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezéket rendeli el:

1. 8(1) Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltségeként az alabbi mértékek veheték
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordoz6 kozvetlen onkdltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/méasolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordoz6 kdzvetlen dnkdltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/méasolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozon nyujtott méasolat esetén az adathordozdé kdzvetlen dnkdltsége, de
legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus uton hasznalhat6 egyéb adathordozon nyujtott mésolat esetén az adathordozé
kozvetlen 6nkoltsége.

(2) A mésolatkészitéshez szikséges eszkdzok rendelkezésre allasdnak atmeneti vagy tartos
hidnya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat
tartalmazé adathordozd koltségeként a kozvetlenlil a masolatkészités érdekében felmerdiilt,
ahhoz feltétlenll sziikséges, bizonylattal igazolt kdltség vehetd figyelembe. Az adatkezel6nek
az e bekezdéshen meghatarozott mérték alkalmazhatésagat az informacios onrendelkezési
jogrol és az informéacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
31. 8§ (2) bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyujtott méasolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges
masolt oldalak azon része tekintetében vehet6é figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a
tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az
alabbi mértékek vehetk figyelembe:

a) az adatigényl6 részére postai Uton, Magyarorszag teriiletén beliil valé kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozd belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigénylé részére postai Gton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes postai
szolgaltatas keretében tértivevény tdbbletszolgaltatdssal feladott, konyvelt kildeményre
vonatkozé postai szolgaltatas dija.

3-§*

4. 8*

4/A. § *

5. 8* A kozérdek( adat iranti igény teljesitéséért fizetend6 koltsegtérités megallapithat6
mértékébe nem szamithaté bele az az - adatigényl6nek visszafizetend6 - 6sszeg, amellyel az
Infotv. 29. 8 (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatéarozott tényleges kdltségét
meghaladta.

6. 8 * A koOltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv.
29. §(3) bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithatd
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a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,
b) legmagasabb 0sszeg mértéke 190 000 Ft.
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Sorszam Adatigénylés Adatigényl6 Adatigenylés

id6pontja személy, maodja
szervezet (személyes,
neve levél, online)

6.sz. melléklet

Kozérdek(i adatok nyilvantartasa

Adatszolgaltatds Adatszolgaltatdst Adatszolgaltatds Adatszolgaltatdss Adatszolgaltatast
fajtaja, kért engedélyez6 elutasitdsanak teljesitésének  teljesité személy
adatok neve indoka id6pontja neve
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7.sz. melléklet

Egyedi kozzétételi lista

XI1I. Kertleti Egészséglgyi Szolgalat Kézhasznud Nonprofit Kft. altal ....évben
kotott 5 millié forintot meghaladd kotelezettsegvallalas

Szerz6dés Szallito Szerz6dés Nett6  Szerz6dés Szerz6dés Szerz6dés
szama neve targya, 0sszeg alairasa kezdete vége
megvaldsulas
helye
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