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a kozérdek(i adatok elektronikus kozzétételére, valamint a kozérdek(i adatok
megismerésének rendjére vonatkozo részletes szabalyokrol

A XIIl. Kertleti Egészségugyi Szolgalat (tovdbbiakban: Egészségugyi Szolgalat) kozérdekd
adatainak elektronikus Uuton torténé kozzétételét, valamint a kozérdek( adatok
megismerésének rendjét - az informéciéos Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol sz6lé 2011. évi CXIl. torvény (a tovabbiakban: Info tv.) 30. § (6)
bekezdésének és a 35. § (3) bekezdésének el6irasa alapjan - az aladbbiak szerint
szabalyozom.

Jelen Utasitast az Info tv. IV. fejezetének irAnymutatésa, a kdzérdek( adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kdzadatkeresd rendszerre, a kbzponti elektronikus jegyzékre,
valamint az adatintegréciora vonatkozd részletes szabdalyokrél sz6l6 305/2005. (XIl. 25.)
Korményrendelet (a tovdbbiakban: Korm. rend.), illetve a kozzétételi listdkon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrél szé6lé 18/2005, (XI.27) IHM
rendelet (tovabbiakban: IHM rendelet) részLetszabélyai, valamint Budapest F&varos XIIl.
Keriileti Onkorméanyzatanak Kozzétételi Szabalyzatarol szolé XXII/12-3/2015. (I 12)
szam(U Polgarmesteri-Jegyz8i Egyittes Utasitdsban foglaltakra figyelemmel kell
alkalmazni.

Jogszabalyi hattér:
e az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. toérvény;
e az &lLamhdztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet;
e az informéacids dnrendelkezésijogrdl és az informéaciészabadsagrol sz6l6 2011. évi
CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.);
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a kozérdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kodzadatkeresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra
vonatkozo6 részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XIl. 25.) Korm. rendelet;

e a kozérdek( adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités
meértékérél szol6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet;

» akdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII. torvény;

e a kozzétételi listdkon szerepl6é adatok koOzzétételéhez szikséges kozzétételi
mintékrol sz616 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet;

e a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belsd ellendrzésérdl szo61o6
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet;

e a Kozponti Informacioés Kézadat-nyilvantartas részletszabalyairdl sz616 499/2022.
(XIl. 8) Korm. rendelet;

e a kerlleti honlap karbantartasanak szabalyairdl szol6 XXIII/12-21/2015. (VII. 06.)
szamu Jegyz0i utasitas;

e a Budapest FO@varos Xlll. Kerileti Polgarmesteri Hivatal kozérdek( adatok
megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendjének rogzitésérél szoélo
XXI1/4-4/2018. (I1.5) sz&m( utasitaisa a Budapest F&évaros XIl. Keruleti
Onkormanyzat Jegyz6jének;

e a Budapest F6varos Xll. Kerlleti Onkormanyzat és a Polgarmesteri Hivatal

Kozzétételi Szabalyzatardl szold XXI/12-3/2015. (I.12) szama Polgarmesteri -

Jegyzd@i Egylittes Utasitas.

l. Altalanos rendelkezések:

1. Jelen Utasités célja, hogy meghatarozza a k6zérdekl adatok megismerésére irdnyulo
kérelmek intézésének, tovabba a kotelez6en kodzzéteend6 adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjét a  vonatkozd  jogszabalyokban foglalt  elLd&irasok
figyelembevételével:

e részletesen szabalyozza a kotelez6en kdzzéteend6 adatok vonatkozasaban a
kotelezettség teljesitésével kapcsolatos feladatokat és felel6sségi koroket
(beleértve az elektronikus kozzétételt is),

e el6segitse a k6zérdekl adatok megismerésére vonatkozé jog érvényesilését,
ennek érdekében meghatarozza

0 a kérelem esetén kdvetendd eljaras menetét;

0 az ligyintézésben résztvevl személyeket;

0 segitse az adatigénylések gyors teljesitését;

0 rogzitse az adatokat megismerni kivané személy jogait és
kotelezettségeit.

2. Az Utasitas hatalLya:

2.1 Jelen Utasitds személyi hatdlLya kiterjed az Egészségugyi Szolgélat valamennyi
szervezeti egységére, minden munkatarsara és a szolgaltatdsokban résztvevé egyéb
kdzrem(koddkre (szerz6désesjogviszonyban allékra).

2.2 Jelen Utasitas targyi hatalya kiterjed a k6zérdekld adatok és a kézérdekbdl nyilvanos
adatok (a tovabbiakban egylttesen: kozérdek( adat) teljes korére, az Egészségugyi
Szolgalat tevékenységével kapcsolatos, miikddése soran keletkez6 kdzérdeki adatra.



a)

b)

g)

h)

i)

K)

Jelen Utasitas értelmezésében:

személyes adat: az érintettre vonatkoz6 barmely informéacié - kiléndsen az érintett
neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziol6giai, mentalis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzé ismert -, valamint az abbd6l levonhaté, az
érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés

kézérdekd adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamintjogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lév6 és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatdnak ellatdsaval 6sszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy forméban
régzitett informacié vagy ismeret, figgetlenll kezelésének maddjatol, dénall6 vagy
gyljteményes jellegétél, igy kilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti
felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kkiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miUikodést szabalyoz6 jogszabélyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz6désekre vonatkozé adat

kozérdekbdl nyilvanos adat: a kézérdek(l adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetdve
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - tdrvényben vagy az Eurdpai Unid kotelez6 jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott - dnéllban vagy masokkal egyltt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)
vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil az adaton végzett barmely mdvelet
vagy a miveletek 0Osszessége, igy kulondsen gyljtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovadbbi felhasznaldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikaijellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus Uton koételez6en
k6zzéteendd kozérdekl adatot elallitotta, illetve amelynek a mikddése soran ez az
adat keletkezett

adatkozld: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi
k6zzé az adatot - az adatfelel8s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi
harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel,
az adatfeldolgozéval vagy azokkal a szemeélyekkel, akik az adatkezel§ vagy
adatfeldolgoz6 kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulo
miiveleteket végeznek

kozzétételi egység: az Osszefligg6 targyu kozzétett adatokat egybefoglald tartalmi
egység.

adatvédelmiincidens, az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletLen vagy jogellenes megsemmisilését,
elvesztését, modosulésat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat,
vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.



Il. A kozérdek( adatok kore, a kdzérdekd adatok kdzzététele, altalanos szabalLyok:

11 Az Egészségiigyi Szolgalat, mint helyi 6nkormdanyzati koltségvetési szerv a
feladatkorébe tartoz6 ugyekben - igy kilonosen az &llami és Onkorméanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az 4dllami és ©Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kdzpénzek felhasznaladsdra és az erre kotott szerz6désekre, a piaci
szerepl6k, a maganszervezetek és -személyek részére kiildnleges vagy kizarélagos
jogok biztositasara vonatkozoan - koteles el6segiteni és biztositani a kbzvélemény
pontos és gyors tajékoztatasat.

1.2. Az Egészségugyi Szolgalat az Infotv-ben meghatarozott gazdalkodasi adatait a
K6zponti Informacids Kozadat-nyilvantartas feliletén (a tovabbiakban: Fellilet) 2 havi
rendszerességgel koteles kdzzétenni. A kozzététel mddjat és pontos tartalmat az
Infotv. 37/C. §-a és a Kozponti Informéaciés Kbdzadat-nyilvantartas részletszabalyairél
sz0616 499/2022. (XIl. 8.) Korm. rendelet tartalmazza.

1.3. A Feliileten az o6tmillié forintot meghaladd, hazai vagy eurdpai unids forrasbol
megvaldsuléan
a) nyuljtott, az allamhéaztartasrol szo6l6 torvény szerinti koltségvetési tAmogatasok -
kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond -,

b) arubeszerzésre, épitési beruhazésra, szolgéaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékljog atadasara,
valamint koncesszi6ba adasra vonatkozo szerz6dések - kivéve avédelmi és biztonsagi
célu beszerzések adatai és a minGsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl sz6lo
2015. évi CXLII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredmeényeként kotott szerz6dések -,

c) nem alapfeladataik ellatdsara - igy kilénésen egyesilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocidLis és sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatésara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefligg6 kifizetésre
- forditott kifizetések adatait teszik kdzzeé.

Az adatszolgaltatdshoz sziikséges Adatlap kritériumairdl a 7. sz. melléklet rendelkezik.

1.4. Az Egészségugyi Szolgalat a kdzadat szolgéltatasi kotelezettségét az elektronikus
ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi CCXXII:
torvény szerinti személyre szabott (igyintézési felileten (SZUF) talalhatd, az
elektronikus tgyintézés részletes szabalyairdl sz616 451/2016. (XII. 19.) Korm. rendelet
szerinti elektronikus (rlap kitoltésével, vaLamint a Kkitoltott Adatlap egyidejl
csatolasaval, tovabba azok Hivatali Kapun keresztiil az Uzemeltet6 hivatali tarhelyére
torténd bekuldésével teljesiti.

1.5. Az Egészségligyi Szolgalat rendszeresen

- ajogszabalyban meghatarozott altalanos kdzzétételi Listaban, vaLamint a KépviseL6-
testilet &ltal meghatarozott egyedi kozzétételi listaban szerepl6 adatok alapjan teszi
k6zzé adatait az intézményi honlapon;
- az elektronikus formaban kozzé tett adatokat az intézmény a targyhot kéveté hénap
15. napjaig felulvizsgalja;

16. A Felllet részére hatarid6ben torténd hiteles adatszolgéltatasért az Egészségigyi
Szolgalat gazdasagi igazgatoja felel.

1.7. A kdzérdekd adatok pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételéért, hitelességéért
és azok frissitéséért az Egészségligyi Szolgalat gazdasagi igazgatdja a felel6s.



2.1. Az adatok kore kilondsen
e hatéskdrre és illetékességre
e szervezeti felépitésre
e szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésre
e a birtokaban Lév6 adatfajtakra
e amiiikoddésérdl sz6l6 jogszabalyokra, valamint
e agazdalkodasra vonatkoz6 adatok,

3.1. Az Egészséglgyi Szolgalat lehetévé teszi, hogy a kezelésében lévd kdzérdekl adatot
- az Infotv. 27. §-ban meghatéarozott kivételekkel - barki megismerhesse.

3.2. A kozérdekd adatok megismerésével és nyilvAnossdgéval 6sszefliggésben az uzleti
titok megismerésére a Polgéari Torvénykonyvben foglaltak az irdnyaddak.

3.3. A fentiekben meghatarozott, k6zérdekbél nyilvanos adatok nyilvanossagra hozasarél
az Egészségligyi Szolgéalat féigazgatdja a feladatkdrében kdteles gondoskodni.

3.4. A honlapon torténd kozzététel, illetve a k6zzététel technikai feltételeinek biztositasa,
valamint a Felllet szdmaéra torténd adatszolgaltatés, tovabba a kozzététel tartalmi és
formai ellen6rzése az Egészségugyi Szolgalat gazdasagi igazgat6janak feladata.

4.1. Az Egészségligyi Szolgélat az Infotv. mellékletét képez6 altalanos kozzétételi listaban
szerepl6 adatokat internetes honlapjan a www.euszolal7.hu weboldalon digitalis
forméaban, béarki szdmara személyazonositads nélkil, személyes adatok kozléséhez
nem kothet6 modon, korlatozast6l mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is
adatvesztés és torzulds nélkidl kiméasolhatdé modon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatds, a kimasolas és a hdldzati adatatvitel szempontjdb6l is dijmentesen
hozzaférhet6vé teszi (a tovabbiakban: elektronikus kdzzététel).

4.2. Az Egészségugyi Szolgalat f6igazgat6ja évente felllvizsgalja a kdzzétételi listaban
nem szereplé kozérdek( adatokra vonatkoz6 adatigénylések adatai alapjan az altala
kiadott egyedi kdzzétételi listat, és ajelentés ardnyban vagy mennyiségben felmerilt
adatigénylések alapjan az altala kiadott egyedi kozzétételi listat kiegésziti, illetve
modositja.

M. A kozzétételi kotelezettség végrehajtasanak részletszabalyai:
1. A honlap kialakitasa, mikodtetése

1.1. Az Egészségligyi Szolgalat sajat honlapjan (www.euszolal2.hu) teljesiti a kdzzétételt.

12. Az Egészséglgyi Szolgalat honlapjat ugy kell kialakitani, hogy azok kdnnyen
attekinthetdek és logikus felépitésiiek, illetve a vakok és gyengénlatdk altal hasznalt
eszk6zOkkel is olvashatdk legyenek.

1.3. A honlap megnyitdsakor megjelené oldalon ,Kozérdek(i adatok" elnevezéssel
hivatkozast kell eihelyezni, mely a kdzzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazé
jegyzékre vagy felllletre mutat.

1.4. A honlapon az Egységes Kbdzadatkeres6 Rendszerre, valamint a kbzponti elektronikus
jegyzékre torténd mutatd hivatkozast kell elhelyezni.

i-5- A honlapon tajékoztatét kell elhelyezni a kézérdek(i adatok egyedi igénylésének
szabalyair6l, mely tartalmazza az igénybe vehetd jogorvoslati lehetfségek
ismertetését is.

1.6. A kozzétételi listak altal el6irt adatokat tartalmazojegyzéknek az IHM rendelet 1 szamu
melléklete szerinti tagolasban kell tartalmaznia az altalanos kdzzétételi lista szerinti
adatokat tartalmazé kozzétételi egységeket, vagy hivatkoznia kell azokra.
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1.7. Az A&ltalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmaz6 kozzétételi egységek
kialakitasa soran legalabb a 2 sz. melléklet szerinti kdzzétételi egységeket kell
létrehozni, és nem lehet a 2 sz. melléklet szerint eltérd kdzzétételi egységhez sorolt
adatokat azonos kozzétételi egységben elhelyezni.

1.8. Az altaldnos kdzzétételi Lista adatait ajelen utasitas 2. sz. meLLéklete szerinti kbzzétételi
egységekben kell kbzzétenni, A kdzzétételi egységekben fel kell tiintetni:

a) a legutébbi modositas idejét,

b) ha a kozzétételi Lista kordbbi allapota archiv 4lloményba kerilt, az annak
elérését biztositd hivatkozast,

c) archiv alloméanyba helyezett kozzétételi egység esetén a kilon
jogszabalyban foglaltakat.

19. A Kkozzétett adatokat védeni Kkell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisilés és sérilés ellen. Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és
kozzététele mas modon nem, vagy csak aranytalan koltségekkel lenne biztosithato,
a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisilés vagy sériilés esetére a
kozzétett adatokrdl biztonsagi mésolatot kell késziteni az Informatikai Szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen.

i.io. Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban napldézni kell az esemény bekdvetkeztének datumat és id6pontjat,
valamint az esemény kivaltasdban kozrem(ikodd felhasznaldé nevét. A naplézott
adatallomanyt védeni kell a megsemmistléstél, az illetéktelen személy Aaltali
maédositastél, az egyes bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatél, illetve
biztositani kell, hogy a naplé tartalmdhoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza. A naplérdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

i.n. Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasardl és az archiv tartalmak
megfeleld taroléeszkdzre masolasardl vagy tarolé helyre tovabbitasarol.

1.12. Amennyiben ajogszabalyi el6irasok altal kdzzétenni rendelt kdzzétételi egység az
Egészségugyi Szolgalat esetében nem értelmezhetd, a kozzétételi egység
elnevezésének feltlintetése utan e tényre utald tajékoztatast kell elhelyezni.

1.13. Amennyiben a jogszabdlyi el6irasok altal k&zzétenni rendelLt kdzzétételi egység
szerinti adattal az Egészségligyi Szolgalat - alapitasanak idejére/barmely okra
tekintettel - még nem rendelkezik, a kdzzétételi egység elnevezésének feltlintetése
utén e tényre utalo tajékoztatést kell elhelyezni.

1.14. Jelen Utasitds és annak alapjaul szolgald jogszabalyi eléirdsok végrehajtasaval
0sszefliggd kotelezettségek teljesitését az Egészségiigyi Szolgélat jogasza
vizsgélja, melynek eredményérdl a targyévet kdvetd év marcius 28. napjaig atfogo
jelentést készit az fdigazgato részére. Ennek alapjan az féigazgato a targyévet koveté
év marcius 3L napjaig az 6sszefoglalé jelentést megkiildi a polgarmester részére.

1.15. Ajelen fejezetben szabdlyozott kdzzétételek megtorténtéért, a kozérdek(l adatok
pontos, naprakész és folyamatos kdzzétételéért, hitelességéért és azok frissitéséért
az Egészséglgyi Szolgélat féigazgatdja a felelds.

1.16. A kbzzéteend6 adatok korétjelen szabalyzat 1 és 2. mellékLete tartalmazza.

1.17. A honlap meghibdsodasara vonatkozo eljarasrendet a 3. szdmu melléklet
tartalmazza.

1.18. A kozérdek(i adatot a honlapon a szakma szerint kdzzétételért felel6s osztaly
vezet6je vagy az altala kijeldlt munkatars helyezi el.

1.19. Az adatallomanyokat olyan formaban kell kbzzétenni, amely biztositja azok széles

kord olvashatosagat.



2. A kozzétett adatok helyesbitése, frissitése, eltavolitasa, valamint archivélasa

2.1. A kozzétett kozérdek(i adatok frissitésére vonatkozé jogszabalyi hatarid6knek az
Utasitas 1L és 2. szamu mellékletében foglaltak szerint kell eleget tenni, a kézzétett
adat tipusa szerint.

2.2. Amennyiben a kbdzzétett kdzérdek(i adatok helyeshitése, frissitése valik sziikségessé,
ennek jelzése az érintett adatot kezel6 feladata. A frissitési mdvelet 5 munkanapon
belul torténd megval6sitasdért a gazdasagi igazgato felel. Az Egészségligyi Szolgalat
honlapjan szerepld kozérdek( adatok helyesbitéséért, frissitéseért a kozzétételért
felelds osztaLy vezetGje felel.

2.3. Afrissitett adat 0j 4llapota mellett fel kell tintetni a frissités tényét, ilLetve az adat el6z6

allapotanak archiv allomanyban valé elérhetdségét.
Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplézni kell az esemény bekdvetkeztének datumaéat és id6pontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kodzrem(kdd6 felhasznalé nevét. A naplézott
adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasatol, illetve
biztositani kell, hogy a naplé tartalmahoz csak az arra feljogositott személyek
férhessenek hozza.

2.4. A kozzétett kozérdek( adatok honlaprél tortén6 eltavolitasdra és archivalasara
(meg6rzésére) ugyancsak jelen Utasitas 1 az irdnyado azzal, hogy a kozzétett adatok
Info tv. szerinti k6zérdek(i adat esetében - ha térvény vagy masjogszabaly eltéréen
nem rendelkezik - a kozzétételt kdveté egy évig a honlaprdl nem tavolithatéak el
Gondoskodni kell a honlap lejart tartalmainak archivalasarél, és az archiv tartalmak
megfeleld taroloeszkdzre masolasarol vagy tarold helyre tovabbitasarol.

2.5. Amennyiben jelen Utasitds melléklete az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat
irja el, az adat frissitése esetén annak elérhetéve tétele a meg6rzési id6 elteltéig nem
szlintethetd meg, és az adat mellett fel kell tlntetni az adatvaltozas (frissités) tényét
és idejét, az Uj allapot fellelhet6ségét, vaLamint feltin6 moédon azt, hogy az
archivumban elérhet6 adat nem id6szer(i. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése
esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehet6 elérhet6vé sem a honlapon, sem az
Egységes Kozadatkeres§ Rendszer szdmara.

A frissitett adat Uj allapota mellett fel kell tlintetni a frissités tényét, illetve az adatel§z6
allapotanak archiv allomanyban valo elérhet6ségét.

Az eL&irt megOrzési kotelezettség lejartakor a kozzétett egységeket at kell adni a
kdzponti elektronikus jegyzék mulkodtet6je, a Nemzeti Infokommunikécios
Szolgaltaté Zrt. (tovabbiakban: NISZ) részére.

V. Az elektronikus kozzététellel kapcsolatos feladat- és hataskorok, valamint a
feladatok végrehajtasa soran kialakitandé egyltttm(ikddés rendje:

Féigazgato feladatai:

a) elkésziti, illetve sziikség esetén modositja a kdzzétételi kotelezettség végrehajtasara
alkotott szabalyzatot;

b) jelen Szabalyzat 1 és 2. szdmU mellékleteiben kijeloli az egyes kdzzétételi egységes
adatfelel@seit;

c) megvizsgalja és évente felulvizsgalja a kilén jogszabalyok alapjan sziikséges kilonds
kozzétételi Listak létrehozasdnak lehetdségeét;



d)

nyilvantartast vezet a kozérdek( adatszolgéltatas irant benyujtott egyedi igényekrdl,
illetve a kérelem elutasitasa esetén annak indokardl;

érintett szervezeti egység adatfelel6sének egylttm(ikodésével d6sszegzi és alairasra
el6késziti az egyedi adatigénylésekre adott valaszt évente egy alkalommal, a
targyévet kovetd év majus L napjaig atfogo jelentést készit jelen Utasitds és annak
alapjaul szolgal6 jogszabalyi el6irasok végrehajtasaval 6sszefliggé kotelezettségek
teljesitésérdl,

a kozzétételi kotelezettségeinek teljesitésérél a XXIII/12-3/2015. (I.12) szamu
Polgarmesteri - Jegyz6i Egyuttes Utasitdsnak megfelel6en a targyévet kdvetd év
marcius 31-ig atfogo jelentést készit a polgarmester részére.

A gazdasagi igazgatd, mint Elektronikus Adatkozl6 feladatai:

a)

b)

a kijelolt adatfelel6sdk adatkdzlése alapjan elkésziti, havonta frissiti, és amennyiben
szlkséges, helyesbiti a jelen Utasitas 1 és 2. szdmU meLléklete szerinti kozzétételi
egységeket a honlap ,,K6zérdek( adatok" fejezetében;

informatikus segitségével létrehozza a Kézadattar admin.kozadat.hu honlapjan torténd
regisztraciohoz sziikséges leir6 adatokat, felveszi a kapcsolatot az Egységes
Kdzadatkeresd Rendszert mkodteté kozponti koOzigazgatasi szervvel és
kezdeményezi a regisztraciot.

Szervezeti egységek kijel6lt munkatarsanak, mint Adatfelelsok feladatai:

a)

5.

5.1

5.2

adatszolgaltatasdval segitséget nyQjt és egylttm(kodik a tevékenységi és
feladatkoréhez tartoz6 kozérdekd adatok 1 és 2 szdmi mellékletben elGirt
gyakorisaggal sziikséges, gazdasagi igazgatd altali kbzzétételében, aktualizalasaban,
tovabba szlikség szerint jelzi és kezdeményezi a tevékenységi és feladatkdréhez
tartozo kozérdek( adatok helyesbitését;

megsemmislilés, sérulés vagyjogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén - az érintett
adatok sziikség szerinti ismételt dtadasaval - a helyreéllitasban egyuttm(kodik a
gazdasagi igazgatoval.

A kozérdekd adatok egyedi igénylésének rendje, valamint a kérelmek
teljesitésének szabalyai:

A kozérdek(i adatkérés kezdeményezése:

Az Egészségigyi Szolgalat kozérdek( adatat barki, téritésmentesen igényelheti
irdsban vagy elektronikus uton, jelen Utasitas 4. mellékletében meghatarozott és a
honlapon is kozzétett kérelem Kkitoltésével és annak az Egészségugyi Szolgélat
altalanos elérhetdségein torténé benyujtasaval.

A vélaszt az igény beérkezését kdvet6 legrovidebb id6 alatt, legkés6bb azonban az
igény beérkezésétdl szamitott 15 napon belil kell megadni - szikség szerint az
féigazgatd, az adatvédelmi tisztvisel§, az Egészségligyi Szolgalat jogasza és a
gazdasagi igazgatdé bevonésaval valé konzultaciot kévetben. Ha az adatigénylés
jelent6s terjedelmd, illetve nagyszdmu adatra vonatkozik, vagy az adatigénylLés
teljesitése az Egészségugyi Szolgéalat alaptevékenységének ellatdsdhoz szukséges
munkaer6forras aranytalan mértékd igénybevételéveljar, a hataridé egy alkalommal
15 nappal meghosszabbithato, melyrél az Adatigényl6t az igény beérkezését kdvetd
15 napon belul tajékoztatni kell.



5-3

5.4

5.5

5.6

5.7

5.8

Az adatigénylésnek az Egészségligyi Szolgélat nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylé altal egy éven belill benyujtott, azonos
adatkdrre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartoz6 adatokban valtozas nem allt be.

Az adatigénylésnek az Egészségligyi Szolgalat nem kdteles eleget tenni, ha az igénylé
nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhet6séget, amelyen szadmara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhato,

Az Adatigényl6 személyes adatait az Egészségugyi Szolgélat csak annyiban kezeli,
amennyiben az az igény teljesitéséhez sziikséges, A kérelem elintézését kdvetben az
Adatigényl6é személyes adatait haladéktalanul meg kell semmisiteni, illetve torolni
kell,

A kozérdekl adatigénylésekre adott valaszbol és az adatigénylésb6l a valaszt
megadod szervezeti egység egy példanyt eljuttat az figazgatonak,

Ha az Egészségugyi Szolgalat a kért adatot kordbban méar elektronikus formaban
nyilvanossdgra hozta, a kérelmet az adatot tartalmazé nyilvanos forras
megjeldlésével, arra vald utalassal kell teljesiteni.

Amennyiben az adatkérés kdzérdek( adatot tartalmazé dokumentum masolatanak
rendelkezésre bocsatasaval teljesithetd, és a dokumentum az igényl6 altal meg nem
ismerhet6 adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot
felismerhetetlenné kell tenni. A masolat kiadasat minden esetben egyeztetni kell az
adatigényléssel érintett szervezeti egység vezetdjével, valamint az az adatvédelmi
tisztvisel6vel.

6. Az adatigénylés megtagadasa:

6.1.

Amennyiben az igényelt adat az Egészségligyi Szolgalat tevékenységét nem érinti,
azt nem az Egészségligyi Szolgalat kezeli, a kért adat nem kozérdek(, vagy
kézérdekbdl nyilvanos adat, avagy a megtagadas alapjaul szolgalo kdzérdek nagyobb
sulyd a kozérdek(i adat megismerésére irdnyulé igény teljesitéséhez fliz6d6
kézérdeknél, az Egészségligyi Szolgalat az igény teljesitését - annak beérkezésétdl
szamitott 15 napon belll - irdsban, indokldssal elldtva megtagadja, melynek tényét
nyilvantartasaban rogziti. Az elutasitast el6zetesen egyeztetni kell az adatvédelmi
tisztvisel6vel és az Egészségligyi Szolgalatjogaszaval, és az adatigényl6nek kikuldott
valaszboél egy példanyt el kelljuttatni résziikre.

Az elutasitasban tajékoztatni kell az igényl6t arrél, hogy az igényének nem teljesitése
miatt bir6saghoz fordulhat.

7. A koOzérdek( adatigénylések nyilvantartasa

7.1

7.2

Az Egészségugyi Szolgalathoz postai vagy elektronikus Gton érkezett irasbeli
adatigényeket, valamint a szObeli adatigénylésr6l készitett feljegyzést az
Egészségiigyi Szolgdlat. Iratkezelési Szabalyzatdban foglaLtak szerint iktatni kell és
azonos iktatoszam alatt, Ugyiratként csatolni kell az adott iigyben keletkez6 minden
tovabbi dokumentéciot, igy kulondsen az igénylés teljesitését, az Egészségugyi
Szolgalat vagy az igényl§ valaszait, a szamlat és a nyilatkozatot.

A kozérdek( adat megismerése iranti igényeket a belsé adatvédelmi tisztvisel6 6nall6
nyilvdntartdsban tartja nyilvan. A nyilvantartés formdjat és az abban szereplé adatokat
a 6. sz. melléklet tartalmazza.



7.3 A nyilvantartdsban az elutasitott adatigényléseket ,elutasitva" megjel6léssel kell
ellatni.

7-4 Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhet6k a nyilvantartasban,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (la) bekezdésében
meghatarozott szempont alapjan val6é vizsgalatahoz, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez szikséges. Az Infotv. 29. § (la)
bekezdésében meghatarozott id6 elteltét kévetben az igényld személyes adatait
haladéktalanul torélni kell a nyilvantartasbol.

7-5 A bels6 adatvédelmi tisztvisel§ a teljesitett és az elutasitott igényekrél, valamint az
elutasitasok indokairdl a targyévet kovet6 januar 31-ig irasban jelentést készit az
Egészségligyi Szolgalat féigazgatdja és ajegyz6 részére.

7.6 Az Egészségligyi Szolgalat nyilvantartast vezet az elutasitott adatigénylési
kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokairél. E nyilvantartas, valamint az
iratkezelési nyilvantartas képezi az (j adatszolgaltatas alapjaul szolgal6 adatbéazist.

7.7 Az Egészségligyi SzolgalLat a nyilvantartds alapjdn minden év januéar 31-ig koteles az
el6z6 évre vonatkozbéan adatot szolgaltatni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informé&cidészabadsag Hat6sdg szdmara az alabbiakrél (abban az esetben is, ha nem
kaptak, vagy nem utasitottak el adatigénylést):

a) a kozérdekld és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti igények
teljesitésének és megtagadasanak szamarél és a megtagadasok jellemzd
indokairdl,

b) a kozérdekl és kodzérdekbdl nyilvdnos adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos szamarél, valamint

c) a kozérdek( és kozérdekbdl nyilvdnos adatok kozzétételi helyének pontos
internetes elérhet6ségérél.

7.8 Ezt az adattartalmat az Egészségugyi Szolgalat honlapjan nyilvanossagra hozza a
statisztikai adatszolgéaltatasi egységében.

8. Az adatigénylés koltségtéritése

8.1 Az adatokat tartalmazé dokumentumrol vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
madjatél fliiggetlenul az igényl6 masolatot kaphat. Az Egészségugyi Szolgalat az
adatigénylés teljesitéséért - az azzalL kapcsolatban felmerilt kéltség mértékéig
terjed6en - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérél az igényl6t az igény
teljesitését megel6z86en tajékoztatni kell.

8.2 Az igényl6 a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon belil nyilatkozik arrol,
hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igényl6
nyilatkozatanak az adatkezel6hdz valé beérkezéséig terjedd id6tartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatarid6be nem szamit bele. Ha az
igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megéllapitott,
legaldbb 15 napos hatarid6ben koteles az adatkezeld részére megfizetni.

8.3 Ha az adatigénylés teljesitése az Egészségligyi SzolgdlLat alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaerdéforras ardnytalan mértéki igénybevételéveljar, vagy
az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt,
jelentés  terjedelm(, illetve a  koltségtérités mértéke meghaladja a
kormanyrendeletben meghatarozott 6sszeget, az adatigénylést a kdltségtéritésnek az
igényl6 altali megfizetését kovetd 15 napon belil kell teljesiteni. Arrél, hogy az
adatigenylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének ellatasdhoz
szikséges munkaer6forras aranytalan mértékd igénybevételével jar, illetve a
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masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd,
tovabba a koltségtérités mértékérél, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igényl6 lehetéségeir6l az igénylét az igény beérkezését kdvetd
15 napon bellL tajékoztatni kell.

8.4 A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az alabbi kdltségelemek vehet6k
figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé koltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége.

A fenti koltségelemek megallapithaté mértékét a 301/2016. Korm. rendelet hatarozza
meg, melyjelen utasitas 5. sz. mellékletét képezi.

9. A masjogszabaly alapjan fennallé kozzétételi kotelezettségek teljesitése

9.1 Az Infotv.-en kivil més jogszabaly alapjan fennallo kdzzétételi kotelezettséget az
Info. szerinti kozzétételi kdtelezettséggel egyiitt, a kdzzététel mddjanak az Infotv-
ben ésjelen Szabdlyzatban meghatarozott feltételei szerint kell teljesiteni.

9.2 A kdzpénzekbdl nydjtott tamogatasok atlathatésagardl sz6l6 2007. évi CLXXXI.
torvény és a kdzpénzekbdl nyujtott tamogatdsok atlathatésagaroL szolo 2007. évi
CLXXXI. torvény végrehajtasarél szolé6 67/2008. (ll.29.) Kormanyrendelet hatalya
ala tartoz6 palyazati eljarasokkal kapcsolatos adatok az eurdpai uniés forrasok
felhasznéalasaért felel6s miniszter altat mikodtetett www.kozpenzpalvazat.gov.hu
honlapon tortén6 kdzzétételérél a palyazat el6készitéséért felelds osztaly vezetdje
gondoskodik.

9.3 Az Egészséglgyi Szolgélat nevében lefolytatott kdzbeszerzésekkelL kapcsolatban
a kozbeszerzésekr6l sz6l6 térvényben és maés jogszabalyokban el6irt kbzzétételi
és mas adatkozlési kotelezettségek teljesitésérdl a kézbeszerzési szabalyzatrol
szOLO utasitas szerint a Kozbeszerzd vezetdje, illetve az altala kijeldlt beosztottja
sajat feladat és felel6sségi kdérében gondoskodik.

9.4  Anyilvanossagra hozatali kotelezettség nem vonatkozik a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlenlil 0Osszefligg6 beszerzésekre, valamint a
nemzetkdzijogi kotelezettség alapjan, illetve - kulénjogszabalyban meghatarozott
egyéb okbdl - allamtitokka, illetve szolgéalati titokkd minGsitett adatokra.

10. Jogorvoslat

10.1 A kozérdekl adat iranti igény elutasitdsa vagy a teljesitésre nyitva all6 hatarid6
eredményteLen eltelte esetén, valamint a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités oOsszegének felllvizsgalata érdekében a Pesti Kozponti Kerileti
Bir6saghoz fordulhat.

10.2 Az igénylé a kozérdekld adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa, nem
teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott kéltségtérités 6sszege miatt a
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidészabadsag hatdésagnal bejelentést tehet
vizsgalat kezdeményezése érdekében.
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VI. Zar6 rendelkezések:

11. Jelen Utasitdsban nem szabalyozott kérdésekben az Info tv,, illetve a Kbt., az tizleti titok
vonatkozasaban pedig a Ptk. rendelkezései iranyadoak.
12. A kbézadatok Ujra hasznositasa soran benyujtott igény teljesitése esetén a kézadatok

Gjra hasznositasarél sz6lé 2012. évi LXIll. térvényben meghatarozott eljarast kell
alkalmazni.

13. Jelen Utasitas hatalybalépésével egyidejlileg hatalyat veszti a 1/2024. szamu
F6igazgatdi utasitas.
14. Jelen Utasitas az alairds napjan lép hatélyba.

Budapest, 2025. jalius 8.
Xlli. Keruleti Egészségligyi Szolgéalat
Féigazgatd: Dr. Hertzka Péter

féigazgatd
Készitette: Féigazgato
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Altalanos kozzétételi lista:

1 Szervezeti, személyzeti adatok

1.1 Kapcsolat, szervezet, vezetdk

1.2 A felugyelt koltségvetési szervek
1.3 Gazdalkodd6 szervezetek

1.4 Kézalapitvanyok

15 Lapok

1

szaml
melléklet

(Info Tv. szerint)

1.6 Felettes, felugyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorlo

szervek
1.7 Koltségveteési szervek

2. Tevékenységre, mikddésre vonatkozé adatok
3. GazdalLkodési adatok
3.1 A mikddés torvényessége, ellen6rzések

3.2 Koltségvetések, beszamoldk
3.3 M(ikodés

l. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

A kozfeladatot ellatdé szerv hivatalos
neve, székhelye, postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime,
honlapja, tigyfélszolgalatanak
elérhetéségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti
felépitése szervezeti egyseégek
megjelolésével, az egyes szervezeti
egységek feladatai

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek
és az egyes szervezeti egységek
vezetBinek neve, beosztéasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A szervezeten belul illetékes
ugyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az
tigyfélfogadasi rend

Testuleti szerv esetén a testllet
Létszdma, Osszetétele, tagjainak neve,
beosztasa, elérhetdsége

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa,
felligyelete vagy ellen6rzése alatt allg,
vagy alarendeltségében miikddé mas
kézfeladatot ellatéd szervek
megnevezeése, és 1 pontban
meghatarozott adatai

Frissités

A
kovetben

A
kovetben

A
kovet6en

A
kovetden

A
kovetben

A
kovetden

valtozasokat
azonnal

valtozasokat
azonnal

valtozasokat
azonnal

valtozasokat
azonnal

valtozasokat
azonnal

valtozasokat
azonnal

MegOrzés
Az el6z6 allapot
torlendd
Az el6z8  allapot
torlendd
Az el6z6  allapot
torlendd
Az el6z6 allapot
torlendd
Az el6z6 allapot
torlendd

Az el6z6 allapot 1évig

archivumban
tartasaval
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10.

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi
tulajdondban allé. illetve részvételével
miikéd6 gazdalkodd szervezet neve,
székhelye, elérhet6sége (postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képvisel6jének neve, a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének mértéke

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye,
elérhetd8sége (postai cime, telefon- és
telefaxszdma, elektronikus LevéLcime),
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai

A kozfeladatot ellat6 szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjelélése, illetve az azt alapitd
hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd
okirata, vezetdje, honlapjanak
elérhet6sége, mikddési engedélye

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott
lapok neve, a szerkesztfség és kiado
neve és cime, valamint a f6szerkesztd
neve

A kozfeladatot ellaté szerv felettes,
illetve fellgyeleti szervének, hatosagi
dontései tekintetében a fellebbezés
elbirdldsara jogosult szervnek, ennek
hianydban a kozfeladatot ellaté szerv
felett torvényességi ellen6rzést
gyakorl6 szervnek az 1 pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovet6en azonnal

A valtozasokat
kovet6en azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkoz6 adatok

Adat
A kozfeladatot ellatdé szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghataroz6, a szervre vonatkozo
alapvet6 jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint
a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy lgyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatélyos és
teljes szbvege
Az orszagos illetékességl szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kézfeladatot
ellaté szerv feladatarol,
tevékenységér6l sz6l6  tajékoztatod
magyar €s angol nyelven
A helyi 6nkormanyzat oOnként vallalt
feladatai

Frissités
A valtozasokat
kovetéen azonnal

A valtozasokat
kovetden azonnal

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

s _

Az el6z6 allapot 1évig
archivumban
tartasaval

Meg0rzés
Az el6z46 allapot 1évig
archivumban

tartasaval

Az el6z6
torlendd

allapot

7 7

Az el6z06 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval
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4.

Allamigazgatési, ©nkorméanyzati, és
egyéb hatdsagi tigyekben ugyfajtdnként
és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezé szerv megnevezése,
hatdskér gyakorldsanak atruhazésa
esetén a ténylegesen eljaré6 szerv
megnevezése, illetékességi teriilete, az
ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozéasa, alapvetd eljarasi
szabdlyok, az eljardst meginditd irat
benyujtasanak modja (helye, ideje),
tgyfélfogadas ideje, az ugyintézés
hatéarideje (elintézési, fellebbezési
hataridd), az ugyek intézését segit6
Utmutatok, az Ugymenetre vonatkozé
tajékoztatds és az Ugyintézéshez
hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe
vehetd elektronikus programok elérése,
id6pontfoglalds, az  lgytipusokhoz
kapcsolédé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatas az ugyfelet megilletd
jogokrél és az ugyfelet terheld
kotelezettségekrél

A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott

kozszolgéaltatasok megnevezése,
tartalma, a kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a

kbdzszolgaltatasért fizetendd dij mértéke,
az abbol adott kedvezmények

A kozfeladatot ellat6 szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyiLvantartdsok leir6 adatai  (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore,
az adatok forrasa, kérdGives adatfelvétel
esetén a kitdltendd kérddiv), az
adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e
torvény szerinti azonosité adatai; a
kozfeladatot ellaté szerv  Altal
alaptevékenysége keretében - gyl(ijtott
és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés maddja, a masolatkészités
koltségei

A kozfeladatot ellatdé szerv nyilvdnos
kiadvanyainak cime, témaja, a
hozzaférés madja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

A testileti szerv dontései
el6készitésének rendje, az allampolgari
kozrem(ikodés (véleményezés) modja,

A valtozasokat
kovet6en azonnal

A valtozasokat
kovet6en azonnal

A valtozasokat
kovet6en azonnal

Negyedévente

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

o

Az el6z46 allapot 1évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

7 _

Az el6z06 allapot 1évig
archivumban
tartasaval
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9-

10.

13-

14-

15.

16.

17.

18.

19.

jegyz6konyvei,

jogszabalytervezetek

eljardsi szabdlyai, a testileti szerv
uléseinek  helye, ideje,  tovabba
nyilvanossaga, dontései, ulésének

illetve 0Osszefoglaloi; a
testlleti szerv szavazasanak adatai, ha
eztjogszabaly nem korlatozza

A torvény alapjan  k6zzéteend§
és kapcsolédo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képvisel6-testiiletének nyilvanos
tilésére benyljtott elBterjesztések a
benyujtas idépontjatol

A kozfeladatot ellatd szerv Altal
kozzétett hirdetmények, kézlemények

kiirt
azok

A kozfeladatot ellatd szerv Altal
palyazatok szakmai leirasa,
eredményei és indokolasuk

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos
vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A kozérdekld adatok megismerésére
irdnyuld igények intézésének rendje, az
illetékes szervezeti egység neve,
elérhetésége, az informéaciés jogokkal
foglalkozé személy neve

A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozd,
jogszabalyon alapulo statisztikai
adatgydijtés eredményei, id6beli
valtozasuk

A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos
kotelezd statisztikai adatszolgaltatas

adott szervre vonatkoz6 adatai

Azon ko6zérdekd adatok hasznositasara
iranyulé szerz6dések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv
az egyik szerz6dd fél

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
lévé kozérdek( adatok felhasznalasara,
hasznositdsara vonatkozé  Aaltalanos
szerzBdési feltételek

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo
kulonos és egyedi kdzzétételi lista

A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében
Lev6, a kodzadatok Ujrahasznositasarol
sz6l6 torvény szerint UGjrahasznositas
céljara elérhet6 kulturdlis koézadatok
listdja a rendelkezésre &ll6 formatumok
megjelolésével, valamint a kézfeladatot
ellatéd szerv kezelésében levd,
a koOzadatok UGjrahasznositasarél szolé
torvény szerint Ujrahasznosithaté
kdzadat tipusokrol valo tajékoztatas, a

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a benyujtas
id6pontjat  kovetBen
azonnal

Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrél szol6
jelentés
megismerését
kovetben
haladéktalanul

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

A valtozasokat
kovetden azonnal

A valtozasokat
kovetéen azonnalL

A valtozasokat kovetd
15 napon belul

o

Az el8z6 allapot 1évig
archivumban
tartasaval

Legalabb i
archivumban
tartasaval

Az el6z8 allapot 1évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot | évig
archivumban

tartasaval

évig

Az el6z6
torlenddé

allapot

o

Az el6z6 allapot 1évig
archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z6
torlendd

Az el6z06 allapot 1évig
archivumban

tartasaval

allapot
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20.

21,

22.

23.

24,

rendelkezésre allé formatumok
megjeldlésével

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kézadatok Gjrahasznositasara vonatkoz6
altalanos szerz6dési feltételek
elektronikusan szerkeszthet§ valtozata
A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis
kozadatok Ujrahasznositas  céljabol
tortén6 rendelkezésre bocsatasaért
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a
dijszamitas alapjat képezé tényezbkkel
egyuttesen

A kozadatok uUjrahasznositasarol szolo

torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A kozfeladatot ellat6 szerv Altal
megkotott, a kézadatok
Ujrahasznositasardl sz6l6 torvény szerint
kotott  kizarélagos jogot  biztositd
megallapoddsok szerz6d6  feleinek
megjeldlése, a kizarélagossag
id6tartaménak, targyanak, valamint a

megallapodas egyéb
elemeinek megjeldlése
A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a

Lényeges

kozadatok Ujrahasznositasarél sz6lo
térvény szerint
a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd

megallapodéasok szévege

A kodzadatok ujrahasznositasardl sz6lo
torvény szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelezd erével bir6 dokumentum (vagy
az annak elérhet6ségére  mutatd
hivatkozas), amely az ajrahasznositas
céljadbdl  rendelkezésre  bocsathaté
kozadat gy(jtésével, elGallitdsaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefligg6 koltségekjelentds részének
sajat bevételbdl valo fedezését irjael6 a
kozfeladatot ellato szerv részére

o _

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat
A kozfeladatot ellat6 szerv éves
koltségvetése, szamviteLi torvény szerint
beszamol6ja vagy éves koltségvetés
beszamoloja

A kozfeladatot ellatd szervnél
foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasaira vonatkozé

0sszesitett adatok, illetve Osszesitve a
vezetbk és vezetd tisztségvisel6k
illetménye, munkabére, és rendszeres

Avaltozasokat kévetd Az el6z6  allapot

15 napon beliil torlendéd

Avaltozasokat kbvetd Az el6z6  allapot

15 napon belil torlendd

A vdltozasokat kbvetd Az el6z§  allapot

15 napon belul torlendd

A véltozasokat kdvet6 Az el6z6  allapot

15 napon belul torlendd

A véltozasokat kovet6 Az el6zd  allapot

15 napon belul torlendd

A véltozasokat kdvetd Az el6z6  allapot

15 napon beliil torlendd

Frissités MegOrzeés

A valtozasokat A kozzétételt kovetd

kovet6en azonnal 10 évig

Negyedévente A kalon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,

de legaldbb 1 évig

archivumban

tartasaval

17



juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyudjtott
juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve
A kozfeladatot ellaté szerv altal nydjtott,
az Aallamhaztartasrol szol6  toérvény
szerinti  koltségvetési  tamogatasok
kedvezményezettjeinek  nevére, a
tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatdsi  program  megvalositasi
helyére vonatkoz6é adatok, kivéve, ha a
kozzététel el6tt a  koltségvetési
tdmogatéast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

Az allamhéaztartés pénzeszkozei
felhasznalasaval, az &llamhéaztartashoz
tartozo vagyonnal torténd
gazdalkodéssal 0Osszefuggd, otmillié
forintot elér6 vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdazésra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékd jog atadasara, valamint
koncesszidba adéasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzdédést kot felek neve, a
szerz0dés értéke, hatarozott idére kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
védelmi és biztonsagi céll beszerzések
adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kézbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok
eredményeként kotott szerz6dések
adatai kivételével
A szerz6dés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
adod nélkil szamitott - ellenszolgéaltatast
kell érteni, ingyenes ugylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kézil a magasabb 0&sszeget kell
figyelembe venni. Az id&szakonként

visszatér6 - egy évnél hosszabb
idétartamra kotott - szerz6déseknél az
érték kiszamitasakor az

ellenszolgéaltatas egy évre szamitott
0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségveteési évben ugyanazon
szerz8dd féllel kotott azonos targyu
szerz6dések  értékét egybe  kell
szamitani

A koncessziérol szolé  térvényben
meghatérozott nyilvanos adatok
(pélyazati kiirasok, palyazék adatai, az

A déntés A kozzétételt kdvetd 5
meghozatalat kovetd évig

hatvanadik napig

A dontés A kodzzétételt kbvetd 5
meghozatalat kovetd évig

hatvanadik napig

Negyedévente

A kalon
jogszabalyban

meghatarozott ideig,
de legaldbb 1 évig
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elbiralasrél  készitett
palyazat eredménye)

A kozfeladatot ellaté szerv &ltal nem
alapfeladatai ellatasara (igy kiléndsen
egyesillet tdmogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei

emlékeztetdk,

szdméra, foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segit§ szervezet

tamogatdasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 0Osszefugg6 kifizetésre)
forditott, o6tmilli6 forintot meghalad6
kifizetések

Az  Eurdpai Uni6 tdmogatasaval
megvalosuld fejlesztések leirdsa, az
azokra vonatkozo szerzddeések
Kbzbeszerzési informéacidk (éves terv,
Osszegzés az ajanlatok elbiralasardl, a
megkotott szerz6désekrél)

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

archivumban
tartasaval

A kildn
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivumban
tartasaval

Legaldbb 1  évig
archivumban
tartasaval

Legalabb 1  évig
archivumban
tartasaval
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2.szamu

/melléklet
(18/2005 (XI1.27)
IHM rendelet
szerint)
A kozzétételi egységek az 1. melléklet szerinti szervezetben
1.1 Szervezeti, személyzeti adatok.
11 Kapcsolat, szervezet, vezet6k
. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 Hivatalos név (teljes név)
2. Székhely
3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha
van)
4. Telefonszdm (nemzetkdézi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben
kérzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
halézatkijel6l6 szammal)
5. Faxszam (nemzetk6zi vagy belfoldi
szamként, utdbbi esetben
korzetszammal, illetve szolgaltatas- vagy
hélozatkijel6l6 szammal)
6. Kozponti elektronikus levélcim A kozvetlen elérés biztositasaval.
7. A honlap URL-je
8. Ugyfélszolgalat vagy Ha tobb 6nallé Ggyfélszolgalat vagy k6zdnségkapcsolat is
kozonségkapcsolat elérhetésége van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
(telefonszam, telefaxszam, elérhetéségi adatokat ugyfélszolgalatonként vagy
tgyfélfogadas helye, postacime) k6zdonségkapcsolatonként csoportositva.
9. Az lUgyfélszolgalati vagy Ha tobb 6nall6é Ggyfélszolgalat vagy kézdnségkapcsolat is
k6zonségkapcsolati vezetd neve van (pl, szervezeti egységenként eltérd), akkor az

elérhet6ségi adatokat ligyfélszolgalatonként vagy
k6zonségkapcsolatonként csoportositva.

10. Az ugyfélfogadés rendje Ha tobb 6néll6 ugyfélszolgalat vagy kdzdnségkapcsolat is

van (pl. szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat tgyfélszolgalatonként vagy
kdzbnségkapcsolatonként csoportositva.

Kozzétételi egység: A szervezeti struktura

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 Aszervezeti struktira abraja (a szervezeti Elérést biztositva a szervezeti egységek feladatainak

egységek és vezetdik megnevezésével) leirasat tartalmazé dokumentumokhoz.

Kozzétételi egység: A szerv vezetdi
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A szerv vezet6jének, vezetBinek, vaLamint testileti szerv esetén a Az elektronikus LevélLcim
testileti tagok neve, beosztds megnevezése, hivatali elérhetésége kozvetlen elérésének

(telefon, telefax, postacim, elektronikus levélcim) biztositasaval.

2. A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas megnevezése, Szervezeti egységenként
hivatali elérhet6sége (telefon, telefax, postacim, elektronikus felsorolasszer(en.
levélcim) Az elLektronikus levélcim

kozvetlen elérésének
biztositasaval.

12. Afelugyelt koltségvetési szervek

. Kozzétételi egyséqg: A szerv iranyitasa, feligyelete vagy ellenérzése alatt allé, vagy
alarendeltségében mikddd mas kozfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 Aszerv irdnyitéasa, felligyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy A szerv ltal alapitott

alarendeltségében mikdd6é mas kozfeladatot ellatoé szervek hivatalos koltségvetési szerv adatait

neve (teljes neve), székhelye, elérhet8sége (telefonszam, telefaxszam, kilon kozzétételi

postacim, eLektronikus levélcim) egységben kell kdzzétenni.
Az elektronikus levélcim
kdzvetLen elérésének
biztositasaval.

2. A szerv irdnyitésa, feligyelete vagy ellen6rzése alatt allo, vagy A honlap kozvetlen
alarendeltségében m(ikod6é mas kozfeladatot ellaté szervek elérésének biztositasaval.
honlapjanak URL-je

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mikodd mas kozfeladatot ellatd szervek
tgyfélszolgalatanak vagy kézoénségkapcsolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam, tgyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje

13. Gazdéalkodod szervezetek

Kbzzétételi egység: A szerv tulajdonédban all6 vagy részvételével mikddé gazdalkodo
szervezetek

B)

A) Adat megnevezése Megjegyzés

1 Azon gazdalkodoé szervezetek neve, székhelye, elérhetésége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim, elektronikus levélcim), amelyek a kdzfeladatot ellatd szerv
tobbségi tulajdondban allnak, illetve amelyek felett kozvetlen iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdaLkodo szervezetek tevékenységi kérének leirdsa
3. A fentiek szerinti gazdalkodo6 szervezetek képvisel6jének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodé szervezetekben a kdzfeladatot ellaté szerv
részesedésének mértéke

14. Kozalapitvdnyok

l, Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 Azon koézalapitvdnyok neve, amelyeket a kézfeladatot ellaté Az alapit6é okiratok kdzvetlen
szerv alapitott, amelyek alapitéijogat 6 gyakorolja elérhetéségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti k6zalapitvanyok székhelye

3. A fentiek szerinti kézalapitvanyok kezeld szerve tagjainak
felsorolasa

15 Lapok

. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok szerkeszt6ségének Az elektronikus levélcim
és kiad6janak neve és elérhet6sége (telefon, telefax, foldrajzi hely, kézvetlen eLérésének
postacim, elektronikus Levélcim) biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott Lapok fészerkeszt6jének a
neve

16. Felettes, felligyeleti, torvényességi ellendrzést vagy felligyeletet gyakorl6 szerv

. Kozzétételi egyséqg: Felettes, felugyeleti, torvényességi ellen6rzést vagy felligyeletet
gyakorlo szerv

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A kozfeladatot elLato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi A honlap és az
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiraldsarajogosult szervek, elektronikus levélcim
ennek hianyaban a kodzfeladatot ellatd szerv feLett torvényességi kézvetlen eLérésének

ellen6rzést vagy felligyeletet gyakorl6 szerv hivatalos neve (teljes neve), biztositasaval,
székhelye, elérhetésége (telefon, telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve feligyeleti szervének, hatdsagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés elbiralasarajogosult szervek,
ennek hianyaban a kodzfeladatot ellatd szerv felett térvényességi
ellenérzést vagy felligyeletet gyakorl6 szerv tigyfélszolgalatanak vagy
kdzonségkapcsolatanak elérhet6sége (telefonszam, telefaxszam,
ugyfélfogadéas helye, postacime), ligyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv Ajogszabaly, az alapité hatarozat,
neve, székhelye, a kbltségvetési szervet alapitdjogszabaly az alapitd okirat, mikoddési
megjeldlése, illetve azt alapitd hatarozat, a koLtségvetési szerv engedély kézvetlen elérésének
alapité okirata, m(ikodési engedélye biztositasaval

2. A koLtségvetési szerv vezet6je, honlapjanak elérhetésége A honlap kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkoz6 adatok
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. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és

A) Adat megnevezése
1 A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és Ajogszab

hataskore

B) Megjegyzés
alyok, kozjogi szervezetszabalyozé

alaptevékenységét meghatéarozoé, a szervre eszkdzok, valamint a szervezeti és mikddési
vonatkoz6 alapvet6 jogszabalyok, kbzjogi szabalyzat vagy Ggyrend, az adatvédelmi és

szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti biztonsag
és m(ikodési szabalyzat vagy lgyrend az szbvegét

i szabalyzat hatélyos és teljes
tartalmazé 6nall6 dokumentumok

adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos elérhet&ségének biztositasaval.

és teljes szOvege

2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a A tartalomjegyzékben a dokumentum cimét
févarosi és megyei kormanyhivatal esetében a angol nyelven is meg kelljeldini,

kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl sz6lo6 tajékoztato szovege magyar
és angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat dnként vallalt feladatainak A feladatokat helyi nemzetiségi
felsorolasa és részletes leirasa onkormanyzatok esetén az adott nemzetiség
nyeLveén is meg kelljelentetni.

Kozzétételi egység: A hatdsagi tgyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

1 Az &llamigazgatasi, 6nkorméanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben lgyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor gyakorldsanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben ugyfajtanként és eljarastiposonként a hataskorrel
rendelkezd, hataskor gyakorlasanak atruhdzasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv illetékességi tertlete

3. Az allamigazgatési, 6nkormanyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben az ugyintézéshez sziikséges dokumentumok,
okmaényok felsorolésa

4. Az 4llamigazgatéasi, 6nkorméanyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben az eljarasi illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak
dsszege

5. Az dllamigazgatasi, 6nkorméanyzati és egyéb hatdsagi
tigyekben az alapvet6 eljarasi szabalyok, ezek magyarazata, az
ugyintézést segit6 utmutatdk, az igymenetre vonatkozd
tjékoztatas

6. Az aLlamigazgatasi, 6nkormanyzati és egyéb hatosagi
ugyekben az eljarast megindito irat benyujtasara szolgalé
postacim (postafiok szerinti cim, ha van), ugyfélfogadasi vagy
kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi id6

7. Az dLlamigazgatasi, 6nkorméanyzati és egyéb hatdsagi
ugyekben az eljarast megindito irat benyujtasara, elintézésére,
fellebbezésére nyitva allé6 hataridd

8. Az allamigazgatdsi, dnkormanyzati és egyéb hatosagi
ugyekben hasznélt formanyomtatvanyok listaja

B) Megjegyzés

A kozzétételi egységen belll
tigycsoportonként (ligytipusonként)
és eljaras-tipusonként csoportositva,

A formanyomtatvanyok
Letolthet6ségének biztositasaval.
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g. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati, és egyéb hatdsagi
tigyekben igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idopontfoglalas

10. Az &llamigazgatéasi, 6nkorméanyzati, és egyéb hatosagi
ugyekben az lgytipusokhoz kapcsoldédé jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatés az lgyfelet megillet6 jogokrol és az
ugyfelet terhel6 kotelezettségekrdl

Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

A) Adat megnevezése

1 A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgéaltatasok megnevezése

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgalLtatdsok tartalméanak leirdsa

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

Ajogszabalyok kozvetlen elérésének
biztositasaval.

B) Megjegyzés

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal nydjtott Amennyiben hosszabb terjedelmiek, a

vagy koltségvetésébdl finanszirozott tadjékoztatasokat 6nall6 dokumentumban, azok,
kozszolgaltatasok igénybevételének rendjére valamint az igénybevételhez hasznalt
vonatkozé tdjékoztatés formanyomtatvanyok elérhet6ségének biztositasaval.

4.A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott
vagy koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak és az abbdl adott
kedvezmények mértéke

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellaté szerv altal sajat Az altalanos kozzétételi listdban csak az adatokat
fenntartasu adatbéazisok, illetve nyilvadntartasok tartaLmazéjegyzéket kell kbzzétenni, azonban a
Leird (név, formatum, az adatkezelés célja, kozadatkeres6 felé torténd adatszolgéltatas sorén
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az minden egyes adatbazisrol, illetve nyilvantartasrol
adatok forrasa, kérd@ives adatfelvétel esetén a  kilon Leir6é adatot kell késziteni az Adatbazisokat
kitdltetlen kérd6iv)jegyzéke meghatarozé séma alapjan.

2. A kozfeladatot elLato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott és
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellatéd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott és
feldolgozott adatokhoz valé hozzaférés maédja
4. A kozfeladatot ellato szerv ltal -
alaptevékenysége keretében - gydjtott és
feldolgozott adatokrol vald rmésoLatkészités
kéltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvdnos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

1 A koOzfeladatot ellaté szerv nyilvanos kiadvanyainak cimei

B) Megjegyzés
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2. A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvdnos kiadvanyai témajanak Kiadvanyonkeénti bontasban,
leirdsa

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyiLvanos kiadvanyaihoz valo Amennyiben a honlapréL a
hozzaférés maodja kiadvany letdlthetd,
a kiadvany elérhet6ségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyaiért fizetendd
koltségtérités mértéke vagy az ingyenesség ténye

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, Glések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A testileti szerv déntései el6készitésének rendje

2. A testlleti szerv dontéseiben val6 allampolgari
kézrem(ikodés (véleményezés) modja (erre szolgald postai,
illetve elektronikus levélcim)

3. A testlleti szerv dontéshozatalanak eljarasi szabalyai
4-A testuleti szerv ulésének helye (iranyitdszam, varos, utca,  Tdbb helyszin esetén ilésenkénti

hazszam) bontésban.

5. A testuleti szerv megtartott uléseinek ideje (év, ho, nap, 6ra Az (ilésjegyz6konyve, illetve
megjeldléssel), valamint nyilvAnossaga, uléseinek osszefoglaloja elérhet6ségének
jegyz6konyvei, illetve dsszefoglaloi biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett lléseinek ideje (év, hd, nap, 6ra
megjeldléssel), valamint nyilvdnossaga

7. A testlleti szerv Ulései latogathatésaganak rendje
8. A testlleti szerv Uléseinek napirendje Ulésenkénti bontasban.

9. A testileti szerv dontéseinek felsorolasa Ulésenkénti bontasban; a dontések
elérhetéségének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzeés
1 A testlileti szerv dontéseinek felsorolasa A dontések elérhetéségének biztositasaval.

2. A testileti szerv dontéshozatalanak datuma (év, Dontésenkénti bontasban; a megfeleld tlés
ho, nap megjeldléssel) jegyz6konyve, illetve dsszefoglaldja
elérhet6ségének biztositasaval.

3. A testlileti szerv szavazasanak nyilvanos adatai, Dontésenkénti bontasban.
ha aztjogszabaly nem korlatozza

4. Ajogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi A kozadatkeresd felé torténd adatszolgaltatas
részvételrdl szol6 torvény alapjan kozzéteendd soran minden egyesjogszabalytervezetrél kilon

jogszabalyalkotasra iranyuld koncepciok, leir6 adatot kell késziteni a
jogszabalytervezetek és kapcsolédo Jogszabalytervezeteket meghatarozé séma
dokumentumok alapjan.

5. Ajogszabalyok el6készitésében valo tarsadalmi Koncepcidnkénti, illetve jogszabaly-
részvételrél sz6l6 torvény alapjan kdzzéteendd tervezetenként bontasban.
jogszabalyalkotéasra iranyul6 koncepcidk,

jogszabalytervezetek tekintetében az egyeztetés

allapota
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6. A helyi 6nkormanyzat képvisel6-testiletének A kdzadatkeresd feLé torténd adatszolgéltatés

nyilvanos (ilésére benyujtott eléterjesztések a sordn minden egyes el6terjesztésrél kilon leird

benyujtas idépontjatol adatot kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo6 séma alapjan.

7.0sszefoglalo a véleményez6k észrevételeirdl, és A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek esetén az
az észrevételek elutasitasanak indokairol elutasitas indokairél nem kell 6sszefoglalot
késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok A kapcsolédo dokumentumok kdzvetlen
szakmai Leirdsa, azok eredményei és indoklasuk elérhetéségének biztositasaval.

IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett A hirdetmények, kézlemények kozvetlen
hirdetmények, kdzlemények elérésének biztositasaval.

X. Kozzétételi egység: Kozérdek( adatok igénylése

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A kézérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények intézésének
rendje
2. A kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld igények tekintetében
illetékes szervezeti egység neve

3. A kozérdek( adatok megismerésére irdnyuld igények tekintetében Az elektronikus levélcim
iLLetékes szervezeti egység elérhetdsége (postacime, foldrajzi helye,  kozvetlen elérésének
teLefonszama, telefaxszama, elektronikus levélcime) biztositasaval.

4. Az adatvédelmi felelds vagy az informéaciés jogokkal foglalkozé
személy neve

5. A kdzérdekl adatokkal kapcsolatos kotelez6 statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai

6. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében l1év6 kozérdek( adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkoz6 altalanos szerz6dési
feltételek

7. Azon kodzérdek(i adatok hasznositasara irdnyuld szerz6dések listaja,
amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik szerz6d6 fél

Xl. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellat6 szervre vonatkozd A kdzzétételt elrendeld jogszabaly megnevezésével és
kulénos kozzétételi lista elérhetdvé tételével.

2. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd A kdzzétételt elrendel6 jogszabaly vagy egyéb aktus
egyedi kozzétételi lista megnevezésével, elérhetfvé tételével.
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3. Gazdalkodasi adatok
31 A mi(ikodés torvényessége, ellenérzések

. Kbzzétételi egység: Vizsgalatok, ellen6rzések listaja

A) Adat megnevezése

B)
Megjegyzés

1, A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos - nyilvanos

megallapitasokat tartalmazo - vizsgalatok, ellen&rzések felsorolasa

. Kozzétételi egyséqg: Az Allami SzamvevBszék ellendrzései

A) Adat megnevezése
1 Az Allami Szamvevészék ellen6rzéseinek nyilvanos megallapitasai

. Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

B) Megjegyzés

1 A szervre vonatkozo egyéb ellen6rzések, vizsgalatok nyilvdnos megallapitasai ld6rendben.
IV. Kozzétételi egység: A miikédés eredményessége, teljesitmény
3 B)
A) Adat megnevezése . .
Megjegyzes
1 A kozfeladatot ellaté szerv feladatellatasanak teljesitményére, kapacitasanak
jellemzésére, hatékonysaganak és teljesitményének mérésére szolgalé mutatok és
értékuk, idébeli valtozasuk
V. Kozzétételi egység: M(ikodési statisztika
3 B)
A) Adat megnevezése . .
Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozdjogszabalyon alapulé
statisztikai adatgy(jtés eredményei, id6beli valtozasuk
3.2. Koltségvetések, beszamolok
. Kozzétételi egyséq: Eves koltségvetések
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
I. A kdzfeladatot ellaté szerv éves (elemi) koltségvetései Evenkénti bontasban.

Il. Kodzzétételi egység: Szamviteli beszdmoldk

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

1 A kdzfeladatot elLato szerv szdmviteli torvény szerinti beszadmoloéi Beszamolénként.

. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
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A) Adat megnevezése B) Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellatd szervnek a koltségvetés végrehajtasardl - a kulon Beszamoldnként.

jogszabalyban meghatarozott modon és gyakorisaggal - készitett beszamolai
3.3. Koltségvetések, beszamolok

. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

. B)

A) Adat megnevezése Megjegyzés
1 A kozfeladatot ellat6 szervnél foglalkoztatottak Iétszama és személyi juttatasaira
vonatkozé dsszesitett adatok
2. Avezet6k és a vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatésai, valamint koltségtéritése dsszesitett 6sszege
3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtottjuttatasok fajtaja és mértéke gsszesitve

Kozzétételi egység: Tamogatasok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellaté szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljelleg, fejlesztési timogatasok
kedvezményezettjeinek neve
2. A kozfeladatot ellaté szerv kdltségvetésébdl nydjtott, nem Tamogatasonként és
normativ, céljellegd, fejlesztési timogatasok célja kedvezményezettekként lebontva.
3. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nyljtott, nem Tamogatasonként és
normativ, céljellegd, fejlesztési timogatasok 6sszege kedvezményezettekként lebontva.
4. A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébdl nydjtott, nem Tamogatasonként és
normativ, céljellegd, fejlesztési timogatéasi program kedvezményezettekként lebontva.
megvalositasi helye
lll. Kozzétételi egység: Szerzédések

A) Adat megnevezése .B) )

Megjegyzés

1 Az &llamhéztartds pénzeszkozei felhasznélasaval, az dllamhéaztartashoz tartozé
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillié forintot eléré vagy azt
meghalado6 értékd arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékd jog atadasara,
valamint koncessziOba adasra vonatkoz6 szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a
szerzddest kotd felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerz6dés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkelL kézvetlenil 6sszefliggd beszerzések adatai, és a
minésitett adatok kivételével

A szerz8dés értéke alatt a szerz8dés targyaért kikotott

- altalanos forgalmi adé nélkll szdmitott - ellenszolgéltatast kell érteni, ingyenes
ligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb 6sszeget
kell figyelembe venni.

Az id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott - szerz6déseknél
az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul
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venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel kotdtt azonos targyu
szerz6dések értékét egybe kell szamitani.

Az 5 milli6 forintot meghalad6 kételezettségvallalast tartalmazé szerz6dések egyedi
kozzétételi listdjanak formajat a 7. sz. melléklet tartalmazza.

IV. Kozzétételi egység: Koncesszidk

A) Adat megnevezése . .B) )
a Megjegyzés
1 A koncessziorél sz6l6 térvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirdsok,
palyazok adatai, az elbirdlasrél készitett emlékeztet6k, palyadzat eredménye)
V. Kozzétételi egyséqg: Egyéb kifizetések
A) Adat megnevezése .B) )
g Megjegyzés

1 A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilonésen
egyesillet timogatéasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-képviseleti
szervei szdmara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tamogatéasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefligg6 kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé kifizetések
cimzettjei

VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unid altal timogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 Az Eurdpai Unié tAmogatéasaval megvaldsuld A dokumentumok, a szerz6dések,
fejlesztések Leirasa, az azokra vonatkozo6 szerz6dések  kdzvetlen elérésének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egyséqg: Kdzbeszerzés
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés

1 Kozbeszerzési informaciok: éves terv, 8sszegzés az ajanlatok Az éves terv kdzvetlen
elbirdlasardél, a megkotott szerzédésekrél elérésének biztositasaval
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3. szamu melléklet

Eljarasrend

arra az esetre, ha a Xlll. Kerlleti Egészségligyi Szolgélat honlapjanak folyamatos
lizemeltetése hosszabb ideig szlinetel, vagy ha az lizemzavar utan a helyredllitds nem
Lehetséges.

L

2.

Ha a honlap révidebb ideig sziunetel (1-2 6ra) - a honlap kezelésével megbizott
munkatars jelzi az Egészségligyi Szolgalat féigazgatdja felé.

Az Egészséglgyi Szolgéalat féigazgatoja telefonon jelzi a szlineteltetés tényét az
IMFK 1SZO informatikusa felé.

Az informatikus megvizsgalja a sziinetelés okat és errdl visszajelez a tarsasag
féigazgatdjanak. Ha helyrehozhatd, vagy ismételten mikdd6képessé valik a
honlap, tovabbi teend6 nincs.

Ha nem hozhaté helyre a honlap, vagy olyan a meghibdsodas, amelynek
helyrehozatala hosszabb id6t vesz igénybe, akkor irasban jelez az informatikus a
kialakult helyzetr6l az Egészségugyi Szolgalat fdigazgatdja felé, aki irdsban
tajékoztatja a teriiletet iranyito/feliigyel6 alpolgarmestert és aljegyz6t.

Az Egészségligyi Szolgéalat féigazgatdja irasban kéri, hogy a vonatkozé jogszabaly
altal kotelez6en kodzzéteend6 adatok, informéaciok az dnkorményzat honlapjan
megjelenhessenek.

Az dnkormanyzat illetékesétél, az irdsban megkiildott engedélLy kézhezvétele utan
elektronikusan tovébbitja azokat a dokumentumokat és adatokat, amelyek
felkerllnek az 6nkormanyzat honlapjara.

A honlap helyreéllitdsa utdn az Egészséglgyi Szolgalat f6éigazgatdja irdsban
tajékoztatja a teriletet iranyité/feliigyeld alpolgarmestert és aljegyz6t és egyben
kéri, hogy keruljon le az dnkormanyzat honlapjarél az Egészségiigyi Szolgéalat
feltett anyaga.

Ha nem hozhat6 helyre a honlap, akkor a tarsasag féigazgatoja irasban tajékoztatja
az alpolgarmestert és aljegyz6t.

Ha a honlap mikddésképtelensége hosszabb ideig fennall (1 honap) vagy a hiba
nem javithato, akkor az ©6nkorményzat honlapjdn - www.budapestl3.hu valé
megjelenésén tdl, irasos, nyomtatott formaban kdzzé kell tenni az Egészségugyi
Szolgélat székhelyén és telephelyein Iévé hirdetdtablain.

Felel6s:

az irdsos anyagok tartalméért és naprakészségéért az Egészségiigyi Szolgalat
féigazgatoja

az Egészségligyi Szolgalat féigazgatdjanak aladirasaval és bélyegzdjével ellatott
dokumentumok kertilhetnek a hirdeté tablakra

a hirdetétabldkon valé megjelenésért és az aktuélis dokumentumok kdzzétételéért
az Egészségligyi Szolgalat miszaki vezet6je felel

Mindaddig, amig a meghib&sodott honlapon helyre nem 4allitjdk, vagy 0j honlapot nem
hoznak létre, a hirdet6tablakon val6 nyomtatott megjelenéssel tesz eleget az
Egészségugyi Szolgalat a kdzzétételi kotelezettségének.
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4. szamu melléklet

KERELEM

Xlll. KeruLeti Egészségligyi SzolLgalat kezelésében Iév6 kozérdek(i, vagy k6zérdekbdl
nyilvanos adat megismerésére

Az igényelt kdzérdekd, vagy kézérdekbdl nyilvdnos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrol masolat készitését: | [kérem
O nem kérem.

Kérelmemre adott valaszt: O személyesen kivAnom atvenni
postai (aton kérem megkildeni
elektronikus Gton kérem megkuldeni.

Egyéb kozlenddk:

Alulirott kérelmezd nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeruld
koltségeket (fénymasolas koltsége, postazas koltsége, munkaer6 raforditas koltsége,
idegen nyelven benyujtott kérelem esetén a forditas kdltsége) a tarsasdg altal atadott
szamla ellenében legkés6bb a masolatok atvételéig megfizetem.

Datum

Kérelmez6
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5. sz. melléklet

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet
a kozérdekl adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl

A Kormany az informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informéacidszabadsagrol szo6lo
2011. évi CXII. torvény 72. § (1) bekezdés b) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan, az
Alaptorvény 15. cikk (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében eljarva a
kovetkez6ket rendeli el:

1 8§ (1) Az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd koéltségeként az alabbi mértékek
vehet6k figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kdzvetlen dnkoltsége, de
legfeljebb

aa) 130 Ft/mésolt A/4-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oLdal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozdé kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,

bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c¢) optikai adathordozén nydjtott masolat esetén az adathordozé kdzvetlen 6nkéltsége,
de legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus aton hasznalhaté egyéb adathordoz6n nydjtott masolat esetén az
adathordozé kdzvetlen 6nkdltsége.

(2) A mésolatkészitéshez sziikséges eszkdzok rendelkezésre allasdnak atmeneti vagy
tartds hianya esetén - az (1) bekezdésben meghatarozott mértéktél eltéréen - az igényelt
adatokat tartalmaz6 adathordozé koltségeként a kozvetlenil a masolatkészités
érdekében felmerilt, ahhoz feltétlenil sziikséges, bizonylattal igazolt kdltség vehetd
figyelembe. Az adatkezelbnek az e bekezdésben meghatdrozott mérték
alkalmazhatosdgéat az informécios onrendelkezési jogrol és az informéacidészabadsagrol
sz0616 2011. évi CXIl. tdrvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2) bekezdésében meghatarozott
bizonyitasi kotelezettség keretében kell igazolnia.

(3) A papir alapon nyuljtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez
szukséges masolt oldalak azon része tekintetében veheté figyelembe, amellyel a masolt
oldalak szama a tizet meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazé adathordoz6 kézbesitési kdltségeként legfeljebb az
aldbbi mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai uton, Magyarorszag teriiletén belll valé kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozo6 belf6ldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai Uton, kilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt
kildeményre vonatkozé postai szolgaltatas dija.

3-§ *

4-§ %

4/1A. 8%

5.8 ' A kdzérdeki adat iranti igény teljesitéséért fizetend6 koltségtérités megallapithatd
meértékébe nem szamithato bele az az - adatigényl6nek visszafizetend6 - 6sszeg, amellyel
az Infotv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megel6z6en megfizetett
koltségtérités az adatigénylés teljesitésének az 1-2. § alapjan meghatarozott tényleges
koltségét meghaladta.

6. 8§ * A kOltségtéritésnek az 1-2. § alapjan meghatarozott mértéke tekintetében az Infotv.
29. § (3) bekezdése szerint koltségtéritésként megallapithaté

a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10 000 Ft,

b) Legmagasabb ¢sszeg mértéke 190 000 Ft.
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Sorszéa
m

Adatigénylé
s id6pontja

Adatigényi

6 személy,

szervezet
neve

Adatigénylé
s modja
(személyes,
levél, online)

Kozérdekd adatok nyilvantartasa
Ev
Adatszolgéltatda Adatszolgéltatas

s fajtaja, kért tengedélyezd
adatok neve

6.sz. melléklet

Adatszolgéaltatd Adatszolgaltatda Adatszolgaltatas
s elutasitasanak s teljesitésének t teljesitd
indoka idépontja szemeély neve
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7.5Z. melléklet

Egyedi kdzzétételi lista

XIll. Kertuleti Egészségugyi Szolgélat altal ....evben kotott 5 millié forintot meghalado
kotelezettségvallalas

Szerz6dés Szallité Szerz6dés Nettd6  Szerz6dés Szerz6dés Szerzddés
szama neve targya, 0sszeg alairasa kezdete vége
megvalosulas
helye
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